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Este guia foi elaborado no intuito de orientar os membros do
COPPI na gestao basica dos projetos de Pesquisa e Inovacao,
tanto para editais de fomento interno como de fluxo
continuo. As principais funcionalidades abordadas neste guia
Y:[o}

Listar e gerenciar projetos

Alterar a situacao (status) do projeto

Cadastrar e listar consultores (internos e externos)
Distribuir projetos para avaliacao

Consultar avaliacoes



Entrar no Sistema: utilizar o usuario e senha ja utilizados no SIGAA e para aqueles campi que ainda ndo usam o SIGAA, utilizar o usudario e

senha ja utilizados no SIGRH. (https://sig.ifrs.edu.br).

* O usuario criado para os membros do COPPI possui acesso de Gestor da PROPPI, portanto, solicitamos que sejam estritamente
utilizadas somente as funcionalidades listadas neste guia, evitando desconfigurar parametros de gestao do Mddulo Pesquisa.

& sig.ifrs.edu.br/sigaa/logar.do?dispatch=logOff
IFRS - SIGAA - Académico

ATENGAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) (Administracdo)

Portal Piablico Portal Piblico Portal Piblico

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recuper&-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.

Usuario:

Senha:

Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda nao possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. cligue no link abaixo. cligue no link abaixo.
-
¢ 94

[
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se



https://sig.ifrs.edu.br

Escolher Vinculo: para alguns usudrios poderd aparecer mais de um vinculo. Escolher o vinculo Chefia/Diretoria.

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
i Médulos f‘_ii Caixa Postal ‘.v' Abrir Chamado

? Alterar senha

EscoLHA SEu VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,
O sistema detectou gue vocé possui mais de um vinculo ative com a instituigao.

Por favor, selecione o vinculo com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessao.

E: Selecionar Vinculo

VincurLos EnconTrapos (2)

ATivos

Vinculo Identificador Outras informacoes

&5  servidor - Lotacio: PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO (REITORIA)

@ Chefia/Diretoria Unidade: PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO (REITORIA)

Mao Definido

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2021 - IFRS - sigprod-M5-host.instl - v3.32.17
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MopuLo DE PESQUISA

Abas do Mddulo Pesquisa: deverdo ser utilizadas para a gestdo de projetos somente as abas PROJETOS, CONSULTORES/COMISSAO e
COMISSAO DE PESQUISA.

Projetos | P IC U caer §

Projetos de Pesquiza Solicitactes de Apoio

B Projetos de Pesquisa
(H Gerenciar
(K] Alterar Situacdo
(H Consultar
(Fl Cadasfrar Projeto Interno
(F Submeter Projeto vinculado a Edital de Fluxo Continuo
(] Comunicagdo com Coordenadores
(H Consultar Parecer de Projeto

B Outras Operagdes
] Editar Pardmetros do Madulo
H Calendario
(Kl Atualizar Assinaturas dos Certificados

B Distribuigdo para Consultores
(H Distribuir Automaticamente
(H Distribuir Automaticamente para Consultores Especiais
(M Distribuir Manualmente
(H Motificar Consultores
[H Gerenciar Consulicria Especial

B Avaliagdo de Projetos
£l Encerrar avaliagbes pendentes
(] Consultar Avaliagbes
[(F] Analisar Avaliacies
B Cuantidade de Avaliagdes por Projeto
(H Cuantitativo de Avaliadores por Projeto

B2 Projetos de Infra-Estrutura em Pesquisa
() Cadastrar
[ AlterarRemover

B Cotas
¥l Cadastrar
[l Listar/alterar

Menu Principal

SIG Jepartamento de Tecnologia da Informacao - - opyright © 2006-2022 - S - sigprod-M3-host.instTimer - v3.32.17
SIGAA | Depart to de Te logia da Inf ca Copyright © 200 022 - IFRS gprod-M3-host tTi 2.17




Méouro pe Pesquisa

Listar e gerenciar projetos: os projetos podem ser listados e visualizados através do item CONSULTAR e também no item GERENCIAR,
gue ja fornece acesso a outras funcionalidades de gestao.

Projetos || 1¢ || €1€T || Consultores/Comissdo || Relatérios || Prod.Int. || Cadastros || Inovacdo || Operagdes |

Projetos de Pesquisa Solicitacbes de Apoio

& Consuttar__2
e Frojeto Interno
[(F] Submeter Projeto vinculadeo & Edital de Fluxo Continuo
(F] Comunicacic com Coordenadores

(F]l Consultar Parecer de Projeto

E Outras Operacdes
[(F Editar Pardmetros do Médulo
(H Calendério
[(x] Atualizar Assinaturas dos Certificados

B Distribuigio para Consultores
] Distribuir Automaticamente
() Distribuir Automaticamente para Consultores Especiais
] Distribuir Manualmente
) Motificar Consultores
¥ Gerenciar Consultoria Especial

B Avaliacio de Projetos
(¥ Encerrar avaliagies pendentes
¥ Consultar Avaliacies
X Analisar Avaliagies
¥ Quantidade de Avaliacies por Projeto
¥ Quantitativo de Avaliadores por Projeto

E Projetos de Infra-Estrutura em Pesquisa
[v] Cadastrar
) Alterar/Remover

E cotas
¥} Cadastrar
() Listar/Alterar




Pesquisa > Lista e ProJeto pE Pesguisa

CriTérios DE Busca pos PRoOJETOS

+ Interno | | Externo/Fluxo Continug

(Formato: PPPNNNN-AAAA, onde PPP = prefixo, NNNN = nimearo & AAMA = ano)

Para listar e visualizar os projetos clique
em consultar e selecione os critérios de
busca.

I Somente externos (« Todes da IFRS | | Somente da minha unidade

-- SELECIOME --

Apads listados os projetos, para visualiza-los
basta clicar no icone em formato de lupa,
sendo possivel visualizar todo o corpo do
projeto, bem como, os seus anexos.

-- SELECIONE UMA AREA DE CONHECIMENTO --

-- SELECIONE UM GRUPO DE PESQUISA —-

-- SELECIONE UMA AGENCIA FINANCIADORA -

EDITAL IFRS N°@ 11/2021 APOIO A PROJETOS PARA IMPLANTACAD E ESTRUTURACAO DE HABITATS DE INOVAC,
-- SELECIONE UMA SITUACAD -- 5

-- SELECIONE UMA CATEGORIA -- 5

1 Submetida [+ N3s Submetido

Buscar | Cancelar

L : Visualizar Projeto

Projetos |[ 1¢ || €1€T || Consultores/Comissao

Proletos pE PeEsquisa enconTrRaDos [ 21 )

Projetos de Pesquisa Solicitagies de Apoio Codigo  Centro Titulo/Coordenador Tipo Situacio

2021
& Projetos de Pesquisa

] Gerencia_r g‘éﬁ 3 EM EXECUCAO 26/04/2021

PVB30- =
== 2021 EM EXECUCAQ 26/04/2021
(Hl Submeter Projeto vinculado a Edital de Fluxe Continuo 5 .
ter ol PVL19 e Canoas EM EXECUCAO 25/04/2021
H Comunicagic com Coordenadores 2021
[ Consultar Parecer de Projefo VD17 .
= EM EXECUCAQ 25/04/2021




Para Gerenciar um projeto, cliqgue em GERENCIAR e efetue a busca conforme descrito anteriormente. Apds localizar o projeto desejado,
clique no icone Visualizar Menu, entao, irao abrir as op¢oes conforme a tela abaixo:

El : Visualizar Menu

Projetos pe Pesquisa enconTrADos [ 21 )

Centro Titulo/ Coordenador Tipo Situacio

™ ~
"==.];. Visualizar Projeto 4 Alerar Projeto & Gerenciar Membros

Eﬂ Remover Projeto 35 Enviar Relatério Anual EI Listar Avallactes

._i Imprimir Projeto Pesquisa J:.r Emitir Declaracio !.:J’I Renovar Projeto

EM EXECUCAO 26/04/2021

-
a1 1] [l

CICT Consultores /Comissao

Projetos de Pesqguisa Solicitagbes de Apoio

Consultar
Cadastrar Projeto Interno

Submeter Projeto vinculado a Edital de Fluxe Continuo
] Comunicacio com Coordenadores

[
[
[

k| Consultar Parecer de Projeto




. N [l
"—'::IJ. Visualizar ij!tﬂ “  Alterar Pru.jutu & gGerenciar Membros

H Remover Projeto 35 Enviar Relatério Anual =l Listar AvaliagGes

_3 Imprimir Projeto Pesquisa : Emitir Declaracdo Renovar Projeto

As opcoes do Menu que devem ser utilizadas:

e Visualizar Projeto: oferece as mesmas opg¢des disponiveis em Consultar, ja explicado em slides anteriores
e Imprimir Projeto Pesquisa: permite imprimir o corpo do projeto de pesquisa, a avaliacéo (se ja realizada) e o histérico
de tramitacdo no SIGAA

e Emitir Declaragcao: permite emisséo de declaragdo de atuacdo no projeto individualmente para todos os membros do
projeto (liberado a partir do momento que o projeto entra em execucao)

e Listar Avaliacdes: permite visualizar a avaliacéo, tanto o parecer, quanto as notas por itens de avaliacdo

e Gerenciar Membros: permite cadastrar novos membros, finalizar ou alterar a forma de participagdo de um membro
durante a execucéao do projeto

As opcbes do Menu que NA0 devem ser utilizadas:
e Remover Projeto
e Alterar Projeto
e Enviar Relatério Anual
e Renovar Projeto



~4 wvisualizar Projeto & Alterar Projeto & Gerenclar Membros

ﬂ Remover Projeto 33} Enviar Relatério Anual =l Listar AvallagGes

'ﬁl Imprimir Projeto Pesquisa L Emitir Declaracio / Renovar Projeto

A opcao do Menu Gerenciar Membros: permite cadastrar novos membros, finalizar ou alterar a forma de
participacao de um membro durante a execucao do projeto.

1. Para adicionar novo membro cligue no destaque:

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio- 01:27 SAIR

_ i e rp e \‘; e
=2 Menu Docente '_;'-' Alterar senha

Pesqguisa > GERENCIAR MEMBROS DO PROJETO

Caro coordenador,
Existe uma grande diferenca entre ‘Finalizar um Membro da Projete’ e 'Excluir um Membro da Projeto.’ Quando um membro € excluido, sua participacdo no Projeto &

removida do sistema, portanto ele ndo terd o direito de emitir Certificados e Declaracdes relacionados ao Projeto. Quando um Membro do Projeto € 'Finalizado' ele
ndc € removido do sistema e ainda € possivel ac membro emitir o Certificado.

Eﬁ: Cadastrar Novo Membro ..."E' : Visualizar ;il': Atualizar x‘;: Finalizar -*.’.f: Remover

LISTA DE MEMEROS DA EQUIPE COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Nome Categoria Funcdo CH Inicio Fim

2022 - Projeto Teste - para gerenciamento de membros
JAQUELINE MORGAMN DOCENTE COORDENADOR(A) 12/10/2022

Pesquisa

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copynight © 2006-2022 - IFRS - sigprod-M3-host.instTimer - v3.32.17



E permitido adicionar “DOCENTE”, “SERVIDOR = TECNICO ADMINISTRATIVO”, “DISCENTE”, e “PARTICIPANTE EXTERNO”

Pesguisa > CapasTrRAR MEMBRO NA EQUIPE

DADpOS DO MEMBRO DA EQUIPE
Selecione 3 categoria do membro para realizar 3 busca de acordo com os critérios especificos
Docente Servidor Discents Participante Externo

Docente: &

Funcao: & -- SELECIONE --

Data Inicio: #
CH Semanal: #

Confirmar Cadastro || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Pesguisa
SIGAA | Departamento de Tecnolegia da Informagdo - - | Copyright ©® 2006-2022 - IFRS - sigprod-M3-host.instTimer - v3.32.17

Caracteriza-se DOCENTE os(as) docentes do IFRS;

Caracteriza-se SERVIDOR os(as) Técnicos(as)-Administrativos(as) do IFRS;
Caracteriza-se DISCENTE os(as) discentes do IFRS que ja estao no sistema SIGAA;
Caracteriza-se PARTICIPANTE EXTERNO os(as) participantes externos(as) ao IFRS,
e os(as) estudantes que nao estao vinculados ao SIGAA.



Para adicionar “DOCENTE” sera necessario apenas digitar o primeiro nome que o sistema busca em seu banco de
dados.

Pesguisa > CapasTrRAR MEMBRO NA EQUIPE

DADOS DO MEMBRO DA EQUIPE

Selecione 3 categoria do membro para realizar 3 busca de acordo com os critérios especificos

Docente Servidor Discents Participante Externo

Docente: 'ir|
Funcdo: -*|—— SELECIONE -- hd |

Data Inicio: #| =

CH Semanal: -t|:| horas

| Confirmar Cadastro | Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigatdrio,

Pesguisa

SIGAA | Departamento de Tecnolegia da Informagdo - - | Copyright ©® 2006-2022 - IFRS - sigprod-M3-host.instTimer - v3.32.17

As funcdes disponiveis sao:

Docente Servidor Discente Participante Exte

Docente: »
Funcdo: # -- SELECIONE -- v

-- SELECIONE -- '
Datz COLABORADOR(A)
COORDENADOR(A)

CH S€ COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)
-y e




Para adicionar “SERVIDOR” sera necessario apenas digitar o primeiro nome que o sistema busca em seu banco
de dados.

DaApos po MEMBERO DA EQUIPE

Selecione 5 categoriz do membiro pars reslizar & busca de acordo com os critérios espeacificos

Docente Servidor Dizcenta Farticipante Extemo

Servidor. *:E
Funcau #| -- SELECIOME --

Datalnicio: *|  |H
CH Semanal: #* |:| horas
Confirmar Cadastro

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informac3o - - | Copyright & 2006-2022 - IFRS - HOMOLOGAGAOQ - BKP PRODUCAD 27/03/2022 - sighomologa-M2-host.instl - v3.32.17

As funcoes disponiveis sao:

Docente Servidor Discente Participante Externo

Servidor, *
Funcdo: # -- SELECIONE --

- SELECIONE --

Data Ini COLABORADOR(A)
COORDENADOR(A)
CH Semal cOORDENADOR(A) ADJUNTO(A)




Para adicionar “DISCENTE” sera necessario verificar a situacao do(a) mesmo(a) em relacdo ao SIGAA.

PesqQuisa > CApasSTRAR MEMBRO NA EQuIPE

DADOS DO MEMBRO DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro pars realizar 3 buscs de acordo com os critérios especificas

Docente Servidor Discente Participante Exteno

Funcdo: #|-- SELECIONE -- ~

ataicio: # |
CH Semanal: -tl:l haras
Confirmar Cadastro

% Campos de preenchimento obrigatério.

Pesquisa
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2022 - IFRS - sigprod-M3-host.instTimer - v3.32.17

Se |a cadastrado, basta digitar o nome que o sistema busca em seu banco de dados. As func¢des disponiveis sao:

Docente Servidor Discente Participante Externo

Discente:
Funcdo: # -- SELECIONE -- v |

-- SELECIONE --

Data Ini BOLSISTA
COLABORADOR(A)

CH Semal yOLUNTARIO(A)
S —

Se nao cadastrado, realizar o cadastro como “PARTICIPANTE EXTERNQ?” (Para estes casos interpreta-se como
externo ao SIGAA).




Para adicionar “PARTICIPANTE EXTERNQO” sera necessario o conjunto de dados apresentado abaixo

Pesquisa > CaApAasTRAR MEMBRO NA EQUIPE

DADOS DO MEMBRO DA EQUIPE

Selecione 3 categoria do membro pars realizar a busca de acorde com os critérios especificos

Docente Servidor Discente Participante Externo

CPF: & O ESTRANGEIRO {sem CFF)
Mome: #
E-mail:
Funcdo: # -- SELECIONE --
Sexo: % MASCULING »
Formacdo: #| -- SELECIONE --

Instituicgo: #

Data Inicio: &
CH Semanal: #

Confirmar Cadastro || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigaténo.

Pesquisa

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2022 - IFRS - sigprod-M3-host.instTimer - ¥3.32.17

Se 0 PARTIPANTE EXTERNO ja tiver sido cadastrado alguma vez no SIGAA, ao digitar o CPF, o sistema busca
em seu banco de dados.




As funcoes disponiveis para “PARTICIPANTE EXTERNO” sao:

Docente Servidor Discente Participante Externo

CPF: # | esTRANGEIRO
Nome: #|
E-mail:{
Funcao: ', -- SELECIONE --

U - SELECIONE-— |
BOLSISTA :
COLABORADOR(A)

Instituicdo: '| COORDENADOR(A) ADJUNTO

VOLUNTARIO(A)

"
Formacao: tl




Cadastro, busca ou visualizagao de Consultores: na aba Consultores/Comissdo, através do item Consultores é possivel
realizar buscas, cadastros de consultores internos e externos, assim como listar e alterar dados dos mesmos. No SIGAA
consultores significa avaliadores.

MépouLo pe Pesquisa

Consultores B Consultoria Especial
[F] Cadastrar Consultor (¥ Gerenciar Consultoria Especial
[F] Listar/Alterar Consultores

E Comissido de Pesquisa
(¥ Cadastrar Membro na Comissdo de Pesquisa
) Alterar/Remover Membro da Comissdo de Pesquisa

Comité Integrado de Ensino, Pesquisa e Extensao (CIEPE) E Bolsistas de Produtividade
[r] Cadastrar Membro no CIEPE (*) Cadastrar
[x] Alterar/Remover Membro do CIEPE () Listar/Alterar

Distribuicdo para consultores

[¥] Consultar Desisténcia de Avaliacbes

Para efetuar uma busca utilize a opgao LISTAR/ALTERAR CONSULTORES. Caso ndo encontre o(a) avaliador(a) de interesse
serd preciso efetuar o cadastro do(a) mesmo(a) utilizando a op¢ao CADASTRAR CONSULTOR



Listar/Alterar Consultores: permite listar/localizar consultores utilizando os critérios de busca abaixo.

Pesquisa > ConsuLtores InTernosfExTerNOS

Voluntario: Este tipo de consultor refere-se ao docente que por livre & espontdnea vontade, realizou seu auto-cadastro e consultor diretamente no portal do docente.
Propesq: Consultor do tipo interno que possui permissac de realizar pareceres aos projetos e planos de trabalho.

CNPq: Consultor do tipo externo que possui permissdo de realizar pareceres aos projetos e planos de trabalho.

Ativo: Refere-se a situacdo do cadastro do consultor no banco de dados.

Vigéncia: Refere-se ao periodo de vigéncia do consultor para receber ou realizar avaliactes a projetos e planos de trabalho.

Nome Consultor: | ]

nstitwigo: | ]
Grande Area: | -- SELECIONE -- ]
Area: | -- SELECIONE --
Sub-Area: [ -- SELECIONE —
Especialidade: | -- SELECIONE --
Consultores: || Interno Propesq Voluntario Compulsdrio
[ |Externo CNPg
Vigente: [+

Ativo: 4]

'@ Cadastrar q,,,}' : Alterar @ Inativar “°: Credenciais

Lista pE ConsuLTorRES CaDASTRADOS

Nome do Consultor Instituicio Area do Consultor Interno Voluntario Propesq CNPq Ativo w:::::‘-

Ciéncias Exatas e da Terra - Ciéncia da

IFSC Computagao

Nie Sim 30/05/2024 0 @ =7

1,

IFFar Ciéncias Biolégicas - Ecologia a & a Nao Sim 30/05/2024 .~ LE
IFRS Ciéncias Sociais Aplicadas - Administracéo i i a Naéo Sim 12/07/2024 q,,}' 'ﬁ LEl|




Para o cadastro dos
consultores (avaliadores):

- Marcar se for externo (ao
IFRS) ou interno (para os
internos o sistema vai
carregar na medida em que é
d|g|tado) E-mail: #

- Nao € necessario marcar os vigéncia: | |
subcampos

- Na vigéncia pode colocar
trés ou quatro anos

- A area e subarea, preencher Sub-Area: | -- SELECIONE --
somente se tiver a Especialidade: | -- SELECIONE --
informacéao.

- Preencher somente a sigla
da instituicao

- Nao precisa cadastrar o
Departamento

- Clicar em Cadastrar.

Capastrar CoNsuLTOR

Consultor Interma: ||

Caonsultor Externao: ||

MNome Consultor: &

Grande Area: 'I“I: -- SELECIONE --

Area: | -- SELECIONE --

Instituigdo:

Departamento:




Distribuir projetos para avaliagao (manualmente): A distribuicio manual significa que a operacdo de distribuicdo dos projetos devera ser realizada
individualmente para cada consultor (avaliador).

MaépouLo pe Pesquisa

Projetos de Pesquisa Solicitagfes de Apoio

£ Projetos de Pesquisa E Distribuigio para Consultores
[} Distribuir Automaticamente

M Gerenciar
gate para Consultores Especiais

(K] Alterar Situacio i ;
(¥ Consultar ! Distribuir Manualmente

NG s " wipEe

(F] Cadastrar Projeto Internc , : -
(H Submeter Projeto vinculade 4 Edital de Fluxo Continuo (X Gerenciar Consultoria Especial

(F Comunicagio com Coordenadores

Consultar Parecer de Projeto @ Avaliagio de Projetos
Encerrar avaliagies pendentes
Consultar Avaliaches
(¥ Analisar Avaliagies
[* Quantidade de Avaliagies por Projeto
(¥ Quantitativo de Avaliadores por Projeto

E Outras Operagdes E Projetos de Infra-Estrutura em Pesquisa

(¥l Editar Parametres do Médulo (¥ Cadastrar
] Calendaric [ AlterarRemover

[} Atualizar Assinaturas dos Certificados
E Cotas

[ Cadastrar
Listar/Alterar




Distribuir projetos para avaliacao (projetos cadastrados em editais de fomento interno):
=> Digitar o nome do consultor (avaliador) de interesse. O sistema deve carregar, caso ndo carregue sera necessario cadastrar consultor (processo explicado

nos slides anteriores)
=> E necessdrio saber o cddigo do projeto e a area, que pode ser obtido nas opcdes Projetos > Projetos de Pesquisa > Gerenciar, ou Projetos > Projetos de

Pesquisa > Consultar
=> 0 cddigo do projeto a ser inserido é apenas o numero depois das letras, por exemplo, um projeto com cédigo PVR80-2022, digita-se apenas o 80

-> C(Clica-se em Adicionar projeto a lista, sendo que podem ser acrescentados mais de um, incluindo todos o projetos para este Consultor. Apds, clicar em
Realizar a Distribui¢ao.

Pesquisa > DistrisuicAo Proleto pe Pesguisa

DeFiNIcAD DA DisTRIBUICAOD

= Todos Somente internos o Somente externos

B

Lista pE ProleTos A DISTRIBUIR

Cddigo do Projeto: PXX I:l - M" Adicionar projeto a lista |

Informe no minimo um projeto para a distribuicdo

R 2211227 Distribuicao_Jncelar

SIGAA | Departamento de Tecnolegla da Informacdo - - | Copyright © 2006-2022 - IFRS - sigprod-M3-host.instTimer - v3.32.17




Consultar avaliag&es: permite consultar avaliacOes ja realizadas, de acordo com os critérios de busca abaixo relacionados. IMPORTANTE a média
apresentada pelo SIGAA n3o corresponde a nota do projeto. E necessdrio clicar na lupa e verificar as notas para cada item de avaliacdo e analisar conforme o peso
de cada item especificado em Edital. Esta op¢do também estd disponivel em GERENCIAR PROJETOS/LISTAR AVALIACAO (onde se vé a avaliacdo de um projeto em
especifico).

Moouro oe Pesguisa

Projetos de Pesquisa Distribuicdo para Consultores

Gerenciar (2] Distribuir Automaticamente

Alterar Situagio (¥ Distribuir Automaticamente para Consultore

Consultar [ Distribuir Manualmente Pesquisa > ConsuLta pE AvaLiacoes e ProleTos

Cadastrar Projeto Interno (¥ Notificar Consultores

Submeter Projeto vinculado & Edital de Fluxo Continuo [ Gerenciar Consultoria Esp INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA
Comunicagio com Coordenadores
Consultar Parecer de Projeto

FAEEEEEE

_Aulin:in de Projetos

(¥ Consultar AvaliagGes

¥l Quantidade de Avaliagbes _
[ Quantitativo de Avaliadore istribficso: | -- SELECIONE -

[ -- SELECIONE --

" -- SELECIONE --

| Edital IFRS N° 25/2021 - APOIO A PROJETOS 4 |

":3-,: Visualizar _E'j Remover

Avaiacies ENconTRADAS(32)

Cédigo d
ij:; = Titulo do Projeto

A vantagem de utilizar este menu para consulta é o filtro s

Consultor

por Edital, facilitando o acompanhamento das avaliacoes | EEEES

13

Nome do Consultor Status

AVALTAGAD
REALIZADA

como um todo. » < AVALIACKO

32

AVALIACAD
REALIZADA

PVN4-2021

AVALIACAQ
REALIZADA

AVALIACAQ
REALIZADA

13

54




Validar projetos cadastrados em editais de Fluxo Continuo
Diferentemente da avaliacao dos projetos de Fomento Interno, que sao distribuidos para avaliacao de Consultores (avaliadores), no Fluxo Continuo os projetos
sdo validados (ou avaliados) conforme costume no campus. Porém no SIGAA o registro da avaliacdo devera ser feito na aba Comissao de Pesquisa, do Mddulo

de Pesquisa por meio da opc¢do Validar Projetos submetidos aos Editais de Fluxo Continuo.

MépuLo pe Pesguisa

h'njdn:lulﬂHﬂﬂuﬂmmhmfﬂmnlﬁnuhhﬂﬂnluhnd.htumulmﬂplmgﬁu

E Consultas E Grupos de Pesquisa

B Areas de Conhecimento [(F] Autorizar Grupo de Pesguisa
! Projetos de Pesquisa
) 9 E Relatorios

[ Planos de Trabalho ' ~
H Resumos do CIC [F] Relatdrio para Concessdoc de Cotas de Pesquisa

&) Relatérios Finais de Projeto £ Congresso de Iniciacido Cientifica
(2] Avaliar Resumos

B Solicitagcoes de Apoio a Pesquisa
*) Grupos de Pesquisa

] Novos Pesquisadores
9 E Planos Corrigidos

(v] Analisar Planos de Trabalho
[*] Consultar Planos Analisados




PesQuisA > VALIDAR PROJETOS EXTERNOS

Validar projetos cadastrados em editais

Buscar ProJETOS

de Fluxo Contl'nuo - Val'dar para o) SIGAA | Cédigo: (Formato: PPPNNNN-AAAA, onde PPP = prefixo, NNNN = nimero e AAAA = ano)
) o ~| Ano:
também tem o significado de aprovar.
Para encontrar o projeto a ser validado indique o ~ Centro/Unidade: | COORD. DE ENSING MEDIO E TECNICO (CAXIAS DO SUL) :
Pesquisador e/ou o Status. Os projetos que ainda __Titulo:

ndo foram validados serao localizados pelo status 2
~ . Categoria: B — v
AGUARDANDO VALIDACAO. Quando o projeto A TACRG SRR

. . s o 7 . \ CADASTRADO
for listado, clicar no icone @ para dar inicio a XD iEIR0 ) ANDAMESTD
validac3o. ik

DISTRIBUICAO PARA AVALIACAO (MANUALMENTE)
Na tela de validac3o, selecionar o status o s s b
VALIDADO/NECESSITA CORRECOES/NAO sl

EM EXECUCAO
VALIDADO. Conforme for o caso preencha as et s i

NAO VALIDADO

observacgbes. Apos clicar em Validar. REPROVADO

SUBMETIDO
VALIDADO

ProleTos EnconTrADos (1)

Codigo Centro Titulo Situacao Data de Cadastro
Data situ.giq | PIR20B-2022 IFRS [ REI teste fluxe continuo AGUARDANDO VALIDACAO 3170172022

210172022 10:51 CADASTRO EM ANDAMENTO I
21/01/2022 10:59 CADASTRADO
2170172022 10:59 AGUARDANDO VALIDACAQ

I SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacéo - - | Copyright @ 2006-2022 - IFRS - HOMOLOGAGAD - BKP PRODUCAO 02/12/2021 - sighomologa-M2-host.inst1 - v3.32.17

VALIDACAD PE
VaLipacho peLa CoMissao pE PEsqQuUIsA

Status: & | VALIDADO
. - WALTDALD
Status: « | VALIDADO = NECESSITA CORRECOES
. |MEo vauDaDo
Observacdo:
000300
Observacao: Validar
000,500

Validar pltar Cancelar SIGAA | Departamento de Tecnodogia da Informacio -



Alterar Situagcao de Projeto: permite alterar o "status" em que se encontra o projeto, conforme as opg¢des na tela abaixo. Algumas

alteragdes de status sao automaticas durante o tramite no SIGAA, porém outras nao sao, como por exemplo, apés avaliado e aprovado, é
necessario alterar manualmente a situagéo do projeto para “em execugao”.

Pesquisa > ALTErRAR S1tuacAo pe Proleto pe Pesquisa

Dapos po Proiero

Cédigo:
Titulo do Projeto?

Coordenado
Tipo do Projeto: EXTERNO
Periodo do Projeto: 01/02/2022 a 31/12/2022

SituacBo atua’ S ThrtmmssimmssssemenTa
CADASTRO EM ANDAMENTO

SUBMETIDO :
SRS LR LRI v AGUARDANDO VALIDAGAO v

ALTERAR Tiro £/0uU SiTuacAo oo P

Tiod NECESSITA CORRECAO
VALIDADO
Periodo do Projeto: NAO VALIDADO

|  CADASTRADO ’
| DISTRIBUIDO PARA AVALIAGAO (AUTOMATICAMENTE)
AVALIACAO INSUFICIENTE
DISTRIBUICAO PARA AVALIACAO (MANUALMENTE)
APROVADO
em exccugio
FINALIZADO (RENOVADO)
FINALIZADO
Projetos |[ 1c | [ c1cT || Consultores/Comissdo || Re REPROVADO

DESATIVADO

ExcLuioo
E Projetos de Pesquisa
) .
D
(v Cadastrar Projeto Interno
(M Submeter Projeto vinculadeo 4 Edital de Fluxe Continuo
(¥ Comunicacio com Coordenadores
(2l Consultar Parecer de Projeto

Solicitagbes de Apoio




Alterar a situagao do projeto: considerando as principais etapas do ciclo de vida de um projeto no SIGAA, apontamos abaixo as alteracées
da situacdo (status) que devem ser realizadas pelos gestores de projetos (membros do Coppi). Situacoes de excecdao devem ser tratadas com

a Proppi para alteracao.

Avaliacao

(fomento interno)

Submissao Aprovacao

Validacao
(fluxo continuo)

O gestor de projeto néo
precisa alterar a
situacao do projeto,
pois 0 SIGAA fara
automaticamente

O gestor de projeto néo
precisa alterar a
situacédo do projeto,
pois 0 SIGAA fara
automaticamente

ApoOs Avaliado
(fomento interno) e
Validado (fluxo
continuo) o gestor deve
alterar a situacao para
"Aprovado”

Execucao

Apoés Aprovado o
gestor deve, de acordo
com as caracteristicas
do projeto e do edital,

alterar a situacao para
"Em execucao"”

Encerramento

ApoOs encerrado o
prazo de execucdao, de
acordo com o
calendario do edital, o
gestor deve alterar a
situacao do projeto de
"Em execucao" para
"Finalizado"




Observacgoes

Alterar a situacao do projeto quando ele trocar de status. Por exemplo, apds a
avaliacao, colocar em execug¢ao

Cadastrar e revisar periodicamente os avaliadores

N3ao acessar os itens de menus que nao foram abordados neste guia
Em caso de duvidas contatar a Proppi




Contato:

proppi@ifrs.edu.br




