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INSTRUCAO NORMATIVA PROEN Ne 05, DE 02 DE AGOSTO DE 2022

Dispbe sobre a organizagdo técnica e
pedagogica dos cursos abertos on-line e
massivos.

O Pro-reitor de Ensino do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul (IFRS), no uso de suas atribui¢des legais, instrui, por meio desta, a organizagao técnica e
pedagdgica dos cursos abertos on-line e massivos do IFRS.

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Esta Instrucdo Normativa estabelece as orientacdes para a regulamentacdo e
organizacdo técnica e pedagdgica dos cursos abertos on-line e massivos do IFRS.

Art. 22, Entende-se por cursos abertos on-line e massivos (em inglés, Massive Open
on-line Courses - MOOCs), os projetos de ensino enquanto cursos ofertados totalmente a distdncia, sem
processo de selecdo, sem tutoria, e com ingresso e conclusdo de forma continua.

CAPITULO II

DA ELABORAGAO E DISPONIBILIZACAO DO CURSO

Art. 32. Os cursos abertos on-line e massivos seguem as normativas vigentes quanto aos
fluxos de registro e procedimentos para Projetos de Ensino.

Paragrafo unico. Caberd a Comissdo de Avaliacdo e Gestdao de Educacdo a Distancia
(CAGEaD) analisar as propostas de cursos.

Art. 42, Os cursos abertos on-line e massivos devem ser ofertados via ambiente virtual de
ensino e aprendizagem institucional Moodle da Reitoria e dos campi do IFRS ou Aprenda Mais da Setec /
MEC.

§12 Quando a oferta for via campus, a coordenacdo do curso deve garantir a obtencdo e
fornecimento dos dados necessarios para registro dos estudantes nos sistemas do Ministério da
Educacdo, bem como do processo de certificacdo via Dire¢cdo de Ensino, estando a Coordenadoria de
Educacdo a Distancia (CEaD / Proen) isenta de qualquer procedimento.

§22 Quando a oferta for via Aprenda Mais da Setec / MEC, os cursos devem se adaptar as
regras da Setec / MEC, incluindo layout, aspectos pedagdgicos, aproveitamento minimo para aprovacio,
acessibilidade, entre outros.

Art. 52. Os cursos abertos on-line e massivos devem seguir o layout de curso fornecido
pela CEaD / Proen.

Art. 62. Os materiais e atividades utilizados nos cursos abertos on-line e massivos devem
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ser de autoria prépria dos proponentes do curso ou via curadoria, desde que respeitados os direitos
autorais e de uso do material didatico.

Art. 72. No caso de utilizacdo de materiais de terceiros, deve-se privilegiar o uso de
hiperlinks, direcionando o estudante a fonte direta.

Art. 82. Em caso de utilizacdo de materiais de terceiros cujos direitos autorais impegam
seu uso educacionais sem Onus, cabe aos proponentes providenciar Termo de Autorizagdo para
Utilizacdo de Imagens, Audio, Texto, Video e Material Didatico (Anexo ).

Art. 92. Os materiais e atividades utilizados nos cursos abertos on-line e massivos
automaticamente serdo classificados dentro da licenga do Creative Commons BY-NC-SA, que permite que
outros remixem, adaptem e criem a partir do trabalho original para fins ndo comerciais, desde que
atribuam o devido crédito e que licenciem as novas criacées sob termos idénticos.

Art. 102. Os cursos abertos on-line e massivos devem possuir uma atividade avaliativa por
modulo.

§12 A atividade avaliativa devera ser do tipo questiondrio, exibindo o minimo de 10
guestoes fechadas a serem sorteadas via banco de questoes.

§22 O banco de questGes devera ter, no minimo, 15 questbes para até o final do ano de
2023; e de 20 questbes para até o final do ano de 2024.

§32 As atividades avaliativas devem permitir 3 tentativas, sendo que o aproveitamento
final serd a maior nota obtida nas tentativas realizadas.

§42 Os cursos prontos disponibilizados via ProEdu, poderdao seguir a estrutura original,
mesmo que nao atenda aos critérios indicados nos §§ 19, 22 e 32,

Art. 11. Os cursos abertos on-line e massivos somente poderao ter utilizadas atividades
cuja participacdo do aluno é privada e individual e que a atividade nao exiba as informacgdes do aluno,
atendendo a Lei Geral de Protec¢édo de Dados (LGPD).

§12 Os cursos abertos on-line e massivos ndo poderdo disponibilizar atividades que
exigem acompanhamento manual.

§22 As atividades que solicitam o envio de producdo pelo aluno, deverd ter na sua
descricdo que ela ndo serd avaliada e, preferencialmente, conter um feedback geral para os alunos que a
fizerem.

§32 As atividades ndo poderdo atribuir nota nem serem obrigatdrias para a conclusdo do
curso.

Art. 12. Os cursos abertos on-line e massivos devem gerar uma nota final de 0 a 100.

Art. 13. O aproveitamento minimo para aprovacao e disponibilizacdo do certificado nos
cursos abertos on-line e massivos sera de 60%.

Art. 14. O cursista aprovado e concluinte devera aguardar os dias minimos para obtengao
do certificado.
Paragrafo unico. O cdlculo dos dias minimos é feito com base na carga horaria total do
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curso dividido por 8 horas/dia, onde o resultado deve ser arredondado para cima, podendo ser
acrescentados mais dias, caso o curso possuir critérios especificos do projeto / programa vinculado.

Art. 15. Em caso de reprovacdo, o estudante podera realizar o curso novamente, quando
houver abertura de nova turma.

CAPIiTULO Il

DA ACESSIBILIDADE

Art.16. Todos os materiais e atividades dos cursos abertos on-line e massivos devem
atender os critérios de acessibilidade, exemplificados no Anexo |l.

Paragrafo Unico. Os critérios de acessibilidade que trata este caput estdo de acordo com o
documento internacional Web Content Accessibility Guidelines (Diretrizes de Acessibilidade para
Conteudo Web), sendo eles:

I. Os textos devem estar, preferencialmente, disponibilizados no formato de pagina HTML
ou livro (conjunto de pdginas HTML) do ambiente virtual.

II. Os titulos utilizados no conteddo das paginas devem seguir a hierarquia de niveis de

cabecalho.

lll. As imagens devem estar descritas no texto alternativo, na legenda da figura ou no
contexto.

IV. Os dudios devem ser acompanhados de arquivos de transcricdo textual e traducdo em
Libras.

V. Os videos de autoria da equipe proponente com narragdo devem ter legendas e
traducdo em Libras.

VI. Os videos de autoria da equipe proponente com narragdo que apresentam
informagdes visuais relevantes que ndo sao informadas na faixa de audio devem fornecer uma
alternativa textual.

VII. Os videos de autoria de terceiros com narracdo devem ter traducdo em Libras e
transcricao textual.

VIII. Videos sem narracdao devem ser evitados, mas caso haja necessidade de utiliza-los,
estes deverdo ter alternativa textual.

IX. Os links para arquivos, recursos ou para sites externos devem estar claramente
descritos.

X. Os titulos dos tépicos devem ser claros, descritivos e seguir um padrdo ao longo do
curso.

XIl. O conteudo disponibilizado em forma de arquivo (de texto, planilha, slides, PDF, entre
outros) deve estar acessivel.

Art. 17. A tradugdo dos audios e videos para Libras devera seguir a Instrucdo Normativa
Proen N2 09/2021 — Dispde o fluxo de traducdo em Libras de videos e dudios de cursos online abertos
massivos do IFRS.

Paragrafo unico. Os dudios e videos encaminhados para traducdo para Libras deverao
estar acompanhados da respectiva transcrigao.
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CAPITULO IV

PERIODICIDADE DE OFERTA E REGISTRO

Art. 18. Os cursos abertos on-line e massivos sdo organizados em turmas de primeiro
semestre (turma A) e segundo semestre (turma B) e poderdo ter sua oferta iniciada a qualquer
momento.

Paragrafo Unico. Recomenda-se que ao iniciar a oferta, a mesma somente seja encerrada
ao término do ultimo periodo letivo do ano vigente.

Art. 19. O registro dos alunos junto ao Ministério da Educac¢do (MEC) sera realizado em
ciclos mensais, onde serdao enviados apenas os dados dos alunos concluintes e aqueles que formalizaram
o cancelamento da matricula no curso.

Art. 20. A CEaD encaminhard mensalmente aos NEaDs os dados para registro dos alunos
junto ao MEC.

Art. 21. O NEaD devera encaminhar ao setor responsdvel no campus pelo registro dos
alunos junto ao MEC.

CAPITULO V

DA EQUIPE

Art. 22. O proponente e demais membros que realizardo o acompanhamento do curso
deverdo seguir os requisitos do Programa de Capacitacdo em Educacdo a Distancia do IFRS.

Paragrafo Unico. Os membros que atuardo exclusivamente como conteudistas, ou seja,
gue apenas proverdo conteldo especifico e eventual do curso, estdo dispensados dos requisitos do

Programa de Capacitacdo em Educacdo a Distancia do IFRS, devendo apresentar o Termo de Autorizacao
para Utilizagdo de Imagens, Audio, Texto, Video e Material Didatico (Anexo I).

CAPIiTULO VI

DO PROCESSO DE REVISAO

Art. 23. O coordenador do curso deverd notificar o NEaD e a CEaD que o curso aberto
on-line e massivo esta apto para revisao pela CEaD.

Art. 24. A CEaD procedera a revisdo pedagogica e técnica, e fara as devidas configuracoes
da plataforma.

Art. 25. A CEaD podera encaminhar parecer ao NEaD solicitando apreciacdo do curso
aberto on-line e massivo e autorizagdo para sua publicagao.
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Art. 26. A CEaD poderd solicitar adequacdes no curso aberto on-line e massivo para
atender aspectos pedagdgicos ou ao cumprimento de normativas.

Art. 27. A abertura do curso somente serd realizada quando o curso estiver atendendo
todos os aspectos pedagdgicos e técnicos, de configuracdo e atendimento as normativas.

CAPITULO VII

DOS CERTIFICADOS

Art. 28. Os certificados serdo disponibilizados digitalmente diretamente no ambiente
virtual aos cursistas concluintes com aprovagao pelo prazo indicado no curso, constando: nome do
cursista, nimero de documento (CPF ou passaporte), nome do curso, data de inscricdo no curso (data
inicial), data de conferéncia dos dados para emissdo do certificado (data final), aproveitamento (nota),
carga hordria e conteudo programatico.

Paragrafo unico. Ndo serdo fornecidos documentos complementares, tais como:
declaragdo de conclusdo, declaragao de modalidade, entre outros.

Art. 29. Os certificados seguirdo layout disponibilizado pela instituicdo conforme
identidade visual vigente.

CAPITULO VIII

DOS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Esta Instrucdo Normativa revoga a Instrucdo Normativa Proen N2 04/2021 —
Dispde sobre a organizagao técnica e pedagdgica dos cursos abertos on-line e massivos.

Art. 31. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Lucas Coradini
Pro-reitor de Ensino do IFRS



