MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pro-reitoria de Extensao

Instrugdo Normativa PROEX/IFRS N2 03, de 11 de maio de 2022.

Estabelecer orientagdes para a oferta de cursos de
extensdo pelo IFRS e revogar a Instrucdo
Normativa PROEX/IFRS n2 02, de 13 de julho de
2020.

A PRO-REITORA DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais que |he sdo conferidas
pela Portaria n2 189, de 17 de fevereiro de 2020, RESOLVE:

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 Estabelecer orienta¢des para a oferta de cursos de extensdao em conformidade
com o disposto na Resolucdo CNE/CP n2 1/2021, nos Decretos n2 5.154/2004 e n2 8.268/2014,
e na Lei n? 11.892/2008 e demais diretrizes e normas estabelecidas pela legislacdo brasileira
e em consonancia com a Politica de Extensdo e com o Plano de Desenvolvimento Institucional
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS).

CAPITULO Il
DAS CONCEPCOES E DOS OBJETIVOS

Art. 22 Os cursos de extensdo se constituem em ag¢des que articulam ensino, pesquisa
e extensdo, planejados de maneira sistematica, seja para formacao inicial ou continuada,
visando a disseminag¢ado de conhecimentos para atender a comunidade externa e a académica.

Paragrafo unico. Os cursos de extensdo sdo considerados uma modalidade da
Educacdo Profissional e Tecnoldgica (EPT) presencial ou a distancia, de carater tedrico e/ou
pratico, podendo ou ndo ser ofertados de maneira continua.

Art. 32 O IFRS, por meio da oferta de cursos de extensdo, tem por objetivos, entre
outros:

I.  promover a capacitacdo, o aperfeicoamento e a atualiza¢cdo de conhecimentos
profissionais, cientificos e tecnolégicos;

II.  desenvolver, aprimorar e ampliar as habilidades e competéncias, em diferentes
graus de escolaridade e independente de escolarizacdo prévia, para a vida
social e para a inserc¢do ou reinser¢do no mundo do trabalho;

lll.  atender as demandas de formagdo em consonancia, preferencialmente, com a
realidade local e regional;

IV.  despertar o interesse para o ingresso ou reingresso na educacao formal.


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-cne/cp-n-1-de-5-de-janeiro-de-2021-297767578
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Decreto/D5154.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2014/Decreto/D8268.htm#art1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11892.htm
https://ifrs.edu.br/documentos/resolucao-no-058-de-15-de-agosto-de-2017-aprovar-politica-de-extensao-do-instituto-federal-do-rio-grande-do-sul/
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2019/01/Resolucao_084_18_Aprova_PDI_2019_2023_Completa.pdf
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CAPITULO Il
DOS PRINCIiPIOS E DAS DIRETRIZES

Art. 42 A oferta dos cursos de extensao deve estar baseada nos seguintes principios:

VI.

VII.

VIII.

articulagdo com o ensino e a pesquisa de forma indissocidvel, por meio de
acdes que permitam a socializagdo de conhecimentos;

valorizacao das experiéncias anteriores dos(as) estudantes;

articulacdo da Educagdo Profissional e Tecnoldgica (EPT) com a Educacao
Basica;

interlocucdo com a sociedade e sintonia entre os arranjos sociais, culturais e
produtivos locais, regionais e nacionais;

flexibilidade para o atendimento das necessidades de cada contexto
socioeducativo;

articulacdo, quando possivel, com o eixo tecnoldgico dos demais cursos
oferecidos pela instituicdo, promovendo a verticalizacdo do ensino;
aproveitamento dos recursos humanos e materiais da unidade do IFRS ou de
instituicdo parceira;

interdisciplinaridade no curriculo e na pratica docente, visando a superacao da
fragmentacao de conhecimentos e de segmentacao da organizacdo curricular;
oferta a estudantes, egressos(as), servidores(as) e comunidade em geral,
proporcionando a integracdo dos diferentes publicos;

previsdo de trajetérias de conhecimento e de formacdo, objetivando o
desenvolvimento de competéncias para a vida.

Art. 52 Para os fins do disposto no inciso X do Art. 42, consideram-se trajetdrias de
formacdo os curriculos de cursos e programas da EPT em uma determinada area, que
possibilitem o aproveitamento continuo e articulado dos estudos.

Art. 62 Na elaboragdao e implementacdo de cursos de extensdo a proposta deve
atender, sempre que possivel, as diretrizes da extensao:

I
Il.
Il.
V.
V.

interacao dialégica com a sociedade;
interdisciplinaridade e interprofissionalidade;
indissociabilidade ensino-pesquisa-extensao;
impacto na formacao do estudante;

impacto na transformacao social.

Paragrafo unico. O impacto previsto no inciso IV deste artigo deve ser observado tanto
para o(a) estudante participante da equipe executora como bolsista ou voluntdrio, como para
o(a) estudante do publico-alvo do curso de extensao.
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CAPITULO IV
SECAO I - DOS TIPOS DE OFERTA

Art. 72 Os cursos de extensdao, podem ocorrer nas seguintes categorias, observando
suas caracteristicas e seus objetivos:

I.  Formagao inicial: compreende a oferta de cursos de capacitagao profissional,
com carga horaria minima de 160 horas (cento e sessenta), abertos a
comunidade externa e condicionada a matricula a capacidade de
aproveitamento do estudante, sem exigéncia de vincula¢do a nivel formal de
escolaridade ou ao perfil profissional de uma determinada ocupacao, voltados
para o desenvolvimento de saberes instrumentais relacionados ao mundo do
trabalho, na perspectiva da geragao de trabalho e renda.

.  Formagao continuada: compreende cursos que aprimoram e atualizam
conhecimentos e habilidades em uma drea profissional, ampliando a formacao
inicial, com carga hordria minima de 20 (vinte) e maxima de 160 (cento e
sessenta) horas, aliando teoria, pratica e critérios de avaliacdo definidos.

Art. 82 Os cursos de extensdo deverdo apresentar critérios minimos de planejamento
pedagdgico que contemplem o estimulo a praxis profissional de forma que o estudante
vivencie a realidade profissional e realize um aprendizado tedrico-pratico que possibilite uma
formacdo académico-profissional integral.

Art. 92 Propostas de curso que envolvam exclusivamente estudantes ja matriculados
no IFRS ou demandas gerais da sociedade identificadas apenas a partir da percepcdo dos
proponentes da acdo, sem que haja intera¢do dialégica com grupo social e/ou comunidade
externa, que estabeleca demanda explicita e especifica por formacao, ndo sera considerado
como curso de extensdo.

Art. 102 As acdes com carga hordria inferior a 20 horas (vinte) deverao ser classificadas
como evento e cadastradas no sistema informatizado adotado pelo IFRS, conforme disposto
na Instrucdo Normativa (IN) que estabelece o fluxo e os procedimentos para o registro, a
analise e 0 acompanhamento das acdes de extensao.

Art. 11 Na oferta de cursos de extensdao de Formacdo Inicial com elevacdo de
escolaridade na modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos, devem ser observadas as
normas e fluxos estabelecidos pela Pré-reitoria de Ensino do IFRS - PROEN.

Art. 12 Os cursos de extensdo podem ser ofertados por qualquer unidade do IFRS, de
maneira isolada ou em conjunto, no intuito de atender as demandas da sociedade.

Art. 13 As unidades do IFRS podem estabelecer parcerias com instituigdes publicas
e/ou privadas para a oferta de cursos de extens3o.


https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-05-de-18-de-junho-de-2021/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-05-de-18-de-junho-de-2021/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-05-de-18-de-junho-de-2021/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-05-de-18-de-junho-de-2021/
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§12 A acdo de extensdo que apresentar parceria terd sua execug¢ao recomendada
mediante um Protocolo de Inten¢do e/ou formalizagcdo através de Acordo de Parceria ou
outro documento de igual valor juridico entre a instituicao parceira e o IFRS.

§22 Os documentos relativos a formalizagdo de parceria, aludidos no paragrafo
anterior, devem seguir o previsto nas Instru¢gdes Normativas vigentes do IFRS.

Art. 14 Os cursos de extensdao podem ser organizados das seguintes formas:
I.  presencial;
II.  semipresencial, com carga hordria presencial e a distancia;
lll.  adistancia, com tutoria.

§12 Os cursos semipresenciais e a distancia devem, preferencialmente, utilizar a
plataforma oficial institucional, Moodle IFRS.

§22 A oferta de cursos semipresenciais e a distancia, devem obedecer as diretrizes
gerais previstas na Instrucdo Normativa Proen n2 04/2021, suas normativas complementares
e no Programa de Capacitacdo em Educacdo a Distancia do IFRS.

8§32 Em editais que envolvam auxilio institucional a extensdo ndo serd permitido a
utilizacdo de recurso financeiro para aquisicdo ou contratacao de plataformas digitais para
execucdo e hospedagens de cursos a distancia.

SECAO Il - DA ELABORACAO

Art. 15 Cursos de Formagao Inicial, nas formas presencial, semipresencial ou a
distancia, devem ser elaborados:
I. conforme o previsto na ultima edi¢do do Guia Pronatec de Cursos FIC,
publicado no Portal do MEC;

II.  com Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), conforme Anexo | desta IN;

lll.  com Relatdrio de Desenvolvimento Institucional (RDI), conforme Instruces
Normativas da Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional do IFRS - PRODI
vigentes;

IV. com a Carta de Demanda do/a representante do publico atendido, quando
houver;

V. com o Protocolo de Intengcdo ou Acordo de Cooperagdo de parcerias com
outras instituicdes, quando houver;

VI.  com detalhamento da forma de selecdo dos participantes, de acordo com o
Anexo Il

Paragrafo unico. Os documentos aludidos nos incisos Il a VI deste artigo devem ser
incluidos como anexos no sistema informatizado adotado pelo IFRS para essa finalidade no
momento do registro da proposta.

Art. 16 Cursos de Formagdo Continuada, nas formas presencial, semipresencial ou a
distancia, devem ser elaborados:
I.  com planejamento pedagdgico, de acordo com o Anexo lll.


https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proen-no-04-de-24-de-marco-de-2021-dispoe-sobre-a-organizacao-tecnica-e-pedagogica-dos-cursos-abertos-on-line-e-massivos/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proen-no-06-de-21-de-agosto-de-2020-estabelece-o-programa-de-capacitacao-em-educacao-a-distancia-do-ifrs/
http://portal.mec.gov.br/component/tags/tag/36436-guia-pronatec-de-cursos-fic
https://ifrs.edu.br/desenvolvimento-institucional/avaliacao-institucional/documentos/
https://ifrs.edu.br/desenvolvimento-institucional/avaliacao-institucional/documentos/
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II.  com a Carta de Demanda do/a representante do publico atendido, quando
houver;
lll.  com o Protocolo de Inteng¢ao ou Acordo de Cooperagdao de parcerias com
outras institui¢des, quando houver;
IV.  com detalhamento da forma de sele¢do dos participantes, de acordo com o
Anexo Il
Paragrafo unico. Os documentos aludidos nos incisos | a IV deste artigo devem ser
incluidos como anexos no sistema informatizado adotado pelo IFRS para essa finalidade no
momento do registro da proposta.

SEGAO lIl - DO REGISTRO, DA SUBMISSAO E DO ENCAMINHAMENTO

Art. 17 As propostas de cursos de extensao devem ser registradas e submetidas no
sistema informatizado adotado pelo IFRS, conforme o disposto na IN sobre fluxos e
procedimentos para o registro, a analise e o acompanhamento das aces de extensdo em
vigéncia no momento.

Paragrafo Unico. As propostas submetidas somente serdo avaliadas se acompanhadas da
documentacdo solicitada para cada categoria de curso.

Art. 18 Apds a submissdo, a proposta de curso de extensdo de Formacdo Inicial
organizado na forma PRESENCIAL, seguira o fluxo:

. a Coordenadoria/Diretoria de Extensdo encaminha para a
Coordenadoria/Diretoria de Desenvolvimento Institucional (DDI) e Dire¢do-
geral;

II. a Direcdo-geral encaminha para a Pro-reitoria de Desenvolvimento
Institucional (PRODI), que, apds analise e aprovacao do RDI, encaminha para
PROEX;

Ill.  a PROEX devolve a proposta para a Coordenadoria/Diretoria de Extensdo da
unidade;

IV. a Coordenadoria/Diretoria de Extensdo envia para a Comissdo de
Gerenciamento de Ac¢bes de Extensdo (CGAE) da unidade para recomendacdo
final e execuc¢do da proposta.

Art. 19 Apds a submissdo, a proposta de curso de extensdao de Formagao Inicial
organizado na forma SEMIPRESENCIAL ou A DISTANCIA, seguird o fluxo:

I. a Coordenadoria/Diretoria de Extensdo, apds verificacdo encaminha os
documentos para o Nucleo de Educacdo a Distancia (NEaD), a Diretoria de
Desenvolvimento Institucional (DDI) e Direcdo-geral de sua unidade para
analise prévia;

II. o NEaD, apds andlise da documentacao do interessado, referente ao Programa
de Capacitacdo em EaD, reenvia para a Coordenadoria/Diretoria de Extens3o;

. a Direcdo-geral encaminha para a Pré-reitoria de Desenvolvimento
Institucional (PRODI), que apds andlise e aprovacdo do RDI, encaminha para
PROEX;


https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-05-de-18-de-junho-de-2021/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-05-de-18-de-junho-de-2021/
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V. a PROEX, apds analise e aprovagao do PPC, devolve a proposta para a
Coordenadoria/Diretoria de Extensdo da unidade;

VI. A Coordenadoria/Diretoria de Extensdo envia para a CGAE da unidade para
recomendacao final e execugao da proposta.

Art. 20 Apds a submissao, a proposta de curso de extensao de Formagdo Continuada
organizado na forma PRESENCIAL, a Coordenadoria/Diretoria de Extensdo da unidade
encaminha para a CGAE para recomendacao final e execugao da proposta.

Art. 21 Apds a submissao, a proposta de curso de extensao de Formagdo Continuada
organizado na forma SEMIPRESENCIAL ou A DISTANCIA, tera o seguinte encaminhamento:
I. a Coordenadoria/Diretoria de Extensdo da unidade encaminha para o Nucleo
de Educacgdo a Distancia (NEaD);
II.  apdsretorno, é encaminhado para a CGAE para avalia¢dao, recomendacao final
e execucdo da proposta.

Art. 22 Este processo deve ser realizado a cada edigao do curso.

CAPITULO V
DA PROPOSTA

SECAO | - DA EQUIPE DE EXECUCAO

Art. 23 Podem propor e coordenar cursos de extensdo servidores(as) efetivos(as) e
servidores(as)  tempordrios(as),  professores(as)  substitutos(as) e  técnicos(as)
especializados(as) em Lingua Brasileira de Sinais em exercicio na unidade do IFRS de origem
da acdo, sem quaisquer pendéncias com relatdrios parciais e/ou finais e prestacdo de contas
de acgbes realizadas em periodos anteriores.

Paragrafo Unico. A acdo de extensdo sob a responsabilidade de servidor(a)
tempordrio(a) deve ser finalizada antes do encerramento do prazo de seu contrato com o IFRS,
ou na impossibilidade de conclusdo, a coordenacdo deve ser transferida a(a) servidor(a)
efetivo(a) antes do encerramento do prazo de seu contrato com o IFRS.

Art. 24 Podem integrar a equipe de execucdo dos cursos de extensao:
I.  servidores(as) efetivos(as) e tempordrios(as) do
IFRS;
Il.  estudantes regularmente matriculados no IFRS;
lll.  egressos do IFRS;
IV. colaboradores externos.

Paragrafo unico. Para qualquer categoria ou forma de cursos de extensdo, o(a)
coordenador(a) ou um membro da equipe devera apresentar:
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a) formacdo técnica/académica na area do curso, com comprovac¢ado através do
link do curriculo lattes; ou

b) formagdo inicial ou continuada na drea do curso, com no minimo 160h,
realizada nos ultimos 5 anos, com comprovacgao através de certificacao; ou

c) saberes tradicionais e populares, em reconhecimento aos colaboradores
externos, entendidos nesta instru¢gdo normativa como aqueles que foram
produzidos, preservados e transmitidos pelas comunidades tradicionais ao
longo do tempo, muitas vezes através da oralidade, com autonomia em relagdo
aos saberes cientificos modernos, atestado pelo(a) coordenador(a) da agao; ou

d) atuacdo profissional/pratica de no minimo 5 (cinco) anos, reconhecida através
de documentos comprobatdrios.

Art. 25 A participacdo de servidores(as) nos cursos de extensdo ndo pode, em nenhuma
hipdtese, prejudicar o cumprimento de suas atribuicdes académicas e técnicas.

Paragrafo Unico. A critério da gestdo da unidade, ao proponente do curso de extensao
pode ser solicitada declaracdo de viabilidade, sempre que a proposta contemplar a
necessidade de utilizagdo de espacos fisicos, recursos orcamentarios e materiais e/ou
concordancia da chefia imediata, no caso de haver conflito de horario entre as atividades de
extensdo propostas e o hordrio de expediente do servidor na reparticao.

SEGAO Il - DA ANALISE

Art. 26 As propostas de curso de extensdo devem ser analisadas e aprovadas pelas
instancias:
l. PRODI, em relacdo ao RDI;
1. PROEX, em relagcdo ao PPC;
.  NEaD, em relacdo as respectivas normativas;
IV.  CGAE, em relacdo ao mérito da proposta.

Art. 27 Os cursos de extensdao somente poderdo ser executados apds a recomendacgao
final da CGAE.

SEGAO 11l - DO ACOMPANHAMENTO E DO RELATORIO FINAL
Art. 28 O acompanhamento dos cursos de extensao, bem como as orientagdes para

elaboracao do relatdrio final, devem obedecer o disposto na IN que estabelece o fluxo e os
procedimentos para o registro, a andlise e o acompanhamento das acdes de extensdo no IFRS.

Art. 29 No relatério final dos cursos de extensdao devem ser anexados os seguintes
documentos:
I.  registro de frequéncia e avaliacdo dos(as) participantes;
II.  avaliacdo do curso pelos(as) participantes;


https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-05-de-18-de-junho-de-2021/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-05-de-18-de-junho-de-2021/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-05-de-18-de-junho-de-2021/
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lll.  informagBes relativas a certificagdo, conforme o previsto na instrucao
normativa vigente que regulamenta a emissdao de certificados de agbes de
extensao do IFRS;

IV.  documentos complementares, se necessario.

CAPITULO VI
DO PROCESSO DE SELECAO E DA MATRICULA

Art. 30 A selegdo de estudantes participantes para os cursos de extensao pode ocorrer
através de:
I. edital de selecao, para cursos com carga horaria minima de 160 horas (cento e
sessenta horas) ou
II.  processo de selecdo simplificada para cursos com carga horaria inferior a 160
horas (cento e sessenta horas).

Art. 31 O edital de selecdo deve ser classificatorio e ndo eliminatério e deve especificar
a forma de concorréncia, os critérios de selecdo, as condicoes de matricula e demais
informacdes necessarias sobre o curso.

Paragrafo unico. O edital (modelo - Anexo IV) devera ser assinado pelo(a) responsavel
maximo(a) da unidade (campus ou Reitoria).

Art. 32 Como processo de selecdo simplificado podem ser utilizados formulario
especifico - online ou presencial, provas, entrevistas, sorteio publico, ordem de inscricdo,
entre outros.

Art. 33 Independente do modelo de selecdo, deverd ser disponibilizado Formuldrio de
Solicitacdo de Uso de Nome Social, conforme disposto no Anexo | da Resolucdo Consup n@
054/2016 e suas normativas complementares.

Art. 34 Quando os cursos forem demandados por organiza¢des ou entidades externas,
a selecdo dos participantes pode ficar sob a responsabilidade do(a) demandante.

Art. 35 A divulgacao dos cursos de extensdo deve informar, no minimo, os objetivos, a
carga horaria, o publico-alvo, os procedimentos de inscricdao, selecao, o local e o horario de
funcionamento da unidade e de onde acontecera o curso.

Art. 36 A matricula dos(as) candidatos(as) selecionados(as) deve ser providenciada de
acordo com os procedimentos estabelecidos pela unidade ofertante, observando a
necessidade do registro dos(as) matriculados(as) no Sistema Nacional de Informacdes da
Educacado Profissional e Tecnoldgica (Sistec).

§12 Todos os cursos com carga hordria a partir de 20 horas (vinte) devem ter o registro
de matriculas no Sistec, que sera realizado pelo setor responsdvel definido em cada unidade
do IFRS.


https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2017/08/2016861617627resolucao_054_16_nome_social.pdf
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2017/08/2016861617627resolucao_054_16_nome_social.pdf
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§22 Para fins de registro das matriculas no Sistec, o(a) coordenador(a) do curso deve
providenciar o correto preenchimento dos formularios (anexo V e VI) e entregar na
Direcdo/Coordenacdo de Extensdo da unidade até 10 (dez) dias apods o inicio do curso.

§32 O(a) coordenador(a) do curso deve informar a Dire¢do/Coordenacdo de Extensdo
sobre os(as) participantes que concluirem todas as atividades do curso, por meio de
formulario especifico (Anexo VI).

§42 Os Anexos V e VI poderao ser disponibilizados através de formularios online ou
documentos fisicos, conforme estabelecido pela Dire¢do/Coordenagdo de Extensdo da
unidade.

§52 Para os cursos com duragao superior a 1 (um) més, o coordenador deve informar
mensalmente a Direcdo/Coordenacdo de Extensdo, até o décimo dia do més subsequente,
sobre a situagdo dos participantes.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 37 Os cursos de extensdo exigem apuracdo de frequéncia dos(as) participantes e
verificacdo da aprendizagem.

Art. 38 A frequéncia relativa a carga hordria a distancia poderd ser substituida pelo
progresso nas atividades previstas no curso de extensao.

Art. 39 A avaliacdo deve ser formativa e deve orientar as intervenc¢des pedagdgicas no
processo ensino e aprendizagem.

Paragrafo Unico. A avaliacdo é um processo continuo e formativo, cabendo ao(a)
professor(a) fazer observacdes e intervenc¢des durante o processo educativo, desenvolvendo
atividades que proporcionem esta percepcdo sob diferentes abordagens, com intencdo de
ampliar as habilidades e capacidades dos(as) estudantes/participantes. Além dos
instrumentos do(a) professor(a), o(a) estudante também realizard uma auto avaliacdo ao final
do processo formativo.

Art. 40 As avaliacbes devem ser registradas e servirdo para acompanhar o
desenvolvimento do(a) estudante:
I.  noinicio do curso, de forma diagndstica;
II. ao longo do curso, para redimensionar as estratégias de ensino e
aprendizagem;
lll.  ao final do curso.

Art. 41 Os instrumentos utilizados na avaliacdo podem prever relatérios, trabalhos,
relato de experiéncias e de saberes, oficinas, portfélios, semindrios e ainda outras formas de
aplicacdo do conhecimento.
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CAPITULO VIII
DA CERTIFICACAO

Art. 42 Os certificados dos cursos de extensdo devem ser conferidos aos(as)
participantes que obtiverem a frequéncia (ou progresso, quando houver carga hordria EaD)
minima de 75% (setenta e cinco por cento) e alcangarem o aproveitamento previsto na sua
proposta.

Art. 43 Nos cursos de formacao inicial, cuja organizagao curricular for em maédulos,
pode ser emitida certificagcdo parcial ao término de cada mddulo, desde que prevista no PPC.

Art. 44 A emissdo de certificados dos cursos de extensdo deve ser feita pela
Direcdo/Coordenacdo de Extensdo da unidade, conforme previsto na normativa vigente, que
regulamenta a emissao de certificados de a¢Oes de extensdo do IFRS.

Paragrafo unico. Os certificados emitidos somente terdao validade se neles constar a
certificacdo digital ou nimero de registro vinculado a unidade emitente.

Art. 45 Quando o curso for oferecido em parceria, a identificacdo da instituicdo
parceira pode constar no certificado.

CAPITULO IX
DAS ATRIBUICOES E DAS COMPETENCIAS

Art. 46 Compete ao(a) coordenador(a) de curso:

I. elaborar e submeter a proposta, por meio do sistema informatizado adotado
pelo IFRS para essa finalidade, considerando as demandas apresentadas pela
comunidade;

II.  elaborar, quando necessario, o PPC, o RDI e demais documentos, anexando-os
a proposta por ocasiao da sua submissao;

lll.  providenciar os recursos necessarios a execug¢do do curso de extensao;

IV.  solicitar aos canais competentes pela ampla divulgac¢ao do curso de extensao;
V.  providenciar a selecdo dos(as) participantes, quando necessario;

VI.  coordenar e acompanhar as atividades do curso;

VIl.  responsabilizar-se pelo cumprimento dos prazos de entrega dos documentos
de registro de frequéncia e verificacdo de aprendizagem, bem como os demais
documentos que se fizerem necessarios;

VIIl.  entregar na Dire¢do/Coordenacdo de Extensdo da unidade as informagdes
referentes aos(as) participantes selecionados para fins de registro no Sistec;
IX. informar a Direcdo/Coordenacdo de Extensdo da unidade sobre os(as)
participantes desistentes ou evadidos(as);
X.  encaminhar a Dire¢do/Coordenacdo de Extensdo da unidade o relatério final
do curso de extensdo, incluindo as informacdes referentes aos participantes
qgue fazem jus a certificacao;
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Xl.  ndo utilizar materiais de propriedade autoral de terceiros sem a prévia
autorizagao.

Art. 47 Compete a Direcdo/Coordenacdo de Extensdo da unidade:
I.  receber e encaminhar as submissdes para os respectivos setores do fluxo de

analise da proposta;

II.  enviar ao setor responsdvel as informagdes referentes aos(as) participantes
selecionados(as) para fins de registro no Sistec;

lll.  colaborar na divulga¢dao dos cursos de extensdo, incentivando a participagao
da comunidade externa;

IV.  emitir certificacdo aos(as) participantes concluintes, conforme as normas
institucionais especificas para esta finalidade.

Art. 48 Compete a CGAE da unidade:
I.  analisar e aprovar as propostas de cursos de extensao;
II.  acompanhar os cursos por meio da avaliacdo dos relatdrios parcial e final;
lll.  estimular ainteragao das atividades desenvolvidas nos cursos de extensao com
as de pesquisa e de ensino.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 49 Todos os materiais e atividades dos cursos de extensdo devem estar acessiveis:
as imagens devem ter descricdo com texto alternativo na imagem ou no préprio corpo do
texto; os dudios devem ser acompanhados de arquivos de transliteracdo; os videos devem ter
legendas e traducdo em Libras e os arquivos devem ser acessiveis.

Art. 50 No caso dos cursos de extensdo se constituirem modalidade de Prestacdo
Institucional de Servicos, também deve ser observada a Resolucdo CONSUP n2 096/2019 e
suas normativas complementares.

Art. 51 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-reitoria de Extensdo, assessorada
pelo Comité de Extensdo (COEX) do IFRS.

Art. 52 Esta Instrugdao Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao e
revoga a Instrucdo Normativa PROEX/IFRS n2 02, de 13 de julho de 2020.

Marlova Benedetti
Pro-reitora de Extensdo do IFRS
Portaria n2 189/ 2020


https://ifrs.edu.br/documentos/resolucao-no-096-de-22-de-outubro-de-2019-aprovar-as-alteracoes-no-regulamento-da-prestacao-institucional-de-servicos-do-instituto-federal-do-rio-grande-do-sul-ifrs/
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ANEXO |

PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO DE EXTENSAO

1 CAPA (nome da Instituigdo - unidade, logotipo, denominag¢do do curso, cidade, més e ano)

2 COMPOSICAO DA EQUIPE GESTORA DA UNIDADE (nome, cargo, e-mail, telefone)

3 SUMARIO

4 DADOS DE IDENTIFICAGAO

Denominagado do curso

Eixo tecnoldgico

Categoria:

Formacao inicial ( ) Formacao continuada ( )

Forma

Presencial ( ) Semipresencial ( ) Adistancia ( )

Local de oferta

Turno(s) de oferta

Numero de vagas
disponiveis

Numero de alunos por
turma

Periodicidade da oferta

(Descricdo da frequéncia em que o curso serd ofertado, a
regularidade das aulas, etc.)

Carga horaria total
efetiva

Perfil do publico-alvo

5 APRESENTACAO DO CURSO (apresentagéo da proposta do curso, contextualizando a
demanda no dmbito da unidade e ressaltando sua importéncia para a sociedade e para o

publico-alvo)

6 CARACTERIZACAO DA UNIDADE (contextualizagdo regional, social, ambiental, cultural,
econbémica, politica, dreas de atuacdo, insercdo regional, entre outros)
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7 JUSTIFICATIVA (explicitagdo da importdncia da oferta do curso, sua relevédncia no contexto
local/regional e a demanda por formagdo na drea do curso, em atendimento aos arranjos
produtivos, sociais e culturais locais)

8 PROPOSTA POLITICO-PEDAGOGICA DO CURSO
8.1 Objetivo Geral (objetivo de maior abrangéncia, que define o propdsito do curso
articulado com o perfil profissional do egresso, com a estrutura curricular e com o contexto
educacional)
8.2 Objetivos Especificos (detalhamento do objetivo geral através de a¢bes pontuais)
8.3 Perfil do curso (descrigdo o perfil do curso, preferencialmente, em consondncia com o
previsto no Guia PRONATEC de Cursos FIC)
8.4 Perfil do profissional do egresso (definicGo dos conhecimentos que o estudante deve
adquirir ao longo do curso, observando, quando possivel, o disposto no Guia PRONATEC de
Cursos FIC)
8.5 Requisitos para o ingresso (descricGo da escolaridade minima, observando,
preferencialmente, a prevista no Guia PRONATEC de Cursos FIC e da forma de ingresso no
curso)
8.6 Frequéncia minima obrigatdria (justificativa sequndo a legislacdo vigente e especifica¢do
se a frequéncia serd considerada por disciplina/mdédulo ou pelo conjunto de
disciplinas/méddulos do curso)
8.7 Organizacdo curricular

8.7.1 Matriz Curricular (relagdo das disciplinas/mddulos, suas respectivas cargas
hordrias e a sequéncia em que serdo ministradas)

8.7.2 Ementas (detalhamento do que vai ser abordado em cada disciplina/mddulo)

8.7.3 Bibliografia Basica (relagdo de, no minimo, trés titulos para cada
disciplina/maédulo)
8.8 Metodologias de ensino (explicitagdo de que como o curso serd oferecido - aulas tedricas,
aulas prdticas, semindrios, etc. - e previsdo da elabora¢do de plano de ensino para cada
disciplina/maddulo)
8.9 Material didatico-pedagégico (descricdo do material especifico para o curso, que tipo de
material serd produzido, etc.)
8.10 Avaliacdo do processo de ensino e de aprendizagem (apresentac¢do da dindmica da
avalia¢do, dos possiveis instrumentos avaliativos, explicitando a forma de expressdo dos
resultados e a periodicidade)

8.10.1 Conhecimento prévio (especificacdo se conhecimento prévio do estudante serd
avaliado e aproveitado e, em caso afirmativo, como isso acontecerd)

8.10.2 Recuperacado (descrigdo se haverd recuperagcdo e como ocorrerd)

8.10.3 Auto avaliacdo (descricdo se haverd auto avaliagéo e como ocorrerd)
8.11 Quadro de pessoal (rela¢do da equipe docente e técnica envolvida no curso, incluindo a
formagdo académica e a experiéncia profissional)
8.12 Infraestrutura (descricdo das instalagcées e dos equipamentos necessdrios para as aulas
que podem ser encontrados no local onde serd ministrado o curso)
8.13 Certificacao (descricdo das condi¢cbes minimas de frequéncia e de aproveitamento para o
estudante receber o certificado de conclusGo do curso)
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9 CASOS OMISSOS (definicdo das instdncias de resolugdo dos casos omissos no dmbito do
campus)

10 REFERENCIAS

11 ANEXOS (se houver)
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ANEXO Il
PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO

Coordenador(a):
Dados de Identificagao:

Denominagado do curso

Categoria: Formacao inicial ( ) Formacao continuada ( )

Forma Presencial ( ) Semipresencial ( ) Adistancia ( )

Local de oferta

Turno(s) de oferta

Numero de vagas
disponiveis

Numero de alunos por
turma

Carga horaria total
efetiva

Perfil do publico-alvo

Forma de selecdo: detalhar onde serd publicado ou ficard disponivel, onde ocorrerdo as provas
ou entrevistas, quem serd o responsdvel, se sorteio publico, quais as regras, periodo de
inscric@o, entre outros.

- Formulario on line (Google)

- Formulario para preenchimento presencial

- Entrevista

- Prova

OBS: atentar para a solicitacdo de informacdes e dados pessoais que ndo sdo necessarios para
o fim ou que podem ser consideradas sensiveis - Lei Geral de Protecdo de Dado



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
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ANEXO Il
PLANEJAMENTO PEDAGOGICO

Coordenador(a):
Dados de Identificagao:

Denominagado do curso

Forma Presencial ( ) Semipresencial ( ) Adistancia( )

Local de oferta

Turno(s) de oferta

Numero de vagas disponiveis

Numero de alunos por turma

Carga horaria total efetiva

Perfil do publico-alvo e
contextualizacdo da demanda

1 OBJETIVOS DO CURSO

2 METODOLOGIA (explicitagdao de como o curso serd oferecido - aulas tedricas, aulas praticas,
seminarios, etc. - e previsdo da elaboracdo de plano de ensino para cada disciplina/maddulo).

3 AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO E DE APRENDIZAGEM (apresentacdo da dindmica da
avaliagdo, dos possiveis instrumentos avaliativos, explicitando a forma de expressao dos
resultados e a periodicidade)

4 CERTIFICACAO (descricdo das condi¢cBes minimas de frequéncia e de aproveitamento para o
estudante receber o certificado de concluséo do curso)
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ANEXO IV

MODELO DE EDITAL PARA SELECAO DE CURSOS DE EXTENSAO

EDITAL CAMPUS N°_ /20 __
SELECAO DE PARTICIPANTES PARA O CURSO DE EXTENSAO

O(a) Diretor(a)-geral do Campus do Instituto Federal de Educacado,
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS), no uso de suas atribuicGes legais, torna
publico o Edital IFRS Campus n2 _/20___ - selegdo de participantes para o

Curso de Extensao

1. DA FINALIDADE
1.1. Selecionar membros da comunidade externa e interna para participar do Curso de
Extensao

2. DOS OBIJETIVOS

2.1. O Campus , por meio do curso de extensdo , tem por objetivos:
a)..b)..c)..

3. DO CURSO E DA CARGA HORARIA
3.1. O curso.... (breve descrigdo sobre o curso de extensdo, sua carga hordria, turno de oferta
e periodicidade)

4. DO PUBLICO-ALVO
4.1. (breve descricGo sobre a quem se destina o curso de extensdo)

5. DOS REQUISITOS
5.1. Sdo requisitos para participar do curso de extensdo: a)
. b)...

6. DAS VAGAS
6.1. Serdo ofertadas __ vagas para o curso de extensdo

7. DAS INSCRICOES
7.1. As inscricGes devem ser realizadas... (descrever detalhadamente o periodo e o
local)
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8. DO CRONOGRAMA
8.1. As fases e prazos deste edital ficam assim definidos:

Fase Periodo

Publicagao do edital

Periodo de inscricdo

Divulgacdo das inscricdes homologadas e
participantes selecionados

Periodo de realizacdo do curso

9. DA HOMOLOGACAO
9.1. Somente serdo homologadas as inscricdes que atenderem as normas do presente edital.

10. DA SELECAO
10.1. Serdo selecionados os participantes que.... (descrever detalhadamente como serd a
sele¢do)

11. DA MATRICULA
11.1. A matricula devera ser realizada.... (descrever detalhadamente a data, hordrio e local)

12. DA CERTIFICACAO

12.1. A certificacdo serd concedida aos participantes que.... (descrever as condigées minimas
de frequéncia e de aproveitamento para o estudante receber o certificado de concluséo do
curso)

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. E responsabilidade de cada participante acompanhar as publica¢des referentes a este
edital.

13.2. A qualquer tempo este edital podera ser revogado, retificado ou anulado, no todo ou em
parte, por motivo de interesse publico, sem que isso implique direito a indenizacdao de
qualquer natureza.

13.3. Os recursos quanto aos termos deste edital somente serdo apreciados se submetidos a

Direcdo-geral do Campus , mediante manifestagao formal e fundamentada, em
até 3 (trés) dias Uteis apds a sua publicacao.
13.4. Os casos omissos serao resolvidos pelo(a) do campus.

(RS), _de de20 .

[NOME DO DIRETOR-GERAL]
Diretor(a)-geral do Campus do IFRS
Portaria n2 /20
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ANEXO V

DADOS DO CURSO PARA CADASTRO NO SISTEMA NACIONAL DE INFORMAGOES DA
EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (SISTEC) — PRIMEIRA ETAPA

01. Modalidade do curso:

() Formacao Inicial (carga horaria minima de 160 horas)

() Formagdo Continuada

02. Eixo Tecnoldgico:
() Ambiente e saude
() Controle e processos industriais

() Desenvolvimento educacional e social

() Gestao e negbcios

() Informagao e comunicagao

() Infraestrutura

() Militar

() Producao alimenticia

() Producao cultural e design

() Producao industrial

() Recursos naturais

() Seguranca

() Turismo, hospitalidade e lazer

03. Nome do curso:
04. Nome do(a) coordenador(a):
05. Perfil do curso:

06. Justificativa para oferta do curso:

07. Carga horaria do curso:

08. Descrigao do publico-alvo:
09. Curso técnico relacionado?
() Sim. Qual?

() Nao

10. Modalidade de ensino:

() Ensino a distancia

() Ensino presencial

() Ensino presencial/ a distancia

11. Turno de oferta:
( ) Manh3a

( ) Vespertino

( ) Noturno

( ) Outro
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12. Unidade de ensino e local de oferta do curso: IFRS Campus ou Reitoria
13. Datainicial: ___/ /

14. Data de previsdo do término: ___ / /
15. Carga horaria: ___ horas

16. Vagas ofertadas: ____

17. Total de inscritos: ____

18. Atribuicdo de cotas?

() Sim. Qual tipo?

() Escola publica

() Cor/Raca

() Indigena

() Necessidades especificas

() Zona Rural

() Quilombola

() Assentamento

() Nao

19. Dados dos alunos (ordem alfabética e CPFs separados com ponto):

Renda familiar per
Nome CPF Cor/raga capita (indexador:
salario minimo)
( ) O<RFP<=0,5

() Amarela

( ) Branca () 0,5<RFP<=1,0

( ) Indigena () 1,0<RFP<=1,5

( ) Parda () 1,5<RFP<=2,5

( ) Preta () 2,5<RFP<=3,5

( ) Ndo declarada () RFP>3,5

Recebido na Direcdo/Coordenagdo de Extensdo em /

Por:
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ANEXO VI

DADOS DO CURSO PARA CADASTRO NO SISTEMA NACIONAL DE INFORMAGOES DA
EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (SISTEC) — SEGUNDA ETAPA

01. Nome do curso:

02. Nome do(a) coordenador(a):

03. Periodo de realiza¢ao do curso (data inicial e final):
04. Dados dos(as) estudantes: nome completo, o CPF e situagdo final:

Nome completo

CPF

Situagao
(concluido, reprovado ou evadido)

Observacdo: as evasdes devem ser comunicadas até o décimo dia do més subsequente ao

inicio do curso a Dire¢do/Coordenacdo de Extens3o.

05. Conteudo programatico:

Recebido na Dire¢cdo/Coordenagdo de Extensdo em

Por:

/___/




