MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educac8o, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pré-reitoria de Extensdo

Instrugdo Normativa PROEX/IFRS n2 02, de 11 de maio de 2022.

Regulamentar a emissdo de certificados
das agOes de extensdo do IFRS e revogar a
Instrucdo Normativa PROEX/IFRS 03/2019.

A PRO-REITORA DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais,
RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar a emissdo de certificados das a¢Oes de extensdo do IFRS,
em conformidade com a Resolugdo CNE/CP n2 01/2021, desenvolvidas na forma de
programas, projetos, cursos, eventos ou prestacao de servigos.

Art. 22 Os certificados podem ser emitidos aos integrantes das equipes e aos
participantes das acoes de extensao.

Paragrafo Unico: A emissdo esta condicionada a aprovacdo dos relatérios finais pela
Comissdo de Gerenciamento das Ac¢bes de Extensdo (CGAE), desde que devidamente
registrados no sistema informatizado adotado pelo IFRS e do preenchimento correto da
planilha (Anexo I).

Art. 32 A emissdo de certificados dos cursos de extensdo deve ser feita pela
Direcdo/Coordenacdo de Extensdo da unidade, e somente tém validade se neles constar
a certificacdo digital ou niumero de registro vinculado a unidade emitente.

Art. 42 Para a emissao dos certificados devem ser informados, em planilha
especifica (Anexo |), os seguintes dados:

I.  Nome completo do participante, por extenso e sem abreviaturas;

II.  CPF quando brasileiro(a) ou numero do passaporte ou nimero de cédula de
cidadania ou numero de identidade do pais, como opg¢ao de numero de
documento para estrangeiros;

lll.  Endereco eletrénico (e-mail);

IV.  Condicdo de participagao;

V. Forma de realiza¢do da acdo (programa, projeto, curso, evento ou prestacdo de

servicos);
VI.  Titulo da acédo;
VIl.  Periodo de realizacgao;
VIll.  Conteldos desenvolvidos ou programacdo, que constardo no verso do

certificado, quando se tratar de cursos ou eventos, respectivamente.

Paragrafo Unico: A carga horaria prevista no inciso VIl deve corresponder aquela
registrada na acdo de extensdo para cada condi¢do de participacdo e/ou atividades
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individuais desenvolvidas.

Art. 52 Os certificados devem ser emitidos, preferencialmente, para as seguintes
condicOes de participacao:

I.  Apresentador de trabalho;

II.  Bolsista;
lll.  Colaborador;
IV.  Coordenador da acdo;

V.  Coordenador pedagdgico;
VI.  Expositor;

VIl.  Membro da comissdo organizadora;
VIII. Ministrante;
IX.  Orientador;
X.  Ouvinte;
Xl.  Palestrante/conferencista;
Xll.  Presidente da comissdo organizadora e/ou
Xlll.  Voluntdrio.

§12 Como condicao de participagdo podem ser utilizadas outras nomenclaturas,
conforme a especificidade da acdo de extensao.

§22 Pode ser emitido um certificado para cada condicdao de participacao,
observada a carga horaria especifica das atividades relativas a condicao.

§32 Nas acOes de extensdao da modalidade “programa” somente devem ser
certificadas as condi¢Oes de participacdo de coordenador e outras que, expressamente,
nao facam parte das a¢des vinculadas ao programa.

Art. 62 Para solicitar a emissao dos certificados, o coordenador da ac¢do de
extensao deve:
I.  Preencher a planilha especifica (Anexo 1) com os dados necessarios previstos no
Art. 4¢; e
1. Incluir a planilha como anexo, por ocasido do envio do relatério final, no sistema
informatizado adotado pelo IFRS para o registro da acao.

§12 Os certificados somente podem ser emitidos mediante o preenchimento
completo da planilha (Anexo I).

§22 O coordenador da ac¢do é o responsavel pelo preenchimento das
informacdes solicitadas na planilha (Anexo I) e os certificados devem ser emitidos em
conformidade com essas informacdes.

Art. 72 Para elaboracdo dos certificados devem ser utilizados os modelos de
imagens e textos disponiveis nos anexos Il ou lll.



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educac8o, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pré-reitoria de Extensdo

Art. 82 Os certificados devem conter o nome, a fungdo e o niumero da portaria
do Diretor/Coordenador de Extensdo da unidade, podendo ser dispensada sua
assinatura quando a autenticidade estiver disponivel para consulta no sistema
informatizado adotado pelo IFRS para a emissdo de certificados.

Art. 92 O certificado pode ser enviado ao endereco eletrénico do interessado ou
entregue impresso.

Paragrafo uUnico. A entrega de versdes impressas de certificados para
participantes que, eventualmente, ndo possuem endereco de e-mail ficard a cargo do(a)
coordenador(a) da acdo.

Art. 10 A emissdo dos certificados pode ser feita a qualquer tempo no sistema
informatizado adotado pelo IFRS.

Art. 11 Fica revogada a Instru¢gdo Normativa PROEX/IFRS n2 03, de 19 de agosto
de 2019.

Art. 12 Esta Instrucao Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicagao.

MARLOVA BENEDETTI
Pro-Reitora de Extensao
Portaria IFRS N2 189/20
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ANEXO |

MODELO DE PLANILHA PARA EMISSAO DE CERTIFICADOS

Versao digital da planilha disponivel para Microsoft Office Excel (.xls) e LibreOffice Calc (.ods)

NOME_PARTICIPANTE

CPF_
PARTICIPANTE

FORMA _
PARTICIPANTE

TITULO_
PARTICIPANTE

CONDICAO_
PARTICIPANTE

PERIODO_
PARTICIPANTE

HORAS_
PARTICIPANTE

EMAIL_
PARTICIPANTE

Nome completo

Formato
000.000.000-00

Projeto, programa,

evento, curso...

Titulo da agao

Como participou
da acao

Inicio e fim da
participacao

Total de horas

E-mail

CONTEUDOS DESENVOLVIDOS (para cursos) OU PROGRAMAGCAO (para eventos)
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ANEXO Il

MODELO DE IMAGEM E TEXTO PARA CERTIFICADO — FORMATO PAISAGEM
FRENTE: conforme Art. 49, incisos I, II, IV, V, VI e VII.

HE
EEE INSTITUTO FEDERAL
HE Rio Grande do Sul

CERTIFICADO

O Instituto Federal de Educacfo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul, Campus  cerifica que

NOME_PARTICIPANTE

CPF n® CPF_PARTICIPANTE, atuow como CONDICAOD_PARTICIPACAD no FORMA _ACAOQ

TITULO_ACAQ, realizado(a)de(em )} PERIODO _ REALIZ ACAQ, totalizando CARGA_HOR  ARIA horas.
RS, __de de
Mome
Funcio (Diretor/Coordenador de Extens&o) .
Porttarian® _/ i PRO EX

T Pré-reitoria de

Extensao

VERSO: Conteudos desenvolvidos ou programacao, quando se tratar de cursos ou
eventos, respectivamente (Art. 49, inciso VIII).


https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2017/07/2017410174926894in_01-2017_-_anexo_ii_-_modelo_de_certificado_-_paisagem.jpg
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ANEXO Il

MODELO DE IMAGEM E TEXTO PARA CERTIFICADO — FORMATO RETRATO
FRENTE: conforme Art. 42, incisos |, II, IV, V, VI e VII.

INSTITUTO FEDERAL

Rio Grande do Sul

CERTIFICADO

O Instituto Federal de Educac@o, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul, Campus
,cerifica que

NOME_PARTICIPANTE

CPF n® CPF_PARTICIPANTE, atuou coma CONDICAD_PARTICIPACAD no(a)
FORMA_ACAD TITULO_ACAQ, realizado(a)de(em) PERIODO_REALIZACAD,
fotalizando CARGA_HORARIA horas.

/RS, __de de

Nome
Funcao (Diretor/Coordenador de Extensao)
Portarian® __/

PROEX

Pri-reitoria de
Extensdo

VERSO: Conteudos desenvolvidos ou programacgao, quando se tratar de cursos ou
eventos, respectivamente (Art. 42, inciso VIII).



