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A forma de cadastro de Projetos e Planos de Trabalho para
Cotas de Bolsa no SIGGA se da de forma diferentes para
Docentes e Técnicos Administrativos, pois o Técnico
Administrativo envia a proposta pelo Modulo Pesquisa.

Portanto, essa versao do Guia para Cadastro é direcionada
para Técnicos Administrativos realizarem o envio de projetos
e planos de trabalho pelo SIGAA mddulo Pesquisa.



Passo 1 — Entrar no Sistema: utilizar o usuario e senha ja utilizados no SIGAA e para aqueles campi que ainda ndao usam o SIGAA, utilizar o
usuario e senha ja utilizados no SIGRH (https://sig.ifrs.edu.br).

SIGAA - Académico X +

& sig.ifrs.edu.br/sigaa/logar.do?dispatch=logOff
IFRS - SIGAA - Académico

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mintsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) (Administragao)

Portal Puablico Portal Pablico Portal Pablico

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Senha: |e

Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no E\k abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
j 8 ‘ep’

Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se



https://sig.ifrs.edu.br

Passo 2 - Escolher Vinculo: para alguns usuarios podera aparecer mais de um vinculo. Escolher o vinculo Servidor.

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- Ajuda?
) Médulos ¢k caixa Postal

? Alterar senha

EscoLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,
O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ativo com a instituigado.

Por favor, selecione o vinculo com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

G: Selecionar Vinculo

VincurLos EncontraDOSs (2)
ATtivos
Vinculo Identificador Outras informacoes
Servidor Lotacdo: PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVAGAO (REITORIA)

Q Chefia/Diretoria - Unidade: PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVAGAO (REITORIA)

Nao Definido

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2021 - IFRS - sigprod-M5-host.instl - v3.32.17

Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

“, Abrir Chamado




~ UNMOLOGACAQD - BAF PROU R0 0770 DZU . Acadeé 0 A+ A AJUuda empo de Sess3o: 01:30

” Médulos (L Caixa Postal “, Abrir Chamado

PORTAIS
& &8 8
k it 10 Docente | Pol 1 JO Dhisee & Portal Coord. d
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Formagac AcBes Académicas Portal Coord. Portal Coord Portal Coord.
(= Sircto Senu | Graduacho |
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OUTROS SISTEMAS

Recursos Humanos] Planejamento
(SIGRH) (SIGPP)

Intemadonais

Administrativo
(SIPAC)




Passo 4 - Operagoes: Na aba Operacoes escolher Submeter Proposta de Projeto Interno.

IFRS - HOMOLOGAGAO - BKP PRODUCAO 07/05/2020 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de sessso: 01:30 SAIR

Semestre atual: 2020.1 O Médulos C&l Caixa Postal “, Abrir Chamado

?\ Alterar senha

MEeNU DE PESQUISA PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

J Operacgoes
Notificacdo de Invencao Consultores
() Notificar Invengdo () Acessar Portal do Consultor

& Projetos de Pesquisa Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio
§ - (] Proposta de Criacdo de Grupo de Pesquisa
() Cadastrar

& Consultar
() Cadastrar Projeto Externo (] Apoio a Grupo de Pesquisa
(® Solicitar Renovacédo () Cadastrar

(& Consultar
(2} Apoio a Novos Pesquisadores

() Cadastrar
() Consultar

Planos de Trabalho Relatérios de Iniciacdo Cientifica
(® Listar Meus Planos de Trabalho () Relatérios Parciais
() Resultado da Distribuicdo de Cotas () Relatérios Finais

(@ Solicitar Cota de Bolsa

(X Cadastrar Plano de Voluntario

(2] Cadastrar Plano de Trabalho sem Cota
() Indicar/Substituir Bolsista

Relatérios Anuais de Projeto
Submeter
(2 Consultar




Passo 5 - Dados inicials do

. . . Tipo do Projeto: INTERNO
projeto: na tela ao lado inserir -
as informacoes iniciais do Titulo: #|

Projeto, lembrando de SO
, Unidade: DEPARTAMENTO DE FOMENTO A PESQUISA E DESENV. TECNOLOGICO (REITORIA) (11.01.01.05.01.05)
escolher corretamente o Edital

)

o Pact e ST Centro: « [ RETTORIA (11.01.01)

€ Fesquisa, observando as Eertal de Pescuany EDITAL IFRS N° XX/2022 - FOMENTO INTERNO PARA PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO 2022/2023 -
opcdes para projetos de SPUABITATS DE INOVACAO E EMPREENDEDORISMO
"Habitats de Inovacdo e EDITAL IFRS N© XX/2022 - FOMENTO INTERNO PARA PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO 2022/2023 -

PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO

Empreendedorismo” e ,
Palavras-Chave: *|

projetos de "Pesquisa e

~ 1] E'mail: 'j"
Inovagao".
AREA peE CoNHECIMENTO
< : : . Grande Area: # | -- SELECIONE UMA GRANDE AREA DE CONHECIMENTO -- 2
A Area Qualis preenchida sera Area: | -- SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA — 3
utilizada para avaliacao do Subdrea: | - SELECIONE ANTES UMA AREA — 5
Curriculo Lattes do Especialidade: | - SELECIONE ANTES UMA SUB-AREA -- )

Pesquisador via Integra. -~ SELECIONE UMA OPCAO - B
Gruro E LINHAS DE P

O Grupo de Pesquisa a ser Este projeto esté vinculado a algum grupo de pesquisa? - Sim ~ Nio

selecionado deve ser algum no --"§E‘L‘EC‘1‘6NE‘U‘M‘G§U§ObE‘PES‘QU‘i's}A ¢

qual o pesquisador é um dos Linha de Pesquisa: * | ]

integrantes, conforme Comrté oe Evica

cadastrado no Diretdrio dos Possul protocolo de pesquisa em Comité de Etica? . Sim - Nio

|

Grupos de Pesquisa do CNPq N° do Protocolo: *|_

Cancelar  Avangar >>



Passo 6 - Detalhes do Projeto: cadastrar os campos obrigatdrios abaixo, seguindo orientacao indicada no edital, de como estes itens serao
avaliados.

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessdo: 90:00 SAIR

| Ano Atual: 2021 0 Médulos ¢l caixa Postal “7 Abrir Chamado
) g Alterar senha

Pesquisa > Proieto pe PesQuisa > Dapos Iniciais > DescrIcAO

DETALHES DO PROJETO

j Descricdo Resumida« J

teste

(5 digitados/15.000 caracteres)

Gravar e Continuar




Passo 7 - Membros da equipe: cadastrar os docentes, técnicos administrativos e membros externos. \E[ X« ER{CI NG EE.
* Caso o coordenador seja cadastrado automaticamente com 30h, podera ser feita a exclusdo do mesmo e inserido novamente com a carga

horaria adequada.
IFRS - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:29 SA

terar vinculo Ano Atual: 2021 }i Modulos fb Caixa Postal “/ Abrir Cha

C (11.01.02.06.03) “ Alterar senha
(A

PesqQuisa > Proieto pe PesqQuisa > Dapos Iniciais > DescricAo > MEMBROS

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

' Docente ‘ Técnico Administrativo H Externo -

Servidor:

Fungdo: = A COORDENADOR(A) = A COORDENADOR ADJUNTO(A) '« COLABORADOR(A)

CH dedicada ao projeto: * | | horas semanais

Adicionar Membro

“J: Remover Membro

Lista pe MEMBROS

Categoria CH Semanal Funcao
SERVIDOR 4 COORDENADOR(A)

SERVIDOR 4 COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)

Gravar e Continuar << Voltar  Cancelar  Avancar >>




Passo 8 - Cronograma: cadastrar todas as atividades a serem executadas no projeto, indicando os meses em que serdao executadas. Para
adicionar novas atividades, utilizar o botdao Adicionar Atividade.

IIFRS - SIGAA - Académico A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 90:00 SAIR

Médulos ¢l caixa Postal * Abrir Chamado
x)... (11.01.01.05) ? ANarar senhs

Pesquisa > PRroieto pe Pesquisa > Dapos Iniciais > DescricAio > MemBros > CRONOGRAMA

) Adicionar Atividade 1J Limpar Cronograma &: Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2021 2022
Jul Ago Set Out Nov Dez Mar Abr Mai

Atividade 01| —
, |Atividade 01 o 0O 0O

Atividade

Atividade 02

{GDGDDD

|
L Wi

- Gravar e Continuar [ \ << Voltar \ ] Cancelar | ] Avancar ;]

2

2
%



Passo 9 - Inserir anexo(s) e enviar:
incluir os anexos conforme indicado no
Edital, assinalar a declaracao de
concordancia e enviar a proposta de
projeto.

* Apods Escolher arquivo ndao esquecer
de clicar em "Anexar Arquivo".

St ot e aruF At N S Al e e AR N o e S e 2 Pt

Grupo de Pesquisa: Grupo de Pesquisa em Ciéncias Comportamentais
Linha de Pesquisa: teste linha
Corpro Do PROJETO
Resumo
teste cadastro

Introducdo/Justificativa
(incluindo os beneficios esperados no processo ensino-aprendizagem e o retorno para os cursos e para os professores da instituicio em geral)

teste cadastro

Objetivos
teste cadastro

Metodologia
teste cadastro

Referéncias
teste cadastro

MemBrROS DO PROJETO
CPF Nome Categoria CH Dedicada Funcdo

SERVIDOR 4 COLABORADOR(A)

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade 2021 2022
Jul Ago Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai

ATIVIDADE 01
ATIVIDADE 02

PLanOs DE TRABALHO
Titulo Tipo da Bolsa Situacdo

HisTtorico po ProJETO
Data Situagdo Usuério

07/03/2021 11:48 CADASTRO EM ANDAMENTO -

Vocé podera (opcionalmente) submeter um arquivo contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.

Termo DE CONCORDANCIA

[ peclaro min
que estoy cis o

Arq um arquivo selecionado

| Anexar Arquivo |

concordancia plena em relagdo as normas de edital de referéncia, e que as informacdes passadas sdo veridicas, e
as exigéncias de controle ético previsto pela resolucdo CNS 196/96 para o caso de projetos de pesquisa envolvendo
sujeitos humanos e animais ndo-humanos.

e o = - :
| Gravar e Enviar Bvar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar |

Jun



Passo 10 - Cadastrar Plano de Trabalho: apds o projeto ser enviado, sera exibida a tela abaixo e devera ser clicado em Cadastrar os Planos de
Trabalho para solicitar Cotas de Bolsa.

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

{§ Médulos ¢l caixa Postal * ) Abrir Chamado

RADUACAO E INOVACAO (REITORIA)... (11.01.01.05)

‘IJ « Projeto Cadastrado com Sucesso

(x) fechar mensagens

Projetos pe PesqQuisa

CoMPROVANTE DE CADASTRO DE PROJETO DE PESQUISA

Projeto PVR2-2021, cadastrado e submetido com sucesso a Pro-Reitoria de Pesquisa em 07/03/2021 11:56 —

<

Clique aqui para visualizar o projeto submetido.

Clique aqui para cadastrar os planos de trabalho para solicitar cotas de

Portal do Docente
SIGAA | Departamento de Tecnologla da Informacao - - | Copyright @ 2006-2021 - IFRS - slgprod-M5-host.instl - v3.32.17




Passo 11 — Escolher Edital: escolha para qual edital sera cadastrado o Plano de Trabalho para solicitar Cota de Bolsa.

caro G D

Para solicitar uma cota de bolsa vocé deve cadastrar um plano de trabalho para concorrer a um edital de distribuicdo de cotas. O plano de trabalho deve ser
vinculado a um projeto de pesquisa em execugdo que vocé coordene e cujo periodo possa comportar o periodo da cota do plano de trabalho em questao.

Primeiramente, selecione o edital que deseja concorrer da lista abaixo.

@): Selecionar Edital

Epitals pe DisTtrisuicAo pE CoTas ABERTOS

Cota Periodo de Submissao Titulagdo Minima
Edital 1 |dg Bolsa de Iniciacdo Cientifica (01/01/2022 a 31/12/2022) 01/01/2022 a 31/01/2022 SEM RESTRICOES @

1 edital de pesquisa encontrado

Portal do Docente
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2022 - IFRS - sigprod-M5-host.instl - v3.32.17




Passo 12 — Escolher o Projeto: para o edital selecionado defina para qual projeto sera associado o Plano de Trabalho para solicitar a Cota de

Bolsa.

PesqQuisa > SoLicitacAo pe Cota > EscoLHA po PRoOJETO

Agora selecione o projeto ao qual deseja vincular o plano de trabalho que sera cadastrado. Se seu projeto ndo esta listado abaixo, verifique se ele possui as
seguintes caracteristicas:

e Estd sob sua coordenagao
¢ Possui status igual a SUBMETIDO ou EM ANDAMENTO
e Possui periodo de execugdo que comporte o periodo de cota do edital selecionado no passo anterior

&): Selecionar Projeto

Proletos pe PeEsqQuisa

Cédigo Titulo Situacao Periodo do Projeto Planos de Trabalho

~ Ano: 2021

PIR194-2021 teste. EM EXECUCAO 01/01/2022 a 31/12/2022 2 &
PIR211-2021 Teste 2 SUBMETIDO 01/01/2022 a 31/12/2022 1

PIR212-2021 Teste Projeto Y SUBMETIDO 01/01/2022 a 31/12/2022 0 &

3 projetos de pesquisa encontrados

Portal do Docente
SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2022 - IFRS - sigprod-M5-host.instl - v3.32.17




Passo 13 — Inserir Dados Gerais: preencher os dados gerais e quando informar o Titulo, incluir no texto o tipo de Cota que sera solicitada.

Dapos GerAais po PLANO DE TRABALHO
Projeto de Pesquisa: PIR212-2021 - Teste Projeto Y

~ | Associar a outro Projeto de Pesquisa: I

« Orientador Interno | Orientador Externo

Orientador Interno: * | -- SELECIONE --

Tipo da Bolsa: # A DEFINIR
Edital: « Edital Teste Proppi unificado

ARrea pe CONHECIMENTO
Grande Area: Ciéncias Exatas e da Terra

o~ Area: Ast [
As opcdes de Cota de Bolsa para MR o
Subarea: Astronomia de Posigdo e Mecanica Celeste

Fomento Interno sao as seguintes: Especialidade: Astronomia Dindmica
- BICT 8h DirecroNaMENTO(S) po PLano

- BICT 12h
- BICT 16h
- BIDTI 8h ‘_ Iniciagdo Cientifica

| Iniciagdo Tecnolégica

. BI DTI 16h Direcionamento(s) do plano: # | Alunos em vulnerabilidade sécio-econémica

VAN | Tem como foco pesquisa envolvendo alimentos e/ou medicamentos
"~ Continuidade de algum plano do ano anterior

Informe se este plano de trabalho é direcionado para alguma(s) das situagdes descritas abaixo (Se for o caso, marque mais de uma opgao):

Abaixo exemplos de como deve ser =
o preenchimento do titulo: e R T —
BICT 16h . Plano dO BOISiSta 01 Introducéo e Justificativa do Plano de trabalho.
BAT - Plano do Bolsista 02




Passo 14 — Cronograma do Plano de Trabalho: incluir as atividades do bolsista e o cronograma

PesqQuisa > PLano pe TraBaLHO: Dapos Gerals > CRONOGRAMA

caro (D

Informe no cronograma abaixo a(s) atividade(s) realizada(s) nos meses que compdem o periodo do plano de trabalho.

&) Adicionar Atividade —?J Limpar Cronograma & Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2022
AUNignce Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Atividade 1 do Bolsista
1 3 » v © w W o " v (] [ () o @
Caracteres restantes: 267
Atividade 2 do Bolsista
2 3 . M 2 v v B o - 2 v v v @

Caracteres restantes: 267

<< Dados Gerais  Gravar  Cancelar  Visualizar Plano de Trabalho >>




Passo 15 — Submeter
Plano de Trabalho: Apds
preencher e conferir todos
os dados o Plano de
Trabalho, o mesmo deve
ser submetido

* Para cada Cota de Bolsa
a ser solicitada, deve ser
preenchido um Plano de
Trabalho

PLaNO DE TRABALHO
Projeto de Pesquisa: PIR212-2021 - Teste Projeto Y

Orientad

Departame

Ce

Discente: -

Tipo de Bolsa: A DEFINIR
Direcionamento(s) do plano: Iniciagdo Cientifica

ARrRea DE CONHECIMENTO

Edital: Edital Teste Proppi unificado
Cota: Bolsa de Iniciagdo Cientifica (01/01/2022 a 31/12/2022)

Grande i\rea: Ciéncias Exatas e da Terra

Area: Astronomia
Subarea: Astronomia de Posicdo e Mecanica Celeste

Especialidade: Astronomia Dindmica

Corro Do PLANO DE TRABALHO
Titulo
teste

Introducgao e Justificativa
teste

Objetivos
teste

Metodologia
teste

Habilidades Adquiridas
teste

Referéncias
teste

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade

ATIVIDADE 1 DO BOLSISTA
ATIVIDADE 2 DO BOLSISTA

2022

Submeter Plano de Trabalho _Geta

l << Cronograma l ‘ Cancelar

Set

Out

Nov




Passo 16 - Visualizar projetos: para visualizar os projetos enviados pelo SIGAA, acessar Moddulos -> Pesquisa -> Operagdes-> Listar projetos que
participo.
MenNu DE PESQUISA PARA SERVIDORES TECNICOS~ADMINISTRATIVOS

| operacdes |

Notificacdo de Invencao @ Consultores
&) Notificar Invencéo BJ Acessar Portal do Consultor

Projetos de Pesquisa @ Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio

>) Listar projetos que participg ) Proposta de Criacdo de Grupo de Pesquisa

>} Gerenciar Membros do Projeto () cadastrar
&) submeter Proposta de Projeto Interno ) Consultar
() pemonstrar Interesse para Avaliacdo 3] Apoio a Grupo de Pesquisa
B submeter Projeto vinculado a Edital de Fluxo Continuo () cadastrar
() Solicitar Renovacéo ® Consultar
) Apoio a Novos Pesquisadores
() cadastrar
) Consultar

@ Planos de Trabalho @ Relatérios de Iniciacdo Cientifica

() Listar Meus Planos de Trabalho [ Relatérios Parciais
(2 Resultado da Distribuicdo de Cotas () Relatérios Finais
(2 Solicitar Cota de Bolsa
e @ Relatérios Anuais de Projeto
(2 cadastrar Plano de Voluntario 5
(2) cadastrar Plano de Trabalho sem Cota ® Submeter
(*) Indicar/Suhstituir Bolsista Consultar

Menu Principal



Passo 17 — Visualizar e cadastrar Planos de Trabalho: para visualizar os Planos de Trabalho enviados pelo SIGAA, acessar Modulos -> Pesquisa
-> Operacoes -> Listar Meus Planos de Trabalho.

Para cadastrar novos Planos de Trabalho, para solicitar mais Cotas de Bolsa, acessar o menu Planos de Trabalho -> Solicitar Cota de Bolsa,
conforme descrito do Passo 11 ao Passo 15

| Operagdes

@ Notificacdo de Invencao @ Consultores
BJ Notificar Invencdo () Acessar Portal do Consultor

& Projetos de Pesquisa @ Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio
() Listar projetos que participo ) Proposta de Criacdo de Grupo de Pesquisa
() Gerenciar Membros do Projeto () cadastrar
() Submeter Proposta de Projeto Interno ) Consultar
) pemonstrar Interesse para Avaliacdo 3] Apoio a Grupo de Pesquisa
() submeter Projeto vinculado a Edital de Fluxo Continuo () cadastrar
B Solicitar Renovagéo ® Consultar

) Apoio a Novos Pesquisadores
() cadastrar
) Consultar

@ Relatérios de Iniciacdo Cientifica

¥ Relatérios Parciais
() Relatérios Finais

@ Relatérios Anuais de Projeto

) submeter
) Consultar

(2) cadastrar Plano de Trabalho sem Cota
(*) Indicar/Suhstituir Bolsista

Menu Principal



Contato:

proppi@ifrs.edu.br




