Guia para cadastro de Projetos em
Editais de Fluxo Continuo

no SIGAA

nara técnicos administrativos

. @
BN INSTITUTO FEDERAL PROPPI

B Rio Grande do Sul Escritdrio de

vt Projetos | IFRS

f




A forma de cadastro de Projetos no SIGGA se da de
forma diferentes para Docentes e Técnicos

Administrativos, pois o Docente envia a proposta
pelo Portal Docente.

Portanto, essa versao do Guia para Cadastro é
direcionada para Técnicos Administrativos realizarem
o envio de projetos pelo SIGAA moédulo Pesquisa.



Passo 1 — Entrar no Sistema: utilizar o usuario e senha ja utilizados no SIGAA e para aqueles campi que ainda ndao usam o SIGAA, utilizar o
usuario e senha ja utilizados no SIGRH (https://sig.ifrs.edu.br).

SIGAA - Académico X +

& sig.ifrs.edu.br/sigaa/logar.do?dispatch=logOff
IFRS - SIGAA - Académico

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mintsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) (Administragao)

Portal Puablico Portal Pablico Portal Pablico

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Senha: |e

Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no ‘Iignk abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
& 8 “.‘p

Cadastre-se Cadastre-se Cadasti-e-se



https://sig.ifrs.edu.br

Passo 2 - Escolher Vinculo: para alguns usuarios podera aparecer mais de um vinculo. Escolher o vinculo Servidor.

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- Ajuda?
) Médulos ¢k caixa Postal

‘? Alterar senha

EscoLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,
O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ativo com a instituigado.

Por favor, selecione o vinculo com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

@: Selecionar Vinculo

VincurLos EncontraDOSs (2)
ATivos
Vinculo Identificador Outras informacoes

Servidor Lotacdo: PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVAGCAO (REITORIA)

Q Chefia/Diretoria - Unidade: PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO (REITORIA)

Nao Definido

SIGAA | Departamento de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2021 - IFRS - sigprod-M5-host.instl - v3.32.17

Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

“, Abrir Chamado




Passo 3 - Modulo Pesquisa: apds escolher o vinculo sera aberta a tela abaixo e clicar em Pesquisa

IFRS - HOMOLOGACAO - BKP PRODUCAO 07/05/2020 - SIGAA - Académico A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR
g Médulos Q&a Caixa Postal “, Abrir Chamado
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(SIPAC) (SIGRH) (SIGPP)




Menu pe PesQuisa PARA SERVIDORES TECNICOS~ADMINISTRATIVOS

Operacoes

Passo 4 - Operagoes: Na aba Operacoes escolher Submeter Proposta de Projeto Interno.

& Notificacdo de Invencao
() Notificar Invencado

& Projetos de Pesquisa
() Listar projetos que participo
(X Gerenciar Membros do Projeto
(x) Submeter Proposta de Projeto Interno

& Planos de Trabalho
(¥ Listar Meus Planos de Trabalho
(X Resultado da Distribuicdo de Cotas
(¥ Solicitar Cota de Bolsa
(X Cadastrar Plano de Voluntario
(¥ Cadastrar Plano de Trabalho sem Cota
(0 Indicar/Substituir Bolsista

& Consultores
(2 Acessar Portal do Consultor

& Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio
2 Proposta de Criacdo de Grupo de Pesquisa
() Cadastrar
() Consultar
(X} Apoio a Grupo de Pesquisa
(X Cadastrar
() Consultar
(X} Apoio a Novos Pesquisadores
() Cadastrar
) Consultar

& Relatérios de Iniciacdo Cientifica
() Relatorios Parciais
() Relatérios Finais

E& Relatérios Anuais de Projeto
) Submeter
(2 Consultar

Menu Principal




Passo 5 - Declaragao: Declarar que esta de acordo com as regras referentes ao Registro de Projetos Externos.

REGISTRO DE PROJETOS SUBMETIDOS A EDITAIS DE FLUXO CONTINUO

Durante as préximas telas vocé devera informar os dados referentes ao seu projeto de pesquisa e inovagado a ser submetido a um dos Editais de Fluxo
Continuo vigentes da Pré-reitoria de Pesquisa, Pés-graduagdo e Inovacgdo para a devida avaliagdo.

Séo considerados Projetos contemplados por Agéncias de Fomento Externo aqueles que atendam a editais ou chamadas de 6rgédos governamentais ou
ndo-governamentais, nacionais ou internacionais, devidamente avaliados e aprovados, com ou sem apoio financeiro, sob a coordenagdao de um
pesquisador vinculado ao IFRS. Esse tipo de projeto pode ser registrado a qualquer momento no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas -
SIGAA e sera validado pela Comissdo de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacdo, apos a conferéncia do comprovante de aprovacdo do projeto emitido pelo

orgao.

DECLARACAO

Declaro formalmente que estou de acordo com as regras referentes ao Registro de Projetos contemplados por Agéncias de Fomento Externo, acima
reproduzidas, e que as informagoes solicitadas serdo prestadas em observancia aos artigos 297-299 do Cédigo Penal Brasileiro.

~ Li e estou de acordo com a declaragao acima.

Cancear




ANFORME OS DADOS INICIAIS DO PROJETO

Passo 6 - Dados iniciais do Tipo do Projeto: FLUXO CONTINUO
prc?jeto: na Eela.ac.n .Ia.do inserir Tiulo: #| )
as informacdes iniciais do 00/400
Projeto, lembrando de Unidade: DEPARTAMENTO DE FOMENTO A PESQUISA E DESENV. TECNOLOGICO (REITORIA) (11.01.01.05.01.05)
’

, Centro: «| REITORIA (11.01.01 3

escolher corretamente o Edital entro: *EEERR R 2
Periodo do Projeto: | al | &2

de Pesquisa.

Palavras-Chave: *|

E preciso selecionar a . E’r_"a": e =
: : -~ SELECIONE UMA CATEGORIA -- B
Categorla. do Flielzee de aCOtdO Subcategoria Nivel I: | -- SELECIONE ANTES UMA CATEGORIA -- $)
com o Edital para o qual esta Subcategoria Nivel I1: | -~ SELECIONE ANTES UMA SUBCATEGORIA NIVEL T - B
Sendo SmeetidO' AREA DE CONHECINENTO T .
Grande Area: | -- SELECIONE UMA GRANDE AREA DE CONHECIMENTO -- 2
O Grupo de Pesquisa a ser Area: | -- SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA -- 2
selecionado deve ser algum no Subarea: | -- SELECIONE ANTES UMA AREA -- 3)
qua| o) pesquisador é um dos Especialidade: | -- SELECIONE ANTES UMA SUB-AREA -- 3
integrantes, conforme Area Qualis: #| -- SELECIONE UMA OPCAO -- s
cadastrado no Diretdrio dos SR 8 RO AN DY ARG ' :
Grupos de Pesquisa do CNPq ey [rcuwiL e m ED Ce PRI O 2T O M50 ~
)-- SELECIONE UM GRUPO DE PESQUISA -

Linha de Pesquisa: *|

DerinicAo pa ProPRIEDADE INTELECTUAL

Informe o tratamento da producao intelectual deste projeto caso esta tenha side definida.

00D/400
Comté pe Erica

Possul protocolo de pesquisa em Comité de Etica? . Sim ~ Nio

N© do Protocolo: #

i—CanoaliFi ]Avanar >> [




Passo 7 - Detalhes do Projeto: cadastrar os campos obrigatdrios abaixo, seguindo orientacao indicada no edital, de como estes itens serao
avaliados.

PorTAL DO DocenTe > PRrRoJETO DE PEsqQuisa > DecLAaracAo > Dapos Iniciais > DescricAo

DETALHES DO PROJETO

(0 digitados/15.000 caracteres)




Passo 8 - Financiamentos: informar os dados sobre os recursos financeiros aportados no projeto, quando for o caso.
Caso o projeto ndo possua financiamento, selecione "NAO SE APLICA" para Entidade Financiadora e "N3o se aplica"

para Natureza do Financiamento e clique em "Adicionar Financiamento"".

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora: * | -- SELECIONE UMA OPCAO -- 3

Caso nao exista a entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto a Pro-Reitoria de Pesquisa.
Natureza do Financiamento: * | -- SELECIONE UMA OPCAO -- %

Comprovante do Financiamento: | Escolher A-quiva Ne@nhum arquivo selecionado|

Pagina (URL) com link do resultado:

Periodo de Financiamento:

Valor do Financiamento:

Numero do Processo: |

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

-F,: Visualizar Financlamento .91: Remover Financlamento

FINANCIAMENTOS

Este projeto nao possui financiamentos

Gravar e Continuar << Voltar  Cancelar  Avangar >>




Passo 9 - Membros da equipe: cadastrar os docentes, técnicos administrativos e membros externos. Ndo cadastrar discentes.
* Caso o coordenador seja cadastrado automaticamente com 30h, podera ser feita a exclusao do mesmo e inserido novamente com a carga
horaria adequada.

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

" Técnico Administrativo || Externo

Buscar Docente: # * Todos da IFRS | ' Somente da minha unidade

|

Fungdo: | COORDENADOR(A) ' COORDENADOR ADJUNTO(A) '+  COLABORADOR(A)

CH dedicada ao projeto: # [ | horas semanais

Adicionar Membro

-?J: Remover Membro

ListAa pe MeEMBROS

Categoria CH Semanal Funcao
DOCENTE 8 COORDENADOR(A)
DOCENTE 4 COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)

Gravar e Continuar << Voltar  Cancelar  Avangar >>




Passo 10 - Cronograma: cadastrar todas as atividades a serem executadas no projeto, indicando os meses em que serdao executadas. Para
adicionar novas atividades, utilizar o botdao Adicionar Atividade.

) Adicionar Atividade jJ Limpar Cronograma &: Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2021 2022

Atividade Ju Ago Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun

§ Aidade 1 M 8 MM M M @M 0O 0O 0O O O O e
Atividade 02 \

2 AJC]DC]DC]D@

Gravar e Continuar Avangar >>




Passo 11 - Inserir anexo(s) e enviar:
incluir os anexos conforme indicado no
Edital, assinalar a declaracao de
concordancia e enviar a proposta de
projeto.

* Apos Escolher Arquivo nao esquecer
de clicar em "Anexar Arquivo".

Introducao/Justificativa
(incluindo os beneficios esperados no processo ensino-aprendizagem e o retorno para os cursos e para os professores da instituicdo em geral)

Teste FC

Objetivos
Teste FC

Objetivos Especificos

Teste FC

Metodologia
Teste FC

Referéncias
Teste FC

Resultados Esperados

Teste FC

FINANCIAMENTOS
Entidade Financiadora Natureza do Financiamento

Auxilio Financeiro

e 2 BocanTe S coomne
L

DOCENTE 4 COORDENADOR(A)

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

ATIV 1

2022

Atividade
Jan Fev

PLanos DE TRABALHO

Titulo

Tipo da Bolsa Situacao

HistérICO DO PROJETO

Data

Situacao Usuario

Vocé podera (opcionalmente) submeter um arquivo contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.

Arquivo: § Escolher Arguivo nenhuglarquivo selecionado

[ Declaro e que as_ig#¥rmacdes passadas sdo veridicas, e que estou ciente das exigéncias de controle ético previsto pela resolugdo CNS
96/96 para o caso de projetos de pesquisa envolvendo sujeitos humanos e animais ndo-humanos.

g e Continuar << Voltar  Cancelar




Passo 10 - Visualizar Projeto submetido: através do link abaixo é possivel visualizar o projeto. Ou entao através do Mddulo Pesquisa ->
Pesquisa -> Operac¢des -> Listar projetos que participo

IFRS - SIGAA - Académico A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

¢b caixa Postal %, Abrir Chamado

NOVACAO (REITORIA)... (11.01.01.05)  Alterar senha
(3]

%) + Projeto Cadastrado com Sucesso

(x) fechar mensagens

Proseros pe Pesquisa

COMPROVANTE DE CADASTRO DE PROJETO DE PESQUISA

Projeto PVR2-2021, cadastrado e submetido com sucesso a Pro-Reitoria de Pesquisa em 07/03/2021 11:56 por EDUARDO GIROTTO
(usudrio 81258046091)

&

Clique aqui para visualizar o projeto submetido Pique aqui para cadastrar os planos de trabalho para solicitar cotas de

Portal do Docente
SIGAA | Departamento de Tecnologla da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2021 - IFRS - slgprod-M5-host.instl - v3.32.17

MEenNuU DE PESQUISA PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

B Notificagdo de Invengdo & Consultores
(2 Notificar Invengao (2 Acessar Portal do Consultor

e m Mt i:l-iri- Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio
[F] Listar projetos que participo [X) Proposta de Criagcdo de Grupo de Pesquisa
BEAmcr.,. _ Bjeto Interno () cadastrar

® Demonstrar Interesse para Avaliagdo
(¥} Cadastrar Projeto Externo
[ Solicitar Renovacao

[ Consultar

(X Apoio a Grupo de Pesquisa
() cadastrar
® Consultar

(2] Apoio a Novos Pesquisadores
(2 cadastrar
[ Consultar




Contato:

proppi@ifrs.edu.br




