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TUTORIAL SIGRH  

 
INCLUSÃO DO COMPROVANTE DE VACINAÇÃO - 

COVID-19  
 

  



1) Acessar o site:https://sig.ifrs.edu.br/sigrh/login.jsf  

 

 

➔ ATENÇÃO: Se você está logado em outro módulo do Sistema SIG (SIGAA, SIPAC, SIGPP ou SIGAdmin) 

deve sair do mesmo para conseguir logar no SIGRH.  

 

 

2) Na tela abaixo, preencher com usuário e senha: 

USUÁRIO: CPF sem ponto e sem vírgula. Exemplo: 12345678901 

SENHA: Aquela cadastrada pelo servidor no primeiro acesso.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sig.ifrs.edu.br/sigrh/login.jsf


 

3) O módulo SIGRH pode abrir de duas maneiras diferentes: 

 

a) Caso abra conforme a tela abaixo, você já está no Portal do Servidor. Avance 

diretamente para o Passo 5. 

 
 

b) Caso abra conforme a tela abaixo, você deve realizar o acesso ao Portal do Servidor. 

 



 

4) Clicar em PORTAL DO SERVIDOR, se a tela que aberta foi a do passo 3b. 

 

 
 

 
 

5) Ao acessar o Portal do Servidor, abrirá a seguinte tela. 
 

 

 



6) Clicar em SOLICITAR AFASTAMENTO OU TRABALHO REMOTO. 
 

  
 
7) Abrirá a seguinte tela. 
 

 
A inclusão do comprovante de vacinação, poderá ser feita utilizando o campo “ COMPROVANTE” 

desta tela. 



a) Servidores Técnico-Administrativos do IFRS: 
 
Afastamento ou Trabalho Remoto: Selecionar “TRABALHO REMOTO”. 
Data de Início: informar a data que iniciou suas atividades não presenciais, ou seja, não esteve 
presente no local de trabalho. 
Data de Término: informar a data na qual finalizou suas atividades não presenciais. 
  

OBS.:  
1) O intervalo entre a data de início e a data de término não pode ser superior a 30 

dias. 
2) Você pode registrar seu trabalho remoto com quantos intervalos for necessário. 

 
Comprovante:   1º Clicar em escolher “ ESCOLHER ARQUIVO”. 
 
                 2ª Procurar o arquivo no computador, selecioná-lo. 

                             3º Para finalizar a inclusão clicar na . 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Motivo do Afastamento ou Trabalho Remoto: Selecionar “TRABALHO REMOTO CORONAVÍRUS 
(COVID-19) IN 01/2020 IFRS”. 
Detalhar Motivo: a critério do servidor. 
Observações: Digitar: Comprovante de Vacinação  
Tipo de Financiamento: não é necessário selecionar. 
Localidade (Município): informar a localidade em que está realizando o trabalho remoto e clicar em 
inserir localidade.  
 

 
 

 
⇒ Após incluir as informações necessárias finalizar a operação clicando  em  “GRAVAR 
E ENVIAR”. 
 



 
 
 

b) Servidores Docentes do IFRS: 
 
Afastamento ou Trabalho Remoto: Selecionar “TRABALHO REMOTO”. 
Data de Início: informar a data que iniciou suas atividades não presenciais, ou seja, não esteve 
presente no local de trabalho. 
Data de Término: informar a data na qual finalizou suas atividades não presenciais. 
  

OBS.:  
1) O intervalo entre a data de início e a data de término não pode ser superior a 30 

dias. 
2) Você pode registrar seu trabalho remoto com quantos intervalos for necessário. 
3) Ao colocar a data de início e de término, abrirá um campo “PLANO DE REPOSIÇÃO 

DE AULAS”. Ainda não sabemos como ficará o calendário acadêmico, por isso, sugerimos o 
seguinte texto: “O PLANO DE REPOSIÇÃO DE AULAS SERÁ DEFINIDO APÓS O RETORNO DAS 
ATIVIDADES PRESENCIAIS DO IFRS”. 

 
Comprovante: caso seja necessário incluir algum comprovante, anexar neste campo.  
Motivo do Afastamento ou Trabalho Remoto: Selecionar “TRABALHO REMOTO CORONAVÍRUS 
(COVID-19) IN 01/2020 IFRS”. 
Detalhar Motivo: a critério do servidor. 
Observações: Digitar: Comprovante de Vacinação  
Tipo de Financiamento: não é necessário selecionar. 
Localidade (Município): informe a localidade e clique em inserir localidade.  
 



 
 
 
⇒ Após incluir as informações necessárias finalizar a operação clicando  em “GRAVAR 
E ENVIAR”. 
 



 
 
 
 
 
 
 


