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COVID-19



1) Acessar o site:https://sig.ifrs.edu.br/sigrh/login.jsf

= ATENGAO: Se vocé esta logado em outro médulo do Sistema SIG (SIGAA, SIPAC, SIGPP ou SIGAdmin)
deve sair do mesmo para conseguir logar no SIGRH.

2) Na tela abaixo, preencher com usudrio e senha:
USUARIO: CPF sem ponto e sem virgula. Exemplo: 12345678901
SENHA: Aquela cadastrada pelo servidor no primeiro acesso.

IFRS - SIGRH - Recurses Humanos

ATENCAQ!
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculzs APENAS na senha, portanto elz deve s=r digitada d2 mesma maneirz que
no cadastra,
SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
[Académica) {Administrativa) [Recurses Humanos) (Plznejamenta = Projetos) [Administracia)
Portal Publico Portal Publico Portal Publico

Perdeu o e-mail de confirmacds de cadastra? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Cligue aqui para recupera-lo.
Esgueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Senha:

Entrar

Servidor,
cazo ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
cligue nao !'i\nk abaixo.

i
Cadastre-se

i Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixd-lo e instala-lo, cligue aqui.a
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https://sig.ifrs.edu.br/sigrh/login.jsf

3) O mddulo SIGRH pode abrir de duas maneiras diferentes:

a) Caso abra conforme a tela abaixo, vocé ja esta no Portal do Servidor. Avance
diretamente para o Passo 5.

Ajuda? Tempo de

@ Médulos 2 caixa Postal % Bbrir Chamado
DEPTO DE DESENV. DE PESSOAS (REITORIA) {11.01.01.05.02) wg N Q Al
U Vil ar sen
e RIS G

L Avaliagio | |5 Capacitacio | [ Chefia de Unidade | 4 Consultss | # Escritdrio de Ideias | 43 Férias | 2 Servigos | [B SalicitagBes

CaLenpArIo oa FoLna
pE PacaMENTOD

Mao ha noticias cadastradas. i

Pario

ABERTOS

o

L 4

Dados Dados w Solicitar % Solicitagio a -
=P y o Designagoes -
& Funcionais 8 Pessoais AT e = Portal do Servidor

. ) Flano Sugesties . Minhas
. (RS +) de Saide Q & Criticas & SEERETE Mensagens

Trocar Foto

Editar perfil

Inicio Fim Exercicio Situacdo
13/07/2020 22/07/2020 2020 Paga/Marcada

ROBERTA GUIMARAES MARTINS

| Dacente/TAE |[Servidores || Servidores daUnidade |

Este férum serve para 2 comunicagdo entre os servidores da mesma unidade.

= Vinculo:
\J: Cadastrar Tépico % : Remover Tépico

Exerdicio:

DEPTO DE DESENV. DE PESSOAS (REITORIA) L+ ] ?:}@ agds
Ativa

N3o ha tdpices cadastrados para este forum.
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b) Caso abra conforme a tela abaixo, vocé deve realizar o acesso ao Portal do Servidor.

IFRS - SIGRH - Recursos Humanos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:22  SAIR
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4) Clicar em PORTAL DO SERVIDOR, se a tela que aberta foi a do passo 3b.

IFRS - SIGRH ecurses Humanos uda? | Tempode Sessdo: 01:13  SAIR
@ Madulos th cx. Postal (1) *j» Abrir Chamado
=3 Menu Servider = Miterar senha

PortaL pa CHEFIA DA UniDape > HomoLocar FreqiiEncia - Margo pe 2020

PERIODO PARA HOMOLOGACAQ DA FREQUENCIA: 01
Unidade: DEPTO DE DESENV. DE PESSOAS (REITORIA)

Apenas os servidorss em atividads aparecerfo para o registro
& =olicitagde de ente de horz extra parz o servidor referente 2

Solicitar Pagamento, informando diarizments 2 quantidade de horas extras executadas
szrvidorzs com Frequéncia hamalagadz.

= stravés do menu Chefia de Unidade > Hora Extra >
cada servider, 5¢ serdo consideradas as horas extras dos

¢ Auséncia/Férias/Fregiiéncia ja homelogada

&1 Auséncia/Férias/Fregiiéncia com homologacdo negada/pendente
'z Adicionar Auséncia para o Servidor

: Visualizar Auséncia

s Alterar Auséncia/Férias

3: Negar homologacio de auséncia 2¥: Homologar Auséncia/Férias

IAS ASSOCIADAS AC MEs DE MArRGo oE 2020

Modulos do SIGRH

Menu PrRINCIPAL

® @

PorTals -

@ a

Portal de Servidor JPortal da Chefia da
Unid,

% +

OuTrRos SISTEMAS

FRS - SIGRH Ajuda?
W Modulos B caixa Postal *p Abrir Chamado
DEPTO DE DESENV. DE PESSOAS (REITORIA) (11.01.01.09.02) N =
=3 Menu Servidor G Alterar senha

\l Avaliaco | E Capacitacio | [ Chefia de Unidade | (4 Consultas | ¥ Escritério de Ideias | 3 Ferias | 2 Sarvigos | BSolic'rtagGes

CALENDARIO DA FOLHA
DE PAGAMENTOD
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/02231712 o
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Inicio Fim Exercicio Situacio

13/07/2020 22/07/2020 2020 Paga/Marcads

ROBERTA GUIMARAES MARTINS

| Docente/TAE |['Servidores || Servidares da Unidade |

Mat. Siape:|
Categoria:
Este férum serve para 2 comunicagdo entre os servidores da mesma unidade. Cargo:

= Vincula:
L+ SDis . SO

J; Cadastrar Tépice  %/: Remover Tépico B
DEPTO DE DESENV. DE PESS0AS (REITORIA) [+] E_esig cAo)
Ativa:

N3o ha tépicos cadastrados para este forum,

SIGRH | Departaments de Tecno

sigprod-M5-host.inst1



6) Clicar em SOLICITAR AFASTAMENTO OU TRABALHO REMOTO.

FRS - SIGRH

@ Modules 8 Caixa Postal *, Abrir Chamado
DEPTO DE DESENV. DE PESSOAS (REITORIA) (11.01.01.09.02) o @

=3 Menu Servidor a Alterar senha
L Avaliagiio | [ Capacitagio | [ Chefia de Unidade | (] Consultas | ¥ Escritdrio de Ideias | %3 Férias | B Servigos | [B Solicitagies

CaLenpirio na FoLua
DE PacaMENTO

Néo ha noticias cadastradas. Pe Abertos v

ABERTOS
Evento
1alegagio de
sqidncia

ACES50 FIDO

Dados Dados S Salicitar Solicitagio ﬁ S
S a ] ; B i2g Designagbes g
& Ferrizs SEIEE L8 e et Portal do Servidor

i Plano & P Minhas
Fenas B s 2 = Criticas m E Mensagens
Trocar Foto

Editar Peril

Inicio Fim Exercicio Situacdo
13/07/2020 22/07/2020 2020 Paga/Marcads

v

ROBERTA GUIMARAES MARTINS

Docente/TAE || Servidores™ || Servidares da Unidade |

Este férum serve para = comunicacio entre os servidores da mesma unidade.

Cadastrar Tépice @1 Remover Tépico

DEPTO DE DESEN

DE PESSOAS (REITORIA) 1+

NZo hi tépicos cadastrades para este férum.
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7) Abrird a seguinte tela.

IFRS - SIGRH - Recursos Humanos Ajuda? | Tempo de Sescdo: 0
@ Madulos B caixa Postal g Abrir Chamado
DEPTO DE DESEMV. DE PFESSOAS (REITORIA) (11.01.01.09.02) - N a
=3 Menu Servider 2 Amerar senha
i Awaliacio | [ Capacitacia 3 Chefia de Unidade \ Consultas ! Escritério de Ideias | ¥ Férias | 2 Servigos | [B Solicitacges

PORTAL DO SERVIDOR > SOLICITACAO DE AFASTAMENTO oU TRABALHO REMOTO

Esta operag3o da inicic ac processo de afastamento ou trabalho remoto. Para tanto, € necessario informar:

= A ocorréncia causadora do afastamento ou trabalho remote.
0 pericdo em que se dar3 o afastamento_ou trabalhe remoro.
* Uma descricie do morive/finalidade do afastamento ou trabalhe remoro.
+ Se o mesmo implicard em requisicie de < e de passagens.
= Se haverd apresentacSc de trabalho, ne casc de perticdipagdo em eventos
(situac3o em que serd necessario informar os dadaos do evento e do trabalho a ser apresentado).

Apés realizada 2 solicitacie, a mesma estard sujsita & hemelogagio pela chefia da unidade.
Uma vez homelogade pela chefia, o afastamento sera autematicamente publicado no boletim informativo de afastamentos.

AtencSo:
. 5adm justificar a ccorréncias/a ncias & necessaric algum documento de regulamentacdo. Por exemplo: Um convite, um oficic, dentre outres. Informe os
2da!

re este documento e preferencialmente anexe-o através do espace de arguivo.

= Caso o servidor seja docente da instituicio com aulas no periodo, & obrigatéric informar como o mesme irs realizar 2 reposic3o das aulas perdidas
durante ¢ afastamento.

= Casoo a ne
pelz chefia da unidade.

idad

de disrias e/ou passagens, =5 sers possivel reslizar 2= reguisicies =pés = homologacie do afastamento

Anexar Comprovante

DADOS DO AFASTAMENTO OU TRABALHO REMOTH

Origem: SIGRH

servidor: I

Matricula STAP

Matricula Interna -

Cargo:
Afastamente ou Trabalho Remote: *[— SELECIONE — hd
Data de Inicio: = Data de Término: # =

Comprovante: | Escolher arquive | Nenhum arguive selecienadd &

Mativo do Afastamento ou Trabalhe |~ cEiEcToNE —-
Remote:
Detalhar Motive: (informe
detalhadamente as atividades _
relacionadas a0 mative do afastament - — - — =
ou trabslhe remats) Quantidads maxima de caracters: Quantidade de caracteres digitados: 0

ervacio:

Quantidade maxima de caracters:
Tipeo de Financiamente: -- SELECIONE — Ad

ntacdo de trabalho técnico/cientifico?

Quantidade de caracteres digitados: O

Havers 2pn

LocaLIiDaDESs

Lecalidade [Municipic): »

Inserir Localidade

Nenhums localidade cadastrads

Grawar || Gravar e Enviar || Cancelar

# Campes de preenchimento obrigatoric.

Portal do Servidor

A inclusdo do comprovante de vacinagao, podera ser feita utilizando o campo “ COMPROVANTE”
desta tela.



a) Servidores Técnico-Administrativos do IFRS:

Afastamento ou Trabalho Remoto: Selecionar “TRABALHO REMOTO”.

Data de Inicio: informar a data que iniciou suas atividades ndo presenciais, ou seja, ndo esteve
presente no local de trabalho.

Data de Término: informar a data na qual finalizou suas atividades ndo presenciais.

OBS.:

1) O intervalo entre a data de inicio e a data de término nao pode ser superior a 30
dias.

2) Vocé pode registrar seu trabalho remoto com quantos intervalos for necessario.

Comprovante: 12 Clicar em escolher “ ESCOLHER ARQUIVO”.

22 Procurar o arquivo no computador, seleciona-lo.

@

32 Para finalizar a inclus3o clicar na

IFRS - SIGRH - Recursos Humanos

RENATA ROMANZINI CITLLO FEENCY oh Catnn Posta Sy A Chamase
COORD. OF INGRESSO (RETTORIA) (£1.01.01.09.01.07) ey Y
o Avetiacse | [ Copacntacs § Chvetia Ge Unidade Consules Escriténio de 1oeies | 9 Ticias | D Servicos | [ Soacitagies

PORTAL DO SERVIOOR > SOLICITAGAO DE AFASTAMENTO OU TRABALMO RemoTo

ncla Causadons 30 alastamento ou trabathe remot

e Jdwa olastamert v lraba® ’
0 90 Mmutive/fealidede B0 alastamento ou traba¥o r L
implicard em requisicio de didrias « de passagens.

ertacio de Lrabalho, no Caso de

participacho em ey

Atencho

Ga00s sobre este Socvime e preferencis te aoeve-o atrevis 30 €598
o Caso o servidor sejs docente da instituicho com sulas no periodo. ¢ by

g alizar & ha da .
Jurarte olasls

o Caso o afast envolva a dade de dibrias e/0u passagens, w0 tors pocsivel realiar as regumcles adon # ho gatho 00 atastamenty
pela (hella So Wnidade

W 1 Anexar Comprovante
Origem: SIGAH
C cmssesmmemm—G
Matricula SIAPL SEED
Matriculs taterns: GEEMEEEEED

L ———ccereecs
Trabaiho Remets: @ - SELECIONE v
G Data de Téer ':._’
o Comprovante: [ © . o] O
Motivo do Aastamento ou aLa



Motivo do Afastamento ou Trabalho Remoto: Selecionar “TRABALHO REMOTO CORONAVIRUS
(COVID-19) IN 01/2020 IFRS”.

Detalhar Motivo: a critério do servidor.

Observagoes: Digitar: Comprovante de Vacinagao

Tipo de Financiamento: ndo é necessario selecionar.

Localidade (Municipio): informar a localidade em que esta realizando o trabalho remoto e clicar em
inserir localidade.

DADOS DO AFASTAMENTO OU TRABALHO REMOTO

Origem: SIGRH
servidor:
Matricula STAPE: [N
Matricula Interna: NN

cargo: I
Afastamento ou Trabalho Remoto: % | TRABALHO REMOTO v
Data de Inicio: # [01/04/2020 [[H Data de Término: # [03/04/2020 [TH]

Comprovante: | Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado @

Motivo do Afastamento ou Trabalho

Remoto:

Detalhar Motivo: (informe

detalhadamente as atividades | 7 0 T TR REEEE S AR T AR A
relacionadas ac motivo do afastamento

# | TRABALHO REMOTO CORONAVIRUS (COVID-19) IN 01/2020 IFRS v

ou trabalho remoto) Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 60
Observacdo:
4
Quantidade méxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0
Tipo de Financiamento: -- SELECIONE -- v

LOCALIDADES

Localidade (Municipic): % VERANOPOLIS / RS

Inserir Localidade
Nenhuma localidade cadastrada
Gravar || Gravar e Enviar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Servidor
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=Ap0s incluir as informacdes necessarias finalizar a operacao clicando em “GRAVAR
E ENVIAR”.



Dapos po AFASTAMENTO ou TRABALHO REMoTOD

Origem: SIGRH

servidor: [N
Matricula SIAPE:
Matricula Inlerna:-
cargo: I
Afastamento ou Trabalho Remoto: #|-- SELECIONE -- v
Data de Inicio: = Datz de Términa: * =

Comprovante: | Escolher amuive | Nenhum arguive selecicnado &

Motivo do Afastamento cu Trabalho o [~ SELECIONE -
Remota:
Detzlhar Mativa: (informs
detalhadaments as atividades |
relacicnadas 20 metive do afastamento . — . — 2
ou trabalho remeto) Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

Observacio:

Quantidade maxima de caract Quantidade de caracteres digitados: 0

Tipo de Financiamento: |- SELECIONE -- v

Havera apresentacac de trabalho técnico/cientifico?
Sim ® N3o
LocaLIDADES

Lecalidade (Municipic): =

Nenhumsz locfade cadzstradz

Grawar || Gravar e Enviar || Cancelar
# Campos de preenchiments obrigatdrio.

Portal do Servidor

b) Servidores Docentes do IFRS:

Afastamento ou Trabalho Remoto: Selecionar “TRABALHO REMOTO"”.

Data de Inicio: informar a data que iniciou suas atividades ndo presenciais, ou seja, ndo esteve
presente no local de trabalho.

Data de Término: informar a data na qual finalizou suas atividades ndo presenciais.

OBS.:

1) O intervalo entre a data de inicio e a data de término nao pode ser superior a 30
dias.

2) Vocé pode registrar seu trabalho remoto com quantos intervalos for necessario.

3) Ao colocar a data de inicio e de término, abrird um campo “PLANO DE REPOSICAO
DE AULAS”. Ainda ndo sabemos como ficara o calenddrio académico, por isso, sugerimos o
seguinte texto: “O PLANO DE REPOSICAO DE AULAS SERA DEFINIDO APOS O RETORNO DAS
ATIVIDADES PRESENCIAIS DO IFRS”.

Comprovante: caso seja necessario incluir algum comprovante, anexar neste campo.

Motivo do Afastamento ou Trabalho Remoto: Selecionar “TRABALHO REMOTO CORONAVIRUS
(COVID-19) IN 01/2020 IFRS”.

Detalhar Motivo: a critério do servidor.

Observagoes: Digitar: Comprovante de Vacinagao

Tipo de Financiamento: n3o é necessario selecionar.

Localidade (Municipio): informe a localidade e clique em inserir localidade.



Dapos Do AFASTAMENTO oU TRABALHO REMoTO

Origem: sR.H

servidor: [ NN
matricula s1ar - NG—_—_

Matricula Interna:

Carga: PR

Alastamento ou Trabalho Remota: & ¥

Data de Término: & [31,03,/2020 |[F

Data de Inicia: & 16703

ATENCAD: Ofa) sery
prosseguir Com A S

{a & docente & passui aulas

no perioda de alastamento infermado. Para
&0 de afastamenis, & necessario regisirar o plano

Mesmoga

Turmas aletadas

O plano de repogicdo de aulas sera definide apds retarng das atividades presenciais de IFRS.

Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de car

Comprova

do

stamento ouw Tr

L
Rl

Detalhar Maotis
detalhadam:
relacionadas ao md

Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0
o
res: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

LocALIDADES

Localidadse {Municipia)

: Remover Localidade
LocaLipapes INFORMADAS
Localidade

IAS DO SUL f RS

UFr

1

RS af

=Apos incluir as informagdes necessarias finalizar a operagao clicando em “GRAVAR
E ENVIAR”.



Origem GRH

servidor: [ NN
matricula stare: ||| NNEGN

Matricula Interna:

Cargo:
v

Alastamento ou Trabalho Remoto: &

Data de T

Data de Ir

adas no perioda de alastamento informado. Pa

aulas a serem mi

ATENCAD: O{a
h 230 de aulas para ola

pr guir com a solicitacdo de alfas

definide apds reborng

digitados

e de caracte

Nenhurm argu

Motive do Alastan

HO REMOTO CORON

Detalhar Mol
hadar

LoCALIDADES

Localidade [Muni

LocaLipapeEs INFORMADAS

Localidade

UF




