MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pré-reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacgdo

INSTRUCAO NORMATIVA PROPPI/POS-GRADUAGAO N° 02, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021

Normatiza os procedimentos gerais para
Exames de Qualificacdo e Defesas de
Trabalho Final de Mestrado do IFRS através
do Sistema Integrado de Gestao de
Atividades Académicas - SIGAA

O PRO-REITOR DE PESQUISA, POS—GRADUACAO E INOVACAO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas
atribuicGes legais, normatiza os procedimentos gerais para Exames de Qualificacdo e Defesas de
Trabalho Final de Mestrado do IFRS através do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas - SIGAA:

TiTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 192 Para a realizacdo de Exames de Qualificacdo e Defesas de Trabalho Final
de Mestrado do IFRS deve-se considerar as exigéncias dispostas no Regulamento Geral dos
Programas de Pds-graduacdo Stricto Sensu do IFRS, nos Regimentos Internos e/ou demais
normativas dos Programas de Pés-graduacdo Stricto Sensu do IFRS.

Paragrafo Unico. Os programas de pés-graduacao stricto sensu em formas
associativas deverdo respeitar as exigéncias definidas pelas normativas internas proprias.

Art. 29 Consideram-se quatro perfis disponiveis no médulo stricto sensu do
SIGAA responsaveis pelas acdes a serem realizadas para os Exames de Qualificacdo e de Defesas
de Trabalho Final de Mestrado.

| - Coordenador(a) de curso: docente que gerencia o curso especifico;
Il - Secretdrio(a): servidor(a) que atua auxiliando a gestdo do curso especifico;
IV - Orientador(a): docente do curso especifico;

V - Discente: aluno regularmente matriculado(a) no curso especifico;
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Art. 32 Para realizagao das ag¢des descritas nesta Instrucdao Normativa pode-se
consultar o Manual para Cadastramento de Banca de Qualificacdo no SIGAA, para
cadastramento de defesas de qualificacdo e o Manual para Cadastramento de Banca de Defesa
no SIGAA, para cadastramento de defesas de trabalho final de curso, no Portal Unifica,
disponiveis em https://unifica.ifrs.edu.br/conteudos/.

TiTuLo 1l
DA DEFESA DE QUALIFICACAO
Secdo | - Procedimento pré-defesa

Art. 42 O(a) discente devera efetuar sua matricula na atividade “Qualificacdo”, via
SIGAA, no periodo de matricula pré-estabelecido no calendario académico.

Art. 52 O cadastro de banca do Exame de Qualificacdo devera ser realizado
pelo(a) Orientador(a), via SIGAA, no prazo minimo de 15 (quinze) dias antes do exame.

Art. 62 A homologac¢dao de banca do Exame de Qualificagdo devera ser realizada
pelo(a) Coordenador(a), via SIGAA, no prazo minimo de 07 (sete) dias antes do exame.

Secao Il - Procedimentos pds-defesa

Art. 72 A consolidacdo da banca de qualificacdo, via SIGAA, devera ser realizada
pela Secretaria de Pds-graduacao.

Art. 82 As declara¢des de participacdo de banca examinadora serdo fornecidas
pela secretaria de pds-graduacdo e autenticadas via sistema ou assinadas pelo coordenador de
curso.

TiTULO NI
DA DEFESA DO TRABALHO FINAL
Secdo | - Procedimento pré-defesa

Art. 92 O(a) discente deverd efetuar sua matricula na atividade “Dissertacdo” ou
equivalente, via SIGAA, no periodo de matricula pré-estabelecido no calendario académico.
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Art. 102 O cadastro de banca de Defesa da Dissertacdo deverd ser realizado
pelo(a) Orientador(a), via SIGAA, no prazo maximo de 15 (quinze) dias antes da defesa.

Art. 11 A homologacdo de banca de Defesa da Dissertacdo deverd ser realizada
pelo(a) Coordenador(a), via SIGAA, no prazo minimo de 07 (sete) dias antes do exame.

Sec¢do Il - Procedimentos pds-defesa

Art. 12 Os procedimentos pds-defesa dividem-se em nove passos, sendo oito
deles realizados via SIGAA, os quais possuem diferentes responsaveis.

§ 19. Quando ndo houver exigéncia de ficha catalografica, os passos IV, V e VI
deverdo ser ignorados.

§ 22. Nos passos abaixo o termo dissertacdo refere-se ao trabalho final do curso

ou equivalente.
| - Consolidagdo da atividade de defesa - Secretaria de Pés-Graduacao;
Il - Submissao da versao final corrigida da dissertacdo - Discente;
Il - Aprovacdo da versdo final corrigida da dissertacdo - Orientador(a);
IV - Solicitacdo da ficha catalografica - Discente, via biblioteca;

V - Ressubmissdo da versdao final corrigida da dissertagdo com a ficha

catalogrdéfica - Discente;

VI - Aprovacao da versao final corrigida da dissertacdo com a ficha catalografica -

Docente Orientador;
VIl - Assinatura do termo de autorizacdo de publicacdo - Discente;
VIl - Recebimento da versao final pela coordenacdo - Coordenador(a) de curso;

IX - Solicitagdo de homologacao do diploma - Secretaria de Pés-Graduacao.

TiITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 13 A presente Instrucdo Normativa entrarda em vigor na data de sua
publicagao.

EDUARDO GIROTTO
Pré-reitor de Pesquisa, Pés-Graduacao e Inovagao

Portaria n? 187/2020

(O documento original encontra-se assinado na Pré-reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo e
Inovacao).
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