MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pré-reitora de Ensino

INSTRUCAO NORMATIVA PROEN N° 10, DE 27 DE SETEMBRO DE 2021

Dispbe sobre a realizagdo de Solenidades
Publicas de Colagdo de Grau, Diplomacédo e
Certificagdo virtuais por webconferéncia, em
carater excepcional, e da outras providéncias.

AO PRO-REITORA ADJUNTA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sdo
conferidas pela Portaria n? 185, de 17/02/2020, e:

Considerando o Plano de Contingéncia do IFRS para Prevengao, Monitoramento e
Controle da Covid-19;

Considerando a Resolugdo Consup/IFRS N2 15, de 19 de fevereiro de 2021;
Considerando o Oficio Circular N2 199/2021/GAB/REI/IFRS;

Considerando a Matriz de fases para o retorno gradual as atividades presenciais
(CONIF);

Considerando a Portaria IFRS 376/2021.

RESOLVE:

Art. 1° Autorizar e normatizar a realizacdo de solenidades de Colagdo de Grau,
Diplomacdo e Certificacdo dos concluintes dos cursos Técnicos, Superiores e de Formacdo
Pedagdgica para Graduados Nao Licenciados pelos campi do IFRS por meio de webconferéncia,
enquanto durar o estado de emergéncia de saude publica decorrente da pandemia de COVID-19.
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Art. 2° Permanecem inalterados os critérios de conclusdo de curso e pré-requisitos
de acesso a Colacao de Grau, Diplomacao e Certificacao, conforme a Organizacdo Didatica do
IFRS.

Art. 3° A Coordenacdao do Curso, a Coordenacdo de Registros Académicos e a
Comissdo de Formatura do Campus deverdo verificar se os concluintes possuem todos os
requisitos obrigatdrios, além de definir os procedimentos regimentais necessarios para a Colagao
de Grau/Diplomacdo/Certificacdo, e:

| - elaborar lista em ordem alfabética dos concluintes, com os respectivos
enderecos eletronicos e telefones para contato dos estudantes;

Il - elaborar um cronograma com data, hordrio e relagdo de concluintes por evento
de Colagdo/Diplomacgdo/Certificacdo;

Il - divulgar entre os concluintes a data e o hordrio da Colagao de
Grau/Diplomacdo/Certificacdo, por webconferéncia, bem como os demais procedimentos;

IV - receber das turmas a indica¢dao de juramentista, orador, patrono, paraninfo e
homenageados.

Art. 4° A webconferéncia da sessdo solene terd como participantes:

| - Colacdo de Grau: Reitor ou seu representante legal; Diretor(a)-geral de Campus,
Coordenador(a) de Curso, concluintes, patronos, paraninfos e homenageados;

Il - Diplomacgdo/Certificacdo: Diretor(a)-geral de Campus, Coordenador(a) de
Curso, concluintes, patronos, paraninfos e homenageados. Como esta cerimonia é facultativa ao
Campus e aos concluintes, o convite ao Reitor também é facultativo.

Art. 5° Poderdo participar de forma presencial, mediante prévia comunicacdo as
chefias imediatas e ao Comité Local de Prevencdo, Monitoramento e Acompanhamento da
Covid-19, com o devido registro de acesso as dependéncias da unidade, as equipes técnicas
designadas para a realizacdo e transmissdao do evento e que, inevitavelmente, tenham de estar
in loco para a plena realizacdo do evento, como por exemplo, mestre de cerimonias, técnico do
setor de informatica, profissional que fara a transmissao do evento, registros académicos, etc.
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§ 1° Aos concluintes que, comprovadamente, de acordo com os registros da
Coordenacao de Assisténcia Estudantil, ndo tiverem acesso a internet, a Coordenacdo do Curso
deverad solicitar espaco adequado dentro do Campus, respeitando as normas do distanciamento
social, com computador e/ou conexdo que possibilite a sua participacao.

§ 2° Por questOes de seguranca e para a manutencdo da saude da comunidade
académica das unidades do IFRS, estad vedado o acesso as unidades para ensaios fotograficos da
turma.

Art. 6° A Colacdo de Grau/Diplomacdo/Certificacdo, realizada por webconferéncia,
deverd ser gravada do inicio ao fim da solenidade e o arquivo indexado em midia fisica (dvd,
pendrive ou sd card), e arquivado com o respectivo processo.

Art. 7° O link da webconferéncia devera ser disponibilizado pelo menos com 48
horas de antecedéncia do inicio da sessdo e informado aos participantes por e-mail.

Art. 8° O Coordenador de Curso devera verificar no inicio da webconferéncia, por
chamada nominal, se todos os concluintes estdo devidamente conectados.

§ 1° Havendo auséncias, por qualquer motivacao, fica como op¢do de formatura o
ato solene em gabinete por webconferéncia, no caso dos concluintes dos cursos superiores do
IFRS.

§ 2° No caso dos concluintes dos cursos técnicos e de formacdo pedagdgica para
ndo licenciados, como ndao ha obrigatoriedade de ato publico para obtencdo do
diploma/certificado, por conseguinte, a presenca dos concluintes é facultativa.

Art. 92 Todos os concluintes participantes deverdo ligar a cdmera e permanecer
com imagem em video durante toda a solenidade.

Art. 10 O cerimonial das solenidades contemplara os seguintes atos protocolares:
a) saudacdo aos presentes realizada pelo Mestre de Cerimonias;

b) chamada das autoridades presentes pelo Mestre de Cerimonias;

c) execucdo do Hino Nacional Brasileiro (opcional);
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d) abertura da solenidade pelo(a) Reitor/representante legal/Diretor(a)-geral;

e) juramento;

f) outorga de grau/diplomacdo/certificagdo nominal e individualizada pelo
Reitor/Diretor(a)-geral;

g) leitura da ata pelos Registros Académicos;

h) discursos de Orador(a), Paraninfo(a) e Diretor(a)-geral;

i) discurso do Reitor;

j) videos e homenagens da turma;

k) encerramento pelo(a) Reitor(a) ou seu representante legal.

Art. 11 A ata da Solenidade de Colagdo de Grau serd disponibilizada acompanhada
da lista de presenca dos participantes. A assinatura da ata pelos concluintes se dard quando da
retirada presencial dos diplomas/certificados.

Paragrafo Unico. A drea de Registros Académicos do Campus redigird a ata, com
mencdo expressa de que a Colagdo de Grau/Diplomacgdo/Certificagdo ocorreu com o recurso de
webconferéncia em conformidade com esta normativa, especificando a data; o horario de inicio
e de término; o nome completo de todos os concluintes e os servidores participantes; a
plataforma de webconferéncia utilizada e, posteriormente, o meio de gravacao que estara
disponibilizado.

Art. 12 A realizagdo da cerimdnia de Cola¢do de Grau/Diplomacdo/Certificacdo
virtual substitui a cerimOnia presencial, ndo podendo a mesma solenidade ser repetida
futuramente.

Art. 13 As outorgas de grau em gabinete poderdo ser realizadas de forma virtual
por meio de Ato Solene em Gabinete por Webconferéncia. Neste caso, ndo ha necessidade de
transmissdo publica do evento em canais institucionais dos campi do IFRS. O ato pode ser
individual ou coletivo.

§ 1° O requerimento podera ser encaminhado pelo préprio académico ou por seu
representante legalmente constituido.

§ 2° A outorga de grau em gabinete podera ser requerida antes ou depois da data
estabelecida para a Solenidade de Colacdo de Grau, nas seguintes situacdes:
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a - Colagao de Grau Antecipada

| - concedida nos seguintes casos:

Il - Agentes publicos transferidos ex-officio;

Il - Esposas e filhos de agentes publicos transferidos ex-officio;

IV - Transferéncia domiciliar: para pés-graduagao;para posse em cargo publico
e/ou privado em outro estado;

V - Para mudanca da familia para outro estado;

VI - Outras justificativas plausiveis a serem analisadas pela instituicao.

b- Colacdo de Grau Postergada

| - concedida nos seguintes casos:

II- Casos de doenca impeditiva de comparecimento do formando ou de seus
pais, ambos atestados por médico;

[l - Outras justificativas plausiveis a serem analisadas pela instituicdo

§ 3° A outorga de grau em gabinete serd conduzida pelo(a) Diretor(a)-geral por
delegacdo do Reitor.

§ 4° Para a outorga de grau por meio de ato solene em gabinete por
webconferéncia, ficam dispensados a execu¢do do Hino Nacional, discursos e demais
homenagens. Os demais atos protocolares contidos no Artigo 10 desta Instru¢dao Normativa
devem ser seguidos.

§ 5° A outorga de grau por ato solene em gabinete realizada por webconferéncia,
devera ser gravada do inicio ao fim da solenidade e o arquivo indexado em midia fisica (dvd,
pendrive ou sd card), e arquivado com o processo da Cola¢do de Grau.

§ 6° O ato solene em gabinete deve ter o devido registro em ata exclusiva redigida
pela Coordenacdo de Registros Académicos. Os concluintes assinardo a ata quando da retirada
presencial dos diplomas.

Art. 14 Os diplomas/certificados serdo elaborados pela Coordenadoria de
Registros Académicos do Campus e encaminhados para a Reitoria para registro.

§1°0 prazo para tramita¢do do processo de registro do diploma é de 120 dias, a
partir da data de Colac¢do de Grau.
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§2°0s formandos que participaram da Colacdo de Grau serdo avisados, por e-mail,
guando o diploma estiver pronto.

Art. 15 A presente Instru¢ao Normativa nao revoga a Instru¢ao Normativa Proen
N2 04, de 08 de maio de 2019, que dispde sobre a Colagdo de Grau dos cursos de graduacdo do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia IFRS; e a Instru¢cdo Normativa n2 05, de 08 de

maio de 2019.

Art. 16 Esta normativa revoga a Instrucdo Normativa Proen N2 01, de 26 de
fevereiro de 2021.

Art. 17 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-reitoria de Ensino.

Art. 18 Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicac¢ao.

LARISSA BRANDELLI BUCCO
Pro-reitora Adjunta de Ensino do IFRS

(O documento original encontra-se assinado na Prd-reitoria de Ensino)
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