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INSTRUGCAO NORMATIVA PROPPI/PROEN/PROEX/PROAD Ne 01, DE 18 DE MARGO DE 2021

Regulamenta a utilizagdo e
prestacdo de contas dos recursos
concedidos pelo fomento interno
IFRS no ambito da pesquisa, pds-
graduacdo, inovagdo, ensino,
extensdo e indissocidveis.

0S PRO-REITORES DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO, DE ENSINO, DE
EXTENSAO E DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO RIO GRANDE DO SUL (IFRS), no uso de suas atribuicdes legais, normatizam:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 S3o de responsabilidade do(a) coordenador(a) do programa, projeto ou
proposta a gestdo e a prestacao de contas dos recursos do fomento interno para agdes de pesquisa,
ensino, extensao, indissocidveis e de inovagao do IFRS, em data estabelecida no edital relacionado a
concessdo do referido recurso.

§ 12 A prestacdo de contas devera ser elaborada conforme o Anexo | - “Planilha de
prestacdo de contas - fomento interno para a¢des de pesquisa, ensino, extensao, indissocidveis e de
inovacado do IFRS”.

§ 29 Deverdo ser entregues e/ou enviados através do e-mail institucional do(a)
coordenador(a) do programa, projeto ou proposta, juntamente ao Anexo |, os seguintes
documentos: no minimo trés orcamentos (conforme Art. 42), documentos fiscais (conforme Art. 7°),
Guia de Recolhimento da Unido (GRUs), Termo de Doacdo dos bens, estes dois ultimos, quando
aplicavel.

CAPITULO Il
DA EXECUCAO DO AUXILIO

SECAO |
DA PREVISAO ORCAMENTARIA, DA AQUISICAO DE MATERIAIS E DA CONTRATAGAO DE SERVICOS

Art. 22 Todas as despesas de custeio e de capital a serem realizadas com os recursos
oriundos do fomento interno deverdo estar previstas no plano de aplicacdo dos recursos, que
integrard a proposta.
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Pardgrafo unico. As despesas possiveis de serem solicitadas e executadas serdo
descritas nos editais de fomento.

Art. 32 O (A) coordenador(a) das acBes de pesquisa, ensino, extensao, indissociaveis
e de inovacgao podera solicitar alteracao das despesas previstas no plano de aplicacdo dos recursos,
desde que a mesma nao implique troca de despesa de custeio (33.90.20.01) para despesa de capital
(44.90.20.01), e vice-versa.

§19 S3o exemplos de despesas classificadas como custeio: materiais de consumo,
servicos de terceiros, passagens aéreas, passagens terrestres, taxas de inscricdes em eventos, taxas
de transporte e outras da mesma natureza.

§29 S3o exemplos de despesas classificadas como despesas de capital: moéveis,
equipamentos e materiais de natureza permanente.

§32 Em caso de duvida na classificacdo das despesas classificadas como custeio ou
capital, deverd ser consultado o SIPAC, no seguinte caminho: portal administrativo >> requisicdoes >>
material/servigco >> catdlogo >> consulta material. Caso ndo encontre o item no sistema, pode enviar
e-mail para: catalogosipac@ifrs.edu.br.

§42 Para fins do previsto no caput deste artigo, a solicitacdo de alteracdo de despesas
deverd ser encaminhada de acordo com o cronograma estabelecido no edital que concedeu o
fomento, através de formuldrio especifico (Anexo 1), sendo possivel a aquisicdo do novo material
solicitado somente apds a aprovacao pela comissao especifica e dentro do prazo previsto em edital.

Art. 42 Para fins de aquisicdo de bens e servicos, o(a) coordenador(a) do programa,
projeto ou proposta deverd realizar, no minimo, trés orcamentos de diferentes empresas
fornecedoras, dotadas de CNPJ, para cada item ou grupo de itens a ser adquirido, devendo optar
pela compra na empresa que fornecer o orgamento global de menor valor, ja incluidos todos os
custos do fornecedor (fretes, impostos, carga e descarga), de acordo com as especificacdes previstas
no edital de fomento.

§12 Os orcamentos referidos no caput do artigo tém validade de 180 dias e deverao
ter data igual ou anterior a compra, devendo constar: nome e CPF do(a) coordenador(a) do programa
ou projeto, objeto, quantitativo, valores em reais ja incluidos todos os custos do fornecedor (fretes,

2
Rua Gen. Osério, 348 — Centro — Bento Gongalves/RS — CEP 95.700-086
Telefone: (54) 3449.3300 — www.ifrs.edu.br —
E-mail: proppi@ifrs.edu.br/ proex@ifrs.edu.br/ proen@ifrs.edu.br/ proad @ifrs.edu.br


mailto:catalogosipac@ifrs.edu.br

Ministério da Educacdo
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacgdo e Inovagdo / Pré-Reitoria de Extensdo/ Pro-Reitoria de Ensino/
Pro-Reitoria de Administracdo
impostos, carga e descarga), Razdo Social, CNPJ, data, validade, telefone de contato e/ou e-mail e/ou
site, nome e assinatura do responsdvel e carimbo.

§22 Nos casos de orgcamentos recebidos por e-mail, dispensa-se carimbo e assinatura,
devendo ser enviada cdpia do e-mail junto ao orcamento.

§32 Nos casos de orcamentos da internet, é necessario realizar uma captura de tela
em que apareca: objeto, quantitativo, valores em reais, data e hora, frete (se houver), CNPJ,
identificacdo da empresa e link do site.

I) Nos casos de orgcamentos em plataformas de vendas (marketplace) é necessario
informar o CNPJ da empresa vendedora do produto.

§4° Nos casos de despesas referentes a aquisicdo de servicos de terceiros (pessoas
fisicas ou juridicas) de natureza singular, com profissionais ou empresas de notdria especializacao,
os trés orcamentos poderdo ser substituidos por uma justificativa técnica fundamentada emitida
pelo(a) coordenador(a) da ac¢do, contendo um comparativo de precos entre o orgamento
apresentado e precos praticados com outros érgaos publicos, pessoas fisicas ou juridicas (com, no
minimo, trés notas de empenho, notas fiscais ou contratos).

§5° Nos casos de despesas referentes a aquisicdo de materiais de consumo e bens de
capital de fornecimento exclusivo, os trés orcamentos poderdo ser substituidos por uma justificativa
técnica fundamentada emitida pelo coordenador da acdo, contendo um comparativo de precos
entre o orcamento apresentado e precos praticados com outros érgaos publicos, pessoas fisicas ou
juridicas (com, no minimo, trés notas de empenho, notas fiscais ou contratos) e uma declaracdo de
exclusividade fornecida por Sindicatos, Federacdo, Confederacdo Patronal ou entidades
equivalentes.

§6° As despesas relacionadas com hospedagem e deslocamento poderdo ser
utilizadas para o desenvolvimento das acGes de pesquisa, ensino, extensao, indissociaveis e de
inovacdo e para apresentacdo de trabalhos oriundos da acdo em eventos, e poderdo ser executadas
sem orgcamento prévio, entretanto devera ser adquirida a opgdo com o menor valor disponivel.

§7° Considerando o Art.22, §52 da Lei 8460/92, as despesas com alimentac¢do para
servidores ndo poderdo ser incluidas nos recursos concedidos pelo fomento interno para acdo de
pesquisa, ensino, extensdo, indissocidveis e de inovacao.
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§8° As despesas com alimentacdo para discentes participantes de acao de pesquisa,
ensino, extensdo, indissociaveis e de inovacdo contempladas com fomento interno poderdo ser
executadas sem orcamento prévio, desde que previstas no plano de aplicacdo de recursos ou
orcamento da acdo, justificadas sua necessidade e comprovadas devidamente com documentos
habeis (NF, cupom fiscal em nome ou CPF do discente).

§9° Todos os itens adquiridos com os recursos oriundos do fomento interno deverao
estar de acordo com o formulario de solicitagao de recursos preenchido e submetido e também de
acordo com a ultima solicitacdo de alteracdo de itens aprovada por razdo de submissdo de proposta
ao edital em questao.

§10° A aquisicao de bens de capital da area de Tecnologia da Informacao (TI) devera,
obrigatoriamente, ser efetuada mediante autorizacdo expressa e escrita do Setor de Tecnologia da
Informacgdo de seu campus.

Art. 52 E vedado ao(a) Coordenador(a):

| - utilizar o recurso financeiro para fins distintos dos aprovados na a¢do contemplada
com fomento;

Il - transferir a terceiros as obrigacdes ora assumidas;

Il - executar despesas em data anterior ou posterior ao prazo estabelecido no edital
especifico;

IV - pagar taxas e/ou multas com remarcagdo ou cancelamento de passagens,
devendo, tais despesas correrem a conta de recursos préprios daqueles que deram causa ao fato.

CAPITULO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art 62 A prestacdo de contas devera ser elaborada conforme o Anexo | - “Planilha de
prestacdo de contas - fomento interno para acées de pesquisa, ensino, extensao, indissocidveis e de
inovacdo do IFRS”.
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Paragrafo Unico. Para cada item ou grupo de itens adquirido, o(a) coordenador(a) da
proposta devera comprovar a compra de acordo com o orcamento global de menor valor, ja
incluidos todos os custos do fornecedor (fretes, impostos, carga e descarga).

Art. 72 Todo o material permanente adquirido pelo(a) coordenador(a) da proposta
com recursos concedidos pelo fomento interno para agdes de pesquisa, ensino, extensao,
indissocidveis e de inovacdo sdao de propriedade do campus de origem do fomento, devendo,
portanto, ser doado no prazo de até 15 (quinze) dias de antecedéncia ao encerramento do exercicio
fiscal de recebimento do auxilio, através do “Termo de doagdao” (Anexo lll) no setor competente.

§19 Até que seja concluida a doagao do material permanente adquirido:

| - o(a) coordenador(a) e o campus de origem do fomento responderdo pela
manuteng¢ao do bem em perfeito estado de conservagao e funcionamento;

Il - em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo o bem, o(a) coordenador(a)
devera comunicar imediatamente o fato ao campus de origem do fomento, por escrito, juntamente
com a descri¢ao do fato ocorrido.

Art. 82. O(A) coordenador(a) da acdo deverd prestar contas a comissdo especifica
através de documentos fiscais habeis, entendidos como tal: notas fiscais, cupons fiscais, bilhete de
passagem rodoviaria e/ou aérea, GRU — Guia de Recolhimento da Unido, e, ainda, quando
necessario, o recolhimento para ente publico.

Pardgrafo Unico. Os documentos a que se refere o Art. 8°. deverdo estar em nome
e/ou CPF do(a) coordenador(a) da a¢do, podendo estar em nome de outro(a) integrante da equipe
nos casos de bilhetes de passagens aéreas e hospedagem.

Art. 92 O(A) coordenador(a) da acdo devera devolver os recursos concedidos e ndo
utilizados ao setor financeiro do campus através de GRU antes da entrega da prestacdo de contas.

Art. 10. O parecer da prestacdo de contas sera emitido pela comissdo especifica
estabelecida pelo edital que concedeu o fomento através do formulario de avaliacdo (Anexo V).

Art. 11. O(A) coordenador(a) que nao prestar contas, o fizer de forma inadequada ou
tiver a prestacdo de contas reprovada ndao podera submeter propostas em quaisquer editais geridos
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pelo IFRS se as pendéncias nao forem regularizadas e o ressarcimento do valor recebido nao for
efetuado ao erdrio através de GRU.

§ 12 O(A) coordenador(a) da acdo cuja prestacdo de contas ndo foi aprovada podera
submeter recurso Unico no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento do comunicado de
nao aprova¢ao da mesma pela comissao especifica.

§ 22 No caso de reprovagao da prestacdao de contas, o(a) coordenador(a) devera
devolver os recursos financeiros através de GRU, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, em ndo
havendo o recolhimento no prazo estipulado, o coordenador respondera processo de reposi¢ao ao
erario.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos serao resolvidos pela comissdo especifica designada para
cada edital e em ultima instancia pela Dire¢ao-Geral do campus.

Art. 13. Esta instrucdo entra em vigor na data de sua publica¢do e revoga a Instrugao
Normativa Proppi/Proen/Proex/Proad/IFRS N2 02/2019.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

EDUARDO GIROTTO LUCAS CORADINI MARLOVA TATIANA WEBER
Pré-Reitor de Pro-Reitor de Ensino BENEDETTI Pro-Reitora de
Pesquisa, Pds- do IFRS Pro-Reitora de Administracao do
Graduacdo e Portaria n2 184/2020 Extensdo do IFRS
Inovagdo do IFRS IFRS Portaria IFRS n2
Portaria IFRS n? Portaria n2 189/2020 180/2020
187/2020
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ANEXO |
PLANILHA DE PRESTACAO DE CONTAS

Dados do Programa, Projeto ou Proposta

Titulo do programa, projeto ou
proposta:

Nome do coordenador:
Numero do edital que concedeu
recurso:

Campus:
Valor
total
recebido

Valor total utilizado:
Valor
total
devolvido
(GRU): RS0,00

Ne do
N2 do documento
item' Detalhamento? Tipo® Data4 Favorecido5 fiscal

Valor
unitario

Quantid
ade

Valor
Total

1

Ol |IN|[ojUu |~ |W]|N

[y
o

=
[y

[EEY
N

Valor
Total

R$0,00
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1 Ordenar conforme o plano de aplicagdo dos recursos.

2 Nome do material/servigo, caracteristicas, marca, modelo, etc.
3 Material de consumo, material permanente, servigos de terceiros (pessoa fisica), servigos de terceiros (pessoa juridica),

hospedagem, passagens, alimentagdo de estudantes.
4 Data da compra/contratagdo.

5 Fornecedor

Coordenador do programa ou projeto
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ANEXO 1l
PLANILHA DE ALTERACAO DE DESPESAS: FORMULARIO DE SOLICITACAO DE ALTERACAO DO
PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS

Titulo do programa, projeto ou proposta:

Coordenador do programa, projeto ou proposta:

Solicito alteracdo do plano de aplicacdo dos recursos para o desenvolvimento do programa ou
projeto supracitado, sob minha responsabilidade, conforme abaixo especificado:

Despesas previstas:

a) Previsao original:

Tipo Listagem Valor

Material de Consumo

Hospedagem e Passagens
CUSTEIO

Servigos de terceiros (PF ou PJ)

CAPITAL

TOTAL RS
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b) Nova previsao:

Tipo Listagem Valor
Material de Consumo
Hospedagem e Passagens

CUSTEIO

Servigos de terceiros (PF ou PJ)
CAPITAL

TOTAL e
Justificativa:
Campus y 1/

Para uso da comissao responsavel:
( ) Solicitacdo deferida
( ) Solicitagao indeferida

Motivo:

10

Rua Gen. Osério, 348 — Centro — Bento Gongalves/RS — CEP 95.700-086

Telefone: (54) 3449.3300 — www.ifrs.edu.br —

E-mail: proppi@ifrs.edu.br/ proex@ifrs.edu.br/ proen@ifrs.edu.br/ proad @ifrs.edu.br




Ministério da Educacdo
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacgdo e Inovagdo / Pré-Reitoria de Extensdo/ Pro-Reitoria de Ensino/
Pro-Reitoria de Administracdo
ANEXO Il
TERMO DE DOACAO DE BENS

Pelo presente instrumento, o(a) servidor(a)

, sob o CPF ne

, Matricula SIAPE n¢9 , em

exercicio no Campus , ora designado DOADOR; e de

outro lado o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus

, com sede no endereco

,Bai

rro , Cidade , CEP
, inscrito no CNPJ n® , doravante

denominado DONATARIO neste ato representado pelo(a)

, Diretor-Geral ou representante legal, celebram

o presente TERMO DE DOACAO, sem encargos, sob a forma e condi¢des constantes nas seguintes

clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a doacdo dos materiais permanentes,
conforme regulamentado pela Instru¢do Normativa Proppi/Proen/Proex/Proad N2 01/2021, tendo
por finalidade a utilizacio pelo DONATARIO conforme suas normas.

O DOADOR ndo se responsabiliza, em hipdtese alguma, pela substituicao,
manutencdo ou reparo dos materiais permanentes, que passardo a propriedade exclusiva do
DONATARIO com a assinatura do respectivo TERMO.
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O DOADOR também ndo se responsabiliza pela depreciacdo ou deterioracdo dos
materiais permanentes, nem respondera por danos que eles eventualmente venham a causar a
terceiros.

CLAUSULA SEGUNDA — DA FINALIDADE

Os equipamentos, objeto da presente DOACAO, destinam-se a atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS MATERIAIS DOADOS

Constituem materiais permanentes do TERMO DE DOACAO os seguintes:
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Material permanente

Quantidade

Marca e
Modelo

Situagao*

N2 do
docto
fiscal

N2 do
tombament
o

Descrigao (caracteristicas)

*Situacdo: “B” (Bom) — “O” (Ocioso) — “R” (Recuperavel) — “A” (Antiecondmico) —

E, por estarem justos e acordados, assinam as partes o presente TERMO DE DOACAO.

llIII

(Irrecuperavel)

Coordenador do programa ou projeto

Diretor-Geral ou representante legal do campus
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ANEXO IV
PARECER: FORMULARIO DE AVALIACAO DE PRESTAGAO DE CONTAS

1. Identificacao:

Nome do coordenador
do programa ou projeto

Titulo do programa ou
projeto

2. Itens para avaliagao:

Itens Sim Nao Nao se
Aplica

Entregou presta¢ao de contas (Anexo 1)?

O Anexo | esta preenchido corretamente?

Apresentou no minimo trés or¢gamentos de diferentes
empresas

O(s) item(ns) foi(ram) adquirido da empresa que apresentou
menor valor

Entregou o formulario de alteragdo no plano de aplicagao dos
recursos (Anexo 11)?

Efetuou doagao de material permanente através do “Termo
de Doagao” (Anexo Ill)?

Devolveu valores nao utilizados através de GRU?

3. Valores:
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Valores Valores em Reais

Valor total recebido

Valor devolvido

Valor a ser devolvido apds a andlise da prestacdao de contas

4. Parecer:

() Prestagao de contas aprovada.
( ) Prestagao de contas reprovada.
() Prestacao de contas com pendéncias.
Prazo de ____ dias para regularizagao das pendéncias.

Parecer da Comissao de Avaliagao

Cidade Y A )

Presidente da Comissdo
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