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Instrugdo Normativa PROEX/IFRS n2 001, de 03 de fevereiro de 2021.

Estabelece o fluxo para a realizacdo de convénios,
acordos de cooperagdo com agentes de integracdo e
acordos de parceria internacional entre o Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul (IFRS) e instituicdes publicas ou
privadas para fins de estagios.

A PRO-REITORA DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pela
Portaria n2 189, de 17 de fevereiro de 2020, e considerando a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de
2008, a Resolucao IFRS n2 046, de 08 de maio de 2015, alterada pelas Resolucdes n2 071, de 25 de
outubro de 2016 e n2 086, de 17 de outubro de 2017, a Resolucdo IFRS n2 058, de 15 de agosto de
2017, e a Instrucao Normativa IFRS n° 06, de 10 de setembro de 2019, RESOLVE:

CAPITULO | - DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

Art. 12 A celebracdo de convénios, acordos de cooperacdo com agentes de integracao e
acordos de parceria internacional entre o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul (IFRS) e instituicdes publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, para fins de
estagios, deve observar a legislacao vigente e os fluxos e procedimentos desta instrucdao normativa,
tendo esta norma os seguintes objetivos:

I.  Orientar a elaborac¢do de convénios de estagios, acordos de coopera¢dao com agentes
de integracdo e acordos de parceria com instituicdes de ensino e/ou pesquisa
estrangeiras; e

Il.  Estabelecer o fluxo e os procedimentos para o encaminhamento dos documentos de
estdgios obrigatdérios e ndo obrigatdrios.

CAPITULO Il - DAS DEFINICOES
Art. 22 Para fins desta Instru¢do Normativa consideram-se os seguintes conceitos:

I.  Acordo de cooperagcdao com agentes de integracgdo: instrumento juridico que entre si
celebram as partes qualificadas para a¢Oes relacionadas a estagios para estudantes,
nos termos da legislacdo vigente;

II.  Acordo de parceria internacional: é o instrumento firmado pelo IFRS e instituicGes de
ensino e/ou pesquisa estrangeiras;

lll.  Agentes de integracdo: sdo instituicGes publicas ou privadas que promovem a
interlocucdo entre o(a) estagiario(a), a instituicdo de ensino e a empresa/instituicdo



Ministério da Educacdo
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pro-reitoria de Extensdo
Rua Gen. Osério, 348 — Centro — Bento Gongalves/RS — CEP 95.700-086

concedente, identificando oportunidades de estagio e promovendo a comunicacao
entre as partes interessadas, sendo obrigatéria a celebracdo de acordo de
cooperacdo entre os agentes de integracdo e a instituicdo de ensino, nos termos de
normativa institucional vigente;

IV. Chamamento publico: é um procedimento feito pela administragdo publica,
destinado a selecionar organiza¢ao da sociedade civil para firmar parceria por meio
de acordo de cooperagdo, no qual se garanta a observancia dos principios da
isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento
convocatorio, do julgamento objetivo e dos que Ihes sdo correlatos;

V. Convénio de estagio: é o instrumento juridico celebrado entre uma instituicdo de
ensino e uma pessoa juridica de direito privado ou érgao da administragdo publica
direta, autdrquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios concedentes de vagas para realiza¢do de estagios;

VI. Empresa ou instituicdo concedente: é a entidade que disponibiliza vagas para
realizacdo de estagios, sendo facultativa a celebragdo de convénio para concessao de
estagio com a instituicdo de ensino;

VII. Estagio: é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido em ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de estudantes que estejam
frequentando o ensino regular em instituicdes de ensino superior, de educacdo
profissional, de ensino médio, de educacdo especial, dos anos finais do ensino
fundamental e na modalidade profissional da educacdo de jovens e adultos, devendo
ser coerente com o perfil profissional e propiciar a complementacdo do processo de
ensino e de aprendizagem;

VIll.  Instituicdo de ensino: é a entidade onde o(a) estudante estd regularmente
matriculado(a) e apto(a) para realizar o estagio;

IX. Termo aditivo: é o documento que acrescenta, estabelece e/ou regulamenta
guestdes ndo previstas no convénio e nos acordos de cooperagdao, com excegdao do
disposto no objeto do documento;

X.  Termo de compromisso de estagio (TCE): é o instrumento juridico legal, definido pela
Lei n2 11.788/2008, firmado entre as partes, no qual fara constar todas as condi¢cbes
para a realizacdo do estagio.

CAPITULO Ill - DAS MODALIDADES E DA ESTRUTURA

Art. 32 Os convénios de estagios com empresas/instituicdes, acordos de cooperagdo com
agentes de integracdo e acordos de parceria para estagios com instituicGes de ensino e/ou pesquisa
estrangeiras firmados entre o IFRS, através de suas unidades, podem acontecer nas seguintes
modalidades de estagio:

|.  Estagio obrigatdrio: é aquele constituido como componente curricular integrante do
Projeto Pedagdgico do Curso, indicado como requisito para aprovagao e obtengao de
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diploma de conclusdo de curso;

II.  Estagio nao obrigatdrio: é aquele desenvolvido como atividade opcional e
complementar a formacdo académico-profissional do(a) estudante, acrescida a carga
horaria regular e obrigatdria e conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso;

[ll.  Estdgio obrigatdério ou nao obrigatério quando a atuag¢dao do IFRS se der como
empresa/instituicdo concedente.

Segdo |
Dos Convénios de Estagio

Art. 42 Os convénios de estagio, com empresas ou instituicGes nacionais, devem ser
formalizados pelos seguintes instrumentos, sob responsabilidade do setor de estagios nas unidades
do IFRS:

.  Convénio;
II.  Termo de compromisso de estagio; e
[ll.  Termo aditivo, quando necessario.

Paragrafo Unico. Quando a empresa/instituicdo concedente for constituida por profissional
liberal de nivel superior, devidamente registrado em seu respectivo conselho de fiscalizacdo
profissional, ou produtores rurais, devidamente registrados através de Bloco de Produtor, cabe
apenas a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 52 Os convénios de estagio devem conter clausulas que estabelecam:

I.  Os dados do(a) representante do campus do IFRS e do(a) representante da

empresa/instituicdo concedente;

II. O objeto da parceria e seus elementos caracteristicos;

. As obrigacdes do IFRS através da unidade representada e da empresa/instituicdo
concedente;

IV. A vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para execucdo do
objeto da parceria, limitada ao prazo maximo de 60 (sessenta) meses;

V. A possibilidade de uma das partes denunciar ou rescindir o instrumento de parceria,
a qualquer tempo, imputando as responsabilidades das obriga¢cdes decorrentes do
prazo em que tenham vigido;

VI.  Aresponsabilidade pela publicacdo do extrato do convénio no Didrio Oficial da Uniao,
guando necessario;
VIl.  Aindicacdo de que serdao adotados meios consensuais de solugdo de litigios e, apenas

na inviabilidade de uma solugdo entre as partes, as situacdes serdo dirimidas na
Justica Federal, através da Subsecdo Judiciaria de Bento Gongalves/RS.

§12 Excepcionalmente, devidamente justificado, pode ser utilizado o documento de
convénio indicado pela empresa/instituicdo concedente, desde que aprovado pela
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Direcdo/Coordenac¢do de Ensino, Extensdo ou Gestdo de Pessoa do campus do IFRS, conforme
modalidade do estagio.

§29 Poderado ser feitas alteragdes qualitativas e quantitativas no convénio por meio de um
termo aditivo, no qual constem todas as cldusulas ou itens que deram causa a modifica¢do, desde
gue devidamente justificado pelo proponente e aprovado pelas partes envolvidas.

Segao Il
Dos Acordos de Cooperagao com Agentes de Integragao

Art. 62 Os acordos de cooperagdo com agentes de integracdo devem ser formalizados pelos
seguintes instrumentos, sob responsabilidade do setor de estagios nas unidades do IFRS:

I.  Chamamento publico para agentes de integracao;
II.  Acordo de cooperagao;
[ll.  Termo aditivo, quando necessario; e
IV.  Termo de compromisso de estagio.

Art. 72 Os acordos de cooperacdo com agéncia de integracdo para realizacdo de estdagio
deverdo conter clausulas que estabelegam:

I.  Os dados do(a) representante do campus do IFRS e do(a) representante da agéncia
de integracao;

II. O objeto da parceria e seus elementos caracteristicos;

Ill.  AsobrigacGes do IFRS através da unidade representada e das agéncias de integracao;

IV. A vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para execucao do
objeto da parceria, limitada ao prazo maximo de 60 (sessenta) meses;

V. A possibilidade de uma das partes denunciar ou rescindir o instrumento de parceria,
a qualquer tempo, imputando as responsabilidades das obrigacdes decorrentes do
prazo em que tenham vigido;

VI.  Aindicacdo de que serdo adotados meios consensuais de solucdo de litigios e, apenas
na inviabilidade de uma solucdo entre as partes, as situacdes serdo dirimidas na
Justica Federal, através da Subsecdo Judiciaria de Bento Gongalves/RS.

§192 Ao agente de integracdo é vedada a cobranca de qualquer valor dos(as) estudantes a
titulo de remuneracao pelos servigos referentes aos tramites do estagio.

§22 Excepcionalmente, devidamente justificado, pode ser utilizado o acordo de cooperacao
indicado pela agéncia de integracdo, desde que aprovado pelo(a) Diretor(a)-geral e que atenda
todas as clausulas apontadas no artigo 8° desta instru¢cdo normativa.
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Secao lll
Dos acordos de parceria internacionais

Art. 82 O acordo de parceria internacional é o instrumento firmado pelo IFRS quando
existem acoes definidas com instituicGes de ensino e/ou pesquisa estrangeiras, as quais devem ser
descritas em um plano de trabalho.

§19 Os documentos apresentados na formalizagdo do instrumento juridico de parcerias
internacionais deverao estar traduzidos para a lingua portuguesa, sendo que as tradugdes deverao
ser feitas por servidor(a) ocupante do cargo efetivo de tradutor, por tradutor(a) juramentado(a) ou
por qualquer servidor(a) que possua certificado de proficiéncia linguistica no idioma demandado,
como testes de proficiéncia ou diploma de graduagdo, devendo a comprovacdo de tal proficiéncia
estar incluida no processo administrativo.

§29 Os instrumentos juridicos utilizados para formalizar parcerias internacionais nao
poderao fazer mencgao a dispositivos especificos da legislacdo dos paises signatarios.

§32 Para assinatura oficial do acordo de parceria internacional, os documentos aprovados
deverdo ser apresentados em 6 (seis) vias, sendo 3 (trés) em portugués e 3 (trés) no idioma da
instituicdo parceira ou em inglés.

Art. 92 O acordo de parceria para fins de estagio, com instituicdes de ensino e/ou pesquisa
internacionais, deve ser formalizado pelos seguintes instrumentos, sob responsabilidade do setor
de estdgios nas unidades do IFRS e da Assessoria de Assuntos Internacionais do IFRS:

I.  Acordo de parceria internacional;

II.  Habilitacdo juridica e fiscal do parceiro;
lll.  Plano de trabalho;
IV.  Termo de compromisso de estagio; e
V.  Termo aditivo, quando necessario.

Paragrafo Unico: Os modelos de acordo de parceria, inclusive, quando for o caso, as minutas
elaboradas pela Procuradoria-Geral Federal, estdo disponiveis no sitio eletrénico do IFRS.

Secao IV
Do Termo de Compromisso de Estagio

Art. 10 O termo de compromisso de estagio deve ser encaminhado pelo(a) estudante ao setor
responsdavel pelos estagios nos campi do IFRS antes do inicio das atividades no local de estagio.

§12 S3o elementos indispensaveis no termo de compromisso de estdgio do IFRS:


https://ifrs.edu.br/institucional/convenios/modelos-de-parcerias/
https://ifrs.edu.br/institucional/convenios/modelos-de-parcerias/
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a) Carga hordria didria e semanal e o periodo de realiza¢do do estagio;

b) Identificagdo e assinatura das partes envolvidas;

¢) Indicagdo da modalidade do estagio;

d) Informagdes do curso do(a) estudante;

e) Numero de apdlice de seguro contra acidentes pessoais em favor do(a) estudante;
f) Nimero do convénio de estagio, quando houver;

g) Remuneracao, se for o caso; e

h) Responsabilidades das partes envolvidas.

§29 O termo de compromisso de estagio pode ser, de comum acordo entre as partes ou
unilateralmente, alterado ou prorrogado por meio de termo aditivo, ou rescindido mediante
notificagcdo escrita com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

CAPITULO IV - DOS FLUXOS PARA ELABORAGAO, ANALISE E ENCAMINHAMENTOS

Art. 11 O setor responsavel pelo estagio, sob orientacdo da Dire¢do/Coordenacgdo de Ensino
para estagios obrigatdrios, Extensdo para estagios ndo obrigatérios ou Gestdao de Pessoa do campus
quando o IFRS/campus for concedente, deve observar a legislacdo e as normativas vigentes para as
diferentes modalidades de estéagio.

Art. 12 Na elaboracdo dos documentos para convénio, acordo de parceria internacional ou
acordo de cooperacdo com agentes de integracdo é compulséria a inclusdo das clausulas
estabelecidas nesta instrucdo normativa.

Art. 13 Caberd ao setor responsavel pelos estagios no campus, os seguintes procedimentos
para os convénios de estagio e acordos de cooperacdo com agentes de integracao:

I.  Realizar a elaboracdo dos documentos, conforme modelos disponibilizados no sitio
eletrénico do IFRS e de acordo com as especificidades;
II.  Protocolar os documentos no sistema de protocolo vigente;
Ill.  Encaminhar o processo com os documentos a Direcdo-geral;
IV.  Providenciar, apds o parecer favoravel emitido pelo(a) Diretor(a)-geral, a assinatura
dos documentos, em duas vias, pelo(a) responsdvel da empresa ou instituicdo

concedente;
V.  Providenciar a numeragdo dos convénios ou dos acordos de cooperacao;
VI.  Arquivar uma via do documento assinado e encaminhar a outra via para a empresa
ou instituicdo concedente;
VIl.  Realizar a gestdao dos convénios e acordos de cooperac¢do, observando os prazos
necessarios para a prorroga¢ao ou renova¢dao dos mesmos;
VIll.  Providenciar, quando necessario, a publicacdo do extrato do instrumento de

convénio no Didrio Oficial da Unido (D.0.U.), bem como suas altera¢Ges, quando
houver;
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Publicar em sitio institucional os atos de celebracdo dos convénios e acordos de
cooperagao;

Realizar o arquivamento dos documentos e pareceres decorrentes do processo;
Realizar demais encaminhamentos necessarios para a efetivagdo dos estagios.

Art. 14 Cabera ao(a) Diretor(a)-geral do campus:

Manifestar parecer favoravel ou desfavoravel a execu¢do do objeto dos convénios ou
acordos de cooperagao com agente de integragao;

Assinar e encaminhar os convénios ou acordos de cooperagdao com agente de
integracdo ao setor responsavel pelos estdgios, para realizacdio de demais
encaminhamentos que se fizerem necessarios.

Art. 15 Cabera ao setor responsavel pelos estadgios no campus, os seguintes procedimentos
para acordos de parceria para estagios com instituicGes de ensino e/ou pesquisa estrangeiras:

Realizar a elabora¢dao dos documentos, conforme modelos disponibilizados no sitio
eletrénico do IFRS e de acordo com as especificidades;

Protocolar o documento no sistema de protocolo vigente;

Encaminhar o processo a Assessoria de Assuntos Internacionais da Reitoria do IFRS;
Providenciar, quando necessdrio, as alteracdes recomendadas nos pareceres,
emitidos apds andlises dos setores competentes da Reitoria do IFRS;

Encaminhar o documento final a Assessoria de Assuntos Internacionais da Reitoria do
IFRS para assinaturas necessarias.

Art. 16 Para acordos de parceria internacional, cabera ao Reitor do IFRS:

Manifestar parecer favoravel ou desfavoravel a execucdo do objeto do acordo de
parceria internacional;

Assinar e encaminhar o acordo de parceria a Assessoria de Assuntos Internacionais
da Reitoria do IFRS para realizacdo de demais encaminhamentos que se fizerem
necessarios.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 A realizacdo de estagio regulamentado por convénio ou acordo de parceria
internacional ndo gera, respeitadas as caracteristicas de estagio, vinculo empregaticio.

Art. 18 Para acordo de cooperagao com agentes de integragdo, de acordo com a legislagao
vigente, é obrigatério o Chamamento Publico.


https://integra.ifrs.edu.br/
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Art. 19 Os modelos dos documentos estdo disponiveis no sitio eletrénico
IFRS/Extensdo/Estagios/Fluxos e Formularios.

Art. 20 Os casos omissos serao resolvidos pelas instancias abaixo relacionadas, de acordo
com suas atribuigdes:

I.  Setor responsavel pelos estagios nos campi;
Il.  Dire¢do/Coordenacdo de Ensino nos campi;
Ill.  Diregdo/Coordenacgdo de Extensdo nos campi;
IV.  Coordenadoria de Gestao de Pessoas nos campi;
V. Diregao-geral dos campi;
VI. Pro-reitoria de Extensdo do IFRS;
VIl.  Reitor do IFRS.

Art. 21 Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Marlova Benedetti
Pro-reitora de Extensdo do IFRS


https://ifrs.edu.br/extensao/estagios/

