MINISTERIO DA EDUCAGCAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduagao e Inovagdo

INSTRUCAO NORMATIVA PROPPI N2 01, DE 19 DE JANEIRO DE 2021

Regulamenta os fluxos referentes
ao Setor de Publicacbes Cientificas
do IFRS.

O PRO-REITOR DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL (IFRS), no uso de suas
atribuicdes legais, conforme Portaria n? 187, de 17 de fevereiro de 2020, e, de acordo com a
Resolugdo N2 42/2019, que aprova o Regimento do Conselho Editorial do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul, normatiza:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa regra os fluxos acerca de produtos
recebidos pelo Setor de Publicacdes Cientificas do IFRS, nas suas diferentes modalidades.

Paragrafo Unico. O Conselho Editorial do IFRS (COED) é o érgdo consultivo e
deliberativo do Setor de PublicacGes Cientificas do IFRS e o responsavel pela elaboracdo desta
Instrucao Normativa.

CAPITULO Il - DO FLUXO DE AVALIAGAO PARA OBTENGAO DE ISBN

Art. 2° Os fluxos descritos neste Capitulo referem-se aos produtos recebidos em
fluxo continuo pelo Setor de Publicagdes Cientificas do IFRS para obtengao de ISBN institucional.

Paragrafo Unico. Entende-se por produto toda aquela publicagdo passivel de
atribuicdo de ISBN (International Standard Book Number/ Padrdo Internacional de Numeragdo
de Livro), cuja listagem pode ser consultada no site da Camara Brasileira do Livro.

Art. 3° O autor/organizador deve preencher o Formulario de Submissdo em que
ird anexar a versao digital completa (exceto a ficha catalografica) do seu produto.

Art. 4° E responsabilidade do autor/organizador solicitar em sua submiss3o, além
do ISBN institucional, a Ficha Catalografica e o Cédigo de Barras para seu produto.

Paragrafo Unico. Ficha Catalografica e Cdédigo de Barras sao servicos também
oferecidos pela Camara Brasileira do Livro e representam custos adicionais ao do ISBN.

Art. 5° O Setor de Publica¢des Cientificas do IFRS devera solicitar ao COED a
indicacdo de dois avaliadores ad hoc, de acordo com a area de conhecimento do produto


https://servicos.cbl.org.br/isbn/atribuicao/
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfK6517oz4QweJZQ-4hXpATC_5f109HExdMgfB0g0hMMh-HpA/formResponse
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfK6517oz4QweJZQ-4hXpATC_5f109HExdMgfB0g0hMMh-HpA/formResponse
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfK6517oz4QweJZQ-4hXpATC_5f109HExdMgfB0g0hMMh-HpA/formResponse

MINISTERIO DA EDUCAGCAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduagao e Inovagdo

submetido, para apreciacdo da proposta e emissdo de parecer, conforme Formuldrio de
Avaliacdo de Livros (Modelo 1).

Art. 6° O Setor de Publicac¢des Cientificas do IFRS enviard convite aos avaliadores
ad hoc, que, mediante aceite, deverao assinar o Termo de Sigilo e Confidencialidade (Modelo Il)
e devolvé-lo junto do Formulario de Avaliacdo de Livros (Modelo I).

Paragrafo Unico. No caso de haver avaliacGes divergentes, o COED indicarda um
terceiro avaliador para o produto.

Art 7° O Setor de PublicacGes Cientificas do IFRS recebera os pareceres dos
avaliadores e os encaminhara para o COED para a emissdo de Decisdo Editorial.

Art 8° Em caso de recomendacdo do produto sem alteracdes, o Setor de
Publicaces Cientificas do IFRS informara o autor/organizador sobre a aprovacdo, fard a
atribuicdo do ISBN junto a Camara Brasileira do Livro e enviard termo de compromisso para
assinatura.

Paragrafo Unico. A atribuicdo do ISBN somente ocorrerd mediante o pagamento
por parte do autor/organizador.

Art. 9° Em caso de recomendagdo de publicagdo do produto que requeira
alteragdes, o Setor de Publicagdes Cientificas do IFRS devolvera a proposta ao autor/organizador
com os apontamentos das alteragdes necessarias, conforme o seguinte fluxo:

| - O autor/organizador executa as alteragGes necessarias.

Il - O autor/organizador encaminha a versdo corrigida ao Setor de Publicagdes
Cientificas do IFRS, indicando as alterac¢des realizadas.

Il - O Setor de Publicagdes Cientificas do IFRS reencaminha ao COED para
verificagdo do atendimento das alteragdes solicitadas.

IV — Quando aprovadas as altera¢des, executa-se o previsto no Artigo 8°.

V — No caso de rejei¢cao das alteracdes, o COED devolve a proposta ao Setor de
PublicagGes, que informa o autor/organizador da rejei¢cdo do produto, e o processo encerra-se.

Pardgrafo unico. Apdés uma primeira recomendacdo com alteragbes, o
autor/organizador podera submeter para nova avaliagdo apenas mais uma vez.
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Art. 10. Em caso de ndo recomendacdo da publicacdo do produto bibliografico, o
Setor de Publica¢des Cientificas do IFRS notificara o autor/organizador e o processo se encerrara.

Art. 11. As fichas catalograficas dos referidos produtos, quando ndo solicitadas na
submissdo junto a Camara Brasileira do Livro, serdo elaboradas por servidor bibliotecério da Proé-
Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduagdo e Inovacdo (Proppi) e, na falta deste, o autor/organizador
devera solicitar ao bibliotecdrio do seu campus de origem ou a outro profissional bibliotecario.

CAPITULO Il = DO FLUXO ESPECIFICO PARA OBTENCAO DE ISBN PARA
PRODUTOS DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU DE MESTRADOS E
DOUTORADOS PROFISSIONAIS DO IFRS

Art. 12. O fluxo especifico descrito neste Capitulo refere-se exclusivamente a
produtos do conhecimento gerados e defendidos nos Programas de Pds-Graduacao Stricto Sensu
de Mestrados e Doutorados Profissionais do IFRS passiveis de receber ISBN.

Art 13. O autor/organizador devera encaminhar a solicitacdo de ISBN ao Setor de
Publicacdes Cientificas do IFRS por meio de Formulario Especifico.

| - Junto a solicitacdo devem ser anexados:

a) o produto passivel de ISBN;

b) documento que comprove a realizacao da revisdao do texto, no que tange a
lingua portuguesa, assinado por profissional da area de Letras;

c) ata de aprovacao pela banca examinadora;

d) atestado da Coordenag¢ao do Programa de Pds-Graduagao Stricto Sensu,
autorizando a emissao do ISBN.

Art. 14. O pagamento pela obten¢ao de ISBN de produtos oriundos dos Programas
de Pés-Graduacdo Stricto Sensu de Mestrados e Doutorados Profissionais sera efetuado pelo
IFRS, condicionado a disponibilidade orcamentaria.

Paragrafo Unico. Nao havendo recursos disponiveis, o referido pagamento devera
ser efetuado pelo solicitante.

Art. 15. A revisdo técnico-cientifica dos produtos é de responsabilidade do autor,
da banca examinadora e das coordenac¢des dos Programas de Pds-Graduacado Stricto Sensu do
IFRS.

Art. 16. As fichas catalograficas dos referidos produtos serdo elaboradas por
servidor bibliotecdrio da Proppi e, na falta deste, deverad ser solicitado ao bibliotecario do campus
de origem do curso de Mestrado e/ou Doutorado Profissional do IFRS do proponente.
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CAPITULO IV — DO FLUXO PARA CRIACAO DE NOVOS PERIODICOS CIENTIFICOS
DO IFRS

Art. 17. O Portal de Periddicos do IFRS agregard os periddicos oficialmente
reconhecidos pela institui¢ao.

Art. 18. A submissdo de propostas para criacdo de novo periédico devera ser feita
por servidor efetivo do IFRS, por meio do preenchimento do Formuldrio de Submissdo de Novo
Periddico, enviado ao Setor de Publicacdes Cientificas do IFRS.

Art. 19. O Setor de Publica¢Ges Cientificas do IFRS encaminhara a proposta para os
editores dos Periddicos Cientificos ja existentes no IFRS para que eles emitam parecer (Modelo
I1l) recomendando ou ndo a criacdo do novo periddico.

Art. 20. Apds as etapas previstas nos artigos 18 e 19, o Setor de PublicacGes
Cientificas do IFRS enviara os pareceres dos editores para o COED emitir a Decisao Editorial.

Art. 21. O Setor de Publicag¢des Cientificas do IFRS encaminhard a decisdao do COED
ao servidor proponente do novo periddico cientifico.

CAPITULO V - DO FLUXO DOS PRODUTOS INSTITUCIONAIS DA REITORIA

Art. 22. O Setor de Publicagdes Cientificas do IFRS fica autorizado pelo COED a
realizar atribuicdo direta do ISBN quando se tratar de produto institucional da Reitoria.

Art. 23. S3o considerados produtos institucionais da Reitoria do IFRS:

| - Produtos oriundos de editais, concursos, chamadas ou parcerias que tenham
comissdo de avaliacdo especifica em suas normas.

Il - Produtos oriundos das proé-reitorias do IFRS que sejam encaminhados ao Setor
de Publicagbes Cientificas do IFRS com documento formal do proé-reitor atestando avaliagdo da
equipe da pré-reitoria.

Paragrafo Unico. Os produtos de que trata este artigo devem ser acompanhados
de documento que comprove a realiza¢do da revisao do texto, no que tange a lingua portuguesa,
assinado por profissional da area de Letras.

CAPITULO VI - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 24. As publicacbes de que trata esta Instrucdo Normativa devem,

obrigatoriamente, citar o apoio do IFRS e ter inserido em seus produtos, a identidade visual
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institucional, conforme a Instrucdo Normativa Proppi n°4, de 29 de dezembro de 2020.

Pardgrafo Unico. A aplicacdo da identidade visual do IFRS deve estar de acordo
com as orientacdes estabelecidas no Manual de Aplicacdo da Marca - Edicdo 2015, ou
documento que venha a substitui-lo.

Art. 25. Os modelos indicados nesta Instrucao Normativa estdao disponiveis na
pagina do Conselho Editorial do IFRS.

Art. 26. S3ao consideradas publicagdes oficiais do IFRS as que passaram pela
avaliacdo do Conselho Editorial através de uma das modalidades descritas nesta Instrucdo
Normativa.

Art 27. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Editorial do IFRS.

Art. 28. A presente Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua
publicacdo.

EDUARDO GIROTTO
Pré-Reitor de Pesquisa, Pds-Graduagao e Inovagao

(O documento original encontra-se assinado e arquivado na Pré-Reitoria de
Pesquisa, Pés-Graduacao e Inovagao.)
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