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Ha duas maneiras de criar um PDF acessivel:

« Criando um documento nos editores de texto,
apresentacdes de slide e planilhas, tomando-se os
cuidados para garantir a acessibilidade, e salvando-o
como PDF.

 Criando um documento acessivel utilizando o editor
de PDF da Adobe, o Adobe Acrobat.
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Salvando um documento em PDF:

 Primeiramente, € muito importante «criar o
documento, seja ele texto, apresentacao de slides ou
planilha, por exemplo, tomando-se todos o0s
cuidados para que ele seja acessivel, ou seja,
seguindo as dicas apresentadas nas secdes
anteriores. Quando o documento estiver finalizado,
basta salva-lo em PDF.
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No Microsoft Office, a partir do 2010, a opc¢do salvar
em PDF esta disponivel por padrao, bastando
seleciona-la na caixa Tipo.
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~ Ocultar pastas
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Documento Habilitade para Macro do Word
Documento do Word 97-2003

Modelo do Word

Modelo Habilitado para Macro do Word
Modelo do Word 97-2003

PDF

Documento XPS

Péagina da Web de Arquivo Unico
Pégina da Web

Pégina da Web, filtrada

Formato Rich Text

Texto sem Formatacdo

Documento XML do Word

Documento XML do Word 2003

Texto do OpenDocument

Documento do Works 6 -9

(W] Salvar come X
&~ v 4 [ » Este Computador » v O Pesquisar Este Computador L
Organizar v R (7]
Y
& OneDrive v Pastas (6)
= B‘M Computados - Area de Trabalho |EI Documentos
I Area de Trabalhe
2| Documentes
& Downloads ; Downloads |-—- Imagens
&= Imagens
Jt Musicas » Musicas m Videos
B videos
2. Disco Local () v Dispositivos e unidades (3)
= Dados (D) Disco Local (C:) Dados (D)
v R I v
[ — T [ — i AP S
Nome do arquive: | docl “
Tipo: | Decumento do Word ~
_|Documento do Word
Autores:
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ApOs selecionar a opcao para salvar em PDF, clique no
botdao Opc¢bes. Outra caixa sera aberta, contendo
varias opc¢oes. Verifique se o item “Marcas estruturais
do documento para acessibilidade” esta marcado.
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(W] salvar como X Opt;ﬁes [4 X
“— « 4 @ > Este Computador v Pesquisar Este Computador P £
= Intervalo de paginas
Organizar v = o o @'T =)
A | | Obigomana
> ¢ OneDrive v Pastas (6) agina a
Selecao
v &3 Es't‘ Computador - Area de Trabalho l“—é Documentos O Paginals) De: = Para: 7
> [ Area de Trabalhc L “ |1 bt o k.
> [£] Documentos Publicar
> { Downloads ‘ Downloads [~ Imagens @ -
> =] Imagens -
o2 s Documento mostrando marcacao
> D Mdsicas ﬁ Musicas m Videos
> B Videos Induir informacSes ndo imprimiveis
» ‘s Discolocal (C;) | Dispositivos e unidades (3) Criar indicadores usando:
> Dados (D) o Disco Local (C:) Dados (D:) Titulos
uE  — ] S
Y el aacor v amace T m A enr__ry s aceon i Indicadores do Word
Nome do arquivo: | Docl \,] E Proori ! ! o
Tipo: | PDF o [~ Marcas estruturais do documento para acessibilidade
Autores: CTA-HP-01 Marcas: Adicionar uma marca Titulo: Adicionar um titulo Oocies de POF
Otimizar para: (@) Padréo (publicando Opgdes... D Cm&h'!ﬁ com ISO 19005-1 WIA}
online e imprimindo) - . "
(O Tamanho minimo L Abrir arquivo apos E Texto em bitmap quando as fontes ndo podem ser inseridas
(publicando online) putROs e [ Criptografar o documento com uma senha
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No Libre Office, para salvar como PDF, cliqgue na guia
de menu “Arquivo”, e em seguida na opc¢ao “Exportar
como PDF", Sem titulo 1 - LibreOffice Writer

Arquivo Editar Exibir |nserir Formatar

Novo >

Abrir... Ctrl+O

h

Documentos recentes >

R

Fechar

Assistentes >

@

Modelos >

Salvar Ctrl+S
Salvar como... Ctrl+Shift+S

@ @

Salvar uma cépia...
Salvar tudo

Recarregar

Versdes...
o [#] Exportar...
W m <[ Exportar como PDF...
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Na janela seguinte, “Opcdes do PDF”, é preciso verificar
se as opc¢oes “PDF marcado” e “Exportar marcadores”
estao selecionadas (normalmente, elas ja estao
marcadas por padrao). Estas opc¢des garantem que as
marcas do documento sejam mantidas, fazendo com
gue o arquivo gerado tenha uma estrutura logica e seja
um PDF acessivel. Ao finalizar a configuracao de
opc¢oes, cliqgue em “Exportar” e depois em “Salvar”.
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Opgoes do PDF

O Péginas:
O Selegio
Imagens
(O Compressdo sem perdas
(® Compressio JPEG

Qualidade: 90% =

[ Reduzir a resolugdo das imagens 300 DPI ZI

Marca d'agua
[] Assinar com marca d'agua

Texto:

Ajuda

Geral Visualizagdo inicial Interface do usuario Vinculos Seguranga Assinaturas digitais

Geral
[C] PDF hibrido (incorporar arquivo ODF)
[] Arquivo PDF/A-1a (ISO 19005-1)
[ PDF marcado (adiciona estrutura ao documento)
M Criar formulario PDF

Formato para envio: FDF v

[[] Permitir nomes de campos duplicados

I [ Exportar marcadores

[_] Exportar anotagdes
[[] Exportar paginas em branco inseridas automaticamente

[[] Visualizar o PDF depois de exportar

Exportar

Cancelar
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Atencao:

Ferramentas que convertem um documento para PDF a
partir de dados enviados para a impressora nao
preservam as marcacoes do documento.

Assim, documentos PDF gerados desta maneira nao
serao acessiveis.
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As ultimas versdes do Acrobat oferecem ferramentas
para verificar, ajustar e validar documentos como
forma de garantir a acessibilidade.

Ha ferramentas para verificar e modificar a ordem de
leitura, para inserir texto alternativo, para editar os
niveis de titulo, para acessibilizar tabelas e formularios,
entre outras. Uma forma pratica de realizar essas
marcacfes para a acessibilidade no Adobe ¢ atraves da
ferramenta Acessibilidade. Para acessa-la, clique em
Ferramentas e, posteriormente, no item Acessibilidade.
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Arquive Editar Visualizar Janela Ajuda

Inicio  Ferramentas

Q

guia de validao de ...

Proteger e padronizar

9

Proteger

Abrir |~

)

e
Otimizar PDF

Adicionar| ~

A
MW INSTITUTO FEDERAL
MM Rio Grande do Sul

Redigir

Adicionar,

Produgéo de

impressdo

Adicionar| ~

Regulamento do C...

To

Padrées de PDF

Adicionar| ~
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Contato 3 Q CT A

E-mail;
bruna.salton@ifrs.edu.br

Telefone:
(54) 3455 3261
(54) 3455 3263 (Setor de Tecnologia Assistiva)

Site:
http://cta.ifrs.edu.br
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