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Acessibilidade em apresentacoes de slides

A seguir, vamos aprender algumas dicas de
COMO Ccriar uma apresentacao com um
bom nivel de acessibilidade utilizando o
Microsoft PowerPoint.

Obs.: as dicas apresentadas aqui servem,
também, para slides criados em outros softwares,
como o Libre Office Impress e o Google
Apresentacoes.




Acessibilidade em apresentacoes de slides

= Por quée?
m Utilize, sempre que Os recursos de tecnologia
possivel, as opcoes pré- assistiva nem sempre
definidas de layout, ao conseguem interagir com o

invés de inserir caixas conteudo textual inserido
em uma caixa de texto.

de texto ou outros ,
Além disso, a ordem de

?Ieme.ntos eNm uma leitura do contetido pode
area ainda nao nao fazer sentido.

definida.




Inserindo slides com layout preé-definido
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Legenda

Legenda

No Office 2010, 2013 e
2016, as opcodes de Novo
Slide e Layout encontram-
se na guia Pagina Inicial.



Inserindo slides com layout preé-definido
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Médulo No Office 2007, ao inserir
1| um novo slide, é possivel
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Inserindo slides com layout pré-definido

No Office 2003,
guando um novo
slide é inserido, ja
aparecem as opc¢oes
para a escolha do
layout.

Clique para adicionar um titulo

+ Clique para adicionar texto




Acessibilidade em apresentacoes de slides

® Por qué?
Usuarios com baixa visao
poderao nao conseguir
ampliar suficientemente

B Procure manter um bom
tamanho de fonte em

toqo o documento, | um texto originalmente
evitando colocar muito muito pequeno. Além
conteudo em um unico disso, um slide com menos
slide. conteudo e bom tamanho

de fonte é mais facilmente
compreendido por todas as
pessoas.




Acessibilidade em apresentacoes de slides

m Dé preferéncia a fontes ® Por qué?

sem serifa (sans-serif), Fontes serifadas d3o a

como Arial e Verdana. impressao de estarem
unidas devido aos seus

Fonte com Serifa prolongamentos,
podendo confundir

Fonte sem Serifa usudrios com baixa
Visao.




Acessibilidade em apresentacoes de slides

« Além disso, € importante tomar alguns cuidados, como:

EVITAR UTILIZAR TEXTO TODO EM MAIUSCULO.

Evitar utilizar texto todo em italico.

Limitar o uso de texto todo em negrito.
Nao atilizar foute carsiea.
N3 utilizar fonte decorada.




Acessibilidade em apresentacoes de slides

= Por qué?

m Selecione cores de fundo Um bom contraste entre o
e de primeiro plano que fundo e o primeiro plano
sejam suficientemente é essencial para usuarios
contrastantes (bom com baixa visao ou com
contraste de cor e daltonismo. Imagens de
luminosidade). N3o fundo e texturas podem
utilizar imagens de fundo dificultar ou até
ou texturas nos slides impossibilitar a leitura e

desviar a atencao.




v

Este € um exemplo de utilizacao de cores

gue apresentam uma boa relacao de
contraste, facilitando a leitura.



Acessibilidade em apresentacoes de slides

= Por qué?
Animacdes podem distrair
ou confundir usuarios que
utilizam leitores de tela,
pessoas com dislexia, com
déficit de atencao ou com
déficit cognitivo.

® [imite o uso de
animacoes. Evite
utilizar GIFs animados
sem necessidade.




Acessibilidade em apresentacoes de slides

® Por qué?
Os slides sao lidos pelo
® Nao insira efeitos de leitor de tela no modo de
transicao de slides. apresentacdo. Se houver

animacoes e efeitos, o
leitor de tela pode deixar
de ler partes do slide ou,
simplesmente, “travar” no
meio da apresentacao.




Acessibilidade em apresentacoes de slides

® Se houver necessidade " Por qué?
de usar tabelas, evite Os leitores de tela realizam

a leitura das tabelas de
forma linearizada, ou seja,
sem agrupamentos de
linhas ou colunas.

utilizar linhas ou colunas
mescladas.




Tabela acessivel

Numero do Data de admissao
funcionario

André da Silva 10/08/1999 Assistente de RH
064 Bruno Vargas 25/04/2001 Analista de Sistemas

®m A tabela acima é lida pelo leitor de tela da seguinte forma:
numero do funcionario nome data de admissao funcao
063 André daSilva 10/08/1999 assistente de RH

064 Bruno Vargas 25/04/2001 analista de sistemas

® Qu seja, célula por célula, linearmente.



Acessibilidade em apresentacoes de slides

® Ao inserir dudio ou " Por qué?

video. forneca também Usuarios com deficiéncia
! ¢ auditiva necessitam de

legendas ou uma legendas ou alternativa em

transcricdo textual do texto para terem acesso ao

, . conteudo em audio.
conteudo. Alternativa o
Pessoas com dificuldades

em Libras € sempre de aprendizagem também
desejavel! se beneficiam nesse caso.
Ja a Libras é essencial para
as pessoas surdas.




Acessibilidade em apresentacoes de slides

® Forneca uma descricao = Por qué?
para as imagens do Imagens sem alternativa
documento. A descricao em texto sao inacessiveis
deve ser sucinta e objetiva, para usuarios com
informando o conteudo deficiéncia visual.

que guer ser passado
através da imagem.




Inserindo descricao da imagem na caixa de
texto alternativo

No Office 2013 e 2016: Formatar Imagem e
cligue com o botdo direito RN
sobre a imagem; escolha a > TAMANHO
opcao Formatar Imagem; P
- CAIXA DE TEXTO
escolha a aba Propriedades 4 TEXTO ALT
de Tamanho e, em seguida, _—
Texto Alt. Insira o texto Descrigho

ACESSIBILIDADE

alternativo na caixa
Descricao.



Inserindo descricao da imagem na caixa de

texto alternativo

No Office 2010: clique com o
botao direito sobre a imagem,;
escolha a opcao Formatar
Imagem; escolha o item Texto
Alt. Vocé devera informar a
descricao da imagem na opcao
“Descricao” e nao no “Titulo”,
pois a informacao que sera lida
pelo leitor de tela sera a do
campo “Descricao”.

FormatarImagern @
Preenchimento Texto Alt
Cor da Linha Titulo:
Estila da Linha
- Descrigdo:
Reflexo

Bordas Suaves e Brilhantes
Formato 30

Rokagdo 30

Carrerfes de Imagem

Cot da Imagem

Efeitos Artisticos

Carte

Caixa de bexto

Texto Al

Titulos & descrictes fornecem representacdes alkernativas baseadas em
texta, referentes s informagdes contidas em tabelas, diagramas, imagens
wisual ou cognitiva, as quais talvez ndo consigam enxergar ou entender
Facilmente o objeto.

U titulo pode ser lido por uma pessoa com essa deficigncia e pode ser
usado para determinar se ela quer ouvir a descricdo do conteddo,




Inserindo descricao da imagem na caixa de
texto alternativo

No Office 2007: Botao direito
na imagem; Tamanho e
Posicao; Texto Alt.

Tamanho e Posigao B | S|

|Tamar1hn I Posicio | Texto Alt |

Texto alternativo:

0= navegadores da Web exibem texto alternativo enguanto as imagens
estdo sendo carregadas ou mesma que elas ndo estejam presentes, Os
mecanismos de pesguisa da Web usam texto alternative para localizar
paginas da Web. Além disso, o texto alternative também & usado para
auxiliar usugrios com defidéncia.




Inserindo descricao da imagem na caixa de
texto alternativo

No Office 2003: Escolha a
opcao Formatar, depois va em
Imagem, ou, clique com o
botao direito na imagem e
escolha Formatar imagem. Na
caixa de formatacao, escolha
a aba Web (local onde devera
ser inserido o texto
alternativo).

'oint - [Apresentacao ]

Exibir  Inserir

&4V 4

Formatar | Ferramentas  Apresentac

L

.
&

Fonte...

Marcadores & numeracao...
Alinhamento 2
Espacamenta entre linhas
Maidsculas & mindsculas. ..
Substituir fonte, ..

Design do slide. ..

Layout do slide. ..

Plano de fundo. ..

Yy

Irmageni. . .




Acessibilidade em apresentacoes de slides

®m Existem imagens, como = Por qué?

graficos, mapas, Os leitores de tela nao tém

organogramas, etc., que como passar o conteudo

exigem uma descricao mais de um grafico ou mapa

detalhada, além do texto para o usuario. Além disso,

Alt. Nesse caso, é preciso muitas pessoas tém

fornecer a descricao dificuldade em

detalhada no proprio slide compreender dados

ou em um slide posterior. apresentados em graficos
ou diagramas complexos.




Descrevendo um grafico

Utilizacao de Antivirus

W Utilizae
atualizacom
11% frequéncia

B Utilizaenao
atualizacom
frequéncia

N3ao utiliza

Descricao na caixa de texto Alt :
Grafico demonstrativo de
utilizacao de antivirus

Descri¢cao no proéprio slide ou

em um slide posterior:
O grafico apresenta a
porcentagem de usuarios de
antivirus, sendo que 64% dos
entrevistados o utilizam e
atualizam com frequéncia, 25%
utilizam mas nao atualizam
com frequéncia e 11% nao
utilizam antivirus.




Inserindo texto alternativo em graficos

* Se o grafico tiver sido inserido como imagem, basta inserir o
texto alternativo da maneira como ja foi ensinado
anteriormente nesta apresentacao.

e (Caso o grafico tenha sido criado através da opcao Inserir >
Grafico, basta clicar com o botao direito sobre ele e escolher a
opcao Formatar objeto. Posteriormente, escolha a aba Web, ou
a opcao Texto Alt, dependendo da versao do seu Office, para
inserir o texto alternativo.



Acessibilidade em apresentacoes de slides

= Descreva os links em

apresentacoes que serao
disponibilizadas apenas em
formato digital.

Em vez de disponibilizar a
URL, descreva
adequadamente os links,
ou seja, insira a URL no
texto que descreve o link.

= Por qué?

Para uma pessoa que utiliza
leitor de tela, a leitura de
uma URL € demorada e
confusa. Aléem disso, ela
pode ter dificuldade de
compreender qual a
finalidade do link. Se o
proprio texto for o link, fica
facil para a pessoa cega
saber qual sua finalidade.




Dicas de como descrever imagens: http:/cta.ifrs.edu.br/noticias/visualizar/113

|
L

Ao passar somente pelo link, o leitor de tela iria ler:
“http://cta.ifrs.edu.br/noticias/visualizar/113 link”

O usuario saberia que se trata de um link, mas a leitura seria
demorada e cansativa e ele ndo saberia qual o propdsito desse link.

' Ao passar pelo link, o leitor de tela iria ler:
. “Dicas de como descrever imagens link”

' O usudrio saberia que se trata de um link e saberia qual o propésito,
| OU seja, para acessar dicas de como descrever uma imagem.


http://cta.ifrs.edu.br/noticias/visualizar/113
http://cta.ifrs.edu.br/noticias/visualizar/113

Acessibilidade em apresentacoes de slides

= Por qué?

= Certifique-se de que a Uma pessoa utilizando o
ordem de tabulac¢do estd leitor de tela navega pelo
correta. (A ordem de teclado. Se a ordem de
tabulagao representa a tabulagdo ndo estiver
ordem em que os correta, a leitura do slide
elementos recebem o foco nao sera realizada de forma
quando se navega coerente. O leitor podera,
utilizando a tecla TAB). por exemplo, ler o

conteudo antes do titulo.




Verificando e organizando a ordem de tabulacao

e Disponivel a partir do PowerPoint 2007.
Quando o slide estiver pronto, na aba “Inicio” ou “Pagina Inicial”,
escolha “Organizar” > “Painel de Sele¢ao”
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Verificando e organizando a ordem de tabulacao

* No Painel de Selecao estao listados todos os elementos do
slide em ordem inversa de tabulacao, ou seja, o ultimo
elemento da lista é o primeiro a receber o foco (primeiro a ser
lido pelo leitor de tela), o penultimo elemento é o segundo e
assim por diante.

e (Quando selecionamos um elemento da lista, esse mesmo
elemento aparecera selecionado no slide, como pode ser visto
no slide a seguir...



Verificando e organizando a ordem de tabulacgao
| Titulo I
* Textol " Texto 2

Imagem 2

R




Verificando e organizando a ordem de tabulacgao

Textol

CINCIRCIRC TN T

e Se percebermos que a ordem
de tabulacao nao esta correta,
basta selecionarmos o
elemento na lista e utilizarmos
as setas para reordena-lo.




Verificador de Acessibilidade

« O Microsoft Office (a partir do 2010) oferece
em seus programas uma ferramenta para
verificar a acessibilidade do documento que
esta sendo criado - o Microsoft Accessibility
Checker, acessado em Arquivo >
Informacoes> Verificando problemas >
Verificar Acessibilidade.



Verificador de Acessibilidade

« Averificacdo de acessibilidade ira fornecer uma
lista de erros (imagens sem descri¢cao, por
exemplo) e avisos (texto de um hyperlink que
nao esta claro, por exemplo), aléem de
informac0es sobre a importancia de
determinado item e dicas de como resolver ou
melhorar os problemas encontrados.



Verificador de Acessibilidade

Verificador de Acessibilidade + X

O | Acessibilidade no Ward 2010 - Mic Resutados da Inspegéo
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Rewvisdo Exibicdo ! Emros
i sa = Texto Alt. Ausente
alvar
Informacdes sobre o{a) Acessibilidade no Word 2010 Imagem 2
Salvar como I 1
ChUsersyMAPMEDocurmentsiacessibilidade no Word 2010.docs magem
[ abrir
| Fechar
- — Permissdes
Informagéies i%} Qualquer pessoa pode abirir, copiar e alterar qualquer parte deste documento,
Proteger

Recente Docurnento =

Mowva

Preparar para Compartilhamento

Imprimir ntes de compartilhar este arquivo, saiba que ele contém:

Propriedades do documento, nome do autor e dados de imagern
recortados

Werificando
Problermas =

Salvar e Enviar
Dados XML personalizados

Ajuda _,'_’_‘- ) Inspecionar Documento consequert ler
=1 werifigue se existern propriedades ocultas ou informagdes = s =
2 Opeges pessoais no documents, Informacoes Adicionais o
Ly Yerificar Acessibilidade Por que Corrigir: -
E Sair ,_@ werifique o documento em busca de conteddo que ', O texto alternativo ajuda o3 3
pessoas com deficiéncias talvez tenham dificuldades de ler, B
leitores a entender as
@ Yerificar Compatibilidade informacoes apresentadas em |=
Procure recursos sem suparte das versfes anteriores da imagens e outros objetos,
Whord,
Como Corrigir:

Para adicionar texto

altermativo 3 uma imagem au
objeto:

1) Clique com o botdo direito

do mouse no objeto e

selecione o comando

Formatar. o




