
REGISTRAR ENVIO DE PROCESSO [MESA VIRTUAL] 

 

 

1) Acesse https://sig.ifrs.edu.br/sipac/. Entre com seus dados de usuário (CPF) e senha. 

 

 
Figura 1: Tela de acesso ao SIPAC 

 

2)  Clique em (1) Módulos e, em seguida, selecione o módulo (2) Protocolo. 

 

https://sig.ifrs.edu.br/sipac/


 
Figura 2: Acesso ao módulo de protocolo 

 

 

3) Acesse a Mesa Virtual do SIPAC Protocolo. 

 

 
                                                                                                                           Figura 3: Acesso - Mesa virtual 

 

 



4) Ao acessar a Mesa Virtual, no lado direito da página inicial selecione a opção Processos na Unidade. 

 

 
Figura 4: Processos na Unidade 

 

 

5) Selecione o(s) processo(s) que deseja Registrar o Envio e clique em Enviar Processos Selecionados no lado direito da tela. 

 

 
Figura 5: Enviar Processos Selecionados 

 

 



6) Na tela seguinte defina a (1) Unidade de Destino do(s) processo(s) selecionado(s) e clique em (2) Enviar na parte inferior da 

tela. 

 

 
Figura 6: Unidade de Destino para envio de processo 

 

 

 

7) Para enviar processo para um Órgão Externo, seguir as etapas 4 e 5 desse Manual, na sequência selecionar no Tipo de 
Unidade a opção (1) Órgão Externo, selecionar para qual (2) Órgão Externo será enviado o processo e clicar em (3) Enviar. 
Caso não encontre o órgão externo cadastrado no sistema, contate a CGeD para solicitar a inserção do nome do órgão. 

 



 
Figura 7: Envio de processo para Órgão Externo 
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