
EMPRÉSTIMO DE PROCESSOS [MESA VIRTUAL] 

 

 
1) Acesse https://sig.ifrs.edu.br/sipac/. Entre com seus dados de usuário (CPF) e senha. 

 

 
 Figura 1: Tela de acesso ao SIPAC 

 
 
 

Empréstimo e Desarquivamento de processo são ações diferentes. O empréstimo ocorre para fins de 
referência, consulta, reprodução, pesquisa ou exposição, não significando a retomada e a consequente 
continuidade da ação que deu origem ao mesmo. 
 

https://sig.ifrs.edu.br/sipac/


2)  Clique em (1) Módulos e, em seguida, selecione o módulo (2) Protocolo. 
 

 
Figura 2: Acesso ao módulo de protocolo 

 
3) Acesse a Mesa Virtual do SIPAC Protocolo. 

 

 
   Figura 3: Acesso - Mesa virtual 

 
 



4) Na página inicial, clique em Arquivo         Processos        Empréstimo de Processos        Registrar Empréstimo. 
 

 
Figura 4: Registrar Empréstimo  

 

5) Será exibida a lista de processos arquivados e que não foram emprestados pela sua unidade. Se preferir, use a opção 
Consulta de Processos para encontrar o(s) processo(s) que deseja, preenchendo o número do processo desejado e, em 
seguida, clicando em Buscar. 
 

 
Figura 5: Consulta de Processos – Buscar 

 

 
 
 



 
                                                                                                   Figura 6: Seleção de documento para empréstimo 

 

 

 
                                                                                    Figura 7: Dados e registro do empréstimo de processos. 

 

 
 

6) Na Lista de Processos arquivados 
pela sua unidade, selecione a(s) 
caixa(s) corresponde(s) aquele(s) que 
deseja emprestar e, em seguida, 
clique em Continuar. 

 

7) Na sequência, registre os dados 
referentes ao empréstimo e clique em 
Registrar Empréstimo Processos. 

 



8) Para registrar a devolução do empréstimo, na página inicial, clique em Arquivo         Processos         Empréstimo de Processos   
Acompanhar Empréstimos.  

 
 

 
Figura 8: Acompanhar Empréstimo 

 
 
9) Na sequência será exibida a lista de processos emprestados pela sua unidade. Para registrar a devolução do processo, clique no 

ícone , conforme a Figura 9. 
 
 

 
Figura 9: Empréstimos Encontrados 



10) Por fim, clique em Confirmar Devolução. 
 
 

 
Figura 10: Confirmar devolução de empréstimo 
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