ALTERAR UNIDADE

E sempre importante verificar em qual unidade vocé estd logado no sistema, afinal, é sé por esta unidade que
vocé podera movimentar (cadastrar, enviar e receber) processos.

Atencao!

Vocé pode verificar por qual unidade esta acessando o SIPAC Protocolo no canto superior esquerdo em qualquer uma das telas do
maodulo. Abaixo do seu nome aparecera a unidade pela qual atualmente vocé esta logado no sistema.

1) Acesse https://sig.ifrs.edu.br/sipac/. Entre com seus dados de usuario (CPF) e senha.

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
{Acad&mico) (Administrative) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) (Administracdo)
Portal Pablico Portal Pablico Portal Piblico

Perdeu o e-mail de confirmac8o de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuario: [00000000000

Senha: [eesssses

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

Figura 1: Tela de acesso ao SIPAC


https://sig.ifrs.edu.br/sipac/

2) Clique em (1) Médulos e, em seguida, selecione o mdédulo (2) Protocolo.
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Figura 2: Acesso ao mddulo de protocolo

3) Para alterar o seu acesso para outra unidade basta clicar nas setas verde e vermelha indicadas na Figura 3.
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Menu
Menu de protocolo com acesso a lista de

Mesa Virtual
@ Trabalhe com seus processos e documentos
funcionalidades disponiveis no médulo.

organizados em gavetas e pastas.

Figura 3: Acesso - Mesa virtual



4) Na tela seguinte, selecione o setor desejado dentre aqueles que vocé tem acesso.

ALTERAR UNIDADE

UNIDADES DO USUARIO

Unidade: | | Selecione uma unidade ou digite seu codigo ao lado,

Selecione uma unidade ou digite =eu codigo ao lado.
IFRS (11.00)
INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01)

Portal Administrativo

5) Por fim, basta clicar em Alterar.

Figura 4: Unidades do usuario

UNIDADES DO USUARIO

Unidade: 11,01

|| INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL (11.01)
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Figura 5: Unidades do usuario - Alterar
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