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Ministério da Educação

Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Sul

Diretoria de Gestão de Pessoas - Departamento de Desenvolvimento de Pessoas

MODELO 

PROJETO DE CURSO DE CAPACITAÇÃO

(Aperfeiçoamento de Curta e Média Duração)
I. IDENTIFICAÇÃO DA AÇÃO
a. Nome da ação:
b. Período: 

c. Local:

d. Carga Horária Total: (Se modular, a carga horária total e de cada módulo)
e. Horário (início e fim de cada turno)

f. Público Alvo: (Especificar setores/servidores a serem contemplados)
g. Modalidade: (Presencial, EaD, Modular, outro)
h. Nº de vagas: (por unidade organizacional ou área de atuação ou grupo de servidores como “contadores”, “pedagogos”, “bibliotecários”, outro)
i. Período de inscrições:
j. Responsável pela homologação de inscrições:
k. Critérios para homologação de inscrições
Caso o número de inscritos ultrapassar o número de vagas, serão utilizados os seguintes critérios para homologação das inscrições...
II. JUSTIFICATIVA DA AÇÃO:
III. OBJETIVO GERAL:
IV. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO (Se modular, discriminar o conteúdo de cada módulo
V. METODOLOGIA
VI. RECURSOS MATERIAIS (descrever todos os recursos que serão utilizados, como laboratórios, multimídia e outros; caso necessário, solicitar apoio na disponibilização de materiais pela Coordenadoria de Capacitação, relacionar as necessidades no item XI)
VII. AVALIAÇÃO (critérios de avaliação dos participantes): 

VIII. CERTIFICAÇÃO: (considerar obrigatoriedade de frequência mínima de 75%; especificar se a emissão dos certificados será feita pela contratada ou pela DGP)
	IX. MINISTRANTE(S)

	Nome do(a) ministrante
	Tipo (Palestra, Oficina, Roda de Conversa, outros)
	Título
	Carga horária
	Contato

(fone e email)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


X. PREVISÃO DE CUSTO FINANCEIRO 
a. Diárias (Verificar Valores de Referência no final deste formulário)
	Quantidade de servidores que necessitam
	Quantas diárias por servidor
	Valor de cada diária
	Custo total diárias servidores

	
	
	R$
	R$

	
	
	R$
	R$


	Quantidade de palestrantes que necessitam
	Número de diárias por palestrante
	Valor de cada diária
	Custo total de diárias palestrantes

	
	
	R$
	R$ 

	
	
	R$
	R$


	CUSTO TOTAL de diárias (palestrantes e servidores)
	R$


b. Passagens Aéreas

	Nome do Palestrante
	Roteiro (ida e volta)
	Valor da Passagem (ida e volta)

	
	
	R$

	
	
	R$


	CUSTO TOTAL para compra de passagens aéreas
	R$


c. Passagens Rodoviárias

	Nome do Servidor ou Palestrante
	Roteiro (ida e volta)
	Valor das Passagens (ida e volta)

	
	
	R$

	
	
	R$


	CUSTO TOTAL necessário com passagens rodoviárias
	R$


d. Pagamento de GECC (Gratificação por Encargos de Cursos e Concurso)
	Nome do Servidor
	Carga Horária 
	Valor

	
	
	R$

	
	
	R$


	CUSTO TOTAL de GECC:
	R$


XI. APOIO DA COORDENADORIA DE CAPACITAÇÃO
 Somente preencher caso necessitem de algum apoio)
	Logístico (como exemplo, a divulgação e realização das inscrições, emissão de certificados, cadastro de diárias e passagens no SCDP ou outras demandas)
	

	Financeiro (especificar se existe necessidade de algum apoio financeiro, especificar qual o valor e a que se destina)
	

	Materiais (disponibilização de algum material, como canetas, crachás, bloco...)
	


	XII. CRONOGRAMA (ANEXAR)


	XIII. Da Aprovação do Projeto e Realização do curso: o curso será realizado após aprovação do Diretor de Gestão de Pessoas do IFRS (Reitoria).
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Número de 

diárias

DF/Manaus/RJ

BH/Fortaleza

/POA/Recife

/Salvador/SP

Demais 

Capitais de 

Estados

Demais 

Cidades

0,5 diária

R$ 101.69 R$ 95.79 R$ 89.89 R$ 78.09

1 diária

R$ 203.38 R$ 191.58 R$ 179.78 R$ 156.18

0,5 diária

R$ 123.54 R$ 116.49 R$ 109.44 R$ 95.34

1 diária

R$ 247.08 R$ 232.98 R$ 218.88 R$ 190.68

0,5 diária

R$ 148.50 R$ 140.05 R$ 131.60 R$ 114.70

1 diária

R$ 296.99 R$ 280.09 R$ 263.19 R$ 229.39

OBSERVAÇÃO: ADICIONAL DE DESLOCAMENTO - R$ 95,00

SERVIDOR SEM FUNÇÃO 

OU                                   

COM FG1 a FG4

SERVIDOR COM              

CD4 - CD3 -CD2

SERVIDOR COM CD1

DeacordooArt.8º,seráconcedidoadicionalnovalorfixadonoAnexoIIdoDecretonº5992,por

localidadededestino,nosdeslocamentosdentrodoterritórionacional,destinadoacobrir

despesasdedeslocamentoatéolocaldeembarqueedodesembarqueatéolocaldetrabalhoou

de hospedagem e vice-versa.



VALOR POR LOCALIDADE


Local e Data:_____________,___/____/_____

__________________________________

          Nome e Assinatura do Proponente

Recebido pela Coordenadoria de Capacitação em:_____/_____/_____
