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Relatério de Auditoria Interna N2 005/2019/UNAI/RES

Diretor-Geral: Sr. Gleison Samuel do Nascimento
Auditado: Acompanhamento das recomandacgoes
Auditor: Matilde Cristiane F. Carlotto

Periodo de Auditoria: setembro a dezembro de 2019

A Auditoria Interna do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande de Sul,
cumprindo a atribuicdo estabelecida no Decreto n2 3.591, de 06 de setembro de 2000, alterado
pelo Decreto n? 4.304, de 16 de julho de 2002, e em atendimento ao PAINT/2018, aprovado
pela resolucdo CONSUP n2 118, de 29 de dezembro de 2017, e ao Plano Anual de Atividades de
Auditoria Interna — PAINT/2019, aprovado pela Resolugdo do Conselho Superior n2 089, de 18
de dezembro de 2018, apresenta, para apreciacdo e conhecimento, o Relatdrio de Auditoria
Interna n2 005/2019.

As recomendacOes expedidas visam a adequacdo dos controles internos administrativos e
devem ser avaliadas e ponderadas pela autoridade competente.

Acompanhamento das Recomendagdes Patrimonio

Constatacao 1

Constatamos que ndo foi realizado Inventdrio Fisico do Patrimonio referente ao exercicio
de 2011. O gestor manifesta que: “o inventario ndo foi realizado devido ao quantitativo de
servidores ser insuficiente para a realizacdo desta atividade. Além disso, a disposicdo dos
materiais ndo nos permitia ter acesso a todos e/ou movimenta-los ja que grande parte estava
alocada em um depdsito na obra e o restantes distribuidas, uma sala na sede alugada do
campus”. ( Relatério n2 02/2012, Reiterado nos Relatérios n? 12/2012, 018/2013 e 002/2014 ,
001/2016 e 004/2017)

Causa
Falta de inventdrio fisico do patrimoénio do Campus.

Recomendagao
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Recomendamos ao gestor que realize o inventario dos materiais permanentes pelo menos no
final de cada exercicio financeiro, conforme prevé a Instrucdo Normativa n2 205, de 08 de abril
de 1988, em seu item 8.1: “Os tipos de inventario fisicos sdo: a) Anual — destinado a comprovar
a quantidade e o valor dos materiais permanentes do acervo de cada unidade gestora, existente
em 31de dezembro de cada exercicio — constituido do inventario anterior e das variagdes
patrimoniais ocorridas durante o exercicio”. O referido inventario deve ser realizado por
comissao especifica com no minimo trés servidores do drgao, conforme previsto nos itens 8.4 e
14 da referida IN

Manifestagao do Gestor
Em 28 de Margo de 2019:

“Encaminhamos em anexo as portarias e relatorios finais dos inventarios de 2016 e 2017
que ja foram finalizados. E importante salientar que a partir de 2016 o inventério foi
centralizado pela Reitoria do IFRS, que dispara o processo através de uma portaria de comissao
central e posterior formacdo de subcomissdes nos Campus ( Anexo A).”

Andlise da Auditoria Interna

Diante da manifestacao da gestao e do material anexado, entende-se por considerar a
recomendacao atendida.
Posi¢dao da Auditoria Interna

Recomendagao Atendida.

Constatacao 2
A selecdo da amostra foi feita por amostragem sobre o total de itens do inventario
referente ao ano de 2014 até 17 de marco de 2015. De um total de 2.003 itens, selecionou-se
92 itens, iniciando pelo primeiro da relagao, foi pego um a cada 22 itens.
E também fizeram parte da amostra de auditoria os 67 notebooks do Campus.

item Patriménio Descri¢gao do bem Problema encontrado na conferéncia

) N3o foi localizado na biblioteca e ndo esta
1 4615 48262 Livro
emprestado.

. Nenhuma delas possui as etiquetas de
2 4725 50497 Mesa de laboratério .
patrimonio.

. O setor possui 05 unidades, mas elas ndo estdo
3 4967 51132 Caixa de Som i i
patrimoniadas.

4 5011 53707 Caixa de Som O setor possui 05 unidades, mas elas ndo estdo
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patrimoniadas.

Mesas retangulares Ndo estao montadas ainda e assim ndo estao com

5 5033 53813

com gavetas as etiquetas de patrimodnio.

N3o estdo montadas ainda e assim nao estdao com
6 5055 53835 Mesas retangulares
as etiquetas de patrimonio.

Nao estdo montadas ainda e assim ndo estdo com
7 5077 53857 Mesas retangulares
as etiquetas de patrimonio.

N3o encontrei essa cadeira. Mas a maioria das

Cadeira fixa em que

8 5099 56061 . . -
polipropileno trapézio

encontrei desse modelo estavam sem o
patrimbnio.

Microcomputador
pessoal notebook,
processador cache L2 2
MB, barramento 800
MHz, Membéria: 2 GB,
sendo DDR2 ( 2 pentes
9 5341 x 1 GB) Dual Channel
com frequencia minima

Nao foi localizado- o professor que esta com ele
em sua

667 MHz. Disco rigido: carga n3o respondeu ao e-mail enviado.
minimo 01 disco com

tecnologia Serial ATA (S-
ATA),marca:
Arquimedes

10 5351 Microcomputador Nao foi localizado.
pessoal notebook,
processador cache L2 2
MB, barramento 800
MHz, Membéria: 2 GB,
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sendo DDR2 ( 2 pentes
x 1 GB) Dual Channel
com frequencia minima
667 MHz. Disco rigido:
minimo 01 disco com
tecnologia Serial ATA (S-
ATA),marca:
Arquimedes

Microcomputador
pessoal notebook,
processador cache L2 2
MB, barramento 800
MHz, Memoria: 2 GB,
sendo DDR2 ( 2 pentes
x 1 GB) Dual Channel

com frequencia minima N@o foi localizado.

667 MHz. Disco rigido:
minimo 01 disco com
tecnologia Serial ATA (S-
ATA),marca:
Arquimedes

microcomputador
pessoal notebook,
processador cache L2 2
MB, barramento 800
MHz, Membéria: 2 GB,
sendo DDR2 ( 2 pentes
x 1 GB) Dual Channel
com frequencia minima
667 MHz. Disco rigido:
minimo 01 disco com
tecnologia Serial ATA (S-
ATA),marca:

Nao foi localizado.
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Arquimedes

Microcomputador
pessoal notebook proc
de nucleo duplo com
mem cache L2 de 2MB
freq de clock interno de
1.8 GHz e barramento
frontal min 800 MHz
desempenho min de
210 com software
BAPCO SYSmark 2004SE
modo customizado e
cenario Office
Productivity Overall, ~ N&o foi localizado.
com trés iteragoes
Mem: Minimo 2 GB,
sendo DDR2 (2 pentes x
1 GB) Dual Channel
com freq minima 667
MHz, disco rigido
minimo 1 disco com
tecnologia Serial ATA
(S-ATA) Marca:
Arquimedes

Microcomputador

pessoal notebook com

processador de nucleo Ndo foi localizado.
duplo com memoria

cache L2 de no minimo

3MB freq de clock

interno de no minimo

2.4 Ghz e barramento

frontal minimo de 1066

MHz. Marca
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Unidade de

Arquimedes.

Microcomputador
notebook pentium dual

Auditoria Interna

core T4200, de 2.0 GHz,

display 14" linux Marca
HP.

Notebook HP 6450B.
Core i5 450, 250GB 14"

Notebook placa mae 2
slots de membdria,
expansivel até 8 gb,
rede 10/100/1000 on
board e audio on
board, processador
com 6 nucleos,
frequéncia de 3,50 ghz,
memoria 4gb ddr3, tela
lcd 15, gravador de dvd
sata, hd sata ii 500 gb,
teclado abnt ii, mouse
Optico, sistema
operacional windows
seven, garantia de 12
meses. Marca: Acer

Notebook placa mae 2
slots de membdria,
expansivel até 8 gb,
rede 10/100/1000 on
board e audio on
board, processador
com 6 nucleos,

N3o foi localizado.

*N&o foi localizado.

N3do foi localizado, a Professora Dniela Sanfelice
esta com ele

em carga, mas o notebook que ela me
apresentou é o 68067

que estda em carga para a professoraSusana
Beatris Oliveira Szewczyk

gue questionada por e-mail afirma que o
notebook que esta com

ela tamém é o de patriménio 68067; assim,
temos dois notebooks com

o patrimbnio 68067 e falta o notebook de
patriménio 68065.

Nao foi localizado- o professor que esta com ele
em sua carga nao

respondeu ao e-mail enviado.
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frequéncia de 3,50 ghz,
memoria 4gb ddr3, tela
Icd 15, gravador de dvd
sata, hd sata ii 500 gb,
teclado abnt ii, mouse
Optico, sistema
operacional windows
seven, garantia de 12
meses. Marca: Acer

(Relatério n2002/2015, reiterado no relatério n2 001/2016 e 004/2017)

Causa
Problemas encontrados nos bens do Campus

Recomendacao

A) Recomendo que todos os bens que compde o patrimbénio do Campus sejam
devidamente etiqguetados com o respectivo nimero de patriménio a fim de possibilitar o devido
controle dos mesmos.

B) Recomendo ao gesto que tome as providéncias necessarias para apurar a localizacao
dos referidos bens ou as causas de seu extravio

Manifestagao do Gestor
Em 04 de dezembro de 2019:

Afirma que a recomendagao nao foi atendida.

“A)Ainda ndo foi possivel atender esta recomendacdo, pois necessitamos realizar um
inventdrio completo em todo nosso patriménio para podermos colar as etiquetas as etiquetas
novamente.

B) Até o momento nao foi realizado nenhum tipo de medida, pois nao foi realizado o

inventario.”

Andlise da Auditoria Interna
Ante a manifestacdo do gestor, entende-se por reiterar a recomendacao.

Posicao da Auditoria Interna
A) Recomendo que todos os bens que compde o patrimonio do Campus sejam

devidamente etiquetados com o respectivo numero de patriménio a fim de possibilitar o
devido controle dos mesmos.
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B) Recomendo ao Gestor que tome as providéncias necessarias para apurar a
localiza¢do dos referidos bens ou as causas de seu extravio

Constatacao 3

Constatou-se ainda que existem algumas cadeiras de polipropileno fixas sem o encosto
ou com o mesmo quebrado na drea de convivéncia dos servidores junto ao refeitoério, sala 516.
(Relatério n2002/2015, reiterado no relatério n2 001/2016 e 004/2017)

Causa

Bens sem condicdes de uso .
Recomendagao:
Recomenda-se que o gestor adote medidas eficazes para evitar os danos no patriménio do
Campus, e ainda, que promova o devido conserto ou descarte dos bens danificados ou
inutilizaveis.

Manifestagao do Gestor
Em 04 de dezembro de 2019:

“As cadeiras com encosto quebrado foram retiradas do refeitorio, mas ainda nao
possuimos uma comissao de desfazimento de bens.”

Andlise da Auditoria Interna

A gestdo afirma que fez o recolhimento das cadeiras quebras, contudo, que nao foi feito
seu desfazimento e também ndo refere nenhuma medida no sentido de evitar danos ao
patrimbénio publico. Assim, ante a manifestacdo do Gestor, entende-se por Reiterar a
recomendagao.

Posi¢dao da Auditoria Interna

Recomenda-se que o gestor adote medidas eficazes para evitar os danos no patriménio do
Campus, e ainda, que promova o devido conserto ou descarte dos bens danificados ou
inutilizaveis.

Acompanhamento das Recomendagdes Gestao de compras
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Constatacao 4

O processo n? 23369.000198.2015-42, Pregdo Eletronico 68/2015 Aquisicdo de Lanches
para a merenda escolar, trata-se de uma SRP que, por lei deveria ser publicada no DOU, na
internet e jornal de grande circulagdo regional ou nacional (Dec. 5450, art. 17 § 62) contudo, so
localizou-se a cépia da publicacdo no DOU. ( Relatério 004/2016).

Causa

Falta de publicacdo na internet e jornal de grande circulacdo regional ou nacional
Recomendagao:
Recomenda-se sejam observadas as determinacdes legais no sentido de, nos casos de pregao
realizado no sistema de registro de precos, sejam realizadas a publicacdo no DOU, na internet e
jornal de grande circulagdo regional ou nacional (Dec. 5450, art. 17 § 69)

Manifestagao do Gestor
Em 27 de marco de 2019:

“A partir de 2018 o setor passou a usar listas de verificacdo que sdo anexadas aos
processos administrativos, visando a conferEncia das tarefas necessa’rias para execuc¢do das
licitacdes. Com essa iniciativa a falha ndo ocorreu nas licitacdes de 2018, conforme apresento
no anexo A, onde sdo listadas as licitagdes executadas no campus e as respectivas publicacdes
legais.

No anexo B segue um exemplo de lista de verificacdo, com a tarefa das publicacGes legais
grifadas para conferéncia.”

Andlise da Auditoria Interna
Ante a manifestacdo do Gestor, e a comprovacado dos procedimentos adotados visando
o atendimento da recomendacdo, entende-se que a recomendacdo foi atendida.

Posicao da Auditoria Interna
Recomendac¢do atendida.

Constatacao 5

Quanto aos Processo n? 23369.000213.2017-14, analisando as notas fiscais anexadas ao
processo notou-se que a soma dos valores é maior do que os encontrados nas Notas de
Empenho. E quanto ao proc. n? 23369.000086.2017-53, analisando as notas fiscais e as notas
de empenho constatou-se que ha uma diferenca de valores entre elas- RS 667,38 a mais
empenhados e que nao foram localizadas as notas entregues da cooperativa dos produtores
organicos da reforma agraria.
( Relatério 004/2018)
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Causa
Localizou-se diferencas entre os valores das notas de empenho e das notas fiscais
constantes dos processos.

Recomendacdo:

Recomenda-se ao gestor que analise os valores que constam nas notas de empenho e nas
notas fiscais apresentadas pelas cooperativas no processo n? 23369.000213.2017-14 e no proc.
n2 23369.000086.2017-53 visto que eles apresentam diferencas. Recomenda-se a adog¢do de
medidas no sentido garantir equilibrio entre os valores empenhados e o material fornecido,
como forma de garantir maior controle interno.

Manifestagao do Gestor
Em 04 de Dezembro de 2019:

“Foram adotados controles mais rigorosos por parte dos envolvidos nos processos de
fiscalizacdo, recebimento e pagamento das notas fiscais.”

Analise da Auditoria Interna

O gestor afirma que vem adotando medidas de controle mais rigorosa nos processos de
pagamento. Contudo, ndo aponta a solucao adotada para o problema constatado, dessa forma,
entende-se por reiterar a recomendagao.

Posicao da Auditoria Interna

Recomenda-se ao gestor que analise os valores que constam nas notas de empenho e nas
notas fiscais apresentadas pelas cooperativas no processo n2 23369.000213.2017-14 e no
proc. n? 23369.000086.2017-53 visto que eles apresentam diferengas. Recomenda-se a
adoc¢do de mediadas no sentido garantir equilibrio entre os valores empenhados e o material
fornecido, como forma de garantir maior controle interno.

Acompanhamento das Recomendagdes Gestao de contratos

Constatacao 6

Constatou-se que o Campus ndo publica a listagem dos contratos em local visivel ao
publico, com a indicacdo da contratada, do objeto, valor mensal e quantitativo de empregados
envolvidos em cada contrato de prestacdo de servicos. Art.72 do Decreto 2.271/97.
(Relatério n2 003/2018)

Causa
Auséncia da publicacdo em local visivel ao publico, da listagem atualizada dos contratos
firmados.

Recomendagao:
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Recomenda-se ao gestor que atenda ao disposto no art.72 do Decreto 2.271/97, de forma a
garantir a publicacdo mensal e atualizada, em local visivel ao publico, da listagem dos contratos
firmados, com a indicacdo da contratada e do objeto como forma de garantir maior controle
interno.

Manifestagao do Gestor
Em 04 de Dezembro de 2019:

“O Decreto n? 2.271/97 foi revogado pelo Decreto n? 9.507/2018, o qual ndo prevé a
mesma obrigacdo. No entanto, em atendimento a recomendacao do TCU, vide Acérddao TCU n?
1.855/2018-Plenario - consta do site do Campus aba com todas as informagdes pertinentes aos
contratos ativos do campus em pastas préprias no google drive, individualizadas por contrato e,
dentro delas, incluir subpastas com as informacdes de aditivos e fiscalizacdao contratual.”

Andlise da Auditoria Interna
Diante da manifestagdo da gestao, entende-se por atendida a recomendacao.

Posi¢dao da Auditoria Interna
Recomendagao Atendida.

Constatacao 7

Analisando os processos 23419.000061.2013-93 (Vigilancia e seguranca),
23369.000400.20015-36 (Limpeza) constatou-se que no processo 23419.000061.2013-93 ndo
ha comprovantes de atualizagdo/ capacita¢do dos seguranc¢as. Da mesma forma, no processo
23369.000400.20015-36 ndo localizou-se documentacdo de treinamento dos funciondrios para
a correta utilizacdo dos EPIS, manuseio de produtos quimicos e descarte de lixos.
(Relatério n2003/2018)

Causa
Falta de documentacao que comprove a devida preparacado dos funcionarios da empresa
para prestar os servicos contratados de maneira correta e segura.

Recomendagao:

Recomenda-se ao gestor que adote medidas para efetuar a devida fiscalizagao das atividades
terceirizadas realizadas dentro do campus, com a cobranca junto as empresas de documentacao
que comprove a capacitagdo/atualizacdo e orientagdo de seus funciondrios para o exercicio das
atividades contratadas; como forma de garantir maior controle interno.

Manifestacao do Gestor

Em 04 de Dezembro de 2019:
“N3o existem registros de que os fiscais tenham exigido tais obrigacGes.
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A gestdo pretende promover/ofertar um curso de gestdo de contratos in company para
os servidores que sdo fiscais e gestores de contratos poderem desenvolver melhor suas
atividades, mas devido as restricdes orgamentarias do exercicios ndo foi possivel”

Andlise da Auditoria Interna

Em sua manifestacdo a gestdo afirma ndo possuir registros de cobranca por parte dos
fiscais das obrigacOes apontadas em constatacdo, mas afirma que pretende contratar curso de
formacdo dos servidores para fiscalizacdo e gestdo dos contratos, mas que ainda ndo foi
possivel devido as restricdes orcamentarias. Dessa forma, entende-se a posicdo da gestao,
contudo, uma vez que a constatagao segue, reitera-se a recomendagao.

Posi¢dao da Auditoria Interna

Recomenda-se ao gestor que adote medidas para efetuar a devida fiscaliza¢ao das atividades
terceirizadas realizadas dentro do campus, com a cobranga junto as empresas de
documentagdo que comprove a capacitagdo/atualizacdo e orienta¢do de seus funcionarios
para o exercicio das atividades contratadas; como forma de garantir maior controle interno.

Constatacao 8

Em andlise ao processo 23419.000061.2013-93 (Vigilancia e seguranca) constatei que
houve repactuagdes e nao localizei os documentos exigidos pelo artigo 40 da IN02/2008 para a
repactuacdo dos contratos.(Relatério n2003/2018)

Causa
Falta da documentacdo exigida para a repactuacao.

Recomendacdo:

Recomenda-se ao gestor que para a realizacdo das repactuacdes dos contratos observe o
disposto no artigo 57 da Instrucao Normativa n2 05, de 26 de Maio de 2017 da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento Orcamento e Gestdo (que
revogou o artigo 40 da INO2/2008), como forma de garantir maior controle interno.

Manifestagao do Gestor
Em 04 de Dezembro de 2019:

“A documentacgdo exigida pela IN SLTI/MPOG n2 02/2008, vigente a época da
repactuacgdo (junho-julho/2014), solicitagdo da contratada, demonstragdo analitica da alteragdo
dos custos (planilha de custos e formacdo de precos) e novo acordo/convengdo/dissidio coletivo
qgue fundamenta a repactuagao, nao foi localizada no processo, do qual consta,
contraditoriamente, parecer juridico autorizando o prosseguimento do feito como se estivesse
regularmente instruido. Neste momento, ndo ha como localizar os referidos documentos, vez
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gue o contrato ja foi encerrado e o servidor que procedeu com a instrucdo processo do referido
Ato Administrativo ndo mais pertence ao quadro de servidores deste érgdo.”

Andlise da Auditoria Interna

Em sua manifestacdo a gestdao confirma o apontamento da constatagdo, mas afirma que
o contato ja foi encerrado e o servidor ndo encontra-se mais nos quadros do 6rgdo. Entende-se
a posicdo da gestdo, assim, diante do encerramento do processo ndo serd reiterada a
recomendacdo, contudo, salienta-se a necessidade de maior atencdo, por parte da gestdo para
gue toda a documentacdo exigida em lei para a formacdo dos contratos e repactuacdes
constem nos processos, como forma de garantir maior controle interno.

Posi¢dao da Auditoria Interna
Recomendagao Atendida.

Constatacao 9

Analisando os processos 23419.000061.2013-93 (Vigilancia e seguranca) e
23369.000400.20015-36 (Limpeza) constatou-se que os relatérios de fiscalizacdo sdo
simplificados, sem manifestacdo de observacdes locais e periddicas dos trabalhos prestados, e
somente feito pelo fiscal técnico. (Relatério n2003/2018)

Causa
Problemas com os relatérios de fiscalizacao.

Recomendacao:

Recomenda-se ao gestor que oriente a fiscalizacdo dos contratos no Campus quanto a adog¢do
de instrumentos de controle necessarios para acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do
servigo prestado, consignando em seus relatérios, sempre que necessdrio, os fatos observados,
determinando a regularizacdo pela contratada sob pena de aplicacdo das sanc¢Ges previstas.

Manifestagao do Gestor
Em 04 de Dezembro de 2019:

“O contrato referente ao processo 23419.000061.2013-93 ja encerrou, quanto ao
23369.000400.20015-36 foi alterada a equipe de fiscalizacdo e também o modelo do relatério.
Segue anexo comprovagao.”

Analise da Auditoria Interna
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Em sua manifestacdo a gestdo afirma que a equipe de fiscalizacdo, assim como os
modelos de relatdrios foram alterados, e encaminha um modelo para exemplificar. Diante da
manifestacdo da gestdo, e das medidas adotadas buscando aprimorar as fiscalizacGes
contratuais, entende-se que a recomendacdo foi atendida.

Posicao da Auditoria Interna
Recomendag¢do Atendida.

Acompanhamento das Recomendag¢des Gestao de Transportes

Constatacao 10

O setor utiliza o documento de controle de atividades de veiculo oficial, anexo VIII da IN
009/2013 como forma de requisi¢cdo dos veiculos uma vez que ndo utiliza planilhas eletrénicas.
Contudo, em andlise constatou-se que esse documento ndo é devidamente preenchido,
constam apenas o nome dos motoristas, ndo indicando o vinculo e a lotacdo. Alguns
apresentam falta de assinatura da chefia imediata e do coordenador da Infraestrutura.
Encontrei ainda alguns que apresentam apenas a indicacdo do setor, sem indica¢do do condutor
. E todos apresentam muitas rasuras no preenchimento, inclusive da quilometragem. Nado
trazem a descricdo do destino, conforme o art. 18 §12 e o Art. 12 §12 e art.42 da IN 009/2013.
( Relatério 007/2016)

Causa
Problemas no preenchimento do documento de controle de atividades de veiculo oficial.

Recomendacdo:

Recomenda-se ao gestor que atente para o correto preenchimento do documento de controle
de atividades dos veiculos oficiais, cuidando para que todos os campos estejam devidamente
preenchidos e sem rasuras, conforme o art. 18 §12 e o Art. 12 §12 e art.42 da IN 009/2013.

Manifestagao do Gestor
Em 28 de marco de 2019:

“O Campus adotou sistema informatizado para a reserva dos veiculos oficiais. Nele
constam as informagdes do condutor, roteiro, finalidade e outras informagdes exigidas pela IN
n? 09/2013 (sem rasuras). E importante salientar que a Quilometragem é lancada apds a
viagem, ja que nao é possivel aferi-la antes da saida. Em anexo seguem as impressdes de trés
saidas para comprovar o atendimento da recomendagdo (Anexo A). O sistema pode ser
acessado em: https://veiculos.restinga.ifrs.edu.br.”

Analise da Auditoria Interna
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Diante da manifestacdo da gestdo e da adocdo de medidas visando garantir maior
controle no preenchimento do documento de controle de atividades dos veiculos oficiais,
entende-se que a recomendacdo foi atendida.

Posicao da Auditoria Interna
Recomendag¢do Atendida.

Constatacao 11

Em analise constatou-se a existéncia de condutores com problemas em sua autorizacdo
junto ao setor de transportes, entre eles, alguns servidores que estdo com a carteira de
habilitacdo fora da validade, indicando que o setor ndao possui o devido controle sobre o
vencimento das Carteiras Nacionais de Habilitacdo dos condutores credenciados:
Servidor Problema identificado

Ordem de servico n? 027 de 23 deNumero da carteira ndo confere com o da
novembro de 2015 autorizagao.

a carteira de habilitacdo estda fora da
Ordem de servico n? 026 de 09 de outubro,5jidade desde

de 2015
17/06/2016.

a copia da carteira de habilitacdo estd

Ordem de servico 020 de 31 de julho deilegl'vel, ndo

2015 permitindo a leitura do numero e nem da

validade do documento.

Ordem de servico n2 019 de 28 de julho decarteira de habilitacdo fora da validade
2015 desde 20/09/2016.

Ordem de servico n2 017 de 19 de junho de
2015 : ) documento de habilitagao bloqueado.

Ordem de servico n? 009 de 10 de abril decarteira fora da validade desde de
2015 26/04/2016.

carteira de habilitacdo fora da validade
Ordem de servico n? 005 de 24 de fevereirogesde de

de 2015
25/10/2016.
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documento de habilitacdo ilegivel, ndo foi
Ordem de servigo n® 002 de 16 de fevereiropossivel ler

de 2016
o numero do documento e nem a validade.

esta errada a categoria da habilitagdo. E o

Ordem de servico n2 16 de 10 de novembrodocumento de habilitacdo estd fora da
de 2014 validade

desde de 26/08/2016

nimero do documento de habilitacdo nao
Ordem de servico n? 11 de 15 de outubrocgnfere

de 2014
com o da autorizacao.

Ordem de servigo n2 05 de 02 de julho de L
5014 documento de habilitagao ilegivel.

documento de habilitacdo fora da validade
Ordem de servico n? 01 de 27 de maio degegde

2014
13/08/2014.

documento de habilitacdo fora da validade

Ordem de servico ne 18 de 19 de agosto dedesde

2013 de 10/02/2016. E a categoria também ndo

confere.

Ordem de servico n? 16 de 15 de agosto dedocumento fora da validade desde de
2013 06/04/2016.

Ordem de servico n? 14 de 06 de agosto deo documento de habilitacdo esta fora da
2013 validade

desde de 24/10/2013. Na ordem de servico
colocaram

0 numero de identidade ao invés do
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numero de

habilitagdao. Existe duas ordens de servigo
com

numeragdo diferente para a mesma
servidora

(13 e 14 de 06/08/2013).

na ordem de servico colocaram o RG e nao

Ordem de servico n2 11 de 26 de julho deo numero da habilitacdo. Documento fora
2013 da

validade desde 20/10/2016.

documento de habilitacdo fora da validade
Ordem de servico n? 10 de 02 de julo dedesde de

2013
22/02/2015

documento de habilitacdo fora da validade
Ordem de servico n? 09 de 02 de julho degesde de

2013
22/10/2015. E a categoria esta errada.

Ordem de servigo n? 10 de 08 de outubroesta com a habilitagdo para dirigir
de 2014 bloqueada.

Ordem de servico n2 04 de 05 de abril dedocumento fora da validade desde de
2013 05/10/2016.

ndo localizou-se autorizacdo para conduzir
o

Antonio Fernando Burkert Bueno veiculo oficial. Ressaltando que ele ndo é
servidor

do Campus (pertence ao Campus Alvorada).

Gleison Samuel do Nascimento N3o localizou-se autorizacdo para conduzir
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o veiculo

oficial.

Ndo localizou-se autorizagdo para conduzir
Caroline Kulba o veiculo

oficial.

N3o localizou-se autorizagdo para conduzir
Sérgio Gambara o veiculo

oficial.

N3o localizou-se autorizacdo para conduzir
Pedro Chaves da Rocha o veiculo

oficial.
Nao localizou-se autorizagdao para conduzir

Luciano Gomes Furlan o veiculo

oficial.

N3o localizou-se autorizacdo para conduzir

Patricia Garcia o veiculo

oficial.
Localizou-se ainda, situa¢Oes de transporte de palestrantes que ndo pertencem ao Campus.
Localizou-se duas ordens de servico com o n? 11 de 15/10/2014 para servidores diferentes.

O documento utilizado para autorizacdo é a ordem de servigo ao invés da portaria que é a
indicacdo do art. 15 da IN 009/2013.( Relatério 007/2016) 2,5%

Causa
Problemas com as autorizacGes de alguns condutores junto ao setor de transportes, e
algumas carteiras de habilitagao fora da validade.

Recomendagao:
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Recomendamos ao gestor, a fim de fortalecer os controles internos, que adote medidas
administrativas para revisar as autorizacdes para dirigir veiculos oficiais, assim como adote
rotina de controle periddico para que os condutores estejam aptos a dirigir os veiculos oficiais

Manifestagao do Gestor
Em 28 de margo de 2019:

“Houve informatizacdo do cadastro de condutores. Hoje os mesmos sdo cadastrados no
Sistema Gerencial do IFRS (SIG), modulo de Gestdo de Transportes, onde sdo lancadas as
informacdes da CNH. O controle continua sendo manual, pois ao retirar as chaves o setor de
transportes deve consultar o sistema para verificar a data e liberar a chave do veiculo.
Entretanto, o Departamento de Tl do IFRS trabalha para adequacdo do sistema, para que a
conferéncia seja executada de forma automatica, no ato da reserva do veiculo. O Anexo B traz o
relatério do sistema gerencial com as informacdes do cadastro de motoristas.”

Analise da Auditoria Interna

Diante da manifestacao da gestdo e da adogao de medidas visando garantir maior
controle para a liberagdo para conduzir os veiculos oficiais, entende-se que a recomendacao foi
atendida. Contudo salienta-se a necessidade de controle além da data de vencimento das CNH,
mas também o controle se o condutor segue apto a dirigir, ou se possui algum impedimento,
COMO Uma suspensao.

Posicao da Auditoria Interna
Recomendag¢do Atendida.

Constatacao 12

Em analise localizou-se muitas rasuras no preenchimento do formulario de controle de
atividades de veiculos, e algumas falhas no preenchimento de quilometragem:
Veiculo 1QX3411- Fiesta- ndo localizei controle de atividade do veiculo oficial entre as

quilometragens 73591KM e 73598KM; 74697KM e 74735KM; 74855KM e 74862 KM.

Veiculo 1KJO723- S10- ndo localizei controle de atividade do veiculo oficial entre as
guilometragens 170064KM e 170072KM; 170464KM e 170470KM; 170497KM e 170500KM;
170709KM e 170716KM.

Veiculo 1QX 3172- Fiesta- ndo localizei controle de atividade do veiculo oficial entre as
quilometragens 74637KM e 74675KM; 76686KM e 76721KM; 77276KM e 77318KM. ( Relatdrio
007/2016)

Causa
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Falhas encontradas no preenchimento das quilometragens.

Recomendacao:
Recomendamos ao gestor, a fim de fortalecer os controles internos, que adote medidas
administrativas para garantir o preenchimento completo e sem rasuras do formulario de
controle de atividades dos veiculos oficiais em todas as condugbes efetuadas, art. 82, Il DA in
009/2013 IFRS.

Manifestagao do Gestor
Em 28 de marco de 2019:

“O Campus adotou sistema informatizado para reserva dos veiculos oficiais. Nele
constam as informagdes do condutor, roteiro, finalidade e outras informagdes exigidas pela IN
n? 09/2013 (sem rasuras). E importante salientar que a quilometragem é lancada apds a
viagem, ja que nao é possivel aferi-la antes da saida. Em anexo seguem as impressdes de trés
saidas para comprovar o atendimento da recomendacdo(Anexo A).

O sistema pode ser acessado em: https://veiculos.restinga.ifrs.edu.br.”

Andlise da Auditoria Interna

Diante da manifestacao da gestdo e da adogao de medidas visando garantir maior
controle no preenchimento do formuldrio de controle de atividades dos veiculos oficiais,
entende-se que a recomendacdo foi atendida.

Posicao da Auditoria Interna
Recomendag¢do Atendida.

Constatacao 13
Em anadlise constatou-se que o Campus ndo utiliza o sistema informatizado de gestao de
frotas. ( Relatério 007/2016)

Causa
N3o utilizagcdo do sistema informatizado de gestdo de frotas.

Recomendagao:

Recomenda-se que utilize o sistema informatizado de gestdo de frotas disponivel, a fim de
fortalecer os controles internos.
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Manifestagao do Gestor
Em 28 de margo de 2019:

“Atualmente utilizamos um sistema de abastecimento que nos fornece o controle da
frota, nos fornecendo dados referentes ao consumo (Anexo C). Também utilizamos um sistema
de controle e reserva das viaturas, que nos fornece informagdes quanto a viagens futuras e
passadas (Anexo A).”

Andlise da Auditoria Interna
Diante da manifestacdo da gestdo e da adog¢ao de um sistema que permite o controle da
gestdo de frotas disponiveis, entende-se que a recomendacao foi atendida.

Posi¢dao da Auditoria Interna
Recomendagao Atendida.

Constatacao 14

Analisando o didrio de bordo, constatou-se que como referido na questdo acima,
existem muitas rasuras na quilometragem e informagdes imprecisas sobre o destino das
viagens. Dentre as que traziam o destino, constatei as seguintes diferencas de quilometragem,
utilizando o google maps como referéncia:
Veiculo 1QX3411:

- Dia 29/03/2016 a quilometragem marcada foi 295KM e pelo google maps seria 288 KM (Porto
Alegre- Bento Gongalves).

-Dia 11/04/2016 a quilometragem marcada foi 358KM e pelo google maps seria 288 KM (Porto
Alegre- Bento Goncgalves).

- Dia 13/04/2016 a quilometragem marcada foi 337KM e pelo google maps seria 266 KM.
( Porto Alegre- Farroupilha)

- Dia 09/05/2016 com retorno em 10/05/2016 a quilometragem marcada foi 402KM e pelo
google maps seria 288KM (Poro Alegre- Bento Gongalves).

- Dia 25/05/2016 a quilometragem marcada foi de 89KM. Pelo google maps seria 46 KM.( Porto
Alegre).

Veiculo IKJ0723:

- Dia 22/07/2016 e dia 28/07/2016 a quilometragem marcada foi de 88 KM e pelo google maps
seria 56 KM.( Porto Alegre- Alvorada)
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Veiculo 1QX3172:

- Dia 02/03/2016 a quilometragem marcada foi 299 KM pelo google maps seria 258KM. (Porto
Alegre- CECLIMAR).( Relatério 007/2016)

Causa
Diferencas entre as quilometragens apontadas e as indicadas pelo google maps.

Recomendacao:

Recomenda-se ao gestor, a fim de fortalecer os controles internos, que quando a viajem carece
de deslocamentos adicionais (além daqueles preenchidos no momento da solicitacdo de
veiculos) que o facam no formulario de solicitacdo quando do seu preenchimento no final da
viajem, a fim de que se tenha como justificar diferencas de quilometragem posteriormente
apuradas.

Manifestagao do Gestor
Em 04de dezembro de 2019:
“Foi reforcada a orientacdo a respeito do preenchimento do formulario”

Andlise da Auditoria Interna

O gestor afirma que a orientagdo sobre o preenchimento dos formularios foi reforcada.
Contudo, como o gestor ndao apresentou as medidas que vem adotando para garantir maior
controle interno quanto ao preenchimento dos formuldrios, entende-se por reiterar a
recomendagao.

Posi¢dao da Auditoria Interna

Recomenda-se ao gestor, a fim de fortalecer os controles internos, que quando a viagem
carece de deslocamentos adicionais (além daqueles preenchidos no momento da solicita¢ao
de veiculos) que o fagam no formulario de solicitagdo quando do seu preenchimento no final
da viajem, a fim de que se tenha como justificar diferencas de quilometragem posteriormente
apuradas.

Constatacao 15
Constatou-se que no Campus ndo é realizada a manutengdo preventiva dos veiculos,

apenas corretiva conforme o veiculo apresenta a necessidade. ( Relatério 007/2016)

Causa
Falta de manutencdo preventiva dos veiculos oficiais.
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Recomendacao:
Recomenda-se ao gestor que atente para a pratica de um controle preventivo de manutencgado
dos veiculos oficiais, buscando seguir as indicagdes de manutencdo do fabricante dos veiculos.

Manifestagao do Gestor
Em 04de dezembro de 2019:

“Implementamos um controle maior no que tange a manutencdo preventiva das
viaturas”

Analise da Auditoria Interna

O gestor afirma que implementaram maior controle na manutengdo preventiva das
viaturas. Contudo, ndao apresentou de que maneira as mesmas estdo sendo realizadas, dessa
forma, entende-se por reiterar a recomendagao.

Posi¢dao da Auditoria Interna

Recomenda-se ao gestor que atente para a pratica de um controle preventivo de manuteng¢ao
dos veiculos oficiais, buscando seguir as indicagbes de manutenciao do fabricante dos
veiculos.

Constatacao 16

Em analise constatou-se que o setor ndo realiza o controle através do termo de saida
temporaria de bens quando os veiculos sdo levados para conserto; conforme orienta a IN
009/2013 em seu art. 99, XI. ( Relatério 007/2016)

Causa
Falta de confeccdo do termo de saida temporaria de bens quando os veiculos saem para
manutencao.

Recomendacdo:

Recomenda-se ao gestor que atente para a utilizacdo do termo de saida temporaria de bens
para as saidas dos veiculos oficiais para a manutencdo, atendendo a IN 009/2013 em seu art. 99,
XI.

Manifestagao do Gestor

Em 04de dezembro de 2019:

“Nao atendida.

Ainda estamos trabalhando na implementagdo do termo de saida temporaria. Vale ressaltar que
todas as saidas das viaturas possuem registro.”
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Andlise da Auditoria Interna
O gestor afirma que a recomendacdo nao foi atendida, que estdo trabalhando para o seu
atendimento. Dessa forma, reitera-se a recomendacao.

Posicao da Auditoria Interna

Recomenda-se ao gestor que atente para a utilizacdo do termo de saida temporaria de bens
para as saidas dos veiculos oficiais para a manutencgdo, atendendo a IN 009/2013 em seu art.
92, XI.

Constatacao 17

Em analise constatou-se que o Campus ndo realiza a apuragao periddica da utilizacdo e
do custo operacional dos veiculos conforme orienta o art. 14, caput e §12 da IN 009/2013.
( Relatério 007/2016)

Causa
Falta de apuragao peridédica da utilizagdo e do custo operacional dos veiculos oficiais.

Recomendagao:

Recomenda-se ao gestor que atente para a realizacdo de apuracdes periddicas de utilizacdo e
custo operacional dos veiculos oficiais, de modo a atender o art. 14, caput e §12 da IN
009/2013.

Manifestagao do Gestor

Em 04de dezembro de 2019:

“Estamos implementando um controle mais rigido para as viaturas.

Devido a falta de servidor a implementac¢do ndo ocorreu até o momento.

Recentemente recebemos mais um servidor para compor o quadro e estaremos

implementando todos os controles necessarios para viaturas.”

Andlise da Auditoria Interna
O gestor afirma que a recomendagdo nao foi atendida, que estdo trabalhando para o seu
atendimento. Dessa forma, reitera-se a recomendacao.

Posi¢dao da Auditoria Interna

Recomenda-se ao gestor que atente para a realizagdao de apurag¢6es periddicas de utilizagdo e
custo operacional dos veiculos oficiais, de modo a atender o art. 14, caput e §12 da IN
009/2013.
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Acompanhamento das Recomendag6es Adicional Noturno

Constatacao 18

Em analise aos documentos entregues constatou-se alguns casos de servidores que
entregaram o ponto com registro de atividades apds as 22 horas devidamente assinados pela
chefia imediata, contudo, ndo estdo na relacdo de concessGes de adicional noturno:
-Matricula 2062159 dia 19 de maio de 2015; Matricula 1828079 més de mar¢o de 2015;

Matricula 1810317 meses de margo, julho, dia 29 de outubro e dezembro de 2015; Matricula
2150236 més de margo de 2015; Matricula 1152019 més de novembro de 2015; Matricula
2155246 ,més de margo de 2015; Matricula 2168855 dia 01 de abril e més de maio de 2015;
Matricula 1988689 més de marco, dia 29 do més de outubro e novembro de 2015; Matricula
2147386 més de margo de 2015.( relatério 02/2016 reiterado no relatério 007/2017)

Causa
Pontos entregues mas que ndo estdo na relacdo de concessGes de adicional noturno

Recomendacdo:

Recomenda-se que o setor registre no sistema de concessdes de adicional noturno as atividades
a partir das 22 horas registradas nos pontos entregues pelos servidores de Matricula 2062159
dia 19 de maio de 2015; Matricula 1828079 més de marco de 2015; Matricula 1810317 meses
de marcgo, julho, dia 29 de outubro e dezembro de 2015; Matricula 2150236 més de margo de
2015; Matricula 1152019 més de novembro de 2015; Matricula 2155246 ,més de marco de
2015; Matricula 2168855 dia 01 de abril e més de maio de 2015; Matricula 1988689 més de
marco, dia 29 do més de outubro e novembro de 2015; Matricula 2147386 més de marco de
2015.

Manifestagao do Gestor
Em 04de dezembro de 2019:

Nao houve manifestagdo da gestao.

Analise da Auditoria Interna
Diante da falta de manifestacdo da gestdo, entende-se por reiterar a recomendacao.

Posi¢dao da Auditoria Interna
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Recomenda-se que o setor registre no sistema de concessdes de adicional noturno as
atividades a partir das 22 horas registradas nos pontos entregues pelos servidores de
Matricula 2062159 dia 19 de maio de 2015; Matricula 1828079 més de marco de 2015;
Matricula 1810317 meses de margo, julho, dia 29 de outubro e dezembro de 2015; Matricula
2150236 més de marco de 2015; Matricula 1152019 més de novembro de 2015; Matricula
2155246 ,més de marg¢o de 2015; Matricula 2168855 dia 01 de abril e més de maio de 2015;
Matricula 1988689 més de marco, dia 29 do més de outubro e novembro de 2015; Matricula
2147386 més de margo de 2015.

Acompanhamento das Recomendagdes Capacitacao

Constatacao 19
Em relagcdo ao processo 23369.000330.2015-16 (inscricdo para bolsa de estudos pelo edital

18/2015), houve uma solicitacdo de renovagdo de bolsa, contudo ndo encontrei indicagdo do
edital de renovagdo da bolsa do servidor e ndo localizei parecer da COA.( relatério 008/2017)

Causa
Falta de edital de renovacdo de bolsa e falta de parecer da COA.

Recomendacdo:
Recomenda-se ao gestor que atente para que conste dos processos de solicitacdo e de
renovacgao das bolsas o parecer da COA, como forma de garantir maior controle interno.

Manifesta¢ao do Gestor

Em 29 de margo de 2019.

“Em todos editais foram emitidos apenas o resultado final, pois todas as inscricdes foram
classificadas, ja que existia recursos suficientes para contemplar todos os inscritos. Desta forma
a COA emitiu apenas o relatério com os resultados preliminares e finais.”

Andlise da Auditoria Interna
Diante da manifestacdo da gestdo, e da documentacdo anexa, entende-se que a

recomendacao foi atendida.

Posi¢dao da Auditoria Interna
Recomendacao atendida.
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Constatacao 20
Em andlise as respostas da gestdo e aos documentos anexados ndo localizou-se o Plano Anual

de Capacitagdo para o exercicio de 2017, apenas o Relatério do levantamento das necessidades
do IFRS. Sobre a constatac¢do, peco a manifestacdo do gestor. (Relatério 008/2017)

Causa
N3ao localizei o Plano Anual de Capacitagao.

Recomendagao:
Recomenda-se a elaboragdo do Plano Anual de Capacitacdao conforme as exigéncias legais do
artigo 21 da Resolugdo 114/2014.

Manifestagao do Gestor
Em 04 de dezembro de 2019:
N3o houve manifestacdo da gestdo.

Andlise da Auditoria Interna
Diante da falta de manifestacdo da gestdo, entende-se por reiterar a recomendacao.

Posicao da Auditoria Interna
Recomenda-se a elaboracao do Plano Anual de Capacita¢do conforme as exigéncias legais do
artigo 21 da Resolugdo 114/2014.

Constatacao 21
Em analise ao processo 23369.000330.2015-16 (inscricdo para bolsa de estudos pelo edital

18/2015), ndo localizou-se ao final do semestre comprovante de aproveitamento e nem de
matricula, fornecidos pela instituicdo de ensino, conforme item 10.2 do edital. Da mesma
forma, em relacdo aos processos de n?2 23369.000368.2016-70 e 23369.000367.2016-25, ambos
do edital n? 16/2016 ndo localizei ao final do semestre comprovante de aproveitamento.
(Relatério 008/2017)

Causa
Falta dos comprovantes de aproveitamento e de matricula, fornecidos pela instituicao de
ensino.

Recomendagao:
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Recomenda-se ao gestor que atente para que os documentos que comprovam o
aproveitamento, assim como os atestados de matriculas estejam anexados nos processos,
conforme item 10.2 do edital.

Manifestagao do Gestor
Em 04 de dezembro de 2019:
N3o houve manifestacdo da gestdo.

Analise da Auditoria Interna
Diante da falta de manifestacdo da gestdo, entende-se por reiterar a recomendacao.

Posi¢dao da Auditoria Interna

Recomenda-se ao gestor que atente para que os documentos que comprovam o
aproveitamento, assim como os atestados de matriculas estejam anexados nos processos,
conforme item 10.2 do edital.

CONCLUSAO

De modo geral, considerando o escopo do trabalho, o setor analisado junto ao Campus
Restinga atende aos principios constitucionais e depois dispositivos legais. A fim de melhorar os
controles internos as constatagdes que merecem recomendagdo por esta auditoria interna
devem ser analisadas por parte da gestdo administrativa da entidade, assim como as sugestdes
presentes nas Analises da Auditoria.

Este relatério ndo tem a intencdo de esgotar as possibilidades de inconsisténcias que
podem ser observadas, mas sim servir como orientacao para as boas praticas da administracdo
publica.

Respeitosamente, Porto Alegre, 09 de dezembro de 2019.
(*) (*)
William Daniel S. Pfarrius Matilde Cristiane F. Carlotto
Auditor Auditor
Recebido em / /2019.

28 de 29




Ministério da Educacéao
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Unidade de Auditoria Interna

Nome

Assinatura

* 0 documento original, assinado, encontra-se arquivado na Auditoria Interna para consulta.
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