
1 

 

 
 
 
 

 
 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica 

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Sul 

Pró-reitoria de Desenvolvimento Institucional 

Departamento de Planejamento Estratégico 

 

 

 

 

 

 

 

 

ELABORAÇÃO DO PLANO DE AÇÃO 2020 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bento Gonçalves, maio de 2019. 

  



2 

 

 

1. Introdução 

 

O presente documento propõe um método para a elaboração do Plano de Ação 2020. 

Dadas as necessidades de aprovação do documento pelos Conselhos de Campi e pelo 

Conselho Superior do IFRS e de integração dos planos de ação elaborados pelos campi e 

pela Reitoria com o orçamento, foi estabelecido, a partir de 2014, que o IFRS deverá elaborar 

o planejamento de aquisições para o ano seguinte, sendo que as aquisições deverão basear-

se no planejamento anual das ações. A proposta é que os Planos de Ação sejam elaborados 

em um formato comum, para isso, a ferramenta tecnológica utilizada será o SIGPP, módulo 

do sistema SIG. 

Assim, são propostos os seguintes passos para a elaboração ferramenta de gestão:  

 

• 1o Passo – Reunião do Comitê de Desenvolvimento Institucional: Aprovação do 

cronograma de demais propostas apresentadas pela Prodi; 

 
• 2o Passo – Levantamento das ações nas unidades:  

 
a) Levantamento das ações orçamentárias, tomando como base os valores 

apresentados pelo DAP da unidade: definição das ações com o detalhamento 

minucioso das rubricas. 

Quanto mais detalhada a destinação dos valores (rubricas) mais clara a 

compreensão para a sociedade. 

b) Levantamento das ações relacionadas aos objetivos estratégicos institucionais (PDI 

2019-2023) 

 

• 3o Passo – Inserção das ações definas no módulo SIGPP. 

 

• 4º Passo – Aprovação do Plano de Ação pelo Concamp. 

 

5º Passo – Envio da resolução de aprovação do Plano de Ação pelo Concamp. 

O envio da resolução indica que o Plano de Ação da unidade pode ser inserido no Plano 

unificado do IFRS. 

 

 

Orientações gerais: 

 

 A definição das ações deve ser realizada com a participação da comunidade 

acadêmica; 

 

 A forma de participação será definida em cada unidade (formulário eletrônico, 

reunião setorial, plenárias); 
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 No momento do levantamento das ações devem ser apresentados a missão, 

visão e os objetivos estratégicos institucionais. 

 
 A definição das ações deve iniciar pelos objetivos na ordem das dimensões do 

mapa estratégico do IFRS. 
 

1- Resultados Institucionais  

2- Processos 

3- Pessoas e Conhecimento 

4- Orçamento 

 
 

É possível que algumas unidades não tenham propostas de ações para alguns 

objetivos estratégicos.  
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1. MÓDULO  SIGPP 

Inserir ações 

1 - Acesso ao módulo 

 

Login : CPF 

Senha: CPF 
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2 - Para inserir as ações clique no item Meta 
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3 - Cadastrar/Alterar Metas/Ações da Unidade 
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 4 - Inserir nova ação. 
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5 - Selecione a dimensão desejada:  
 
Selecione Programação Orçamentária para inserir as ações orçamentárias (Pagar energia elétrica, Contratos com PJ..) 

As demais, para inserir as ações relativas ao PDI. 
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6 - Selecione o objetivo relacionado à dimensão escolhida:  
 
Se a opção foi Programação Orçamentária, o objetivo pode ser Funcionamento, Resoluções do Consup, Capacitação ou Investimentos 
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7 - Não preencher os campos abaixo. Observar a seta vermelha. 
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8 - Neste campo descreva todas as ações relacionadas ao objetivo selecionado.  
 
Caso a ação exija a distribuição dos valores em mais de uma rubrica, deve ser digitada novamente para a seleção da nova rubrica. (sugestão: 
copiar e colar a ação) 
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9 - Motivação: especifica o tipo de recurso que será utilizado. Selecionar se a ação será realizada com recursos orçamentários, 
extraorçamentários, ou se está diretamente relacionada aos objetivos estratégicos do PDI 2019-2023, sem a utilização de recursos 
financeiros (Plano de Desenvolvimento Institucional).  
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10 - A ação utiliza recursos orçamentários ou não. Especifica a origem do recurso que será utilizado.  
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11 - Para escolher a rubrica, digite os 3 primeiros números. 
 
 Quando for utilizada mais de uma rubrica, é necessário repetir a ação. Copie e cole a ação e selecione os demais itens novamente. 
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12 - Insira o valor da ação para a rubrica correspondente. 
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13 - Selecione o responsável pela ação. 
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14 - Registrar a ação. 
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15 - Coleta de riscos: Selecione a ação a ser trabalhada/analisada. 
 
Importante: Quando a ação for referente à Programação Orçamentária, no campo “ameaça à execução” inserir NA(Não se Aplica), nos 
demais marcar uma opção. Essas informações não constarão no relatório orçamentário. 
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16 - Descreva os fatores que ameaçam o êxito da ação. Que fato pode interferir negativamente na realização da ação? 
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17 - Defina qual o impacto da ameaça. 
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18 - Qual a probabilidade de materialização da ameaça? 
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19 - Defina o nível de risco que a unidade está disposta a aceitar. 
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20 - Que tratamento será dado ao risco? 
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21 - Adicionar a coleta de riscos. 
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22 - Para que a ação seja registrada é necessário “ inserir a meta”. 
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Alterar/corrigir ações 
 
 
 

1 - Para alterar ou corrigir uma ação clique em cadastrar/ Alterar/Ações da Unidade 
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2 – Clique no ícone “Alterar dados”. 
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3 – Não é possível visualizar diretamente a ação. Verifique em qual objetivo a ação está e clique em “Alterar”. 
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4 – Na área de registro da ação, clique em “Alterar ação”. 
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5 – Corrija/altere a informação desejada. 
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6 – Clique em atualizar. 
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7 – Para finalizar clique em atualizar meta. 
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2. Visualizar Relatórios 
 

SISTEMAS IFRS 
1 - Acesse o sistema  
 
Login: CPF 
Senha: senha do SIG 
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2 - Selecione Sistemas – Relatórios SIG – Relatórios SIGPP 
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3 - Selecione o tipo de relatório desejado e o ano. 
 
 
 
 
 
  



36 

 

4. Cronograma 
  

Os Prazos para a elaboração do Plano de Ação – 2020 foram definidos na Reunião do Comitê de Desenvolvimento Institucional 

realizada.  

 

Quadro 1 – Cronograma das Atividades. 

 

Ano  20119 

Mês  
mai  jun jul  ago  set  out nov dez 

Atividade  

Levantamento das ações nos Campi e Reitoria (base: 
proposta orçamentária 2019) 

  
 

   
  

Atualização dos valores após homologação do orçamento 
pela Setec 

  
 

     

Aprovação no Concamp 

   
 

  
  

Envio da resolução de aprovação ao Departamento de 
Planejamento Estratégico da Prodi 

   

30/08 

  
  

Consolidação do Plano de Ação 2020 – DPE/PRODI 

      
  

Elaboração do Plano de Aquisições para 2020, em 
conjunto com a PROAD 

        

Encaminhamento do PA2020 IFRS ao Consup 

      
11/11  
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Relatórios 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


