MINISTERIO DA EDUCAGCAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Conselho Superior

RESOLUGAO Ne 103, DE 22 DE OUTUBRO DE 2019

A PRESIDENTE SUBSTITUTA DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL (IFRS), no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, e considerando o que foi deliberado na reunido deste Conselho realizada
em 22/10/2019, no Campus Restinga, RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno da Comissao Permanente de Avaliagao de
Documentos no dmbito do Instituto Federal do Rio Grande do Sul (IFRS), conforme documento

anexo.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

TATIANA WEBER
Presidente Substituta do Conselho Superior IFRS
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COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS (CPADOC)
REGIMENTO INTERNO
Aprovado pelo Conselho Superior, conforme Resolug¢dao n2 103, de 22 de outubro de 2019.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 Este Regimento Interno tem como finalidade regulamentar a atuacdo e o
funcionamento da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPADOC) e das
Subcomissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos (SubCPADOCs) no ambito do Instituto
Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS).

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 As disposicOes constantes do presente documento foram elaboradas em
consonancia com a legislacdo vigente, considerando:

| —que é dever do Poder Publico Federal promover a gestdo documental e a protecdo
especial aos documentos de arquivos como instrumentos de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e como elemento de prova e informacdo, bem como para
a memodria e histdria institucional, conforme indica a Lei n? 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

Il — o Decreto n? 4.073, de 03 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei n2 8.159 de
08 de janeiro de 1991, que dispSe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

Il = a Resolucao n? 5, do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, de 30 de
setembro de 1996, que dispde sobre a publicacdo de editais para eliminagdao de documentos nos
Didrios Oficiais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, e dos Municipios;

IV — que a destruicdo, a inutilizacdo e a deterioracao de documentos de arquivo sao
tipificadas como crime contra o patrimonio cultural, conforme estabelece o art. 62 da Lei n2 9.605,
de 12 de fevereiro de 1998;

V —a Lei n2 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, que dispde sobre as san¢des penais e
administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente; o Decreto n? 6.514,
de 22 de julho de 2008, que dispde sobre as infracdes e san¢des administrativas ao meio ambiente
e estabelece o processo administrativo federal para apuracdo destas infracdes; a Lei n2 12.315, de
2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos, e o Decreto n? 7.404, de
23 de dezembro de 2010 que a regulamenta;

VI—a Resolucdao n2 40, de 09 de dezembro de 2014, que dispde sobre procedimentos
para a eliminacdo de documentos no ambito dos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos; e

VIl — a Instrucdo Normativa do IFRS n2 05, de 07 de maio de 2015, que dispGe sobre
o uso dos instrumentos de classificacdo e avaliacgdo de documentos de arquivo relativos as
atividades-meio e atividades-fim no ambito do Instituto Federal do Rio Grande do Sul.
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CAPITULO 1lI
DAS COMPETENCIAS

Art. 32 A Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPADOC) tem como
responsabilidade coordenar o processo de analise, avaliagdo e sele¢cdao da documentagdo produzida
e acumulada no ambito da Reitoria visando a identificagdo dos documentos para a guarda
permanente e a elimina¢do dos documentos destituidos de valor.

Art. 42 As SubcomissGes Permanentes de Avaliagdo de Documentos (SubCPADOCs)
tém como responsabilidade coordenar o processo de analise, avaliacdo e sele¢do da documentacgao
produzida e acumulada no ambito de cada campus do IFRS, visando a identificagdo dos documentos
para a guarda permanente e a elimina¢do dos documentos destituidos de valor.

Paragrafo Unico. A CPADOC assessorara as Subcomissdes nos campi visando ao
cumprimento de suas atribui¢cdes definidas no caput.

Art. 52 A Comiss3do Permanente de Avaliacdo de Documentos compete:

| —acompanhar e orientar a aplicacdo das Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo do IFRS, aprovadas pelo Conselho Nacional de Arquivos e Arquivo Nacional
e estabelecidas através da Instru¢cdo Normativa n° 05, de 07 de maio de 2015 do IFRS;

Il — elaborar o Plano de Destinacdo de Documentos (conjunto de instrumentos que
visam controlar e destinar os documentos decorrentes da atividade de avaliacdo de documentos:
Tabela de temporalidade; Calendario de transferéncia e recolhimento; Relacdo de eliminacao;
Termo ou ata de eliminacdo) visando a identificacdo dos documentos destinados a guarda
permanente ou a eliminagdo, caso destituidos de valor;

IIl — assessorar nas acdes de preservacao do patrimonio documental do IFRS;

IV — auxiliar na avaliacdo e selecdo de materiais que apresentam relevancia e que
sejam de interesse do IFRS a serem incorporados ao seu acervo documental;

V — propor critérios para a selecdo de amostragem dos documentos em fase de
eliminagao;

VI — orientar quanto aos procedimentos necessarios para a efetiva eliminacdo dos
documentos contemplados nas Listagens de Elimina¢dao de Documentos;

VIl — coordenar a eliminacdao dos documentos em conformidade com as legislacdes
vigentes;

VIII — padronizar os procedimentos de avaliacdo documental tanto na Reitoria,
guanto nos campi da Instituicao;

IX — publicizar a relagdo de documentos a serem eliminados através da elaboracgao de
Editais de Ciéncia de Eliminacdo a serem publicados no Didrio Oficial da Unido, bem como tornar
acessiveis as atividades desenvolvidas pela Comissao;

X —propor ao Arquivo Nacional, sempre que julgar necessario, alteracdes nas Tabelas
de Temporalidade e Destinacdo de Documentos, relativos as atividades-meio da Administracdo
Publica e as atividades-fim das IFES;
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XI — prestar orientacGes as Subcomissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos,
bem como estabelecer as normativas para as suas atividades, conferir e aprovar as listagens de
elimina¢dao de documentos das mesmas;

XIl — prestar informagGes aos 6rgaos externos referentes a aplicagdo das Tabelas de
Temporalidade e Destinagdao de Documentos;

XIll — propor, sempre que necessario, a constituicdo de comissdes especiais
provisérias ou grupos de trabalho para tratar de assuntos especificos relacionados a execugao de
suas competéncias;

XIV — designar servidor(es) para supervisionar os procedimentos de descarte dos
documentos apds a aprovacgao da eliminagdo pelo Arquivo Nacional.

Art. 62 As Subcomissdes Permanentes de Avaliagio de Documentos compete:

| — coordenar as atividades de analise e sele¢ao dos conjuntos documentais recebidos
e produzidos em seu campus, apoiando as atividades da CPADOC na elaboragdo de listagens de
eliminacdo de documentos para os conjuntos documentais que ja cumpriram seu prazo de guarda
e que tenham como destinagao final a eliminagao;

Il — encaminhar a CPADOC as listagens de eliminacdo de documentos elaboradas em
seu campus;

IIl — supervisionar a eliminacdo dos documentos em conformidade com as legislacGes
vigentes;

IV — realizar acGes de preservacdo do patrimonio documental considerado de valor
permanente em seu respectivo campus.

CAPITULO IV
DA COMPOSICAO

Art. 72 A CPADOC deverd ser composta, preferencialmente, por servidores titulares
e suplentes indicados pelas Pré-Reitorias, Diretoria Sistémica e Coordenadoria de Gestdo
Documental.

§ 12 No ambito da Reitoria a designacdo dos servidores devera ser realizada por ato
do Reitor.

§ 29 Cada membro deverd ser designado com seu respectivo suplente.

§ 32 O(a) presidente(a) e o(a) secretdrio(a) da CPADOC serdo escolhidos(as) em
comum acordo entre os seus membros em reunido.

§ 42 O mandato do(a) presidente(a) e do(a) secretdrio(a) terd duracdo de 1 (um) ano,
podendo ser renovado uma vez por igual periodo.

Art. 82 A SubCPADOC de cada Campus devera ser composta, preferencialmente, por
servidores titulares e suplentes indicados pelos érgdos executivos.

§ 12 A designacao dos servidores deverad ser realizada por ato da Diretoria-Geral do
respectivo campus.

§ 22 Cada membro serd designado com seu respectivo suplente.

§ 32 O(a) presidente(a) e o(a) secretdrio(a) da subcomissdo serdo escolhidos(as) em
comum acordo entre os membros em reunido.
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§ 42 O mandato do(a) presidente(a) e do(a) secretdrio(a) terd duracdo de 1 (um) ano,
podendo ser renovado uma vez por igual periodo.

Art. 92 A CPADOC e suas Subcomissdes poderdao convocar servidores das unidades as
quais se referem os documentos a serem avaliados que possuam profundo conhecimento das
atividades desempenhadas, bem como convidar profissionais ligados ao campo do conhecimento
de que trata o acervo, para colaborarem nos trabalhos de avaliagao.

Art. 102 E dever dos membros titulares das comissdes participarem das reunides para
as quais sejam convocados, designando formalmente, no caso de seu impedimento, o seu suplente.

Art. 11. Os membros da Comissao e das Subcomissdes deverado ter conhecimento das
competéncias e atividades inerentes a avaliacgdo documental, realizando, para isso, estudos ou
cursos de capacitagdo que forem necessarios.

Art. 12. O mandato dos membros das Comissoes e das Subcomissoes sera de 2 (dois)
anos, sendo permitida a recondugao.

CAPITULO V
DAS REUNIOES

Art. 13. A CPADOC reunir-se-a, em carater ordinario, semestralmente, e, em carater
extraordinario, por convocacdo de seu presidente ou mediante solicitacdo de qualquer um de seus
membros, desde que a convocagdo ocorra com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, devendo
estar presentes no minimo 2/3 (dois tercos) de seus membros.

§ 12 A convocacdo devera ser feita sempre acompanhada da respectiva pauta a ser
discutida.

§ 22 As reunides serdo realizadas em local previamente definido pelo Presidente da
Comissao.

§ 32 A cada reunido devera ser lavrada ata que, apos lida, devera ser assinada pelo(a)
secretario(a) e, sendo aprovada, subscrita pelos demais membros presentes.

Art. 14. Cada SubCPADOC reunir-se-a, em carater ordinario, semestralmente, e, em
carater extraordindrio, por convocacao de seu presidente ou mediante solicitacdo de qualquer um
de seus membros, desde que a convocagao ocorra com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis,
devendo estar presentes no minimo 2/3 (dois ter¢os) de seus membros.

§ 12 A convocacao devera ser feita sempre acompanhada da respectiva pauta a ser
discutida.

§ 22 As reunides serao realizadas em local previamente definido pelo Presidente da
Subcomissao.

§ 32 A cada reunido devera ser lavrada ata que, apos lida, devera ser assinada pelo(a)
secretario(a) e, sendo aprovada, subscrita pelos demais membros presentes.

§ 42 Deverad ser enviada uma copia da ata para o conhecimento da CPADOC.
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Art. 15. A CPADOC e suas SubCPADOCs reunir-se-do, em carater ordindrio, uma vez
por ano e, em carater extraordindrio, por convocacado de qualquer de seus presidentes, desde que
a convocagao ocorra com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias, devendo estar presentes no
minimo 2/3 (dois tergos) de seus membros.

§ 12 A convocagdo devera ser feita sempre acompanhada da respectiva pauta a ser
discutida.

§ 29 As reunides serao realizadas em local previamente definido pelo Presidente da
CPADOC.

§ 32 A cada reunido devera ser lavrada ata que, ap0ds lida, devera ser assinada pelo(a)
secretario(a) da CPADOC e, sendo aprovada, subscrita pelos demais membros presentes.

Art. 16. Observando a conveniéncia, a economia e a praticidade, as reunides poderao
ocorrer virtualmente.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 17. Os Diretores-Gerais dos campi terdo o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
aprovacao deste documento, para definir a composicdo das suas respectivas SubCPADOCs.

Art. 18. Os casos omissos neste documento serdo dirimidos pela Comissdo
Permanente de Avaliacdo de Documentos do IFRS mediante deliberacdo dos seus membros.

Art. 19. Este documento podera ser revisto por solicitacdo de no minimo 2/3 (dois
tercos) dos membros da CPADOC ou SubCPADOC ou por solicitacdo do(a) presidente da Comissao e

Subcomissoes.

Art. 20. Este documento entra em vigor na data de sua publicacdo.



