MINISTERIO DA EDUCAGCAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Conselho Superior

RESOLUGAO Ne 094, DE 22 DE OUTUBRO DE 2019

A PRESIDENTE SUBSTITUTA DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL (IFRS), no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, e considerando o que foi deliberado na reunido deste Conselho realizada
em 22/10/2019, no Campus Restinga, RESOLVE:

Art. 12 Aprovar as alteragdes na Resolugdo n2 101/2014, referente as atribuicGes
de Coordenadores de Cursos Técnicos e Superiores do IFRS, conforme documento anexo.

Art. 22 Alterar a nomenclatura do documento, o qual passard a estabelecer
atribuicdes dos Coordenadores dos Cursos Técnicos, Superiores e de Pds-graduacdo Stricto
Sensu e Lato Sensu do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
(IFRS).

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

TATIANA WEBER
Presidente Substituta do Conselho Superior IFRS
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Atribuicdes dos Coordenadores dos Cursos Técnicos, Superiores e de Pés-Graduagao Stricto
Sensu e Lato Sensu do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do
Sul (IFRS).

Aprovado pelo Conselho Superior do IFRS, conforme Resolugdo n? 101, de 21 de outubro de 2014 e
alterado conforme Resolugcdao n? 094, de 22 de outubro de 2019.

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 12 - A Coordenagdo é o 6rgdo responsavel pela gestdo didatico-pedagdgica do curso,
exercida por um docente efetivo do IFRS.

Das Atribuigdes dos Coordenadores dos Cursos Técnicos e Superiores
Art. 22 - Compete aos Coordenadores dos Cursos Técnicos e dos Cursos Superiores do IFRS:

I. Analisar, deliberar, despachar ou encaminhar os processos académicos, conforme as
orientac¢des da Diretoria/Coordenadoria de Ensino ou equivalente;

II. Analisar ou encaminhar e despachar os processos de aproveitamentos de estudos e
certificacdo de conhecimentos, respeitando os prazos das normativas em vigor no IFRS;

Ill. Assessorar o(s) docente(s), quando lhes cabe produzir pareceres, nos processos de
aproveitamento de estudos;

IV. Disponibilizar os horarios de atendimentos da Coordenacao de curso, preferencialmente, no
turno de execuc¢do do curso;

V. Colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extensao,
correspondente ao curso sob sua abrangéncia;

VI. Apoiar a implantacao de atividades pedagdgicas e administrativas do curso em que atua;
VII. Coordenar a aplicacdo, junto a Dire¢dao de Ensino do Campus e 6rgaos de apoio, das diretrizes
presentes nas politicas relativas ao Ensino, bem como, as normas vigentes na Organizagdo

Didatica do IFRS e demais ordenamentos institucionais;

VIIl. Encaminhar os processos de credenciamento do curso para conselhos profissionais (CREA,
CRA, etc), quando houver;

IX. Zelar pela execucdo didatico-pedagogica do estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso;

X. Atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso, preferencialmente, no turno de
execugdo do curso;
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Xl. Acompanhar a frequéncia dos estudantes do curso, visando a permanéncia, informando a
Coordenacdo da Assisténcia Estudantil caso verifique infrequéncia e/ou equipe pedagdgica.

XIl. Orientar os docentes do curso, em conjunto com o Setor Pedagdgico, Assisténcia Estudantil
e NAPNE, quanto as adaptagdes curriculares e demais procedimentos referentes aos estudantes
com necessidades educacionais especificas.

XIll. Orientar os docentes do curso para que, ao perceberem dificuldades e infrequéncia dos
alunos em sala de aula, encaminhem para atendimento na Assisténcia Estudantil e/ou equipe
pedagégica.

XIV. Mediar e articular, com a representacado discente do curso, o tratamento das questdes que
interessam aos estudantes;

XV. Auxiliar na divulgagao, por meio dos tramites de comunicagao do IFRS, junto aos estudantes,
das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas pelo IFRS;

XVI. Submeter aos érgdos representativos do Curso, tais como Colegiado, Nucleo Docente
Estruturante (NDE), Conselho e outros, quando instituidos no ambito do curso, assuntos que
competem a esses 0rgaos;

XVII. Auxiliar na divulgacdo do Processo de Ingresso Discente do curso que coordena;

XVIIl. Propor a Dire¢do/Coordenagdo de Ensino, quando necessdrio, o oferecimento de
componentes curriculares do PPC ndo previstos no periodo letivo;

XIX. Definir, juntamente com o NDE e/ou Colegiado do Curso, o(s) componente(s) curricular(es)
a ser(em) oferecido(s) como optativo(s) a cada periodo letivo, dentre as op¢bes constantes no
PPC, respeitando a legislacao vigente;

XX. Orientar processos de rematricula dos estudantes vinculados ao curso;

XXI. Estimular o trabalho colaborativo entre docentes, apoiando as atividades interdisciplinares
no curso de sua competéncia e promovendo a integra¢dao dos docentes envolvidos no curso;

XXII. Apoiar atividades educativas concernentes com a perspectiva do Projeto Pedagdgico
Institucional;

XXIIl. Acompanhar os resultados demonstrados nos relatdrios que apresentem indicadores sobre
as questées académicas do curso de sua competéncia, relevantes ao desenvolvimento das
politicas de ensino do IFRS;
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XXIV. Estimular o desenvolvimento da interdisciplinaridade em projetos integradores e
inovadores de ensino e aprendizagem no curso de sua competéncia;

XXV. Estimular o processo de avaliagdo permanente do PPC, junto ao Nucleo Docente
Estruturante do Curso (NDE) e/ou com o Colegiado do Curso, conselhos e outros, quando
instituidos no ambito do curso;

XXVI. Auxiliar no acompanhamento, analise e avalia¢cdo dos indicadores de ingresso, frequéncia,
aprovacao, retencdo ou evasdo dos estudantes, contidos em relatdrios institucionais junto ao
NDE, CIAAPE e/ou érgaos colegiados do curso e a Direcdo de Ensino do Campus, tendo em vista
subsidiar a promocdo de acdes para o aperfeicoamento dos indicadores;

XXVII. Orientar o aluno na sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho
para a sua futura atuacao profissional;

XXVIIIl. Coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboragdo, atualizacdo e
implementacdo do Projeto Pedagégico do Curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do
curso, enfatizando a sua importancia como instrumento norteador das acdes desenvolvidas;

XXIX. Conhecer os documentos e normas institucionais e orientar o corpo docente do seu curso
quanto a sua disposicao;

XXX. Orientar os professores, juntamente com a equipe pedagdgica, quanto a elaboracdo do
Plano de Ensino, tendo como parametro o Projeto Pedagdgico do Curso e a sua articulagdao com
a pratica social e profissional, mediada pelos conteldos relativos a sua drea de atuacao;

XXXI. Auxiliar a equipe pedagdgica, quando solicitado, na avaliagdo dos planos de ensino, dos
diarios de classe e dos documentos correlatos dos componentes curriculares, considerando a
efetivacdo do que esta proposto no Projeto Pedagdgico do Curso;

XXXII. Atuar, de forma articulada com a Direcdao e Coordenac¢dao de Ensino do Campus, na
construcdo do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonancia com a Proposta
Pedagdgica do Curso, compatibilizando-o com o horario dos outros cursos;

XXXIII. Organizar e manter os documentos do curso;

XXXIV. Participar das capacita¢Ges, pertinentes as suas atribuicdes;

XXXV. Estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de

manutencdo e reposicdo referentes as instalagdes fisicas do curso (como salas de aula,
laboratérios, ambientes especiais, equipamentos, entre outros), encaminhem aos setores
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competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades, conforme o fluxo instituido no
Campus;

XXXVI. Apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as condi¢des de
infraestrutura colocadas a disposicao do curso, identificando falhas ou necessidades de
implantagao e manutengao, com o devido encaminhamento ao setor competente;

XXXVIl. Acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico do curso o qual coordena, em
conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso;

XXXVIIl. Assessorar a Comissdo Prépria de Avaliacdo Local (CPA - Local) nas atividades de
avaliacdo institucional (autoavaliacdo) no ambito de seu curso;

XXXIX. Organizar, em conjunto com o Setor de Ensino, o calendario de reunides ordindrias dos
drgaos colegiados do Curso, relativo a cada periodo letivo;

XL. Participar das comissdes das quais sao membros natos: Formaturas, Comissdo Interna de
Acompanhamento das A¢Bes de Permanéncia e Exito dos Estudantes do IFRS (CIAAP), e outras

devidamente normatizadas pelo IFRS;

XLI. Acompanhar os processos relacionados a realizacdo dos exames e da progressdo parcial,
guando houver;

XLIl. Observar outras competéncias previstas, conforme normativas vigentes no IFRS.
Das Atribui¢oes Especificas dos Coordenadores dos Cursos Superiores de Graduagao

Art 32 - Compete especificamente aos Coordenadores dos Cursos Superiores de Graduacao do
IFRS:

I. Submeter, ao Colegiado do Curso, as pautas relativas a Coordenacao de Curso;

II. Convocar e coordenar as reuniées do Nucleo Docente Estruturante do Curso (NDE) e do
Colegiado de Curso;

lll. Coordenar as informacgbes a serem inseridas no e-MEC, juntamente com a Procuradoria
Institucional e com o setor pedagdgico, para fins de cadastro de Autorizacdo de Funcionamento,
Reconhecimento e Renovagdo do Reconhecimento do curso, bem como do preenchimento do
Formulario Eletrénico que antecede a visita dos avaliadores do MEC;

IV. Acompanhar os avaliadores externos do INEP quando da avaliacdo in loco, durante todo o
periodo, para reconhecimento ou renovacao de reconhecimento do curso;
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V. Elaborar respostas a eventuais diligéncias, juntamente com o NDE, decorrentes dos processos
de regulagdo, no ambito do curso sob sua coordenacgao;

VI. Coordenar, juntamente com a Procuradoria Institucional e com o setor pedagdgico, as acdes
decorrentes do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE), tais como: esclarecer
a comunidade escolar quanto ao ENADE, inscrever os estudantes no sistema conforme
calendario do exame e divulgar todo o processo nos meios de comunicagao disponiveis, a fim de
garantir a publicidade do processo junto aos discentes;

VII. Auxiliar, quando necessario, no levantamento de informagdes para o preenchimento do
Censo da Educacdo Superior;

VIII. Auxiliar a Direcdo de Ensino na aplicacdo da legislacdo vigente quanto a titulacdo minima
dos docentes para a atuagdo no curso que coordena.

Das Atribui¢goes dos Coordenadores dos Cursos Superiores de Pds-graduacao Stricto Sensu

Art. 42 - Compete aos Coordenadores dos Cursos Superiores de Pds-graduacao Stricto Sensu do
IFRS:

I.  Zelar pelo cumprimento das normativas institucionais da Pés-graduacao Stricto Sensu,
do estabelecido pelo Regimento Interno do Curso e das normativas da Coordenacao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Ensino Superior/Ministério da Educagdo (Capes/MEC);

.  Coordenar as atividades didaticas e administrativas do curso;
lll.  Convocar, presidir e organizar o calendario de reunides ordindrias do colegiado do curso;

IV.  Elaborar, de forma articulada com o colegiado do curso e a coordenacgao de ensino do
campus, a construcdo do horario dos componentes curriculares ofertados,
compatibilizando-o com o horario dos outros cursos;

V. Definir, com o colegiado do curso, o(s) componente(s) curricular(es) a ser(em)
oferecido(s) como optativo(s);

VI.  Decidir, ad referendum, assuntos urgentes da competéncia do colegiado do curso,
guando nao for possivel convocar uma reunido extraordinaria do colegiado;

VIl.  Acompanhar e verificar a execuc¢ao do calendario académico;

VIIl.  Promover a divulgacdo, através dos tramites de comunicacdo do IFRS, junto aos
estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas
pelo IFRS;

IX.  Promover reunido com os estudantes para apresentar o curso, bem como informar e
orientar quanto aos regulamentos vigentes;
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Orientar processos de matricula e rematricula;

Encaminhar, pela direcdo/coordenacdo de pesquisa do campus, propostas de pauta ao
Comité de Pesquisa, Pds-graduacdo e Inovagdo (Coppi), quando se fizer necessario;

Elaborar os editais do processo seletivo do curso, juntamente com o colegiado do curso
e encaminhar a Pré-reitoria de Pesquisa, Pds-graduacgao e Inovagao (Proppi) para anadlise
técnica;

Auxiliar na divulgacdo do processo seletivo do curso;

Estimular o trabalho colaborativo entre docentes, apoiando atividades interdisciplinares
e promovendo a integracdo dos docentes do curso;

Coordenar, em nivel institucional, os processos de avaliagdo do curso conforme regras
definidas pela Capes, responsabilizando-se pelo encaminhamento do processo e
cumprimento dos prazos;

Preencher, periodicamente, conforme solicitado o sistema Coleta da Capes/MEC junto
com o(a) secretdrio(a) da pds-graduacdo;

Assessorar a Comissdo Prépria de Avaliacdo (CPA) nas atividades de avaliacdo
institucional (autoavaliacdo) no ambito de seu curso;

Acompanhar resultados demonstrados em relatérios que apresentem indicadores sobre
0 Curso;

Atuar junto a secretaria da pds-graduacdo, no que se referem a informacdes sobre
sistema académico (docente/discente), diario de classe, formuldrios/documentacdo do
trabalho final, calendario académico do curso e cronograma das disciplinas;

Participar das reunides de coordenadores de cursos, ordinarias e/ou extraordinarias,
convocadas pela Proppi;

Participar das comissdes das quais sao membros natos;
Participar das capacitagdes e eventos, pertinentes as suas atribuicdes;
Acompanhar a atualiza¢ao do acervo bibliografico do curso;

Propor planos de aplicacao de recursos financeiros, quando disponiveis, submetendo-os
a apreciacao do colegiado do curso;

Observar demais atribuicdes definidas pelas normativas do IFRS e pela Capes/MEC;

Seguir as normativas especificas dos programas de pds-graduacgao stricto sensu, quando
ofertados em rede.
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Das Atribui¢coes dos Coordenadores dos Cursos Superiores de Pds-graduacao Lato Sensu

Art. 52 - Compete aos Coordenadores dos Cursos Superiores de Pds-graduagdo Lato Sensu do
IFRS:

I.  Zelar pelo cumprimento das normativas institucionais da Pés-graduagao Lato Sensu, do
estabelecido pelo Regimento Interno do Curso e das normativas do Ministério da
Educagdo (Capes/MEC);

II.  Coordenar as atividades didaticas e administrativas do curso;
Ill.  Convocar, presidir e organizar o calendario de reunides ordindrias do colegiado do curso;

IV.  Elaborar, de forma articulada com o colegiado do curso e a coordenacdo de ensino do
campus, a construcdo do hordrio dos componentes curriculares ofertados,
compatibilizando-o com o horério dos outros cursos;

V. Definir, com o colegiado do curso, o(s) componente(s) curricular(es) a ser(em)
oferecido(s) como optativo(s);

VI.  Decidir, ad referendum, assuntos urgentes da competéncia do colegiado do curso,
guando nao for possivel convocar uma reunido extraordinaria do colegiado;
VIl.  Acompanhar e verificar a execugao do calenddrio académico;
VIIl.  Promover a divulgacdo, através dos tramites de comunicacdo do IFRS, junto aos
estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas
pelo IFRS;

IX.  Promover reunido com os estudantes para apresentar o curso, bem como informar e
orientar quanto aos regulamentos vigentes;

X.  Orientar processos de matricula e rematricula;

Xl.  Encaminhar, pela dire¢do/coordenacdo de pesquisa do campus, propostas de pauta ao
Comité de Pesquisa, Pés-graduacdo e Inovacdo (Coppi), quando se fizer necessario;

XIl.  Elaborar os editais do processo seletivo do curso, juntamente com o colegiado do curso
e encaminhar a Pré-reitoria de Pesquisa, Pds-graduacao e Inovacgao (Proppi) para anadlise
técnica;

XIll.  Auxiliar na divulgacdo do processo seletivo do curso;

XIV.  Estimular o trabalho colaborativo entre docentes, apoiando atividades interdisciplinares
e promovendo a integracao dos docentes do curso;

XV.  Assessorar a Comissdao Prépria de Avaliacdo (CPA) nas atividades de avaliacdo
institucional (autoavaliagdo) no ambito de seu curso;

XVI.  Acompanhar resultados demonstrados em relatérios que apresentem indicadores sobre
0 Curso;
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XVII.  Atuar junto a secretaria da pds-graduagdo ou equivalente, no que se referem a
informagdes sobre sistema académico (docente/discente), didrio de classe,
formuldrios/documentag¢do do trabalho final, calenddrio académico do curso e
cronograma das disciplinas;

XVIII. Participar das reunides de coordenadores de cursos, ordinarias e/ou extraordinarias,
convocadas pela Proppi;

XIX.  Participar das comissGes das quais sdo membros natos;
XX.  Participar das capacitacdes e eventos, pertinentes as suas atribuicdes;
XXI.  Acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico do curso;

XXIl.  Propor planos de aplicagdo de recursos financeiros, quando disponiveis, submetendo-os
a apreciacao do colegiado do curso;

XXIIl.  Observar demais atribuicdes definidas pelas normativas do IFRS e pelo MEC.

Das Disposicoes Finais
Art. 62 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 72 Os casos omissos deverdo ser resolvidos pela Coordenacdo do Curso,

Direcdo/Coordenac¢do de Ensino ou Direcdo/Coordenacdo de Pesquisa do Campus, quando
necessario, contar com o parecer da PROEN ou da PROPI.



