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MANUAL — SIGEPE FERIAS
CHEFIA IMEDIATA

Homologacéao de férias no SIGEPE Gestor pela chefia imediata

Importante: antes de realizar a homologacao de férias as chefias devem fazer a leitura da
Instrucdo Normativa n° 01, de 1° de mar¢o de 2019, disponivel na pagina do IFRS.

O SIGEPE Gestor trata-se de um aplicatico para smartphones e tablets
desenvolvido para uso dos gestores do Executivo Federal, permitindo um melhor
gerenciamento da forga de trabalho da sua unidade, como a homologacéo de férias pela
propria chefia da unidade.

O aplicativo € gratuito e esta disponivel nas lojas virtuais Google Play e App
Store.

Para acessa-lo, basta informar o CPF e inserir a senha de acesso ao SIGEPE.
Se nunca tiver acessado o SIGEPE, realize o procedimento de primeiro acesso
conforme manual disponibilizado na pagina da DGP/IFRS.

Utilizacdo

O aplicativo é intuitivo e de facil compreensao, tornando sua utilizacao simples e
pratica.

Nas imagens a seguir é exibida uma sequéncia desde a tela inicial do aplicativo,
consultas em relacdo a equipe de trabalho, e homologacao de férias.
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https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2019/03/Manual-ACESSO-ao-SIGAC.SIGEPE.pdf
https://ifrs.edu.br/gestao-de-pessoas/fluxos-e-formularios/ferias/
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Na opgao “Gerenciamento”, é possivel consultar a relagdo dos servidores, e
quais estdo em atividade, férias ou afastamento.
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Para realizar a homologacdo ou recusa das férias, a chefia deve acessar
“Férias”, e selecionar a op¢ao “A homologar”, e clicar em “Homologar” ou “Recusar”._
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