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FORMULÁRIO PARA SOLICITAÇÃO DE PASSAGEM AÉREA
DADOS DO PASSAGEIRO:
NOME:______________________________________________Nascimento:___/___/___ Identidade:__________________CPF:____________________Telefones:________________
Matrícula Siape:__________________E-mail: ______________________________________ 
Origem da Viagem_____________________________________________________________
Destino da Viagem: ___________________________________________________________
Quantidade de Pernoites: ________________ Precisa despachar bagagem* (  ) SIM (  ) NÃO
*IN 04/2017 – Ministério da Economia: Art. 1º  Os gastos com bagagem despachada pelo servidor ou pessoa a serviço da Administração Pública federal direta, autárquica e fundacional serão ressarcidos quando o afastamento se der por mais de 2 (dois) pernoites fora da sede (...).

SUGESTÃO DE DIAS/HORÁRIOS DE VOOS**: 
IDA: 
Dia ____/_____ Embarque/Desembarque: ________________________________________
___________________________________________________________________________
Dia e hora do início do compromisso: ____________________________________________
VOLTA: Data___/_____Embarque/Desembarque:_____________________________________________________________________________________________________________________
** Considerando o horário de saída do aeroporto

DADOS BANCÁRIOS (preencher apenas se for a primeira vez que solicita diárias):
Nome do Banco: ________________Conta Corrente: _______________________________ 
Agência (número e nome):______________________________________________________
Observações:___________________________________________________________________________________________________________________________________________
ORIENTAÇÕES:
- Identificar o aeroporto se houver mais de um na cidade. 
- A menos que haja uma justificativa acadêmica ou por impossibilidade nas opções de voos, a viagem deverá ocorrer, no máximo, uma noite antes ou depois do evento. 
[bookmark: _GoBack]- A reserva do hotel e o pagamento da hospedagem são responsabilidade do servidor. 
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