Ministério da Educac¢io
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educagiio, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pro-Reitoria de Ensino

INSTRUCAO NORMATIVA n" 08, de 20 de dezembro de 2013.

Regulamenta o processo de consulta publica a comunidacde
académica do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS) para contribuigdes
a Organizagdo Diddtica e seu fluxo de produgdo coletiva e
encaminhamento final.

O Pro-Reitor de Ensino do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul (IFRS), Professor Amilton de Moura Figueiredo, no uso de suas atribuigdes legais,
regulamenta. por meio desta, os procedimentos para a consulta piblica a comunidade académica do
IFRS para contribui¢des a Organizagdo Didatica do Instituto.

I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - A presente Instrugdo Normativa regulamenta o processo de consulta publica a toda a
comunidade académica do IFRS para contribui¢des & Organizagdo Didatica em construgiio, bem
como, atribui¢des de setores e servidores envolvidos no processo, procedimentos. fluxos de trabalho
€ cronograma.,

Paragrafo dnico. Entende-se por Organizagdo Didatica (OD) o documento que reunird. de forma
unificada, toda a regulamenta¢do dos procedimentos didatico-pedagogicos ¢ administrativos,
relativos aos processos educacionais no dmbito do IFRS, em consondncia com a legislagdo vigente,
com as regulamentagdes do Conselho Nacional de Educagdo (CNE), com o Projeto Pedagogico
Institucional (PPI) e Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do [FRS.
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I - DAS ATRIBUICOES

Art. 2" — Compete a Pro-Reitoria de Ensino (PROEN):
. Acoordenagdo geral do processo de consulta publica e de produgiio coletiva da OD do
IFRS, junto aos segmentos docente, técnico-administrativo em educagio e discente;
II.  Produzir e divulgar amplamente a minuta da OD, que servird de documento base para
a consulta publica a comunidade académica do IFRS:
I1I. Zelar para que a minuta siga o fluxo definido neste regulamento;



IV. Estabelecer, em parceria com o Comité de Ensino (COEN), o cronograma de consulta
a comunidade do IFRS.
Paragrafo Gnico. Para as atribui¢des expostas acima, a PROEN contard com a colaboragio da
Diregdo-Geral ¢ de Ensino dos Campus. como também. dos membros do Grupo de Trabalho
Redator (GT Redator) da Organizagdo Didatica, este constituido por servidores indicados pelos
Diretores de Ensino dos Campus. constantes na Portaria n. 1326. de 26 de setembro de 2013 do
IFRS.

Art. 3° — Cabe a Dire¢dio-Geral do Campus:

. Proporcionar, por ato administrativo, espagos de didlogo prévio, nos setores para
estudo da minuta da Organizagdo Didatica, e para a realizagio de plenaria geral,
conforme cronograma estabelecido pela PROEN com o COEN, de modo a colaborar
com o debate nos segmentos docente, técnico administrativo em educagdo e discente
do Campus;

II.  Contribuir com o aprimoramento da minuta da Organizag¢do Didatica, mediante andlise
a ser desenvolvida no Colégio de Dirigentes do IFRS. conforme o fluxo estabelecido
neste regulamento.

§ 1" A organizagio de espagos de dialogo ¢ da alcada dos setores, devendo ocorrer de forma
autogestionada.

§ 2" O segmento discente deve se organizar para estudo da minuta, referida no caput deste artigo
através de seus coletivos de representagdo, também de forma autogestionada, conforme o artigo 12
da Lei n® 12.852, de 5 de agosto de 2013.

§ 3" A plenaria geral, referida acima, sera organizada pelo representante do Campus no GT Redator
da OD. cuja forma de funcionamento estd normatizada nesta Instrugdo Normativa.

Art. 4" - Cabe a Diregdo de Ensino:

I. Apoiar o processo de discussdo da minuta da Organizagdo Didatica do IFRS:

II. Zelar por condigdes objetivas para a consulta junto aos trés segmentos do Campus em
que atua;

III.  Colaborar, no ambito do COEN, para a produgdo da minuta da OD a ser apreciada no
Conselho Superior (CONSUP):

IV. Auxiliar o representante do GT Redator da OD na condugdo dos trabalhos na
plenaria geral dos Campus.

Art. 5" — Compete ao membro do GT Redator da OD:

I. Participar das reunides convocadas pela PROEN e observar as diretrizes estabelecidas
por esta Instru¢do Normativa para o encaminhamento dos trabalhos:

II. Acompanhar, quando se fizer necessario. os didlogos setoriais para estudo da minuta
da OD;

lII. Coletar, conforme cronograma. as proposigdes justificadas de seus pares por e-mail e
compila-las junto a minuta da ®D a ser exibida com uso de multimidia e debatida em
seu Cadmpus, tendo em vista. a dinamizagdo da discussdo da plenaria geral a ocorrer
posteriormente:

V. Organizar, com o apoio da Diregdio de Ensino, a plenaria geral para discussio da OD e
construgdo de proposi¢oes do Campus:

V. Providenciar que todos os presentes assinem a lista de presenga da plenaria geral:

VI. Conduzir o processo de discussdo, na plenaria geral, tendo em vista as proposigdes de
aditivas, substitutivas e supressivas ao texto original, a fim de aprimorar o documento;

VIIL. Compilar e enviar a PROEN, em tempo previsto no cronograma, as propostas
consolidadas em seu Campus, para posterior reorganizag¢io da minuta, por parte do GT
Redator;

VIIL. Zelar pelo cumprimento do regulamento instituido por esta Instrugdo Normativa.



Art. 6" — Compete ao GT Redator:
I.  Compilar as propostas a OD. enviadas pelos seus membros:
[I. Encaminhar o conjunto de contribui¢gdes da comunidade académica do IFRS para a
PROEN: :
[I1. Reorganizar a minuta da OD, com base nas contribui¢des dos Campus para apreciagdo
do Colégio de Dirigentes (CD) e do COEN:
IV. Desenvolver as atividades propostas nas reunides convocadas pela PROEN.

Art. 7" — Compete ao COEN, com base no Art. 34 do Regimento Geral do IFRS e em suas
atribuigdes, estabelecidas em regimento deste Comité. deliberar quanto ao contetido e colaborar
com a PROEN no desenvolvimento da versdo da OD a ser enviada ao CONSUP, apos a consulta
publica a comunidade académica do IFRS, com base no documento encaminhado pelo GT Redator
a PROEN,

Art. 8° — Constitui-se em dever de todos os segmentos da comunidade académica dos Campus do
[FRS participarem ativamente dos espagos de discussdo e proposi¢do a minuta da OD.

111 - DA PLENARIA GERAL NO CAMPUS

Art. 9" A plenaria geral no Campus, conduzida pelo membro do GT Redator, ¢ uma instincia de
consulta pablica a comunidade do [FRS, no que diz respeito ao conteudo da OD, devendo deliberar
pela constru¢dio de propostas do Campus ao documento, construidas com base nas propostas
individuais apresentadas.

Art. 10° A plenaria tem por competéncia discutir. aprovar ou rejeitar. em parte ou na totalidade, o
conte(ido das propostas apresentadas pelos membros da comunidade académica do Campus.
definindo apenas uma proposta por item.

Paragrafo nico. A plendria serd composta pelo conjunto da comunidade académica do Campus.
cujos membros deverdo tér registro de presenca.

Art. 11 - O credenciamento a plenaria sera feito no ato de assinatura da lista de presenga.

Art. 12 - A reunido plenaria sera dirigida por uma mesa diretora, composta pelo membro do GT
Redator, que a coordenard, e pelo Diretor de Ensino do Campus que o auxiliara nos trabalhos.

Art. 13 — Instaurada a plendria, o seu coowdenador fara a leitura, com uso de multimidia, de cada
proposta de emenda enviada no prazo estabelecido no cronograma anteriormente divulgado.

Art. 14 - Os artigos que ndo sofreram proposta de alteragio da comunidade académica do Campus
terdo preferéncia e poderdo ser aprovados previamente em conjunto.

Art. 15 — Apos a aprovagao dos artigos incontroversos, serdio apreciados e votados cada um dos
demais artigos pela ordem em que sdo apresentados, garantida a defesa das propostas.

Art. 16 — As emendas serdo apreciadas na seguinte ordem:
I.  Emendas supressivas;
I[I. Emendas aditivas;
[11. Emendas substitutivas.



Paragrafo tinico. Artigos suprimidos pela plenaria ndo voltario a pauta na mesma.

Art. 17 — Apos definidas as supressoes, a coordenagdo dos trabalhos procedera a leitura do item
alvo de proposta individual de adigdo. abrindo uma rodada de intervengdes para defesa ou
contradi¢do de cada proposta em discussdo, sendo que o autor da emenda tera a prioridade na ordem
de defesa.

Art. 18 - O tempo maximo de defesa ou contradigdo de proposta é de 3 (trés) minutos.

Art. 19 - Apos as defesas. a coordenagdo consultard a plenaria sobre a necessidade de novas
intervengdes para tirar dividas dos participantes passando, a seguir. a etapa de pedidos de
esclarecimento ou de votagdo.

Paragrafo tnico. A coordenagdo dos trabalhos podera conceder. em qualquer momento, um prazo de
até 15 (quinze) minutos de intervalo para que os presentes possam se reunir, a fim de redigir uma
proposta consensual, se necessario.

Art. 20 - Somente poderdo ser votadas na plendria as propostas de altera¢io que sejam oriundas de
emendas da comunidade académica do Campus e encaminhadas nos prazos previamente
divulgados, salvo em caso previsto no paragrafo tnico do Art. 19.

Paragrafo unico. O autor de emenda podera retirar a proposta ou alterd-la, desde que mantido o seu
objeto.

Art. 21 - A cada proposta de alteragdo devera ser garantida, no minimo, uma defesa a favor e uma
defesa contra, se esta houver.

Art. 22 — Cada membro presente tera direito a 01 (um) voto que sera contabilizado. ao término de
cada votagdo, assegurando-se a representacdo paritaria dos segmentos que compdem a comunidade
académica do Campus. (Redagdo dada pela IN n°002, de 20 de margo de 2014)

Art. 23 - As votagOes na reunido plenaria serdo feitas levantando-se a mio e contadas pelo Diretor
de Ensino.

Art. 24 — A contagem dos votos sera feita por contraste.

§ 1" — Em caso de duvida no resultado de uma votagio, a recontagem serd feita em voz alta. sendo
que a coordenagdo indicara dois membros presentes para contagem dos votos de cada proposta.

§ 2" — Nova contagem podera ser solicitada por qualquer membro presente dentro do regime de
votagdo de cada proposta.

§ 3" - Em caso de empate, a coordenagdo abira nova rodada de defesa e contradigdo da proposta.

Art. 25 — Aberto o regime de votagdo de cada proposta, ndo serdo permitidas modificagdes nas
emendas nem interrupgdes de quaisquer naturezas no processo de votagdo.

Paragrafo Gnico. A minuta do documento em aprecia¢do serd sempre considerada como texto base.
Art. 26 — I vedado o voto por procuragio.

Art. 27 - As deliberagdes na plenaria deverdo ser tomadas por maioria simples.

Art. 28 - Na plendria somente serd permitida a discussdo de matéria constante no documento em
analise e objeto de destaque, previamente realizado em formulario especifico.



Art. 29 - Todo membro presente que desejar intervir na plenaria devera se inscrever previamente
junto a coordenagdo dos trabalhos ¢ a interven¢do ocorrerd conforme ordem de inscrigio.

Art. 30 — A qualquer momento da plendria. exceto quando em votagio, os membros presentes
podem solicitar uma questdo de ordem.

§ 1" — A apresentacio da questio de ordem tera prlorldade a qualquer atividade da reunido plenaria,
com um tempo maximo de 3 (trés) minutos,
§ 2" — As questdes de ordem podem necessitar votagdes para seus encaminhamentos.

IV — DO FLUXO DA PRODUCAO DA ORGANIZACAO DIDATICA

Art. 31 - O fluxo da produgdio da Organizagdo Didatica do IFRS devera ser o seguinte:
I. Divulgagdo da minuta, por parte da PROEN, 4 comunidade académica do IFRS por
meio do site e e-mail institucional;

I1. Discussdo em espagos de didlogo, anteriores a plenaria. no ambito dos trés
segmentos do Campus;

I11. Envio de propostas de adi¢do, supressdo ou substitui¢do, por e-mail, ao membro do
GT Redator de cada Campus:

IV.  Compilagdo das propostas e organiza¢do das mesmas, no documento base, por parte
do membro do GT Redator. para discussdo na plenaria geral de cada Campus:

V. Plendria geral nos Campus:

VL. Envio, por parte do membro do GT Redator, do conjunto de propostas aprovadas na

plenaria geral no Campus a PROEN:
VII.  Reunido de Trabalho do GT Redator para compilar as propostas dos Campus junto a
minuta e envio deste documento para o CD e para 0 COEN:
VIIL.  Apreciagdo da minuta no CD com as contribuigdes dos Campus e envio 8 PROEN:
IX.  Aprecia¢io da minuta no COEN com as contribui¢des do CD e dos Campus para
composigdo final do documento a ser enviado & apreciagiio do CONSUP:
X. Protocolo da PROEN junto a Secretaria do CONSUP:
XI.  Encaminhamento as comissdes especificas do CONSUP para parecer:
XII.  Apreciagdo e aprovagdo da Organizagdo Didatica do IFRS no CONSUP.
Paragrafo tnico. O cronograma para este fluxo sera construido pela PROEN, apds ouvido o COEN,
logo apos a publicagdo desta Instru¢do Normativa

V — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Esta Instrugdo Normativa entra em wigor na data de sua publicagdo.

Art. 33. Os casos omissos deverdo ser resolvidos pela PROEN e, quando necessario, contar com o
parecer do COEN.

Prof.
Prg-Reitor de Ensigo do IFRS
Portaria n® 178/2013



ANEXO 1

FORMULARIO DE PROPOSTA DE SUPRESSAO DE ARTIGO

Nome do Proponente:
Campus:
Numero do artigo a ser suprimido:

Proposta:

Justificativa:

Data: Assinatura:




ANEXO 11

FORMULARIO DE PROPOSTA DE ADICAO DE ARTIGO

Nome do Proponente:
Campus:
Numero do artigo a ser adicionado:

Proposta:

Justificativa:

Data: Assinatura:




ANEXO 111

FORMULARIO DE PROPOSTA DE SUBSTITUICAO DE ARTIGO

Nome do Proponente:
Campus:
Numero do artigo a ser substituido:

Proposta:

Justificativa:

Data: Assinatura:




