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Obrigada pelo seu interesse em publicar seu relato de
experiéncia na Revista Viver IFRS!

Para fazer uma submissao na Revista da Pro-reitoria de Extensao
Viver IFRS é preciso cumprir trés etapas: fazer o cadastro no Portal
de Periddicos do IFRS, acessar a Revista Viver IFRS com o login e
senha criados, entrar no menu Submissdes. A seguir, um
passo-a-passo com todas as etapas. Acompanhe com atencao!

Bem-vindo ao #MundolFRS!




.-=y» Fazer o cadastro na Revista Viver IFRS, caso ainda ndo esteja cadastrado.

Na pagina inicial do Portal de —

Periddicos IFRS : _ onm
https://periodicos.ifrs.edu.br/, B i SrPERAL

p rocu re e CI I q u e eI I I CADAST RO . Sobre Revistas v Cadastro Acesso Q Buscar

Open Journal Systems

Usu
Idioma

Senha * English
Espafiol (Espafia)

Esqueceu a senha? Portugués (Brasil)

M. ha-me tad



https://periodicos.ifrs.edu.br/
https://periodicos.ifrs.edu.br/
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==3 Preencha os campos na tela
seguindo as orienta¢des e marque as
opcdes que forem necessarias.

Para submeter relatos vocé precisa assinalar
a opc¢ao LEITOR na Revista Viver IFRS.

m quais revistas deste portal que gostaria de se registrar?




Cadastro

==3 Clique no link EDITAR MEU PERFIL e complemente o cadastro com mais
informacdes.

ViverlFRS

Revista da Pro-reitoria de Extensao do IFRS

Sobre ~ Atual EdigGes Anteriores Noticias Portal de Periodicos

Inicio Registro completo
Open Journal Systems

Obrigado por se registrar! O que vocé gostaria de fazer agora?

Idioma
® Ver Envios v English
* Fazer uma Novo Envio
e Editar meu perfil Espaniol (Espafia)
.

ontinuar Navegaca & i
Continuar Navegacdo Portugués (Brasil)

Informacgoes



Cadastro

==y Na aba IDENTIFICACAO, sugerimos que no campo PRONOME DE TRATAMENTO insira seu
grau de escolaridade como: estudante, graduando(a), graduado(a), especialista, mestre(a) ou
doutor(a). Lembre-se de, a cada modificacdo em seu perfil, ir salvando suas preferéncias.

Perfil

Identificagao Contato Papéis Puablico Senha Notificagoes Chave da API

Usuario
testando2

Nome
TesteDois Silvia
e %

Estudante TS



Perfil

Identificagdo Contato Papéis Publico Senha

Notificagoes

Chave da API

-==» Na aba PAPEIS, selecione a funcdo
AUTOR da Revista Viver IFRS, para poder
submeter seus relatos de experiéncia.

Papéis

#Tear: Revista de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
Leitor
Autor
Avaliador

LinguaTec
Leitor
Autor
Avaliador

Mostra IFTec em Resumos
Leitor
Autor
Avaliador

REMAT: Revista Eletronica da Matematica
Leitor
Autor
Avaliador

Revista Viver IFRS
¥ Leitor
¥ Autor

Avaliador

ScientiaTec
Leitor
Autor
Avaliador



-==3 Faca o acesso no Portal de Periddicos, na Revista Viver IFRS.

Tendo finalizado o cadastro, na pagina principal do Portal, clique em ACESSO para poder visualizar
as opcdes de submissdo de relato de experiéncia. Insira o USUARIO e a SENHA cadastrados e clique

em ACESSO.
ViverlFRS

Revista da Pro-reitoria de Extensao do IFRS

Sobre =~ Atual  EdkOesAnteriores  Notilas  Portal de Periddicos




Selecione e acesse a Revista Viver IFRS no menu
REVISTAS, selecionando Viver IFRS ou rolando a
barra lateral para baixo.

tREMAT

ViverlFRS

Revista ds Pré-reitoria de Extensio do IFRS

REMAT: Revista Eletronica da Matematica

A REMAT: Revista Eletrénica da Matematica (e-ISSN 2447-2689) é um periédico
cientifico de acesso livre, com publicagdo semestral, que visa publicizar
produgdes originais de pesquisadores em trés se¢des: Matematica em
Contextos Técnicos e/ou Tecnoldgicos, Ensino de Matemética e Matematica
Pura efou Aplicada. A REMAT possui como missdo compartilhar préticas
educativas e resultados de pesquisas que se relacionem com a Matematica.

Acessar revista Edicao Atual

Revista Viver IFRS

A Revista da Pré-reitoria de Extensao Viver IFRS (e-ISSN 2674-6867) tem como
objetivo principal divulgar as a¢des de extensao realizadas no ambito do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS)
e de suas comunidades de abrangéncia, em prol do desenvolvimento social e
cultural.

Anualmente sdo publicados relatos de experiéncia em lingua portuguesa, de
carater tedrico-pratico e cientifico, oriundos das atividades realizadas por
servidores e estudantes em programas, projetos, cursos, eventos e prestagao
de servigos, recomendadas pela Comissdo de Gerenciamento de Acdes de
Extensao (CGAE) dos campi/reitoria.

S3do aceitas submissdes dos Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha (IFFar) e Sul-rio-grandense (IFSul), respeitando as
diretrizes de publicacdo estabelecidas pela Comissdo Editorial da revista.

Acessar revista Edicdo Atual




obre ~ Atual EdigBes Anteriores Noticias Portal de Periédicos

\\ Revista da Pro-reitoria de Extensdo do IFRS \\ Ano 6 | N* 06 | dezembro 2018

INSTITUTO b
FEDERAL
Rio Grande
do Sul

=== Aqui vocé tem acesso a edi¢do atual e

as edicdes anteriores. No menu PORTAL DE et
PFRIOQI;QS vocé é direcionado de volta a \\\\
pagina inicial do portal. :

Vocé sera direcionado para a revista.




.==» No menu SOBRE, vocé tem as
informac¢des fundamentais para
fazer sua submissdao.

Clique em SOBRE A REVISTA para
conhecer o Foco e Escopo da revista.

Sobre ~

Atual Edigdes Anter

¢-ISSN 2318-9665

N

Ywerl F RS

o IFRS

ista da

Noticias Portal de Periodicos

Pro. 0 6 | N* 06 | dezembro 2018

werlFRS




==y Cligue em SUBMISSOES para iniciar o
processo de envio de seu relato de experiéncia.
Leia atentamente as Condi¢des para submissao,
as Diretrizes para autores, as Normas para
Formatacdo e elaboracdo do Relato de
Experiéncia, a Declaracdo de Direito Autoral e a
Politica de Privacidade.

Importante: essas orienta¢des sao fundamentais
de serem seguidas para que seu relato seja aceito
para avaliacdo. Leia com atencdo!

S Noticias Portal de Periodicos

a Pro-reitoria de Extensdo do IFRS Ano 6 | N* 06 | dezembro 2018

iverlFRS




-==> Nas Diretrizes para os autores vocé
encontra os modelos que devem ser usados para
escrever seu relato.

Diretrizes para Autores

Normas para submissao de trabalhos a serem publicados na Revista da Pro-reitoria de Extensdo Viver IFRS
- ano/2019

A revista Viver IFRS aceita, para publicagdo, relatos de experiéncia originais e inéditos, e que tenham como
objetivo descrever efou discutir saberes e praticas vivenciados nas atividades de extensdo do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS). As agSes de extensac devem ter
sido desenvolvidas em até trés anos da data da publicacdo da revista. Serdo aceitas submissdes dos

Institutos Federais de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha (IFFar) e Sul-rio-grandense (IFS
respeitando as diretrizes de publicagdo estabelecidas pela Comissao Editorial da revista.

Considera-se trabalho inédito o relato de experiéncia original, resultante dos programas, projetos, cursos,
eventos e prestacdo de servigos realizados e que ainda ndo tenha sido publicado. Se ocorrer outra
situagdio que ndo esta, o trabalho sera considerade como ndo inédito e, portanto, ndo seré aceito para
avaliagdo e publicagdo na Revista Viver IFRS,

Serdo aceitos somente relatos referentes a a¢des de extensdo registradas nos sistemas de gestdo de
projetos dos Institutos e recomendadas pela Comissdo de Gerenciamento das AgBes de Extensdo (CGAE)
ou correlatos dos campi ou da reitoria. O relato de experiéncia submetido em desacordo com esses
requisitos sera arquivado e o autor notificado por correspondéncia eletronica.

Os relatos de experiéncia devem, obrigatoriamente, conter os seguintes element:

s: titulo, 0 ano da agdo
de extensdo que deu origem ao relato, nimero de protocolo gerado na submissdo da agdo no sistema de
gestao de projetos do Instituto e o titule da agdo de extensdo a que se refere, resumo, palavras-chave,
texto do relato e conclusdo. A utilizagdo de notas de rodapé e figuras € opcional. Os elementos
obrigatérios e opcicnais do relato de experiéncia devem atender 3s normas de formatagdo e contelido. O
n3o atendimento acarretara no arquivamento do relato.

Quando o relato for submetido para avaliagdo, deverdo ser retirados quaisquer indicios do nome dos
autores, seja no cabegalho, rodapé, legendas ou texto (ocultar nome de autores). Os nomes indicativos de
autoria devem ser inclusos apenas na versdo final encaminhada a Equipe Editorial, quando solicitado.

Cada autor podera apresentar até um manuscrito por edigdo como autor principal. Ndo ha limite de

participagao como co-autor. Cada trabalho podera ter até 5 autores, sendo pelo menos, um dos autores o
coordenador da acdo de extensdo. N&o é permitida a alteragdo de autoria ac longo do processe editorial.
Os relatos de experiéncia devem ser submetidos exclusivamente pelo sistema eletrdnico da Rewista Viver
IFRS. Para a submisséo do relato de experiéncia é necessario que 0s autores possuam cadastro prévio no

sistema do Portal. Caso ndo tenha, deve realizar seu cadastro aqui.

Destaca-se que o tamanho final do arquivo deve ser de até no maximo 2MB (dois megabyztes), mais que
i550 O sistema ndo aceitara

Os autores devem formatar o trabalho de acordo com o modelo de trabalho da Viver IFRS:
VIVER IFRS

RS




ViverlFRS

Revista da Pré-reitoria de Extensdo do IFRS

Atual Edigbes Anteriores Noticias Portal de Periédicos

-==>» Clique em FAZER NOVA SUBMISSAO
para ser direcionado para as proximas
paginas.

O processo de submissao de trabalho é feito em
quatro etapas: Inicio, Transferéncia do Manuscrito,
Dados da Submissao e Confirmacdo.

pendentes,

Condigdes para submissdo # fciar

Como parte do processo de submiss3o, os autores sdo obrigados a verificar a conformidade da submissdo em relagdo a
todos os itens listados a seguir. As submissdes que ndo estiverem de acordo com as normas serdo devolvidas aos
autores.

O texto € original e inédito e ndo esta sendo avaliado para publicagde por outra revista. Caso contrério, justificar em
“Comentérios ao editor”

O relato de experiéncia descreve atividade de extensdo realizada por servidores e estudantes do IFRS em programas,
v projetos, curses, eventos e prestagdo de servigos, desenvolvidas em até trés anos da data da publicagdo da revists, e
recomendada pela CGAE do campus ou reitoria.

O relato de experiéncia segue as regras de formatacdo, estilo e requisitos bibliograficos descritos nas normas para
elaboracdo e formataclo, expostas em Diretrizes para Autores ¢ no modelo de trabalho da Revista Viver IFRS,

0 texto esta adequado a metodologia de relate de experiéncia e a linha editorial da revista, apresenta relevancia
institucional e social da agdo, demonstra clareza textual, objetividade e organizagdo sequencial de ideias.

+ Preenchimento integral dos metadados solicitados na pagina de submissao online do relato de experiéncia

" Todos os autores do trabalho estdo corretamente cadastrados na plataforma da revista.

" 0 arquivo da submissdc esta em formato .docx ou .odt.



-==2» Em Inicio, escolha Relatos de Experiéncia e marque os requisitos para Envio de
Manuscrito. Eles correspondem as Condi¢des para Submissdo e sao obrigatorios para
gue seu relato seja aceito para avaliacao.

== Insira comentarios ao editor, se for o caso. Marque o aceite de declara¢ao de
direitos autorais e, por fim, clique em Salvar e continuar.

Esta etapa é muito importante: nela vocé informa que seu manuscrito
esta de acordo com as regras da revista apresentadas nas Condicdes
para Submissao.

Para que seu relato seja enviado para avaliagao é imprescindivel que o
arquivo esteja de acordo com estas condi¢des.



ViverIFRS

erdncia do manuscrito sdaSubmizsdo 4 Confirmagdo

Comentarios para o editor
€ B 7V QoA W

Aceitar a declarago de direitos autorais

Salvar € continuar ancetar



== Em Transferéncia do Manuscrito, clique
em Enviar Arquivo.

Em 1. Enviar Submissao, selecione Texto do artigo
para enviar o documento escrito. Este passo deve ser
repetido com as fotos/imagens.

Carregue um arquivo de cada vez e para passar para a
proxima etapa clique em salvar e continuar.

Atencao: o sistema da revista soO aceita
C arquivos com no maximo 2 Mb.

Carregar Arquivo da Submisséo

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizagdo

Componentes do artigo *

Selecione o componente do artigo

Selecione o componente do artigo

Imagem

Qutros

Instrumento de pesquisa
Materiais de pesquisa
Resultados de pesquisa

Transcri¢des
Andlise de dados
Conjunto de dados
Textos fonte




-==>» Cligue em Enviar um Novo Arquivo para submeter as fotos/imagens de seu
trabalho.

Repita até finalizar seus arquivos ou atingir o numero de cinco fotografias, limite estabelecido pela
revista. Para finalizar, clique em Concluir.

1. Enviar Submissdo 2. Metadados

Arquivo Adicionado

Enviar um Novo Arguivo




2. Metadados 3. Finalizagdo

Se vocé estiver carregando uma avaliagdo de um arquivo existente, por favor, indique que
arquivo.

histérico)

ione o componente do artigo

Texto do artigo

e -—,—
Outros
Instrumento de pesquisa
Materiais de pesquisa
Resultados de pesquisa
Transcrigdes
Anélise de dados
Conjunto de dados
Textos fonte

2.Metadados 3. Finalizagdo

Se vocé estiver carregando uma avaliagdo de um arquivo existente, por favor, indique que

arquivo.

Componentes do artigo *

v testando2, FOTO(1)JPG Alterar arquivo

Continuar Cancelar




Carregar Arquivo da Submisséo

1. Enviar Submissdo

testando2, FOTO(1).JPG ¢ Editar

Legenda

Figura 3. Encontro semanal dos moradores da

comunidade do Bairro Santo Anténio, no municipio de

Bento Gongalves/R!

Detentor dos Direitos Autorais

Continuar Cancelar

3. Finalizagdo

Crédito

Fonte: préprios autores (201

Termos de Permissao




-==> Verifique se todos seus arquivos foram carregados e cligue em Salvar e continuar.

Revista Viver IFRS - Tarefas o Q Portugués (Brasil) ® Ver o Site & testando2

V' e r| FR S Submeter um artigo

de Extens

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmacgao 5. Préximos Passos

Arquivos da Submissao Q Buscar  Enviar Arquivo

Salvar e continuar Cancelar




== Em Dados da Submisséo, preencha todos os campos obrigatérios marcados com
asterisco - Titulo, Resumo (entre 100 e 150 palavras), Palavras-chave e Referéncias.

E neste momento que todos os autores devem ser inseridos na Lista de Coautores,
' visto que ndo é permitida a altera¢ao de autores ao longo do processo editorial.

Depois de todos os campos serem preenchidos, clique em salvar e continuar.



Revista Viver IFRS Tarefas o Q Portugués (Brasil) ® Ver o Site & testando2

Viverl FRS Submeter um artigo

Revists da Pré-reftoria de Extentdo o IFRS

1, Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissao 4, Confirmagao 5. Proximos Passos

Submissdes

Prefixo Titulo *
O que é o Lorem Ipsum?

Subtitulo

Resumo * q

##submission.abstra

rdCount.description##
Dy & B 7 U = I X x &£ 2 o 33 Mupoad &

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen
book. It has survived not only five centuries, but also the leap into electronic typesetting, remaining essentially unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and more recently with
desktop publishing software like Aldus PageMaker including versions of Lorem Ipsum. Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore
veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt.

Lista de Coautores Incluir Coautor




-==» Na Confirmacgao, faca uma revisdo das etapas anteriores e verifique se tudo foi preenchido
corretamente.

Ao final, clique em Finalizar Submissao. Ira aparecer uma mensagem de confirmacado: Tem certeza
que deseja submeter este artigo para o periddico?

Se estiver tudo certo, confirme. Vocé e os demais autores, receberao um e-mail de confirmacado da
submissao. Assim que um dos editores revisar sua submissao entrara em contato.

Revista Viver IFRS

Q Portuguis (Brasil) ® Ver o Site & testando2

Viverl F RS Submeter um artigo

roria e Dxtencss do F

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissio 4. Confirmagao

5. Proximos Passos
Submissdes

Finalizar Submisséo Cancelar




ViverlFRS

Revista da Pro-reitoria de Extensdo do IFRS

-==5 O acompanhamento das atividades
de avaliacdo dos relatos é feito por vocé
mesmo.

Sobre ~ Atual Edigdes Anteriores Noticias Inicio

Eazer nova submissdo ou ver suas submissdes pendentes.

Acesse seu perfil, va até a aba Submissdes e o
cligue em Ver suas submissdes pendentes. CondigBes para submissdo

glisk

(Espana)
A Portugués (Brasil)
Como parte do processo de submissao, os autores sao obrigados a verificar a conformidade da submissdo
em relagdo a todos os itens listados a seqguir. As submissées que nao estiverem de acordo com as normas
serdo devolvidas aos autores.
Informacoes

0 texto & original e inédito e n3o est4 sendo avaliado para publicac3o por outra revista. Caso contrario, justificar em
“Comentarios ao editor”.

Para Biblio

O relato de experiéncia descreve atividade de extens3o realizada por servidores e estudantes do IFRS em programas,
v projetos, cursos, eventos e prestacado de servigos, desenvolvidas em até trés anos da data da publicagdo da revista, e
recomendada pela CGAE do campus ou reitoria.

O relato de experiéncia segue as regras de formatagdo, estilo e requisitos bibliograficos descritos nas normas para
elaboracio e formatac3o, expostas em Diretrizes para Autores e no modelo de trabalho da Revista Viver IFRS.

O texto esta adequado 3 metodologia de relato de exp ncia e 3 linha editorial da revista, apresenta relevancia
institucional e soclal da ag3o, demonstra clareza textual, objetividade e organizag3o sequencial de idelas.

" Preenchimento integral dos metadados solicitados na pagina de submiss3o online do relato de experiéncia.



Na aba FILA, estardo todos os trabalhos que estdo ativos e, ao lado dos dados de identificacdo do trabalho,
estara a situacdo de se encontra a avaliacdo. Para mais detalhes, clique sobre o trabalho e veja as instrucdes
do sistema ou as designacdes dos editores.

Na aba ARQUIVO estarao todos os trabalhos inativos por terem sido rejeitados, arquivados ou que ja foram
publicados.

Q Portuguis (Brasil) ® VeroSite & testando2

Viver I F R S Submissdes

ro-ceitoris de Extenado do |

Arquivos O Ajuda

Minhas Submissoes Designadas Q | € Nova Submissdo

29 TesteDois Silvia ( 65::::;;;: )
O que é o Lorem Ipsum?




Restou alguma duvida?

Escreva um e-mail para

viverifrs@ifrs.edu.br




Portal de

Revista da Pro-reitoria de Extensao do IFRS

® [ |
PROEX
Pré-reitoria de B INSTITUTO FEDERAL
Extensao Rio Grande do Sul



https://dev7b.ifrs.edu.br/site_periodicos/periodicos/
https://dev7b.ifrs.edu.br/site_periodicos/periodicos/index.php/ViverIFRS

