MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pré-reitoria de Extensdo

INSTRUCAO NORMATIVA PROEX/IFRS N° 03, de 12 de agosto de 2019.

Regulamenta a emissdo de certificados das
acbes de extensdo do IFRS e revoga a
Instrucdo Normativa PROEX/IFRS 02/2017.

A PRO-REITORA DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribui¢des legais, RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar a emissdo de certificados das a¢des de extensao do IFRS,
desenvolvidas na forma de programas, projetos, cursos, eventos ou prestacao de servicos.

Art. 22 Os certificados somente podem ser emitidos aos integrantes das equipes
das acoes de extensdo e aos participantes de cursos e eventos.

Pardgrafo Unico. A emissdo estd condicionada a aprovacao dos relatdrios finais
pela Comissdo de Gerenciamento das Acbes de Extensdao (CGAE), desde que devidamente
registrados no sistema informatizado adotado pelo IFRS.

Art. 32 Os certificados devem ser emitidos pelo Setor de Extensdao da unidade
(campus/reitoria), por meio do sistema informatizado adotado pelo IFRS para essa finalidade.

Art. 42 Para a emissdao dos certificados devem ser informados, em planilha
especifica (Anexo I), os seguintes dados:

| - Nome completo do participante, por extenso e sem abreviaturas;
Il - CPF;

Il - Endereco eletronico (e-mail);

IV - Condicdo de participacao;

V - Forma de realizagdo da agdo (programa, projeto, curso, evento ou prestacdo
de servicos);

VI - Titulo da acao;
VIl - Periodo de realizagao;

VIl - Carga hordria;



IX - Conteudos desenvolvidos ou programacdo, quando se tratar de cursos ou
eventos, respectivamente.

Pardgrafo Unico. A carga horaria prevista no inciso VIl deve corresponder aquela
registrada na acdo de extensao para cada condicdo de participacao.

Art. 52 Os certificados devem ser emitidos, prioritariamente, para as seguintes
condicbes de participacao:

| - Apresentador de trabalho;

Il - Bolsista;

Il - Colaborador;

IV - Coordenador;

V - Coordenador pedagégico;

VI - Expositor;

VIl - Membro da comissdo organizadora;
VIII - Ministrante;

IX - Orientador;

X - Ouvinte;

X| - Palestrante/conferencista;

XIl - Presidente da comissdo organizadora;
XIII - Vice-coordenador;

XIV - Voluntario.

§12 Como condicdo de participacao podem ser utilizadas outras nomenclaturas,
conforme a especificidade da a¢ao de extensao.

§22 Pode ser emitido um certificado para cada condicao de participacao,
observada a carga horaria especifica das atividades relativas a condicao.

§32 Nas acbes de extensdao da modalidade “programa” somente devem ser
certificadas as condi¢cdes de participacdo de coordenador e outras que, expressamente, nao
facam parte das a¢des vinculadas ao programa.

Art. 62 Para solicitar a emissdo dos certificados, o coordenador da acdo de
extensdo deve:

| - Preencher a planilha especifica (Anexo 1) com os dados necessarios previstos
no Art. 49;

Il - Incluir a planilha como anexo, por ocasido do envio do relatdrio final, no
sistema informatizado adotado pelo IFRS para o registro da acdo.

§12 Os certificados somente podem ser emitidos mediante o preenchimento
completo da planilha (Anexo |).



§22 0 coordenador da acdo é o responsavel pelo preenchimento das
informagdes solicitadas na planilha (Anexo |) e os certificados devem ser emitidos em
conformidade com essas informagdes.

Art. 72 Para elaboragdo dos certificados devem ser utilizados os modelos de
imagens e textos disponiveis nos Anexos Il ou lll.

Art. 82 Os certificados de cursos com carga horaria a distdncia podem conter,
opcionalmente, os seguintes dados:

| - CNPJ do IFRS;
Il - A expressao “Curso de Extensdo”;

Il - Numero do passaporte, como opc¢ao de numero de documento para
estrangeiros;

IV — Nota de aprovacdo ou o termo “aprovado satisfatoriamente”.

Art. 92 Os certificados devem conter o nome, a fun¢do e o nimero da portaria do
Diretor/Coordenador de Extensdo da unidade, podendo ser dispensada sua assinatura quando
a autenticidade estiver disponivel para consulta no sistema informatizado adotado pelo IFRS
para a emissdo de certificados.

Art. 102 O certificado pode ser enviado ao endereco eletronico do interessado ou
entregue impresso.

Art. 11 A emissao dos certificados pode ser feita a qualquer tempo no sistema
informatizado adotado pelo IFRS.

Art. 12 Fica revogada a Instrucdo Normativa PROEX/IFRS n2 02, de 07 de junho
de 2017.

Art. 13 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicacdo.

MARLOVA BENEDETTI
Pré-Reitora de Extensdo
Portaria IFRS N2 717/2018



ANEXO |
MODELO DE PLANILHA PARA EMISSAO DE CERTIFICADOS

Versdo digital da planilha disponivel para Microsoft Office Excel (.xIs) e LibreOffice Calc (.ods)

NOME_PARTICIPANTE | CPF_PARTICIPANTE | EMAIL_PARTICIPANTE | CONDICAO_PARTICIPACAO | FORMA_ACAO | TITULO_ACAO PERIODO_REALIZACAO CARGA_HORARIA

CONTEUDOS DESENVOLVIDOS (para cursos) OU PROGRAMACAO (para eventos)



https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2017/07/2017410174926894in_01-2017_-_anexo_i_-_planilha_para_solicitacao_de_informacoes_para_emissao_de_certificados.xls
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2019/08/2017410174926894in_01-2017_-_anexo_i_-_planilha_para_solicitacao_de_informacoes_para_emissao_de_certificados.ods

ANEXO Il

MODELO DE IMAGEM E TEXTO PARA CERTIFICADO - FORMATO PAISAGEM

Versdo digital da imagem disponivel em .JPG

Za
HEM INSTITUTO FEDERAL
Rio Grande do Sul

CERTIFICADO

O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul, Campus , certifica que
NOME_PARTICIPANTE

CPF n° CPF_PARTICIPANTE, atuou como CONDICAO_PARTICIPACAO no(a) FORMA_ACAO
TITULO_ACAO, realizado(a) de(em) PERIODO_REALIZACAO, totalizando CARGA_HORARIA horas.

/RS, de de

Nome
Funcéo (Diretor/Coordenador de Extenséo)

Portarian® _/ P EIOE{Y

Pré& Aot o



https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2017/07/2017410174926894in_01-2017_-_anexo_ii_-_modelo_de_certificado_-_paisagem.jpg

ANEXO Il
MODELO DE IMAGEM E TEXTO PARA CERTIFICADO — FORMATO RETRATO

Versdo digital da imagem disponivel em .JPG

@ INSTITUTO FEDERAL

®
og
od
BBE Rio Grande do Sul

CERTIFICADO

O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul, Campus
, certifica que

NOME_PARTICIPANTE

CPF n° CPF_PARTICIPANTE, atuou como CONDICAO_PARTICIPACAO no(a)
FORMA_ACAO TITULO_ACAO, realizado(a) de(em) PERIODO_REALIZACAO,
totalizando CARGA_HORARIA horas.

/RS, __de de

Nome
Funcéo (Diretor/Coordenador de Extenséo)
Portarian® __/

Pré-Rettoria de Extensdo | FRS



https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2017/07/2017410174926894in_01-2017_-_anexo_iii_-_modelo_de_certificado_-_retrato.jpg



