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Relatério de Auditoria Interna N° 001/2019/CAN

Diretor-Geral: Mariano Nicolao
Auditoria no Macroprocesso: Gestdo de Pessoas. Tema: Diérias e Passagens
Auditores: Lauri Paulus e Marcelo Juarez Vizzotto

Periodo de Auditoria: margo a maio de 2019

A Auditoria Interna do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande de Sul, cumprindo a atribuig&do estabelecida no Decreto n° 3.591, de 06 de setembro de
2000 alterado pelo Decreto n® 4.304 de 16 de julho de 2002 e em atendimento ao Plano Anual
de Atividades de Auditoria Interna — PAINT/2019 aprovado pela Resolugdo do Conselho
Superior n°® 89, de 18 de dezembro de 2018, apresenta, para apreciacdo e conhecimento, 0
Relatério de Auditoria Interna n° 001/2019.

As sugestdes/recomendacdes expedidas visam a adequacdo dos controles internos

administrativos e devem ser avaliadas e ponderadas pela autoridade competente.

Macroprocesso: Gestéo de Pessoas
Tema: Diarias e Passagens
Acado N° 02 do PAINT/2019

Objetivos:
1. Verificar o cumprimento dos normativos internos;
2. Verificar o cumprimento da legislacéo vigente;
3. Verificar os controles internos existentes; e
4

Analisar a concessédo e pagamento das diérias e passagens.

Escopo: Foram analisadas as Diarias e Passagens referente ao exercicio de 2018 e os meses

de janeiro e fevereiro de 2019.
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Legislacéo:

- Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e alteragdes: “Dispde sobre o regime juridico
dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundacbes federais”.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8112cons.htm

- Decreto n°® 5.992, de 19 de dezembro de 2006, e alteracdes: “Dispde sobre a
concessao de diarias no ambito da administracdo federal direta, autarquica e fundacional, e da
outras providéncias”. http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Decreto/D5992.htm

- Portaria MEC n° 403, de 23 de abril de 2009: “Dispde sobre a solicitagcdo, autorizagao,
concessao e prestacdo de contas de diarias, passagens e hospedagem no ambito do Ministério

da Educacéo, e da outras providéncias”. http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/port403.pdf

- Instru¢do Normativa IFRS n°® 013, de 09 de novembro de 2012: “Regulamenta a
solicitacdo, autorizacdo, concessao, pagamento e prestacdo de contas de diarias e passagens
no ambito do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul”.

https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-no-13-de-9-de-novembro-de-2012/

- Boletim de servigo interno do IFRS — Campus Canoas - do exercicio de 2018 e dos

meses de janeiro e fevereiro de 2019.

Metodologia:
1. Envio de Ordem de Servico (OS) do Auditor-Chefe para realizagdo dos trabalhos.
2. Envio de Oficio do Auditor-Chefe comunicando aos DGs o inicio dos trabalhos e
apresentando as equipes de auditoria.
Acesso a relacao de diarias e passagens concedidas de 01/01/2018 a 28/02/2019:
Determinagdo da amostra e conferéncia documental, conforme Quadro abaixo.
Utilizamos somente as letras iniciais dos nomes dos servidores para descrever as

diarias analisadas.
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Ne Servidor Ndmero da diaria Va.I(,)r.das
diarias
1 ATM 000032/18 67,68
2 ASB 000112/18 67,68
3 SSS 000211/18 88,5
4 JBJ 000310/18 67,68
5 |JBJ 000393/18 214,6
6 MN 000486/18 275,61
7 |ATL 000732/18 67,68
8 ML D 000807/18 244,68
9 AMM 000980/18 214,14
10 |MGS 001035/18 244,68
11 |AMP 001209/18 223,86
12 |JMS 001401/18 500,32
13 |ATL 001532/18 67,68
14 |ATL 001654/18 88,5
15 |MB 001715/18 67,68
16 |MDSA 001768/18 223,86
17 |SMC 001938/18 223,86
18 |CSS 002153/18 275,61
19 |AMM 002327/18 223,86
20 |JBJ 002343/18 223,86
21 |ATL 002500/18 67,68
22 MLP 002724/18 67,68
23 NMO 002755/18-1C 67,68
24 EK 002816/18 2245,27
25 |VSB 002938/18 67,68
26 |JBJ 002973/18 67,68
27 |ATL 003113/18 67,68
28 | CSS 003218/18 275,61
29 |PRFTJ 003275/18 223,86
30 |[VRA 003280/18 65,93
31 |VSB 003305/18-1C 211,62
32 INMO 003479/18 67,68
33 MN 003514/18 76,21
34 |[MDSA 003798/18 223,86
35 |MN 003870/18 84,93
36 |ATL 004111/18 67,68
37 |AMM 000080/19 246,83
38 | MN 000209/19 84,93
39 |OPT 941/18 397,46
40 |MAS 1036/18 400,86

5. A documentacdo referente a concessdao de didrias e passagens foi analisada no

sistema SCDP (Sistemas de Concessao de Diarias e Passagens).
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Emissdo de SA solicitando manifestacdo do gestor quanto as constatacdes

identificadas.

7. Andlise das respostas do gestor e emissdo deste relatério de auditoria.

Organizacédo dos achados de auditoria:

Na sequéncia, apresentam-se 0s principais achados de auditoria interna divididos em

até cinco itens:

1.

2
3.
4

Constatacgdo: situacdo encontrada pela auditoria;

Causa: legislacdo/norma relacionada a situagéo encontrada;

Manifestacdo do Gestor: posicionamento da gestdo sobre a constatagcéo/causa;

Anadlise da Auditoria Interna: analise da auditoria quanto aos itens anteriores com
sugestdo de aperfeicoamento para as situagdes que ndo demandarem recomendacoes.
Recomendacao: orientacdo de adequacédo da situagdo encontrada (caso necessario),

sendo posteriormente objeto de acompanhamento.
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ACHADOS DE AUDITORIA

Constatacéo 1

Houve o deslocamento de 3 servidores (O P T — diaria n°® 941/18; M G S — diéria n°
1035/18; e, M A S — diaria n® 1036/18) para um evento realizado na cidade de Novo Hamburgo.
Conforme Anexo | da IN IFRS n°® 13/2012, as cidades fazem parte da mesma regido
metropolitana.

Causa

Diarias para mesma regiéo.
Manifestacdo do Gestor
Em 02 de maio de 2019:

“Os trés servidores mencionados acima realizaram seus pedidos de diarias, pois foi
necessario um pernoite no local do evento devido a necessidade de acompanhamento dos
alunos (menores de idade) no evento 5° Jogos do IFRS, que foi realizado no periodo de
17/05/2019 a 19/05/2019, na cidade de Novo Hamburgo/RS. A aprovacdo do pedido, e
consequente pagamento de diarias estdo de acordo com o que prevé a IN 13/2012, em seu
artigo 8°, que diz: “Art. 8° Também n&o fara jus a diarias o proposto que se deslocar dentro da
mesma regido metropolitana, aglomeragdo urbana ou microrregido a que estiver lotado,
constituida por municipios limitrofes e regularmente instituida, ou em areas de controle
integrado mantidas com paises limitrofes, cuja jurisdicdo e competéncia dos 6rgaos, entidades
e servidores brasileiros consideram-se estendida, salvo se houver pernoite fora da sede,
hipoteses em que as diarias pagas serdo sempre as fixadas para os afastamentos dentro do
territorio nacional.”

Anadlise da Auditoria Interna
Em 29 de maio de 2019:

Ao fazer a constatacdo e o questionamento ao gestor ndo se tinha a informacgédo de
quem custeou a hospedagem e a alimentacédo, visto que o transporte foi pago pelo IFRS.
Nesse sentido, questionou-se 0 pagamento da diaria também por se tratar da mesma regiéo.
Dois pontos foram esclarecidos: i) houve pernoite, entdo 0 pagamento entra na excecéo,

mesmo sendo na mesma regido; ii) em contato com a PROEX confirmou-se que as despesas
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com alimentacdo e hospedagem ficou a cargo dos servidores. Dessa forma, conclui-se que as

diarias foram devidas.

Constatagao 2

A assinatura da chefia imediata na solicitacdo de diaria é a forma pela qual se atesta a
necessidade da realizacao da viagem. A identificacdo de quem assina é importante para que o
cadastrador e/ou possiveis conferéncias possam ser realizadas. Verificou-se que 5 servidores
possuem solicitacdes de diarias sem a identificacdo da assinatura da chefia imediata (AT M —
diaria n® 32/18; S S S — diaria n® 211/18; A M M — diaria n° 2327/18; J B J — diaria n°® 2343/18;
e, V S B — diéria n°® 2938/18).

Causa

Inobservancia na identificacdo do chefe imediato.
Manifestacdo do Gestor
Em 02 de maio de 2019:

“A diaria n° 32/18 esta identificada pelo n° da portaria, e trata-se do entdo Diretor Geral
Substituto naquela data, o servidor Jair Bruschi Junior. As demais diarias foram assinadas pelo
Diretor Geral, Professor Mariano Nicolao. Estas ficaram sem a identificacdo do nome e portaria
da Chefia Imediata, constando apenas a assinatura, que por habitualidade ja reconhecemos
como sendo do Diretor Geral. Contudo, tomaremos as providéncias cabiveis para que as
proximas diarias apresentem a correta identificagdo da assinatura da chefia imediata.”

Andlise da Auditoria Interna
Em 29 de maio de 2019:

Apesar de os servidores do campus ja serem conhecedores das assinaturas dos
autorizadores das diarias e passagens julga-se importante sua identificacdo para que em
futuras consultas a documentacao, o demandante da consulta, possa ter a informacao correta
de quem autorizou a solicitacdo. Mediante a manifestacdo da gestdo ndo sera emitida

recomendacéo, todavia sugere-se que se identifique todas as assinaturas.
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Constatacgéo 3

As solicitacGes (1532/18 - AT L; 3113/18 - A TL; e, 4111/18 — AT L) ndo ocorreram
dentro do prazo minimo de 10 dias (art. 7° da Portaria MEC n° 403/2009 e art. 10 da IN IFRS n°
13/2012) e ndo apresentaram justificativas.
Causa

Descumprimento da legislacdo que estipula o tempo méaximo de apresentacdo da
prestacéo de contas.
Manifestacdo do Gestor
Em 02 de maio de 2019:

“Os servidores sempre sdo orientados quanto aos prazos legais de solicitacdo de
diarias, porém, muitas vezes sdo comunicados da necessidade de viagem em prazo inferior ao
previsto nas regulamentacdes especificas. ”

Analise da Auditoria Interna
Em 29 de maio de 2019:

A solicitagéo fora de prazo, além de inviabilizar o pagamento em tempo devido, pode
prejudicar o deslocamento do servidor para realizagdo das atividades. Neste ambito, sugere-se
gue se reforce junto aos servidores a importancia da solicitagdo da diaria acontecer

tempestivamente.

Constatacéo 4

As diarias devem ser pagas tempestivamente (conforme art. 5° do Decreto n® 5.992/06
e art. 21 da IN IFRS n°13/12) para que o servidor possa ter condicbes de deslocamento e
realizacdo das atividades inerentes a viagem. Neste sentido, verificou-se que as seguintes
diarias foram pagas intempestivamente: 807-18 — M L D; 1715/18 — M B; 1938/18 — S M C; e,
3275/18—PRFTJ.
Causa

Pagamento intempestivo, ou seja, depois da realizacdo da viagem.
Manifestacéo do Gestor
Em 02 de maio de 2019:
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Percebemos que houve duas manifestacdes do gestor, a primeira:

“*807/18 — Mariana Lima Duro: a solicitacdo foi entregue em 23/04/2018, com 10 dias de
antecedéncia da data da viagem, que foi em 04/05/2018. O pagamento foi realizado em
14/05/2018.

*1938/18 - Simone Maffini Cerezer: a solicitacao foi entregue em 24/07/2018, com 10 dias de
antecedéncia da data da viagem, que foi em 06/08/2018. O pagamento foi realizado em
07/08/2018.

*1715/18 — Marcio Bigolin: a solicitacdo foi entregue em 02/07/2018, com 08 dias de
antecedéncia da data da viagem, que foi em 10/07/2018. O pagamento foi realizado em
26/07/2018.

*3275/18 — Paulo Roberto Faber Tavares Junior: a solicitacdo foi entregue em 18/10/2018, com
12 dias de antecedéncia da data da viagem, que foi em 30/10/2018. O pagamento foi realizado
em 31/10/2018.

Todas estas solicitacBes de diarias foram entreques com tempo habil para cadastro. A

justificativa para o0 pagamento posterior a viagem deve ser realizada pelo setor responsavel

que Executa a acao financeira’.”

E, a segunda manifestacao:
“Pagamentos intempestivos (antes da realizacdo da viagem) ocorrem via de regra por
indisponibilidade financeira, haja vista que os repasses financeiros para o Campus nao seguem
uma logica constante tdo pouco um regramento. Neste sentido, e para amenizar a situagéo de
incerteza no fluxo de caixa do Campus, costumamos manter um saldo na disponibilidade
financeira do Campus. Ocorre que, em situacdes pontuais, como as apontadas no relatorio,
nado é possivel reservar recursos financeiros, pois as demandas de pagamentos para
fornecedores, prestadores de servicos e bolsas acabam esgotando tais recursos, e
inviabilizando qualquer reserva para pagamento de diarias.”
Analise da Auditoria Interna
Em 29 de maio de 2019:

Entende-se que existe uma questdo de fluxo entre o cadastramento e o repasse de

recursos financeiros. Na medida do possivel sugere-se que a gestdo faga uma programacgéo
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do total de recursos necessarios para pagamento em periodo futuro, para que nao tenha falta

de financeiro para pagar as suas obrigacdes financeiras.

Constatagédo 5

Além de termos identificado as diarias citadas anteriormente como sendo pagas
intempestivamente também verificamos que outras 14 diarias foram pagas intempestivamente,
mas a causa identificada por esta auditoria foi a solicitagdo ndo ocorrer dentro do prazo minimo
de 10 dias (art. 7° da Portaria MEC n°® 403/2009 e art. 10 da IN IFRS n°® 13/2012). Alguns casos
pela convocacao ter sido feita préximo da data de viagem e em outros casos pelo servidor ter

solicitado em data proxima da viagem, a saber:

Convocacédo | Solicitacdo | Viagem Pagamento
32/18—ATM 24/01 29/01 29/01 07/02
112/18—ASB - 07/02 07/02 16/02
211/18-SSS 16/02 23/02 27/02 28/02
310-18-JBJ 08/03 09/03 09/03 15/03
486/18 - M N 19/03 14/03 20/03 22/03
1401/18-JM S 25/04 04/06 04/06 14/06
1532/18 —ATL - 13/06 18/06 20/06
1654/18 —ATL - 22/06 23/06 04/07
2500/18 - ATL - 29/08 29/08 31/08
3113/18-ATL - 10/10 15/10 24/10
3798/18—-M DS A 12/11 20/11 22/11 05/12
3870/18 - M N 08/11 22/11 22/11 05/12
4111/18—ATL - 11/12 13/12 14/12
209/19 - M N 15/02 21/02 26/02 07/03
Causa

Pagamento intempestivo ocasionado pela solicitagdo em prazo inferior ao de 10 dias da

realizacao da viagem.
Manifestacéo do Gestor
Em 02 de maio de 2019:

“O setor tem orientado continuamente aos servidores sobre a necessidade de

observancia dos prazos.”

Analise da Auditoria Interna

9de 16



http://www.ifrs.edu.br/
mailto:auditoria@ifrs.edu.br

Ministério da Educacao
Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

Unidade de Auditoria Interna
Rua Gen. Osério, 348 — Centro — Bento Gongalves/RS — CEP 95700-086
Telefone: (54) 3449.3354 / www.ifrs.edu.br - E-mail: auditoria@ifrs.edu.br

Em 29 de maio de 2019:

Nesta constatacdo percebe-se que o fato de a solicitagdo da diaria e passagem ser
realizada em menos de 10 dias acaba por agravar a intempestividade no pagamento da
mesma. Entende-se que em algumas ocasides a propria convocacao se da em periodo menor
e que isso ndo estd sob o controle do Campus. Em outras (mais de 50% dos casos
identificados nesta constatacdo) é o préprio servidor que entrega a solicitacdo depois da
convocacao informando uma justificativa para tal ato.

Neste sentido, para aquelas diarias que existe a possibilidade, sugere-se, que se
oriente aos servidores para que encaminhem a solicitacdo com a maior brevidade possivel

buscando atender o prazo minimo de solicitagdo que é de 10 dias.

Constatacéo 6

A assinatura da chefia imediata no relatério de diaria € a forma pela qual se atesta a
realizacdo da viagem. A identificacdo de quem assina € importante para que o cadastrador
e/ou possiveis conferéncias possam ser realizadas. Verificou-se que 5 servidores possuem
relatérios de diarias sem a identificacdo da assinatura da chefia imediata (A T M — diaria n°
32/18; A'S B — diarian® 112/18; V S B — diaria n® 2938/18; J B J — diaria n°® 2973/18; e, MD S A
— diaria n° 3798/18).

Causa

Falta de identificagcdo nas assinaturas.
Manifestacéo do Gestor
Em 02 de maio de 2019:

Os referidos relatdrios de diarias foram assinados pelo Diretor Geral, Professor Mariano
Nicolao e pela Diretora de Ensino, Professora Cristiane Silva da Silva. Estas ficaram sem a
identificacdo do nome e portaria da Chefia Imediata, constando apenas a assinatura, que por
habitualidade j4 reconhecemos como sendo do Diretor Geral e da Diretora de Ensino. Contudo,
tomaremos as providéncias cabiveis para que as proximas diarias apresentem a correta
identificacdo da assinatura da chefia imediata.

Analise da Auditoria Interna
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Em 29 de maio de 2019:

Apesar de os servidores do campus ja serem conhecedores das assinaturas dos
gestores julgamos ser importante sua identificacdo para que em futuras consultas a
documentacdo, o demandante da consulta, possa ter a informacao correta de quem atestou a
realizacdo da viagem. Mediante a manifestacdo da gestdo ndo serd emitida recomendacéo,

todavia sugere-se que se identifique todas as assinaturas.

Constatacéo 7

O relatério de viagem é um instrumento importante para que se confirme o
deslocamento do servidor e a realizacdo das atividades de trabalho. Neste contexto, 0 mesmo
deve ser apresentado no prazo méaximo de 5 dias corridos da realizagdo da viagem conforme
art. 23 da IN IFRS 13/12. Identificou-se que os seguintes relatérios foram apresentados fora de
prazo: 393/18 — J B J; 486/18 — M N; 1401/18 — J M S; 1938/18 S M C; 2343/18 — J B J;
2938/18 -V S B; e, 3798/18 - M D S A.

Causa

Intempestividade na apresentagéo do relatério de diarias e passagens.
Manifestacéo do Gestor
Em 02 de maio de 2019:

O setor tem orientado continuamente aos servidores sobre a necessidade de
observancia dos prazos.
Andlise da Auditoria Interna
Em 29 de maio de 2019:

Apesar de ter havido os atrasos acima identificados na apresentacdo da prestacdo de
contas, em todas as solicitagfes analisadas esse documento foi anexado. Embora o gestor se
manifeste que os servidores sdo sempre orientados quanto aos prazos legais, sugere-se que
se reforce a orientacdo quanto ao prazo estabelecido pela legislacdo para apresentacdo da

prestacdo de contas das diarias e passagens.
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Constatacéo 8

O Adicional de embarque/desembarque deve ser concedido, conforme art. 8° do
Decreto n°® 5992/06 e IN IFRS n°® 13/12, por localidade de “destino”, com o objetivo de cobrir
despesa de deslocamento do local de embarque/desembarque até o local de trabalho ou
hospedagem. Todavia verificamos que isso ndo ocorreu nas diarias: n® 1897/18 (M N) em que
o local de destino foi Armacédo dos Buzios/RJ, ou seja, um Unico local, mas foram pagos 3
adicionais de embarque no valor de R$ 95,00 cada; e, n° 2816/18 (E K) em que o local de
destino foi Barra do Pirai/RJ, ou seja, um unico local, mas foram pagos 2 adicionais de
embarque no valor de R$ 95,00.

Causa

Pagamento do adicional de embarque/desembarque.
Manifestacdo do Gestor
Em 02 de maio de 2019:

No SCDP 1897/18, o servidor Mariano Nicolao precisou se deslocar em dois trechos
(quatro trechos ida e volta) para chegar ao destino onde ocorreu a missao. Para isso, utilizou
dois tipos de meio de transporte: aéreo e rodoviario. No primeiro trecho, com passagem aérea
(Porto Alegre — Rio de Janeiro), o servidor precisou se deslocar do aeroporto até o local de
embarque rodoviario. No segundo trecho (Rio de Janeiro — Armacao de Buzios) com transporte
rodoviario, o servidor precisou se deslocar do local de desembarque até o local do evento. No
terceiro trecho, de retorno (Armacdo de Buzios — Rio de Janeiro), o servidor precisou realizar
0s mesmos deslocamentos jA& mencionados nos trechos de ida (deslocamentos entre
embarque e desembarque). Desta forma, entendeu-se que o servidor faria jus ao pagamento
do adicional de deslocamento nesses trechos.

No SCDP 2816/18, o servidor Erico Kemper deslocou-se em trés trechos (seis trechos
ida e volta) para chegar ao destino final do evento e utilizou transporte rodoviario e aéreo. Nos
trechos Rio de Janeiro — Barra do Pirai e Barra do Pirai — Rio de Janeiro, o servidor precisou se
deslocar do aeroporto até o local de embarque rodoviario, na ida, e do local de desembarque
até o aeroporto, na volta. Portanto, entendeu-se que o servidor faria jus ao pagamento do
adicional nesses trechaos, para cobrir as despesas com esses deslocamentos.

Analise da Auditoria Interna
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Em 29 de maio de 2019:
A IN IFRS 013/2012 afirma que:
“Art. 17° Seréa concedido adicional de R$ 95,00, por localidade de destino, nos deslocamentos
dentro do territério nacional, destinado a cobrir despesas de deslocamento para o local de
embarque ou desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.
Paragrafo unico: N&o fara jus ao adicional de que trata o caput deste artigo o deslocamento
realizado com veiculo oficial ou nos casos em que ndo seja necessario pernoite fora da sede.”
Ja o Decreto 5.992/2006, dispde:
“Art. 8° Sera concedido adicional no valor fixado no Anexo Il a este Decreto, por localidade de
destino, nos deslocamentos dentro do territério nacional, destinado a cobrir despesas de
deslocamento até o local de embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de
hospedagem e vice-versa.”
O adicional é devido por localidade de destino, ou seja, por trecho e nao por localidade
em que o servidor tenha transitado apenas. Além da normas ja citadas, no endereco eletrénico

do SCDP (https://www?2.scdp.gov.br/novoscdp/home.xhtml) em “Documentacbes de Apoio” >

“Legislacédo do SCDP” encontra-se um resumo das normas aplicadas ao SCDP, e as péaginas
125 a 127 tratam do respectivo adicional.

Em consulta realizada a Pro-reitoria de Administracdo percebemos que o entendimento
nao é o mesmo adotado pelo campus. Neste sentido, recomenda-se 0 que segue.
Recomendacéao

Recomenda-se que o gestor tome providéncias administrativas a fim de verificar e
alinhar o entendimento, junto a PROAD, quanto ao numero de adicionais de
deslocamento devidos e que, caso seja entendimento institucional, tome providéncias

pararessarcimento dos valores pagos a maior nas PCDPs 1897/18 e 2816/18.
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CONSTATAGOES POSITIVAS

No geral a documentacdo apresentada na solicitacdo de diarias e passagens e na
prestacdo de contas estdo corretas, contendo detalhamento da viagem, datas e assinatura
identificadas.

Ainda é importante destacar que junto ao relatério de prestacao de contas, quando o
deslocamento é feito por veiculo oficial, é anexado o diario de bordo. Assim, reforca a

comprovacgao de que a viagem foi realizada.

AVALIACOES DOS CONTROLES INTERNOS

A partir da auditagem realizada e das respostas ofertadas a Solicitacdo de Auditoria
referente a avaliacdo dos controles internos, foi realizada a avaliagdo dos controles internos

conforme disciplina a IN CGU n° 24/2015. Deste modo foram verificados seis pontos:

1. Ambiente de Controle: € o conjunto de normas, processos e estrutura que fornece a
base para conducao do controle interno no 6érgao ou entidade.

1.1 Andlise da Auditoria Interna: Considera-se satisfatério o ambiente de controle, sendo
que a instituicdo viabilizou capacitacdo ao servidor que atua no cadastramento das

diérias.

2. Avaliacdo de Riscos: € o processo dinamico e interativo que visa a identificar, a avaliar
€ a mensurar 0s riscos relevantes que possam comprometer a integridade do érgao ou
entidade e o alcance das metas e dos objetivos organizacionais.

2.1 Analise da Auditoria Interna: A instituicdo ainda ndo fez o mapeamento dos riscos,

assim néo faz avaliacdo dos mesmos.

3. Atividade de Controle: conjunto de acdes estabelecidas por meio de politicas e
procedimentos que auxiliam o érgdo ou entidade a mitigar os riscos que possam

comprometer o alcance dos objetivos tracados.
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3.1 Analise da Auditoria Interna: quanto aos controles o Campus adota o que é fornecido
pelo préprio sistema, o qual fornece informacgdes suficientes para o gerenciamento das
diarias e passagens.

4. Informacdo: processo de validacdo da consisténcia, documentacdo e guarda dos
registros gerados a partir das atividades de controle interno necessarias para que o
6rgao ou entidade alcance seus objetivos.

4.1 Analise da Auditoria Interna: os documentos estdo anexados no proprio sistema SCDP
mantendo a integridade no controle e guarda da documentacéo.

5. Comunicacao: processo continuo de compartilhamento e obtencédo de informacdes que
possibilita a compreensao do 6rgdo ou entidade sobre as responsabilidades de controle
interno e sua importancia.

5.1 Analise da Auditoria Interna: a comunicacdo mostra-se eficaz, sendo utilizado meio

telefénico e e-mails para esta finalidade.

6. Atividade de Monitoramento: conjunto de a¢fes destinadas a acompanhar e avaliar a
eficacia dos controles internos:

6.1 Andlise da Auditoria Interna: 0 monitoramento dos controles se d4 com a alimentagéo

correta do sistema SCDP.
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CONCLUSAO

De modo geral, considerando o escopo do trabalho, o setor analisado junto ao Campus
Canoas atende aos principios constitucionais e demais dispositivos legais. A fim de melhorar
0s controles internos as constatacdes que mereceram recomendacao por esta auditoria interna
devem ser analisadas por parte da gestdo administrativa da entidade, assim como as
sugestdes presentes nas Andlises da Auditoria.

A adogédo das sugestfes/recomendacdes contidas neste Relatorio de Auditoria Interna

€ de exclusivo interesse da gestdo administrativa do Campus Canoas, uma vez que a Auditoria
Interna é um 6rgdo de assessoramento técnico e ndo possui natureza vinculante. Ainda, o
atendimento das recomendacdes refletira no comprometimento da gestdo com o fortalecimento
dos controles internos e com o acolhimento das disposic¢des legais.

Destacamos que as recomendagfes emitidas neste relatério serdo acompanhadas
posteriormente pela Auditoria Interna. No entanto isso ndo impede que o gestor venha a se
manifestar a cerca deste relatério anteriormente ao acompanhamento da Auditoria Interna.

Este relatério ndo tem a intencdo de esgotar as possibilidades de inconsisténcias que
podem ser observadas, mas sim servir como orientagdo para as boas praticas da

administracao publica.

Bento Gongalves, 29 de maio de 2019.

Marcelo Juarez Vizzotto Lauri Paulus
Auditor-Chefe Assessor da Auditoria Interna

(O documento original encontra-se assinado e arquivado na Auditoria Interna).
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