MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Diretoria de Gestdo de Pessoas

ORDEM DE SERVICO N2 01, DE 10 DE ABRIL DE 2019.

O DIRETOR DE GESTAO DE PESSOAS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das atribuicdes legais, considerando a
necessidade de padronizagdo de procedimentos e, ainda, tendo em vista as orientacdes
emanadas pelos érgdos de controle e fiscalizagdo dos atos de Pessoal, DETERMINA:

Art. 12 Com base na Portaria Normativa n2 01 de 09/03/2017, publicada no DOU em
10/03/2017, que as Unidades de Gestdo de Pessoas dos Campi, adotem os procedimentos
relativos ao ressarcimento de valores a titulo de satide suplementar no dmbito do IFRS, nos
termos da normatizagdo a seguir.

Art. 22 O prazo maximo para entrega da comprovacio de pagamento de Plano de
Saude referente ao exercicio anterior é até o Ultimo dia Gtil do més abril.

Art. 32 As unidades de Gestdo de Pessoas dos Campi serdo responsaveis por solicitar
ao servidor a comprovagdo do pagamento do Plano de Saude referente ao exercicio
anterior, observando o prazo limite fixado no artigo 2°.

Art. 42 Os processos de ressarcimento a salde suplementar deverio permanecer
arquivados nas unidades de Gest&o de Pessoas dos Campi.

Art. 52 Os procedimentos de inclusdo, alteragdo e cancelamento deverdo ser
encaminhados através do formulario préprio, disponivel no site do IFRS/Gestdo de
Pessoas, parao e-mail: cadastrodgp@ifrs.edu.br , com o ASSUNTO: Satide Suplementar.

Art. 62 As unidades de Gestdo de Pessoas dos Campi deverdo acompanhar no
sistema SIAPE o status da solicitagdo enviada e, caso seja verificada alguma pendéncia,
deverdo entrar em contato com a Coordenadoria de Cadastro de Pessoas/DGP até o prazo
de fechamento da folha.

Art. 72 O processo fisico devera ser encaminhado a Coordenadoria de Cadastro de
Pessoas/DGP somente em casos excepcionais, quando a unidade de Gestdo de Pessoas
possuir duvidas e necessitar de auxilio para realizar a anélise.

Art. 82 Caberd as unidades de Gestdo de Pessoas dos Campi o acompanhamento do
ressarcimento dos servidores lotados em sua respectiva unidade, através de planilha
prépria.

Art. 92 Caso sejam identificadas inconsisténcias, a unidade de Gestdo de Pessoas
devera comunicar imediatamente a Coordenadoria de Cadastro de Pessoas/DGP.
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Art. 10 Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicacdo.

’,

— /,/,‘. /
_~ MARCEMERIM

p,ir‘/f fia de Gestdo de Pessoas-IFRS
2

g




