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PRESTACAO INSTITUCIONAL DE
SERVICOS

Resolucao Consup/IFRS n° 051/2017

Aprova o Regulamento da Prestacdo Institucional de Servi¢cos do IFRS

Instrucao Normativa PROEX/IFRS n° 04/2017

Regulamenta a forma de apresentac¢do dos projetos institucionais de extensao vinculados ao Programa
Institucional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico do IFRS e das modalidades da Prestacdo
Institucional de Servi¢os, quando executados por uma fundac¢ao de apoio devidamente credenciada ao IFRS

Instrucao Normativa PROEX/IFRS n°® 05/2017

Estabelece os procedimentos para a solicitacdo, o registro, 0 acompanhamento, a formalizacéo e a
prestacdo de contas das acdes de extensdo realizadas por meio da Prestacdo Institucional de Servicos
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PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS - DEFINICAO

v A “PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS” se constitui em oferta de
conhecimento produzido pelo IFRS para a solucdao de demandas da
comunidade externa, com a utilizacdo de abordagens pedagégicas e
cientificas na producdo e na transferéncia de conhecimentos e
tecnologias a sociedade, podendo utilizar-se de infraestrutura fisica e

funcional desta Instituicao.

v Deve, sempre que possivel, oportunizar a participacao orientada de

estudantes. o




PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS - OBJETIVOS

v' Atender as demandas da sociedade, observadas as areas de atuacao das unidades

da Instituicdo e em assuntos de especialidade dos seus servidores;

v Prestar servicos especializados a sociedade, estabelecendo, com esta, uma relagao

de reciprocidade;

v Promover o desenvolvimento dos arranjos produtivos, sociais e culturais, locais e

regionais;

v Difundir os resultados e saberes resultantes da criacao cultural e das pesquisas

cientificas e tecnolégicas geradas na instituicao; e,

v Promover o fortalecimento da extensdo tecnoldgica e a difusao de tecnologias

para a inclusao produtiva e social. :




PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS - MODALIDADES

v Projeto

v CUurso e minicurso Prestacao Insj:ltucwnal de
Servicos

v Prestacao de servicos
= Atendimento ao publico em espacos de ensino, cultura, ciéncia e tecnologia;
= Servico eventual, na forma de consultoria, mentoria, assessoria, curadoria e outros;
= Exames, pericias e laudos técnicos;
= Atendimento em saude humana e animal.

—

Registro no conselho de classe ou 6rgao de regulamentacao da habilitacao
profissional, exceto quando nao aplicavel.

AL




PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS - DIRETRIZES
PARA OPERACIONALIZACAO

v VOCACAO INSTITUCIONAL
= Educacional, cientifica e extensionista de cada unidade do IFRS;
= Alinhadas e vinculadas as necessidades do processo de ensino, de pesquisa e de

extensao.

v' SOLICITACAO
= Instituicoes publicas ou privadas: cursos, projetos e prestacdao de servicos

= Pessoas fisicas: prestacdo de servicos

» Solicitacdao e encaminhamentos - Instrucdo Normativa PROEX/IFRS n°® 05/2017

e
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PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS - DIRETRIZES
PARA OPERACIONALIZACAO

v PARTICIPACAO

= Servidores publicos em exercicio no IFRS;

= Estudantes, desde que orientados e supervisionados por servidores.

= Docentes (DE) e Técnicos administrativos em educacao (tempo integral)
- Prestar servico em carater eventual e pelo prazo estritamente necessario a
execuc¢do das atividade, respeitada a legislacdo vigente da carreira;

- Parecer da chefia imediata.

= Coordenacao: responsabilidade de servidor, comprovada a especialidade na area.

- Cadastro de servidores e registro - Instru¢cdao Normativa PROEX/IFRS n°®05/2017

» A participacdao de servidores ndao pode prejudicar o cumprimento de suas

atribui¢Bes profissionais no IFRS. 0
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PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS - DIRETRIZES
PARA OPERACIONALIZACAO

v PARTICIPACAO DO SERVIDOR E VEDADA QUANDO
= estiver cumprindo pena de suspensao ou Acordo de Conduta Pessoal e Profissional
(ACPP);
= estiver em licenca ou afastamento nos termos da lei;
» estiver exercendo a funcdo de Reitor, Pré-reitor ou Diretor-geral de campus;

= possuir pendéncias relativas a participacdo em editais de ensino, pesquisa e

e

extensao no ambito do IFRS.




PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS - FORMALIZACAO

v' Convénios
v' Contratos
v Acordos de cooperacgao

v Outro instrumento de mesmo teor legal

Os documentos devem seguir os modelos, os fluxos e os procedimentos
estabelecidos pelo IFRS.

e




PRESTACAO INSTITUCIONAL DESERVICOS -
CONTRAPARTIDA E DESTINACAO DOS RECURSOS

v" GRATUITA

v RECOMPENSADA
» Contrapartida pecuniaria ou de material ou de servicos - proposta e documento
legal especifico

Servigos
- pequeno porte: até R$ 250.000,00 > CGAE e Conselho de Campus;
- grande porte: acima de R$ 250.000,00 > CGAE e Conselho Superior.

= Recursos financeiros > fundacdo de apoio ou diretamente para o IFRS.

= Contrapartida econdmica > cedéncia, doacdao de materiais permanentes e de
consumo, realizacao de servicos, entre outros.

= Definicdo da contrapartida:
- custo total para a disponibilizacdao do servico;
- disponibilizacdo de recursos para realizagdo de investimentos.

v DESTINACAO
= Do valor total arrecadado em cursos/minicursos e prestacao de servicos:

- 5% - unidade do IFRS envolvida;
- 5% > PROAD - acdes de ensino, pesquisa e extensao;

- Fundagdo de apoio = gestao financeira.




PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS - FUNDACAO DE
APOIO

v INSTRUCAO NORMATIVA PROEX/IFRS N° 04/2017 - Regulamenta a forma de

apresentacdo dos projetos institucionais de extensdao vinculados ao Programa
Institucional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico do IFRS e das modalidades da
Prestacdo Institucional de Servicos, quando executados por uma fundacdo de apoio
devidamente credenciada ao IFRS

Identificacao (vinculagao institucional, titulo, coordenacado e autoria)
Justificativa ou relevancia

Objetivos

Metas a serem atingidas

Programacao

Entidades ou 6rgaos envolvidos

Recursos humanos

Recursos materiais existentes, pleiteados e/ou alocados por agentes externos

Planejamento financeiro, prevendo as receitas, as fontes de origem e as
despesas

Cronograma/periodo de execucao
Mecanismos de avaliacao quanto ao atendimento das metas

AN
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PRESTACAO INSTITUCIONAL DESERVICOS - REMUNERACAO
E CARGA HORARIA

v REMUNERACAO
= Retribuicao pecuniaria - prestacdao de servi¢os, cUrso e minicurso;

= Bolsa - projeto.

v CARGA HORARIA (SERVIDORES)
= Dentro da jornada de trabalho
- Ndo remunerada, com parecer da chefia imediata e sem prejuizo ao
cumprimento das atribuicdes profissionais no IFRS.
= Além da jornada de trabalho

- Recebimento de bolsa ou retribuicdo pecuniaria, obedecida as normas legais

W e

vigentes de cada carreira.




PRESTACAO INSTITUCIONAL DESERVICOS - REMUNERACAO
E CARGA HORARIA

MODALIDADES DE EOLSAS PARA PROJETO

VALOR MAXIMO *

MODALIDADE BENEFICIARIO (RS)

Estudantes de Ensino Medio e Profissional
Estudantes de Graduacao R$ 400,00
Estudantes de Pos-graduacao

Estudantes de Ensino Medio e Profissional

Iniciagao ao
Extensionismo

Apoio Técnico em

Extensio Estudantes de Graduacao R$ 800,00
Estudantes de Pos-graduacgao

Estudantes de Ensino Medio e Profissional R$ 800,00

o Estudantes de Graduagao R$ 1.250,00

g‘;ﬁﬁ;ﬁ:ﬁgﬂ do Especializagao R$ 1.800,00

Estudantes de Pds-graduagdo | Mestrado R$ 3.000,00

Doutorado R$ 4.200,00

Extensao Servidores Publicos Ativos R$ 6.200,00*"

* Os valores mensais maximos tém como referéncia o previsto nas Resolugbes CONSUP n® 094/2013 e
006/2015.

** Para definir o valor de bolsas a serem pagas a servidores plblicos ativos, respeitando o valor maximo
aqui estipulado, os coordenadores de projetos devem considerar a formagdo académica de cada um e a
natureza de cada participagao no projeto especifico.

/N B



PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS - PROPRIEDADE
INTELECTUAL E SIGILO DAS INFORMACOES

v PROPRIEDADE INTELECTUAL
= O Nucleo de Inovacao Tecnoldgica (NIT) deve ser consultado quanto aos direitos
de propriedade intelectual, transferéncia de tecnologia, de conhecimento e da
participacdo na exploracao econdémica de tecnologias e cria¢cdes resultantes das

atividades de prestacdo institucional de servicos.

v SIGILO
= Todas as partes diretamente envolvidas na prestacdo institucional de servigos

poderao requerer termo de sigilo das informacdes decorrentes das atividades

W e

realizadas.




PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS - PRESTACAO DE
CONTAS

v PRESTACAO DE CONTAS

Deve ser realizada pelo coordenador da acao em até 30 dias apds o término da
mesma

Quando realizado por intermédio de fundacdo de apoio, deve obedecer ao
estipulado pela respectiva fundacao

Relatoério final de prestacdo de contas - Instru¢cdo Normativa PROEX/IFRS n°05/2017

CGAE
- analisar e emitir parecer as presta¢fes de contas
- encaminhar ao Conselho de Campus > aprovacdao do relatério financeiro
(servicos de pequeno porte)
- encaminhar ao Conselho Superior - aprovacdao do relatério financeiro
(servicos de grande porte)

Materiais adquiridos através de recursos financeiros ou obtidos por contrapartida
econdmica - integrar o patrimonio do IFRS.
- Termo de doagao - Instrucao Normativa PROEX/IFRS n° 05/2017

AN
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PRESTACAO INSTITUCIONAL DE SERVICOS

v' INSTRUCAO NORMATIVA PROEX/IFRS N° 05/2017 - Estabelece os procedimentos

para a solicitacdo, o registro, o acompanhamento, a formalizacdo e a prestacdo de
contas das a¢Bes de extensdo realizadas por meio da Prestacdo Institucional de Servicos

= Anexo | - Formulario para solicitacao de servicos - demandante

= Anexo Il - Formulario de cadastro para prestacdo institucional de servicos - servidor
» Anexo lll - Formulario para manifestacdo de interesse na execucdo de servicos

= Anexo IV - Relatério final de prestacdo de contas

*» AnexoV -Termo de doag¢do

= Anexo VI - Formulario de avaliacdo do relatorio final de prestacao de contas

W e
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ANEXO |

FORMULARIO PARA SOLICITACAQ DE SERVICOS - DEMANDANTE

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL

CAMPUS

Solicitante [ ) pessoa fisica ([ ) pessoa juridica

Mome ou Razdo Social

CPFICNPJ

Telefone

E-mail

Endereco completo

Modalidade de realizagao do servigo (assinalar)

( )assessoria
( )atendimento ao publico em espagos de
ensino, cultura, ciéncia e tecnologia

( ) atendimento em sadde animal
( ) atendimento em salde humana

( ) consultoria
( ) curadoria
{ )curso

) exame

) laudo técnico

) mentoria

) minicurso

) pericia

) projeto

) outro (especificar):

A, L, L, e, ., ., e,

Descricdo do servigo:

Termo de Sigilo das informacgdes decorrentes das atividades realizadas: { )Sim

{ ) Nao

Mome do servidor indicado para a realizacio do servigo:
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ANEXO Il
FORMULARIO DE CADASTRO PARA PRESTACAOQ INSTITUCIONAL DE SERVICOS - SERVIDOR

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL

CAMPUS
ANO:
Nome completo
CPF SIAPE
Telefone Celular
E-mail
Endereco completo

Areas (relacionar)

Modalidade de oferta do servigo (assinalar)

( ) assessoria ( )exame

( )atendimento ao publico em espagos de | | )laudo tecnico
ensino, cultura, ciéncia e tecnologia ( ) mentoria
( ) atendimento em saldde animal ( ) minicurso
( ) atendimento em salde humana ( ) pericia

rd f % )
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ANEXO
FORMULARIO PARA MANIFESTACAO DE INTERESSE NA EXECUCAO DE SERVICOS

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
CAMPUS

ANO:

Descricao do servico:

0 servico sera realizado na modalidade (assinalar)

( ) assessoria ( )exame

( )atendimento ao publico em espagos de | ( ) laudo tecnico
ensino, cultura, ciéncia e tecnologia ( ) mentoria

( )atendimento em salde animal ( ) minicurso

( ) atendimento em salde humana ( ) pericia

( ) consultoria ( ) projeto

( ) curadoria () outro (especificar):
( )curso

O servigo sera realizado (assinalar)

( ) gratuitamente
( ) mediante contrapartida financeira
( ) mediante contrapartida econdmica

Mo caso de contrapartida, especifigue e justifique a necessidade para a execugdo do servigo
solicitado:
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ANEXO IV
RELATORIO FINAL DE PRESTACAO DE CONTAS

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
CAMPUS

ANO:

Dados do coordenador do servigo

Nome completo

CPF SIAPE
Telefone Celular
E-mail

Titulo da agao de extensdo a que se vincula o servigo realizado

Equipe envolvida (docentes, tecnicos administrativos e estudantes)

O servigo foi realizado na modalidade (assinalar)

( ) assessoria ( )exame

( )atendimento ao plblico em espagos de | | ) laudo tecnico
ensino, cultura, ciéncia e tecnologia ( ) mentoria

( ) atendimento em sadde animal ( ) minicurso

( ) atendimento em salde humana ( ) pericia

( ) consultoria ( ) projeto

( ) curadoria ( ) outro (especificar):
( )curso

Relatorio das atividades

Servico realizado
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ANEXO V
TERMO DE DOACAOQ

Pelo presente instrumento, of{a) servidor(a) Sr.(a)

nacionalidade , estado civil . 50b o CPF n®
., RG n® . Matricula SIAPE n®

., em exercicio no Campus . ora

designado DOADOR; e de outro lado o Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul - Campus ., com sede no enderego
. Baimo .

Cidade ,  CEP , inscrito no CNPJ n°

. doravante denominado DONATARIO neste ato representado pelo(a) Sr.(a)
. Diretor-geral ou representante legal, celebram o presente TERMO
DE DCIM;.ECI SeMm encargos, sob a fc:rrna e condigbes constantes nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
O presente instrumento tem por objelo a doagdo dos materiais permanentes, conforme

regulamentado pela Instrugao Normativa PROEX/IFRS n® 05/2017, tendo por finalidade a utilizacio pelo
DONATARIO conforme suas normas.

O DOADOR ndo se responsabiliza, em hipdtese alguma, pela subslituicio, manulengio ou
reparo dos maleriais permanentes, que passardo a propriedade exclusiva do DONATARIO com =

assinatura do respectivo TERMO.
O DOADOR tambem ndo se responsabiliza pela depreciagdo ou delerioragdo dos maleriais

permanentes, nem respondera por danos que eles eventualmente venham a causar a terceiros.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FINALIDADE
Os equipamentos, objeto da presente DOACAD, destinam-se a atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS MATERIAIS DOADOS
Constituem materiais permanentes do TERMO DE DOACAD os seqguintes:
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ANEXO VI
FORMULARIO DE AVALIACAO DO RELATORIO FINAL DE PRESTACAO DE CONTAS

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
CAMPUS

ANO:

Dados do coordenador do servigo

Mome completo

CPF SIAPE
Telefone Celular
E-mail

Titulo da agdo de extensdo a que se vincula o servigo realizado

Avaliagao

Itens Sim | Nao | N/A*

Entreqgou o Relatdrio final de prestacio de contas (Anexo V)7

O Relatoro final de prestacio de contas (Anexo IV) esta preenchido corretamenta?

Houve aquisi¢io de bens maleriais decorrente do servigo prestado?

Entregou o Termo de doacio (Anexo V)7?

Entregou o Relatdrio financeiro emitido pela fundacio de apoio?

Entreqgou o Relatdrio parcial da acdo de extensdo?

Entreqgou o Relatdrio final da acdo de extensio?

* N/A: Nao se aplica

Resultado da avaliagao

. T O T 1 [
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Prestacao Institucional
de Servico

Etapas para viabilizar uma Prestacao Institucional de Servigo com >
contrapartida financeira (via fundagao de apoio).

PREENCHER CaDasTRO De
PRESTACAO INST. DE SERVICO
Servidor indica Servicos Institucionais que esta
apto e possul disponibilidade para realizar

1

2

eLaBoRa PROPOSTA MaNIFesTacao
com Plano de Trabalho e Registra De peManpa
0 Sighroj

A comunidade, através
de alguma PF ou PJ
manifesta interesse na
demanda da Prestacio
Institucional de Servico

eLaBoORa PLaNO De
aPLICacao De RECURSO
Define como serao aplicados os recurso
financeiros da contrapartida pela Prestagao
Institucional de Servios

ELaBORAa MINUT@ DO aCORDO
De ParCeRia COM a FUNDAcao
Necessita passar pelo Concamp ou Consup e pela
Procuradoria Federal

ENTREGA a DOCUMENTacao
Junto ao Setor de Extensao do Campus

7

INICIO Da PRESTacao
De SERVICOS

Apés receber Ok do Setor de
Extensao do Campus & Abertura de
Projeto na Fundagao de Apoio

0}
@ INSTITUTO FEDERAL
Rio Grande do Sul




OBRIGADA PELA ATENCAO

@
@ INSTITUTO FEDERAL . O
Rio Grande do Sul




