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INSTRUCAO NORMATIVA PROEN/IFRS N° 02, de 1° de margo de 2018.

Regulamenta os Projetos de Ensino no IFRS e
revoga a IN n® 03, de 25 de maio de 2015.

A Pro-reitora de Ensino do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Rio Grande do Sul (IFRS), no uso de suas atribuigdes legais, normatiza:

Art. 1°. Para os fins previstos nesta Instru¢do Normativa consideram-se Projetos
de Ensino, atividades de carater temporario ou permanente, elaboradas e propostas por um ou
mais professores e/ou técnicos-administrativos do IFRS, que envolvam o0s estudantes,
formuladas com vistas a melhoria dos processos de ensino-aprendizagem, dos cursos
oferecidos pelo IFRS, e que tenham os seguintes objetivos:

|- Desencadear processos de inovagao na pratica pedagogica;

Il- Desenvolver recursos e metodologias que possam contribuir para o

aprimoramento da qualidade dos cursos;

- Promover a integracdo dos componentes curriculares com as demais

atividades de ensino;

IV - Estimular praticas que ampliem vivéncias dos estudantes, além daquelas

previstas nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPCs);

V - Colaborar para a efetivacédo do Projeto Pedagdgico Institucional (PPI), e;

VI- Contribuir para o desenvolvimento de atividades de ensino, articuladas com

a pesquisa e a extensao.

Art. 2°. Cada Projeto de Ensino do IFRS dispora dos seguintes participantes:

|- Um coordenador: a cargo de um Unico professor ou técnico-administrativo;

Il- Colaboradores: professores, técnicos-administrativos, estudantes e/ou
participantes externos, se houver;

lll- Participantes: comunidade interna com envolvimento obrigatério de
estudantes.

DO REGISTRO DOS PROJETOS DE ENSINO

Art. 3° Os Projetos de Ensino deverdo ser elaborados no mdédulo Ensino do
Sistema de Informacao e Gestao de Projetos (SIGProj), do Ministério da Educacdo (MEC),
disponivel em http://SIGProjl.mec.gov.br, sistema informatizado adotado pelo IFRS para o
registro, a analise e o0 acompanhamento.

Art. 4°. A Pro-reitoria de Ensino (Proen) publicara, periodicamente, editais para
fins de registro de Projetos de Ensino, no moédulo Ensino do SIGProj.
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Art. 5°. O coordenador de Projetos de Ensino deverd orientar-se pelos seguintes
procedimentos para o registro dos mesmaos, através do SIGProj, médulo Ensino:

|- Acessar o SIGProj disponivel em http://SIGProjl.mec.gov.br;

Il- Cadastrar-se e solicitar aos demais membros da equipe de execucdo do

projeto, o cadastramento no SIGProj;

lll- Acessar o médulo Ensino do SIGProj;

IV - Selecionar o edital disponivel na sec¢ao “Editais Abertos”;

V - Elaborar a proposta de Projeto de Ensino e submeté-la para analise.

Art. 6° A versdo impressa do Projeto de Ensino devera ser assinada, pelo
respectivo coordenador e entregue na Coordenagdo de Ensino do campus de origem.

Art. 7°. O registro do Projeto de Ensino devera ser realizado num prazo minimo
de 15 (quinze) dias antes do inicio de sua execug¢do, conforme os procedimentos aludidos no
Art. 5°,

Art. 8°. E obrigatério que o coordenador do Projeto de Ensino, docentes e
técnicos-administrativos envolvidos tenham seu curriculo cadastrados na Plataforma Lattes do
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq) e atualizados ha, no
maximo, 30 (trinta) dias da submissdo da proposta.

DOS PROCEDIMENTOS PARA A ANALISE

Art. 9°. Os Projetos de Ensino serdo analisados num prazo maximo de 15
(quinze) dias apds a entrega da cOpia, impressa e assinada, pelo coordenador do projeto, na
Coordenacéo de Ensino.

Art. 10. Na secao de Avaliacdo de Projetos de Ensino, no SIGProj, médulo
Ensino, caberd ao Coordenador de Ensino, ou ocupante de cargo ou fungdo equivalente, emitir
parecer e atribuir um dos seguintes status, ao Projeto de Ensino, no campus de origem:

a) “A reformular na Unidade de Origem”: o Projeto de Ensino retornara ao

coordenador do projeto na fase de preenchimento da proposta, o qual devera

fazer as modificacdes sugeridas e submeté-la novamente para analise;

b) ‘Recomendado na Unidade de Origem”. o Projeto de Ensino esta

adequado quanto ao preenchimento e ser4 encaminhado a Comissao de Ensino,

ou colegiado de coordenadores de curso, para analise.

Art. 11. Cabera a Comisséao de Ensino, ou colegiado de coordenadores de curso
do campus de origem do Projeto de Ensino, analisar o mesmo, previamente cadastrado no
SIGProj, médulo Ensino, de acordo com os critérios estabelecidos no respectivo edital.

Art. 12. Na secdo de Avaliacdo de Projetos de Ensino, no modulo Ensino do
SIGProj, cabera ao presidente da Comissdo de Ensino emitir parecer e atribuir um dos
seguintes status ao Projeto de Ensino, na Unidade Geral:

a) “Recomendado na Unidade Geral”: quando estiver adequado para


mailto:proen@ifrs.edu.br
http://sigproj1.mec.gov.br/
http://sigproj1.mec.gov.br/

Ministério da Educacao
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacé&o, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pro-reitoria de Ensino
Rua Gen. Osério, 348 — Centro — Bento Gongalves/RS — CEP 95.700-086
Telefone: (54) 3449.3300 — www.ifrs.edu.br — E-mail: proen@ifrs.edu.br

execucao;
b) “A reformular na Unidade Geral”: o projeto retornara ao coordenador
na fase de preenchimento da proposta, o qual devera fazer as modificacbes
sugeridas e submeté-la novamente para analise pela Comissao de Ensino;
C) “Nao recomendado na Unidade Geral”, quando:
i. Ndo atender aos requisitos minimos de preenchimento da proposta ou o0s
previstos no edital, ou;
ii. O projeto nao for caracterizado como ensino, ou;
iii. O coordenador do projeto ndo realizou as modificagbes propostas pela
Comisséo, conforme o prazo estabelecido pela mesma.

Art. 13. O Projeto de Ensino somente podera ser executado ap0s atribuicdo do
status “Recomendado na Unidade Geral”.

Art. 14. Para os Projetos de Ensino com status “Recomendado na Unidade
Geral’, a Proen atribuira o status “Proposta recomendada - em andamento - normal’.

DA PRORROGAQAO DO PROJETO DE ENSINO E
DA INCLUSAO DE NOVOS PARTICIPANTES

Art. 15. Em caso de necessidade, o coordenador do Projeto de Ensino podera
solicitar ao Coordenador de Ensino do campus de origem, a prorrogacdo do prazo de
execucao.

81° A solicitacdo de prorrogacdo devera conter:

a) Justificativa e novo prazo para o término do Projeto de Ensino e;
b) Relatério parcial das atividades realizadas.

82° O relatério parcial devera ser elaborado pelo coordenador do projeto e
submetido através do modulo Ensino do SIGProj, para analise pela Comisséo de Ensino.

83°A solicitagdo de prorrogacao, contendo os documentos aludidos no 81° deste
artigo, impressos e assinados, devera ser encaminhada & Coordenagdo de Ensino em, no
minimo, 15 (quinze) dias antes do término do projeto.

84° O Projeto de Ensino podera ter como data final de execug¢é&o, o ultimo dia do
ano letivo em que foi proposto.

Art. 16. A prorrogagcdo do prazo de execucdo do Projeto de Ensino estara
condicionada a aprovacao pela Comisséo de Ensino.

81° Para as prorrogacdes autorizadas, o Coordenador de Ensino devera solicitar
a Proen, através do e-mail sien@ifrs.edu.br, a liberacao para edicdo com o status “A reformular
na Unidade Geral’.

§2° Cabera ao coordenador do projeto alterar a data de finalizagdo do mesmo e
de suas atividades, conforme deferimento emitido pela Comissdo de Ensino, num periodo
maximo de 10 (dez) dias ap6s a liberacdo da proposta para edicédo, e submeté-la novamente
através do médulo Ensino do SIGPro;.

83°A versdo impressa do Projeto de Ensino devera ser assinada pelo respectivo
coordenador e entregue na Coordenagédo de Ensino do campus de origem da proposta.

84°Caberd ao presidente da Comissao de Ensino emitir parecer e atribuir status
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ao Projeto de Ensino, conforme o disposto nas alineas “a” e “b” do Art. 15.

85°Para 0s casos de ndo cumprimento de prazo estabelecido no §2° deste
artigo, a proposta retornard ao status “Proposta recomendada - em andamento - normal” e
caberéa ao respectivo coordenador a elaboracao do relatorio final da mesma.

Art. 17. A inclusdo de novos colaboradores na equipe de execucéo do Projeto de
Ensino podera ser realizada durante a realizagdo do mesmo.

81° Para os fins do disposto neste artigo, caberd ao coordenador do respectivo
Projeto de Ensino formalizar a solicitacdo, através de e-mail ou memorando ao Coordenador de
Ensino.

82° Para as inclusdes autorizadas, o Coordenador de Ensino devera solicitar a
Proen, através do e-mail sien@ifrs.edu.br, a liberacdo para edicdo com o status “A reformular
na Unidade Geral’.

83° Cabera ao coordenador do projeto incluir os novos colaboradores na equipe
de execucdo, conforme deferimento emitido pela Comisséo de Ensino, num periodo maximo de
10 (dez) dias ap0s a liberagéo da proposta para edicdo e submeté-la novamente, através do
ma&dulo Ensino do SIGProj.

84°A versdo impressa do Projeto de Ensino devera ser assinada pelo respectivo
coordenador e entregue na Coordenacédo de Ensino do campus de origem da proposta.

85°Caberd ao presidente da Comisséo de Ensino, emitir parecer e atribuir status
ao Projeto de Ensino, conforme o disposto nas alineas “a” e “b” do Art. 15.

DA SUBSTITUICAO DO COORDENADOR DO PROJETO DE ENSINO

Art. 18. A coordenacdo do Projeto de Ensino devera ser alterada, na proposta
cadastrada no médulo Ensino do SIGProj, quando o coordenador:

|- For desligado do campus de origem;

Il- Estiver afastado da instituicdo por periodo superior ao término do Projeto de

Ensino.

81° Para os casos previstos nos incisos | e Il deste artigo, o coordenador do
Projeto de Ensino devera encaminhar a solicitacao, através de memorando, ao Coordenador de
Ensino, indicando possivel substituto.

§2° Cabera a Comissao de Ensino, do campus de origem do projeto, a andlise e
a emisséo de parecer.

83° Caberad ao presidente da Comissdo de Ensino, informar a Proen, as
solicitacBes deferidas, através do e-mail sien@ifrs.edu.br, para que providencie os tramites
necessarios para alteracdo do coordenador do projeto.

84° A funcdo de coordenador do projeto devera ser, preferencialmente, atribuida
a outro servidor do IFRS, integrante da equipe de execucéao.

85° Para os afastamentos cujo periodo seja inferior ao término da a¢éo, cabera
ao coordenador da mesma informar ao Coordenador de Ensino, 0 nome do servidor do IFRS,
integrante da equipe de execucdo, que sera o novo responsavel pela coordenacdo do Projeto
de Ensino.

86° Em ndo havendo possibilidade de substituicdo do coordenador do Projeto de
Ensino, para os casos previstos nos incisos | e I, ou do disposto no 85° deste artigo, cabera ao
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respectivo coordenador elaborar o relatério final do mesmo e submeter a Comisséo de Ensino
para andlise.

§7° O coordenador do Projeto de Ensino que néo realizar o procedimento de
substituicdo, para os casos previstos nos incisos | e Il, ou o disposto no §5° deste artigo, tera
o(s) seu(s) projeto(s) cancelado(s).

DO RELATORIO FINAL

Art. 19. O coordenador do Projeto de Ensino devera elaborar o relatério final, no
maximo, em dez (10) dias Uteis apds o término do mesmo, submetendo-o através do médulo
Ensino do SIGPro;.

Paragrafo Unico. A versdo para impressédo, gerada pelo moédulo Ensino do
SIGProj, devera ser assinada pelo coordenador do Projeto de Ensino e encaminhada para a
Coordenacéo de Ensino do campus de origem da mesma, para analise.

Art. 20. Cabera ao Coordenador de Ensino comunicar a Proen, acerca dos
relatérios finais aprovados pela Comissado de Ensino, através do e-mail sien@ifrs.edu.br, para
que se atribua ao Projeto de Ensino, o status “Proposta concluida com relatério final”.

Art. 21. O coordenador do Projeto de Ensino que ndo entregar o seu relatério
final, junto a Coordenacdo de Ensino do campus de origem do mesmo, ficara impedido de
submeter novas propostas aos editais internos até a regularizacdo das pendéncias.

Art. 22. As obrigagdes do coordenador de Projeto de Ensino somente estarédo
concluidas apés emissado de parecer favoravel da Comisséo de Ensino ao relatério final.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Em caso de proposta de Projeto de Ensino que envolva celebragédo de
convénio, ou outro documento de igual valor juridico, este devera ser encaminhado para a
Procuradoria Federal Especializada do IFRS, para analise.

Art. 24. Para os Projetos de Ensino que, ao final de sua vigéncia, resultarem
novas tecnologias/produtos, cabera ao respectivo coordenador formalizar o pedido de analise
de protecdo de propriedade intelectual, junto ao Nucleo de Inovagdo Tecnolégica do IFRS
(NIT/IFRS).

Art. 25. Demais procedimentos para fins de registro do Projeto de Ensino
poderdo ser normatizados através de editais publicados pela Proen.

Art. 26. Integram esta Instrugdo Normativa, bem como suas posteriores
alteracdes, o Tutorial do Médulo Ensino do SIGProj (Anexo 1) e o Fluxograma Simplificado para
0 registro, a andlise e o acompanhamento dos Projetos de Ensino (Anexo lI).

Art. 27. Os casos omissos deverdo ser apreciados pela Comissao de Ensino em
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primeira instancia e caso seja necessario, pela Proen.

Art. 28. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Clarice Monteiro Escott
Pro6-reitora de Ensino

(O documento original encontra-se assinado na Pro-reitoria de Ensino).
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