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Instrugio N ormativa n° 0_4— PROEN/IFRS, de 25 de marco de 2011

Apresenta orientacdes para a utilizacio
do papel moeda para a emissdo dos
diplomas dos cursos técnicos, superiores
_ e de pés-graduagio do IFRS. : |

O Pro- Reltor de Ensmo do IFRS no uso- de suas atr1bu1c,‘oes apresenta
orientagdes para a utilizagdo do papel moeda a ser empregado na confecg¢do dos
diplomas dos cursos técnicos, superiores e de pos-graduagdo do IFRS.

1) O coo1denad0r de reglstros academlcos ou orgao equlvalente em. cada .
campus ¢ responsavel pela guarda do ‘papel moeda, mediante assinatura de Termo de
Responsabilidade a ser registrada junto a Pro- Reitoria de Ensino do IFRS.

2) O papel moeda devera ﬁcar acondicionado adequadamente em local de
acesso restrito e p10teg1do da luz e umidade. . ;

4 3) Em hipéteSe alguina ) pépel moeda podera ser rasurado.

4) Quando for reallzada a impressio dos d1p101nas recomenda—se que a
impressora esteja disponivel unicamente para esse fim, € que. se efetue previamente
todos os testes necessarios utilizando um papel comum ou mesmo uma fotocopia do
modelo do papel moeda. O papel original somente devera ser empregado quando todas .
as conﬁguragoes estiverem adequadas as margens do papel .

4. 1) E 1mpresc1nd1vel verificar se TODOS os dados do dlploma (nome do
formando, CPF, datas, etc.) estdo corretos ANTES de reahzar a 1mpressa0 7
dos diplomas. :

35) Caso alguma folha de papel moeda for impressa com incorrecdes, a mesma
devera ser anulada e registrada em uma planilha, conforme sugendo no modelo abaixo:
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Nome e SIAPE do :
. responsével pelo
registro

Assinatura do responsavel pelo
.registro .

Numeragio das -

2Campus folhas anul:_a'das

5.1) A planilha acima deverd ser encaminhada semestralmente — apds a
R conolusao da emissdo dos d1plomas - 'a Pré-Reitoria de Ensmo Juntamente com as
folhas mutlhzadas ‘ :

Bento Gongalves, 25 de margo de 20115 T - o

' P'of Dr. Serglo Wortmann '
; Pré6-Reitor de Ensino
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