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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

PROVA

. . QUESTOES OBJETIVAS
Al’qu |V|Sta Legislacéo 0l1al0

Conhecimentos Especificos | 11 a 40

Nome do candidato: N° de Inscricao:

INSTRUCOES

1) Verifique se este caderno corresponde a sua | 7) O candidato podera levar consigo o caderno de
opcao de cargo e se contém 40 questdes, numeradas | provas apds decorridos 120min (cento e vinte
de 1 a 40. Caso contrario, solicite ao fiscal da sala | minutos) do inicio da prova. Nao sera oferecido
outro caderno. N&o serdo aceitas reclamacgfes | outro momento para a retirada do mesmo.

posteriores.

8) E proibido fazer anotacdo de informacoes
2) A prova é composta por 40 questdes objetivas, de | relativas as suas respostas no comprovante de
multipla escolha, sendo apenas uma resposta a | inscricdo ou em qualquer outro meio, que ndo 0s
correta. permitidos, assim como recusar-se a entregar o
material da prova ao término do tempo destinado

3) O tempo de duracdo da prova é de 3h30min(trés e
para a sua realizagédo.

horas e trinta minutos).
9) O candidato devera preencher a caneta a Folha
de Respostas, preenchendo totalmente a célula
correspondente a alternativa escolhida, sendo
desconsiderada a resposta se nao for atendido o
5) Os telefones celulares e similares ndo podem ser | referido critério de preenchimento. O candidato
manipulados e devem permanecer desligados | deverad responder a todas as questdes. Os
durante o periodo em que o candidato se encontrar | rascunhos n&o serdo considerados em nenhuma
na sala, e devem permanecer em local designado | hipétese.

pelo fiscal. Os pertences néo utilizados para a prova
deverdo estar embaixo da carteira, ficando
automaticamente  excluido o candidato que
descumprir essas orientacdes. 11) E proibida a divulgacdo ou impressdo parcial
ou total da presente prova. Direitos Reservados.

4) Nao é permitida consulta a qualguer material e 0s
candidatos nao poderdo conversar entre Si, nem
manter contato de espécie alguma.

10) Nao haverd substituicdo da Folha de
Respostas em caso de erro do candidato.

6) O candidato s6 podera deixar o local ap6s 90min
(noventa minutos) do inicio da prova, exceto os trés
tltimos candidatos, os quais sO6 poderdo deixar o
local quando todos terminarem a prova.
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LEGISLACAO
1. Com base na Lei n°8.112, de 11 de dezembro
de 1990, analise as seguintes afirmativas sobre
nomeacao, posse e exercicio:

. A posse dar-se-4 pela assinatura do
respectivo termo, no qual deverdo constar as
atribuicOes, os deveres, as responsabilidades
e os direitos inerentes ao cargo ocupado, que
poderdo ser alterados unilateralmente, por
gualquer das partes.

.  Somente havera posse nos casos de
provimento de cargo por nomeacao.

.  E de quinze dias o prazo para o servidor
empossado em cargo publico entrar em
exercicio, contados da data da posse.

IV. O inicio do exercicio de funcdo de confianca
sempre coincidirda com a data de publicacao
do ato de designacéo.

V. A posse em cargo publico dependera de
prévia inspecado médica oficial.

Assinale a alternativa que contém todas as

afirmativas CORRETAS:

a) Apenas|, V.

b) Apenas I, IV.
c) Apenas |, II, llI.
d) Apenas I, lll, V.
e) LIL 1, IV, V.

2. Com base nos conceitos presentes na Lei n°
11.091, de 12 de janeiro de 2005, assinale abaixo
a alternativa que contém a sequéncia CORRETA
de preenchimento dos parénteses, de cima para
baixo:

Padréo de Vencimento
Plano de Carreira

Cargo

Ambiente Organizacional

a b~ w D

Nivel de Capacitagéo

() Conjunto de principios, diretrizes e normas
que regulam o desenvolvimento profissional dos
servidores titulares de cargos que integram
determinada  carreira, constituindo-se em
instrumento de gestdo do 6rgado ou entidade.

() Area especifica de atuacdo do servidor,
integrada por atividades afins ou
complementares, organizada a partir das
necessidades institucionais e que orienta a
politica de desenvolvimento de pessoal.

() Posicdo do servidor na Matriz Hierarquica
dos Padrbes de Vencimento em decorréncia da
capacitacdo profissional para o exercicio das
atividades do cargo ocupado, realizada ap6s o
ingresso.

() Conjunto de atribuicBes e responsabilidades
previstas na estrutura organizacional que s&o
cometidas a um servidor.

() Posicdo do servidor na escala de
vencimento da carreira em funcdo do nivel de
capacitacao, cargo e nivel de classificacao.

a) 4-3-5-2-1
b) 2-4-5-3-1
c) 3—-4-1-2-5
d 3-1-5-4-2
e) 4-2-5-3-1
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3. Analise abaixo as afirmativas relacionadas as
formas de ingresso e desenvolvimento do
servidor Técnico-Administrativo em Educacdo
segundo a Lei n°®11.091, de 12 de janeiro de 2005,
identificando com “V” as VERDADEIRAS e com
“F” as FALSAS, assinalando a seguir a
alternativa que contém a sequéncia CORRETA de
preenchimento dos parénteses, de cima para
baixo:

() O desenvolvimento do servidor na carreira
dar-se-a, exclusivamente, pela mudanca de nivel
de capacitacdo e de padrdo de vencimento
mediante, respectivamente, Progressdo por
Capacitacdo Profissional ou Progressdo por
Mérito Profissional.

() Sera instituido Incentivo a Qualificagdo ao
servidor que possuir educagao formal superior ao
exigido para o cargo de que é titular, na forma de
regulamento.

() Para os fins de Progresséao por Capacitagcdo
nao serd permitido o somatério de cargas
horarias de cursos realizados pelo servidor
durante a permanéncia no nivel de capacitacao
em que se encontra.

() O Incentivo & Qualificagdo somente
integrard os proventos de aposentadorias e as
pensbes quando os certificados considerados
para a sua concessao tiverem sido obtidos até a
data em que se deu a aposentadoria ou a
instituicdo da penséo.

() Progressao por Capacitagdo Profissional é a
mudanc¢a de nivel de capacitagdo, no mesmo
cargo e nivel de classificacdo, decorrente da
obtencdo pelo servidor de certificagdo em
Programa de capacitagdo, compativel com o
cargo ocupado, o ambiente organizacional e a
carga horaria minima exigida, respeitado o
intersticio de 12 (doze) meses.

a) F-V-F-F-F
b) F-V-V-F-F
) V-V-F-V-F.
d V-F-F-V-V
e) Vo-F-F-F-V

4. De acordo com o teor da Lei n® 9.784, de 29
de janeiro de 1999, nos processos
administrativos a Administracao Pablica

observard, dentre outros, 0s seguintes critérios:

Assinale a alternativa que contém

Atendimento a fins de interesse geral, vedada
a renuncia total ou parcial de poderes ou
competéncias, salvo autorizacdo em lei.

Interpretacdo da norma administrativa da
forma que melhor garanta o atendimento aos
fins do servidor, facultada a aplicacéo
retroativa de nova interpretacao.

Adocdo de formas rigidas e complexas, em
atencao ao principio do formalismo.

Divulgacdo oficial dos atos administrativos,
ressalvadas as hipoteses de sigilo previstas
na Constituicao.

Objetividade no atendimento do interesse
publico, vedada a promocdo pessoal de
agentes ou autoridades.

todas as

afirmativas CORRETAS:

a)
b)
c)
d)
e)

Apenas |, Il.
Apenas I, V.
Apenas |, IV, V.
Apenas |, lll, IV, V.
Apenas I, II, lll, V.
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5. Considere as assertivas abaixo acerca do
Recurso Administrativo, previsto na Lei n°® 9.784,
de 29 de janeiro de 1999, identificando com “V”
as VERDADEIRAS e com “F” as FALSAS,
assinalando a seguir a alternativa que contém a
sequéncia CORRETA de preenchimento dos
parénteses, de cima para baixo:

BN

() O recurso serd dirigido a autoridade que
proferiu a decisdo, a qual, se ndo a reconsiderar
no prazo de 3 (trés) dias, o encaminhara a
autoridade superior.

() Salvo disposicdo legal diversa, o recurso
administrativo tramitard no maximo por 3 (trés)
instancias administrativas.

() Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o
recurso administrativo devera ser decidido no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento dos autos pelo érgdo competente,
vedada a prorrogacédo do prazo.

() O nao conhecimento do recurso ndo impede
a Administracdo de rever de oficio o ato ilegal,
desde que néo ocorrida preclusdo administrativa.

() Salvo disposicdo legal em contrario, o
recurso nao tem efeito suspensivo.

a) V-V-F-V-F,
b) F-V-V-F-F.
) Vo-F-F-V-V.
d V-V-F-F-V.
e) F-V-F-V-V.

6. Sobre o0 processo de nomeacdo e 0sS
requisitos para candidatura ao cargo de Reitor e
Diretor-Geral de Campus previstos na Lei n°
11.892, de 29 de dezembro de 2008, considere as
seguintes afirmativas:

I.  Os Reitores serdo nomeados pelo Presidente
da Republica, para mandato de 4 (quatro)
anos, permitida uma reconducdo, apés
processo de consulta @ comunidade escolar
do respectivo Instituto Federal.

. Poderdo candidatar-se ao cargo de Reitor os
docentes pertencentes ao Quadro de Pessoal
Ativo Permanente de qualquer dos campi que
integram o |Instituto Federal, desde que
possuam o titulo de Doutor e estejam
posicionados na Classe DV da Carreira do
Magistério do Ensino Basico, Técnico e
Tecnoldgico.

. O mandato de Reitor extingue-se pelo
decurso do prazo ou, antes desse prazo, pela
aposentadoria, voluntaria ou compulséria,
pela rendncia e pela destituicdo ou vacancia
do cargo.

IV.  Os Diretores-Gerais serdo nomeados pelo
Reitor para mandato de 4 (quatro) anos,
vedada a reconducéo.

V. Para candidatar-se ao cargo de Diretor-Geral,
o servidor Docente ou Técnico Administrativo
de nivel Superior devera possuir o minimo de
5 (cinco) anos de efetivo exercicio em
instituicdo federal de educacao profissional e
tecnolégica e estar posicionado na Ultima
Classe da respectiva carreira.

Assinale a alternativa que contém todas as

afirmativas CORRETAS:

a) Apenas |, lll.
b) Apenasll, IV.
c) Apenaslll, V.
d) Apenas |, II, llI.
e) Apenasl|, IV, V.
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7. Sobre as vedacBes ao servidor publico
contidas no Cédigo de Etica Profissional do
Servidor Publico Civil do Poder Executivo
Federal, instituido por meio do Decreto n° 1.171,
de 22 de junho de 1994, assinale a alternativa
INCORRETA:

a) E vedado ao servidor o uso do cargo ou funcéo,
facilidades, amizades, tempo, posicdo e
influéncias, para obter qualquer favorecimento,
para si ou para outrem.

b) E vedado ao servidor alterar ou deturpar o teor de
documentos que deva encaminhar para
providéncias.

c) E vedado ao servidor retirar da reparticdo publica
gualquer documento, livro ou bem pertencente ao
patrimbnio publico, independente de possuir
autorizacao legal para tanto.

d) E pratica vedada ao servidor fazer uso de
informagbes privilegiadas obtidas no ambito
interno de seu servico, em beneficio proprio, de
parentes, de amigos ou de terceiros.

e) E vedado ao servidor deixar de utilizar os
avancos técnicos e cientificos ao seu alcance ou
do seu conhecimento para atendimento do seu
mister.

8. O Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Sul — IFRS rege-se
pela Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008,
pela legislacdo federal e, entre outros, pelos
seguintes instrumentos normativos:

l. Estatuto.
Il.  Regimento Geral.
.  Resolucdes do Conselho Superior.
V. Resolugdes do Colégio de Dirigentes.

V. Resolu¢cdes do Comité de Desenvolvimento
Institucional.

Assinale a alternativa em que todas as afirmativas
estdo CORRETAS:

a) Apenas |, II, llI.

b) Apenas |, II, I, IV.
c) Apenas|, I, IV, V.
d) Apenasll, I, IV, V.
e) LIL LIV, V.
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9. Considerando o que dispde o Regimento
Geral do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Sul:

I.  Considerando o0 processo educativo e
formativo do corpo discente, e ainda, a
disponibilidade orgcamentéria e financeira do
IFRS, as atividades que envolvam ensino,
pesquisa e extensao deverao ser articuladas,
sempre que possivel, de forma indissociavel.

IIl. O Professor investido nas fungdes de Reitor,
Pré-reitor, Diretor-Geral ou outros Cargos de
Direcdo na Reitoria ficard desobrigado do
exercicio das demais atividades docentes,
sem prejuizo dos vencimentos, gratificacoes,
vantagens e progressdes funcionais.

lll.  Dentre as demais atribuicbes previstas,
compete ao Reitor atuar no planejamento
estratégico e operacional do IFRS, com vistas
a definicdo das prioridades na area de ensino
dos campi.

IV. A Instrucdo Normativa € o instrumento pelo
gual o Reitor e os Diretores-Gerais dos
campi, em razdo de suas respectivas
atribuicbes, dispbem sobre a gestdo
académica e administrativa.

V. Toda a execugdo do «curriculo e o
funcionamento académico do IFRS
obedecem aos principios definidos no projeto
pedagdgico institucional e nas normas da
organizacdo  didatica, aprovados pelo
Conselho Superior.

Assinale a alternativa em que todas as questbes
estdo CORRETAS:

a) Apenasll, IV.

b) Apenasll, V.

c) Apenasl|, I, V.
d) Apenaslll, IV, V.
e) Apenas |, Ill, IV.

10. Considere as seguintes afirmativas sobre o
vencimento e a remunerac¢do do servidor publico
federal regido pela Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990:

. Remuneracdo é o vencimento do cargo
efetivo, acrescido das vantagens pecuniarias
transitorias estabelecidas em lei.

II.  Vencimento é a retribuicdo pecuniaria pelo
exercicio de cargo publico, com valor fixado
por meio de Decreto.

. O vencimento do cargo efetivo, acrescido das
vantagens de carater permanente, é
irredutivel.

IV. O servidor perdera a remuneracdo do dia em
gue faltar ao servico sem motivo justificado.

V. O vencimento, a remuneracdo e 0 provento
nao serdo objeto de arresto, sequestro ou
penhora, exceto nos casos de prestacdo de
alimentos resultante de deciséo judicial.

Assinale a alternativa que contém todas as

afirmativas CORRETAS:

a) Apenas|, IV.

b) Apenas|, V.

c) Apenas |, lll, IV.

d) Apenaslil, IV, V.
e) Apenas I, I, IV, V.
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\ CONHECIMENTOS ESPECIFICOS \
11. A Norma Brasileira de Descricéo
Arquivistica (NOBRADE) € compativel com as
normas internacionais ISAD(G) e ISAAR(CPF) e
estabelece diretivas para a descri¢gdo no Brasil de
documentos arquivisticos. Das alternativas
abaixo, todas estdo corretas, EXCETO:

a) A norma tem como pressupostos basicos o
respeito aos fundos e a descricdo multinivel,
adotando os principios expressos na ISAD(G).

b) Todos os niveis precisam ser implementados, o
nivel 0 (util para descricdes gerais da totalidade
do acervo de uma entidade custodiadora) e o
nivel 05 (ao dispor de subunidades
administrativas que custodiam acervos e dao
acesso a eles em diferentes enderecos).

c) Considera a existéncia de seis principais niveis
de descricdo: acervo da entidade custodiadora,
fundo ou colegdo, secdo, série, dossié ou
processo e item documental.

d) Sdo admitidos como niveis intermediarios o
acervo da subunidade custodiadora, a subsecéo
€ a subsérie.

e) A norma preconiza a nao repeticdo da informacéo
(com o objetivo de evitar redundéncia de
informacdo em descricbes hierarquicamente
relacionadas).

12. A respeito da Norma Brasileira de Descricéo
Arquivistica (NOBRADE), é INCORRETO afirmar
que:

a) A norma prevé a existéncia de oito areas
compreendendo 28 elementos de descricdo. Em
relacdo a ISAD(G), possui mais uma area (area
8) e dois elementos de descri¢do (6.1 e 8.1).

b) Na Area de pontos de acesso e descricdo de
assuntos, registram-se 0s termos selecionados
para localizacdo e recuperacdo da unidade de
descricao.

c) Dentre os 28 elementos de descrigdo disponiveis,
sete sdo obrigatérios, a saber: codigo de
referéncia, titulo, data(s), nivel de descricéo,
entidade custodiadora, ponto de acesso e fontes
relacionadas.

d) Todos os elementos de descricdo apresentam
comentarios, em que séo fornecidas informacdes
sobre a importancia e o funcionamento do
elemento de descricéo.

e) A norma deve ser aplicada a descricdo de
qualquer documento, independentemente de seu
suporte ou género.
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13. Com base na Lei n° 12527, de 18 de
novembro de 2011, conhecida como Lei de
Acesso a Informacédo — LAI, € CORRETO afirmar
que:

I.  Os prazos maximos de restricdo de acesso a
informagéo sdo 0s seguintes: ultrassecreta:
25 (vinte e cinco) anos; secreta: 15 (quinze)
anos; e reservada: 5 (cinco) anos.

II. Esta Lei ndo se aplica as entidades privadas
sem fins lucrativos que recebam, para
realizacdo de acdes de interesse publico,
recursos publicos diretamente do or¢gamento
ou mediante subvencdes sociais, contrato de
gestdo, termo de parceria, convénios, acordo,
ajustes ou outros instrumentos congéneres.

ll. O o6rgdo ou entidade publica ndo devera
autorizar ou conceder o acesso imediato a
informagdo disponivel, se o documento
estiver vigente, sé no periodo precaucional.

IV. E direito do requerente obter o inteiro teor de
decisdo de negativa de acesso, mediante
pagamento da certiddo ou cépia da negativa.

V. O acesso a informacdo classificada como
sigilosa ndo cria a obrigagéo para aquele que
a obteve de resguardar o sigilo.

Assinale a alternativa em que
afirmativa(s) esta(do) CORRETA(S):

toda(s) a(s)

a) Apenas |.

b) Apenas |, Il.

c) Apenas I, IlI.

d) Apenas I, Ill, IV.
e) LIL 1, IV, V.

14. Com base na Lei n° 12527, de 18 de
novembro de 2011, conhecida como Lei de

Acesso a Informacdo - LAIl, analise as
afirmativas, identificando com “y” as
VERDADEIRAS e com “F” as FALSAS,

assinalando a seguir a alternativa CORRETA, na
sequéncia de cima para baixo:

() A observancia da publicidade como preceito
geral e do sigilo como excecdo € uma das
diretrizes da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011.

() Para efeitos da LAI, a informacdo é
considerada como: dados, processados ou nao,
que podem ser utilizados para producdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em
qualquer meio, suporte ou formato.

() Na LAI, a integridade é considerada como:
gualidade da informacdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por
determinado individuo, equipamento ou sistema.

() O acesso a informacdo de que trata a Lei
12.527 compreende, entre outros, os direitos de
obter: informacdo primaria, integra, auténtica e
atualizada.

() O acesso a informagbes publicas sera
assegurado mediante a criagdo de servico de
informacdes ao cidaddo, nos 6rgédos e entidades
do poder publico, em local com condi¢cdes
apropriadas para: atender e orientar o publico
guanto ao acesso a informacdes; informar sobre
a tramitacdo de documentos nas suas
respectivas unidades e protocolizar documentos
e requerimentos de acesso a informacgdes.

<T|T|<T|

V-F-
F-V-
c) V-V-
V-V-
V-F-

)
e)
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15. De acordo com a definicdo de termos
citados pelo Dicionério Brasileiro de
Terminologia Arquivistica (2005), enumere a
segunda coluna de acordo com a primeira:

1. Arranjo

2. Catélogo

3. Guia

4. indice

5. Instrumento de pesquisa

6. Repertorio

() “Instrumento de pesquisa organizado
segundo critérios tematicos, cronoldgicos,
onomasticos ou toponimicos, reunindo a
descricdo individualizada de  documentos

pertencentes a um ou mais fundos, de forma
sumaria ou analitica”.

() “Meio que permite a identificacao,
localizacdo ou consulta a documentos ou a
informacdes neles contidas”.

() “Relacao sistematica de nomes de pessoas,
lugares, assuntos ou datas contidos em
documentos ou em instrumentos de pesquisa,
acompanhados das referéncias para sua
localizacao”.

() “Instrumento de pesquisa que oferece
informagbes gerais sobre fundos e colegbes
existentes em um ou mais arquivos”.

() “Instrumento de pesquisa no qual sao
descritos  pormenorizadamente  documentos,
pertencentes a um ou mais fundos e/ou colec¢des,
selecionados segundo critérios previamente
definidos”.

() “Sequéncia de operacdes intelectuais e
fisicas que visam a organizagdo dos documentos
de um arquivo ou colecdo, utilizando-se
diferentes métodos, de acordo com um plano ou
quadro previamente estabelecido”

Assinale a sequéncia que ilustra a ordem CORRETA
da segunda coluna de acordo com o0s termos da
primeira coluna, quando lida de cima para baixo:

a 6-3-5-4-2-1
b) 2-5-4-3-6-1
c) 5-3-6-4-2-1.
d 1-5-4-3-6-2
e) 1-3-4-2-5-6

16. Marilena Leite Paes (2004) julga oportuno
distribuir em cinco setores distintos as atividades
dos arquivos correntes. Assinale a alternativa

gue corresponde a esses cinco setores,
conforme a autora.
I.  Protocolo; expedicéo; arquivamento;

empréstimo e consulta; destinacao.

Il.  Expedicdo; empréstimo e consulta; protocolo;
arquivamento; descrigao.

. Arquivamento; expedicéo;
consulta; protocolo; restauro.

empréstimo e

IV.  Expedicdo; arquivamento; protocolo; arranjo e
empréstimo; consulta.

V. Expedi¢éo; protocolo;
descrigdo; arranjo.

arquivamento;

Assinale a alternativa em que todas as afirmativas
estdo INCORRETAS:

a) Apenas |, Il.

b) Apenas |, IV.

c) Apenas |, II, llI.

d) Apenasll, IV, V.

e) Apenas I, I, IV, V.
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17. A Portaria Interministerial MJ/MP n° 1.677,
de 07 de outubro de 2015, define os
procedimentos gerais para o desenvolvimento
das atividades de protocolo no ambito dos
orgaos e entidades da Administracdo Publica
Federal. Em relacdo aos procedimentos gerais
para o desenvolvimento das atividades de
protocolo conforme esta Portaria, € CORRETO
afirmar que:

I. Consideram-se atividades de protocolo o
recebimento, a classificacdo, o registro, a
distribuicdo, o controle da tramitacdo, a
expedicdo e a autuacdo de documentos
avulsos para formacdo de processos, € 0s
respectivos procedimentos decorrentes.

Os oOrgdos e entidades da Administracao
Publica Federal, conforme normativas
especificas, deverdo atribuir um NuUmero
Unico de Protocolo - NUP para todos o0s
processos, bem como para os documentos
avulsos que se enquadrem nos seguintes
casos: documento avulso produzido no
ambito do 6rgédo ou entidade e que demande
andlise, informagdo, despacho, parecer ou
decisdo administrativa e que necessite de
tramitacdo; ou documento avulso produzido
no ambito de outro 6rgdo ou entidade e que
nao tenha recebido NUP na origem.

lll.  Recebimento, classificacdo e registro: nas
hipoteses de sigilo da informacdo, o
tratamento dos documentos digitais e nao
digitais,avulsos ou processos, deve observar

o disposto na legislacdo especifica em vigor.

IV. Separar os documentos avulsos de carater
oficial daqueles de carater particular. Os de
carater particular seguirdo os procedimentos
determinados pelo 6rgéo ou entidade.

V.  Verificar se 0 documento, avulso ou processo,

esta acompanhado do(s) respectivo(s)
anexo(s) e/ou se consta(m) o(s) volume(s)
indicado(s) e, caso nao conste(m), comunicar
ao remetente para que seja providenciado o
envio dos itens ndo enviados anteriormente.

Assinale a alternativa em que
afirmativa(s) esta(do) CORRETA(S):

(todas) a(s)

a)
b)
c)
d)

e)

Apenas |.

Apenas Il
Apenas Il, llI.
Apenas |, lll, IV, V.
[ 101V, V.

18. De acordo com as Diretrizes para a
Presuncdo de Autenticidade de Documentos
Arquivisticos Digitais da Céamara Técnica de
Documentos Eletronicos, a Autenticidade é
qualidade de um documento ser exatamente
aquele que foi produzido, ndo tendo sofrido
alteracdo, corrompimento e adulteracdo. A
autenticidade ¢é composta de identidade e
integridade.

Analise as afirmativas em relacdo a Identidade e
Integridade, identificando com “\7 as
VERDADEIRAS e com “F” as FALSAS, assinalando
a seguir a alternativa CORRETA na sequéncia de
cima para baixo.

( ) Identidade € o conjunto dos atributos de um
documento arquivistico que o caracterizam como
Unico e o diferenciam de outros documentos

arquivisticos (ex.: data, autor, destinatario,
assunto, numero identificador, numero de
protocolo).

() Integridade é a capacidade de um

documento arquivistico transmitir exatamente a
mensagem que levou a sua producao (sem sofrer
alteracdes de forma e conteudo) de maneira a
atingir seus objetivos.

( ) Integridade é a declaracdo de autenticidade
de um documento arquivistico, num determinado
momento, resultante do acréscimo de um
elemento ou da afirmagdo por parte de uma
pessoa investida de autoridade para tal.

() Identidade e integridade sdo constatadas a
luz do contexto (juridico-administrativo, de
proveniéncia, de procedimentos, documental e
tecnolégico) no qual o documento arquivistico foi
produzido e usado ao longo do tempo.

( ) Identidade € a relagdo entre os dados de
forma e contetdo do documento digital que
permite sua apresentacao.

a) F-F-V-V-V,
b) V-F-V-V-F,
) V-V-F-V-F,
d V-V-F-F-V,
) F=V-F-V-V.
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19. Quando bibliotecas ou arquivos reformatam
suas cole¢cbes com propdsitos de preservagao,
deve ser utilizado o filme com uma expectativa de
vida de quinhentos anos. Apenas o filme de
gelatina e prata oferece atualmente este grau de
longevidade, mas nem todos os filmes de
gelatina e prata sdo assim. Desta forma, assinale
a alternativa em que (todas) a(s) afirmativa(s)
esta(do) CORRETA(S):

I. O microfilme de gelatina e prata com base de
poliéster € o Unico apropriado para propdsitos
de preservacéo.

II. O microfilme de gelatina e prata com base de
polipropileno é o Unico apropriado para
propésitos de preservacao.

lll. O microfilme de gelatina e substrato de prata

com base de polipropileno é o Unico
apropriado para propositos de preservagao.

IV. O microfilme de gelatina porosa e prata com
base de poliéster € o Unico apropriado para
propositos de preservacao.

V. O microfilme de gelatina e acetato com base
de poliéster é o Unico apropriado para
propositos de preservacao.

a) Apenas |.

b) Apenas|, Il.

c) Apenas I, IlI.

d) Apenas I, I, IV.
e) Apenasl|, I, IV, V.

20. De acordo com o Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica
de Documentos — SIGAD e-ARQ Brasil (2011, p.
10), o Sistema Informatizado de Gestédo
Arquivistica de Documentos (SIGAD) “é um
conjunto de procedimentos e operagdes técnicas,
caracteristico do sistema de gestdo arquivistica
de documentos, processado por computador.
Pode compreender um software particular, um
determinado numero de softwares integrados,
adquiridos ou desenvolvidos por encomenda, ou
uma combinagao destes”.

“O SIGAD deve ser capaz
simultaneamente, os documentos e oS

No caso dos documentos
convencionais, 0 sistema registra apenas as
referéncias sobre os documentos e, para 0s
documentos digitais, a captura, 0 armazenamento
e 0 acesso sao feitos por meio do SIGAD”.

de gerenciar,

Assinale a alternativa que apresenta as palavras que
preenchem CORRETAMENTE as lacunas, na ordem
em que aparecem no texto.

a) Secundarios e convencionais.
b) Convencionais e primarios.

c) Digitais e de referéncia.

d) Digitais e convencionais.

e) Convencionais e arquivisticos.
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21. Um Plano de Emergéncias é um documento
elaborado para transmitir a equipe atuante em
arquivos as principais diretrizes a serem
adotadas em casos de emergéncia como
incéndios e inundacdes. No que se referem a sua
elaboragcdo, algumas caracteristicas devem ser
levadas em conta, como:

I.  Especificidade.
Il.  Clareza.
lll.  Simplicidade.
IV.  Flexibilidade.
V.  Complexidade.

Assinale a alternativa em que todas as afirmativas
estdo CORRETAS:

a) Apenas |, Il.

b) Apenas I, llI, IV.
c) Apenas I, IlI.

d) Apenas|, II, I, V.
e) LI 1, IV, V.

22. A previsdo de crescimento de acervo em
arquivos permite a geracdo de politicas de
preservacdo e conservacdo diante de projecfes
feitas em prazo médio. Diante dessa projecdo de
prazo médio, o arquivista pode planejar a
ampliacdo de areas de depdésito, ampliagdo ou
reducdo de materiais e equipamentos dentre
outras a¢cGes que visardo a qualidade de servigos
prestados. Em relagdo ao prazo médio de
previsdo do crescimento do acervo:

Assinale a alternativa que corresponde ao prazo
médio CORRETO:

a) 05 anos.
b)
c)
d)

e)

10 anos.
50 anos.
15 anos.
20 anos.

23. O planejamento de espacos fisicos pode ser
considerado uma faceta importante das politicas
de preservacao e conservacdo de documentos de
arquivo. Arquivos bem projetados, sejam eles
construcdes novas ou adaptadas, permitem, além
do crescimento, a melhor conservagao preventiva
de seus artefatos. Estudos colocam um
percentual ideal para cada area de um arquivo
para que este obtenha um bom desempenho dos
diversos servigos prestados. Em relagcdo somente
a area de Depdsito, € CORRETO dizer que o
percentual ideal de &rea corresponde a:

60%
45%
80%
50%
65%

a)
b)
c)
d)
e)
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24. O Plano de emergéncias € um documento
elaborado para direcionar a atuacdo dos
servidores em arquivos na ocasidao de
emergéncias, como inundacdes, incéndios,
infestacdes, entre outros. Uma equipe que possui
um plano atualizado e esti altamente treinada
para atuacdo em casosS emergenciais possui
estabelecidas prioridades, que séo:

I.  Seguranca humana.

Resgate de escrituras de propriedade.

lll.  Resgate de inventdrios e  arquivos
administrativos.

IV.  Resgate de acervo.

V. Recuperac¢do do prédio.

Assinale a alternativa em que (todas) (a)s

afirmativa(s) esta(do) CORRETA(S):

a)
b)
c)
d)
e)

Apenas |.
Apenas |, Il.
Apenas Il, llI.
Apenas I, [, IV.
[, 1,000 1V, V.

25. Em arquivos o cuidado com técnicas e
procedimentos de restauro s&o importantes. E
sabido que por mais que a técnica seja bem
empregada, a interferéncia no original sempre
ocorrera. A limpeza dos acervos € uma iniciativa
que auxilia na preservacdo e evita o restauro.
Quando tratamos da limpeza de artefatos em
arquivos e bibliotecas, os métodos néo abrasivos
sd0 0s mais usados para resguardar a
integridade fisica do material, sendo exemplos:

I.  Aspirador de po.

Trincha.

Faca pequena.

Pastilhas de fosfeto de aluminio.

Borracha ralada.

Assinale a alternativa em que todas as afirmativas
estdo CORRETAS:

a) LI, 11V, V.

b) Apenas |, II, lll, V.
c) Apenas I, llI, IV.
d) Apenas I, III.

e) Apenas |, Il.
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26. Dentro do planejamento de Arguivos a area
destinada ao publico possui importancia, pois é
neste espagco que a consulta aos documentos
serd feita. Esse planejamento esta inserido em
boas politicas de preservagcdo e conservacdo de
documentos de arquivo, pois a qualidade destes
ambientes definirh a maneira como estes seréo
manuseados pelos usuérios, 0 que acarretard na
melhor preservacdo da informacéo para geracdes
futuras. Em percentuais ideais, a area destinada
ao publico deve ser de aproximadamente 25% da

area total util onde o espago poderéa
disponibilizar servicos de apoio ao usuario,
como:
I.  Balcao de informacéao.

II.  Servico de protocolo.

lll.  Lanchonete ou cafeteria.

IV.  Administracdo e Recursos Humanos.

V.  Servico de Reprografia para atendimento ao

publico.

Assinale a alternativa em que todas as afirmativas
estdo CORRETAS:

a) Apenas |, Il.

b) Apenas I, Ill.

c) Apenas I, I, IV.
d) Apenas |, II, I, V.
e) LI, IV, V.

27. A conservacdo, no passado, ndo possuia
muito espaco nas rotinas dos arquivos
brasileiros. As acdes eram restritas ao controle
de pragas, usando muitas vezes produtos
guimicos que danificavam a estrutura fisica de
documentos. A reparagcao nao é solucdo quando
se pensa em preservagao. Um programa gradual
de preservacdo pode ser pensado visando a
continuidade e qualidade de acervos. Diante
disso os pontos a considerar seriam:

I.  Controle preventivo de agentes patogénicos.
Higiene eventual de depdsitos e areas afins.
Uso de fitas modernas com base sintética.
Adaptacdes prediais.

Uso de embalagens funcionais.

Assinale a alternativa em que todas as afirmativas
estdo INCORRETAS:

a) Apenas |, Il.

b) Apenas I, lll, IV.
c) Apenas I, III.

d) Apenas |, II, I, V.
e) LIL 1, IV, V.
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28. O clima néo é algo controlavel. Nos dltimos
tempos, temos visto em noticiarios os danos
causados por inundagbes, que destroem
moradias e abalam popula¢gdes. Em um evento de
inundagdo, arquivos organizados em sentido
vertical devem acessar primeiramente que tipo de
documento, visando a diminuicdo de danos,
nesse tipo de emergéncia de ordem climética?

I.  Cronograma de manutengéo.
Diéario de ocorréncias do prédio.
Planta baixa do prédio.

Plano de emergéncias.

Inventario do acervo.

Assinale a alternativa em que todas as afirmativas
estdo INCORRETAS:

a) Apenas |, Il.

b) Apenas I, Ill.

c) LI, 1L IV,V.

d) Apenas I, Ill, IV.
e) Apenas |, II, I, V.

29. A éarea ideal destinada ao trabalho técnico
em arquivos corresponde a 15% de todo o seu
prédio. Esta area geralmente é privativa a equipe,
sendo 0 acesso ao publico negado. Nessa
concepcao, € CORRETO dizer que essa area
inclui:

I.  Servico de protocolo.

Gabinete do diretor e assistentes.
Administragéo e recursos humanos.
Biblioteca de apoio.

Servico de reprografia.

Assinale a alternativa em que
afirmativa(s) esta(ado) CORRETA(S):

(todas) (a)s

a)
b)
c)
d)
e)

Apenas I.
Apenas |, Il.
Apenas Il, IlI, IV.
Apenas I, llI.

I, 1,100 1V, V.
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30. O sistema de climatizacdo é importante a
todas as areas de um arquivo. As temperaturas
ideais em um depdsito sdo de 20°C, com umidade
relativa do ar em torno de 45% e 55%. O controle
destas taxas favorece a preservagdo dos acervos
e sua conservacéo. Diante disso e se referindo ao
sistema de climatizacao ideal para arquivos:

I. Os depdsitos devem possuir um sistema de
climatizagdo independente, permitindo a
manutencgdo ininterrupta da temperatura e
umidade relativa do ar.

II. O uso de extensas superficies externas de
vidro sdo indicadas para auxiliar o bom
funcionamento dos sistemas de climatizacdo
em arquivos.

lll.  Para contribuir na reducdo da temperatura
interna e diminuicdo da radiacdo nas areas de
arquivos, o uso de iluminagdo com lampadas
de mercurio é indicado.

IV.  As éareas de trabalho técnico, administrativo e
publico devem possuir 0 mesmo sistema de
climatizagdo da é&rea depdsito, sendo,
portanto, um sistema de climatizacdo Unico
para todas as areas do arquivo.

V. Para areducéo de custos em climatizagdo, os
depésitos devem estar em areas com menor
incidéncia de insolacéo.

Assinale a alternativa em que todas as afirmativas
estdo INCORRETAS:

a) Apenas I, I, IV.
b) Apenas |, II, lll, V.
c) Apenas |, Il.

d) Apenas I, IlI.

e) LI, IV, V.

31. Para Bellotto (2008, p. 72) “o tipo
documental é a configuracdo que assume a
espécie documental de acordo com a atividade

que elarepresenta” (Camargo & Bellotto, 1996).

Analise as afirmativas em relacdo aos tipos
documentais, identificando com “Vv7 as
VERDADEIRAS e com “F” as FALSAS, assinalando
a seguir a alternativa CORRETA na sequéncia de
cima para baixo.

() Abaixo-assinado.
() Atestado.

( ) Requerimento de matricula em curso de
graduacéo.

() Ata
() Portaria de nomeacéo de autoria do Reitor.

a) F-F—F-V-V
b) V-F-V-V-F
) V-V-F-F-V
d F-F-V-F-V
e) F-V-F-V-F
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32. De acordo com Principios de Classificacéo,
isso  no tratamento dispensado Aqueles
documentos de uso corrente, os 6rgdos de
governo tém a preocupacdo, sobretudo, com a
guarda desses, de modo que possam ser
rapidamente localizados e encontrados quando
solicitados. Para Schellenberg (2006), “o
problema basico, portanto, na administragao de
documentos correntes, é o de conserva-los de
maneira ordenada e acessivel”. Para se atingir
esses objetivos, torna-se necessario que o0s
documentos sejam:

I.  Bem classificados e bem arquivados.
Bem classificados e bem ordenados.
Bem arquivados e bem ordenados.

Bem catalogados e bem arquivados.
Bem classificados e bem indexados.

Assinale a alternativa em que
afirmativa(s) esta(do) CORRETA(S) :

(todas) a(s)

a) Apenas |.

b) Apenas |, Il.

c) Apenas I, IlI.

d) Apenas I, Ill, IV.
e) Apenasl|, I, IV, V.

33. Conforme Paes (2004, p.35), “a organizagao
de arquivos, como de qualquer outro setor de
uma instituicdo, pressup8e o desenvolvimento de
varias etapas de trabalho”. De acordo com o
enunciado, assinale a alternativa CORRETA em
relacdo as fases da organizagcdo de arquivos.

a) Levantamento de dados, analise dos dados

coletados, organizacao, implantacao e
acompanhamento.

b) Levantamento de dados, analise dos dados
arquivados, planejamento, implantacdo e
acompanhamento.

c) Levantamento de dados, andlise dos dados
coletados, planejamento, implantacdo e
acondicionamento.

d) Levantamento de dados, andlise dos dados
coletados, planejamento, programacdo e
acompanhamento.

e) Levantamento de dados, andlise dos dados
coletados, planejamento, implantacdo e
acompanhamento.
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34. De acordo com Bellotto (2006), o arquivo
intermedidrio € aquele em que o0s papéis ja
ultrapassaram seu prazo de validade juridico-
administrativo. Porém, o seu produtor ainda pode
utiliza-los.

Analise as caracteristicas em relacdo aos arquivos
intermediarios e assinale com “V” as VERDADEIRAS
e com “F” as FALSAS, assinalando a seguir a
alternativa CORRETA na sequencia de cima para
baixo.

( ) Permanecerdo em um arquivo que ja
centraliza papéis de varios 6érgdos, porém sem
mistura-los ou confundi-los.

() E nessa fase que os documentos Ss&o
submetidos as tabelas de temporalidade, que
determinam seus prazos de vigéncia e de vida,
segundo as respectivas tipologia e fungéo.

() Permanecerdo em um arquivo que
descentraliza papéis de vérios Orgdos, porém
sem mistura-los ou confundi-los.

() Permanecerdo em arquivos que centralizam
papéis de varios 6rgaos, ndo se preocupando em
mistura-los ou confundi-los.

() E nessa fase que os documentos s&o
submetidos as tabelas de temporalidade, no
entanto, estas ndo determinam seus prazos de
vigéncia e de vida, segundo as respectivas
tipologia e funcao.

a) V-V-F-F-F
b) F-V-V-V-F
) V-F-F-F-F.
d V-V-F-F-V
e) F-V-F-V-F

35. A Norma Internacional de Registro de
Autoridade Arquivistica para Entidades Coletivas,
Pessoas e Familias - ISAAR (CPF), da diretivas
para a preparacdo de registros de autoridade
arquivistica que fornegcam descricdes de
entidades (entidades coletivas, pessoas e
familias) relacionadas a produc¢do e manutencdao
de arquivos.

Analise as afirmativas, identificando com “V” as
VERDADEIRAS e com “F” as FALSAS, assinalando
a seguir a alternativa CORRETA, na sequéncia de
cima para baixo:

() Os registros de autoridade arquivistica
podem ser usados para: descrever uma entidade
coletiva, pessoa, ou familia como unidades
dentro de um sistema de descricdo arquivistico;
e/ou controlar a criacdo e uso de pontos de
acesso em descri¢cdes arquivisticas.

() Os registros de autoridade arquivistica ndo
podem ser usados para documentar relacdes
entre diferentes produtores de documentos e
entre essas entidades e os documentos que
produziram e/ou outros recursos sobre ou
produzidos por essas mesmas entidades.

() A norma consiste de elementos de
informagéo, cada um dos quais contendo: nome
do elemento de descrigéo; declaragdo do objetivo
do elemento de descricdo; enunciado da(s)
regra(s) aplicavel(eis) ao elemento; e, onde
cabivel, exemplos ilustrando a implementacédo da
regra.

() Os elementos de descricdo para um registro
de autoridade arquivistica estdo organizados em
quatro areas de informacdo: Area de
Identificacdo; Area de Descricdo; Area de
Relacionamentos e Area de Controle.

() Quatro elementos sdo essenciais: Tipo de
entidade; Forma(s) autorizada(s) do nhome; Datas
de existéncia e Identificador do registro de
autoridade.
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36. O art. 26 da Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de
1991, ndo s6 criou o Conselho Nacional de
Arquivos — CONARQ, como institui também o
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, cuja
competéncia, organizagdo e funcionamento estao
regulamentados pelo Decreto n°® 4.073, de 03 de
janeiro de 2002. Das alternativas abaixo, todas
estdo corretas, EXCETO:

a) Integram o SINAR, que tem como 6rgédo central o
CONARQ: o Arquivo Nacional; os arquivos do
Poder Executivo Federal; os arquivos do Poder
Legislativo Federal;, os arquivos do Poder
Judiciario Federal; os arquivos estaduais dos
Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario; os
arquivos do Distrito Federal dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario e os arquivos
municipais dos Poderes Executivo e Legislativo.

b) As pessoas fisicas e juridicas de direito privado,
detentoras de arquivos, podem integrar o SINAR

mediante acordo ou ajuste com o 6rgao central.

Compete aos integrantes do SINAR identificar,
gerenciar e recolher os arquivos privados que
possam ser considerados de interesse publico e
social.

d) Compete aos integrantes do SINAR promover a
gestao, a preservacdo e o0 acesso as informacdes
e aos documentos na sua esfera de competéncia,
em conformidade com as diretrizes e normas

emanadas do 6rgao central.

Compete aos integrantes do SINAR comunicar ao
CONARQ, para as devidas providéncias, atos
lesivos ao patrimdnio arquivistico nacional.

37. A Norma Internacional para Descricdo de
Func8es (ISDF) da diretivas para a preparacédo de
descricdes de funcdes de entidades coletivas
associadas a producdo e manutencdo de
arquivos. Das alternativas abaixo, € INCORRETO
afirmar:

a) O termo “funcdo” é usado nesta norma para
incluir ndo somente funcdes, mas também
qualquer uma das subdivisbes de uma funcgéo,
tais como subfuncéo, procedimento operacional,
atividade, tarefa, transacéo ou outro termo de uso
internacional, nacional ou local.

b) A guarda da informag&o sobre fun¢gbes separada
das descricdes dos documentos e dos registros
de autoridade significa maior repeticdo de
infformacdo e nao permite a construcdo de

sistemas flexiveis de descri¢cdo arquivistica.

As descrigdes de fungbes e atividades podem ser
usadas para documentar relacbes entre
diferentes funcbes e entre essas funcbes e as
entidades coletivas que as exerceram e 0S
documentos que geraram.

d) As fungbes sdo apropriadas para servir como
uma base para o arranjo, classificagdo e

descri¢cdo de documentos.

As descri¢cbes de funcdes e atividades podem ser
usadas para descrever funcdes como unidades
em um sistema de descri¢cdo arquivistico.
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38. Sobre Descricdo Multinivel a Norma geral
internacional de descricdo arquivistica apresenta
que:

“Se o fundo como um todo estiver sendo
descrito, ele devera ser representado numa sé
descricao, utilizando-se os elementos descritivos
como mencionado na secdo 3 deste documento.
Se é necesséria a descricdo das suas partes,
estas podem ser descritas em separado, usando-
se igualmente os elementos apropriados da
secdo 3. A soma total de todas as descricdes
assim obtidas, ligadas numa hierarquia, como
ilustrado no modelo do Apéndice A-1, representa
o fundo e as partes para as quais foram
elaboradas as descricbes. Para as finalidades
destas regras, tal técnica de descricdo €
denominada descricao multinivel” (consELHO
INTERNACIONAL DE ARQUIVOS, 2001, p. 16).

Analise as afirmativas, identificando com “V’ as
VERDADEIRAS e com “F” as FALSAS, assinalando
a seguir a alternativa CORRETA, na sequéncia de
cima para baixo:

() Aplicam-se quatro regras fundamentais ao
se estabelecer uma hierarquia de descri¢des,
como no caso da descricao multinivel.

() A descricdo do geral para o particular tem
por objetivo representar o contexto e a estrutura
hierarquica do fundo e suas partes componentes.

() A informagédo relevante para o nivel de
descricdo tem por objetivo representar com rigor
0 contexto e 0 conteudo da unidade de descrigéo.

() A relagéo entre descrigbes tem por objetivo
tornar explicita a posicdo da unidade de
descri¢do na hierarquia.

() A nado repeticdo de informagdo tem por
objetivo evitar a redundancia de informagédo em
descri¢Bes hierarquicamente relacionadas

a) V-F-V-V-V.
b) V-V-F-F-V.
) F-V-F-V-V.
d V-V-V-V-V.
e) V-F-V-V-F.

39. Segundo a ISAD(G): Norma  geral
internacional de descri¢cdo arquivistica (2000), o
elemento descritivo “Sistema de Arranjo”

pertence a area de:

a) Condicbes de acesso e uso.
b) Contextualizagéo.

c) Fontes relacionadas.

d) Identificacéo.

e) Conteudo e estrutura.

40. Em relagcado a avaliagdo de documentos, T.R.
Schellenberg (2006, p. 180) diz que “os valores
inerentes aos documentos publicos modernos
sdo de duas categorias: :
para a propria entidade onde se originaram o0s
documentos, e , para outras
entidades e utilizadores privados. Os
documentos nascem do cumprimento dos
objetivos para os quais um 6rgao foi criado —
administrativos, fiscais, legais e executivos.
Esses wusos sao, €é ldgico, da primeira
importancia. Mas os documentos oficiais séo
preservados em arquivos por apresentarem
valores que persistirdo por muito tempo ainda
depois de cessado seu uso corrente e porque 0s
seus valores serdo de interesse para outros que
ndo os utilizadores iniciais”.

Assinale a alternativa que apresenta as palavras que
preenchem CORRETAMENTE as lacunas, na ordem
em que aparecem no texto.

a) Valores primarios e valores secundarios
b) Valores primarios e valores de juizo

c) Valores iniciais e valores finais

d) Valores primarios e valores de destinacdo

e) Valores institucionais e valores legais
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