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INSTRUCAO NORMATIVA PROEN N° 004, de 05 de junho de 2017.

Regulamenta o Programa Institucional de Estudante
Voluntario nos Projetos de Ensino no IFRS.

A A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribui¢cdes legais,
NORMATIZA:

Art. 1°. O Programa Institucional de Estudante Voluntario nos Projetos de
Ensino, caracterizado pelo ndo recebimento de bolsas com recursos de fomento interno ou
externo, visa promover a inclusdo de estudantes de niveis médio e superior do IFRS, como
voluntérios.

Art. 2°. O Programa Institucional de Estudante Voluntario nos Projetos de Ensino
serd gerenciado, de maneira articulada, entre a Pro-reitoria de Ensino (Proen), a
Direcdo/Coordenacédo de Ensino do campus e a respectiva Comissdo de Avaliacdo e Gestéo
de Ensino (Cage) de cada campus.

Art. 3° A inclusdo de estudantes na condicdo de voluntarios somente sera
permitida aos projetos de ensino recomendados pela Cage cadastrados no sistema
informatizado adotado pelo IFRS.

Art. 4°. Séo finalidades do Programa Institucional de Estudante Voluntario:

| - Estimular o desenvolvimento de projetos de ensino no ambito do IFRS,
respeitando a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao;

Il - Estimular o desenvolvimento de projetos na busca da socializacdo de
saberes, aprimorando o processo formativo de profissionais, enquanto cidadaos.

Art. 5° S&o requisitos para participar do Programa Institucional de Estudante
Voluntario:

| - Estar regularmente matriculado e frequentando um curso do IFRS, ou;

Il - Estar regularmente matriculado em Instituicdo de Ensino, nacional ou do
exterior, conveniada com o IFRS.

Art. 6°. S0 deveres do estudante voluntario:

| - Dedicar carga horaria conforme previsto no Plano de Trabalho do Estudante
Voluntario (Anexo ), ndo podendo ultrapassar 16 (dezesseis) horas semanais;
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Il - Participar de todas as atividades programadas pelo coordenador do projeto
de ensino;

Il - Cumprir as exigéncias estabelecidas no Termo de Compromisso (Anexo Il)
ou Termo de Compromisso do Estudante Voluntario menor de 18 (dezoito) anos (Anexo ),
devidamente preenchido e assinado pelo responséavel legal e pelo coordenador do projeto de
ensino;

IV - Apresentar ao coordenador do projeto de ensino o relatério de atividades,
contendo os resultados finais, que devera ser encaminhado a Direcdo/Coordenacao de Ensino
do campus;

V - Divulgar os resultados finais do projeto de ensino, juntamente com 0 seu
orientador, sob a forma de publicacdes, exposicdes orais e/ou painéis;

VI - Fazer referéncia nas publicacdes e/ou trabalhos apresentados em eventos
cientificos, a sua condicdo de Estudante Voluntario nos Projetos de Ensino do IFRS;

VII - Manter bom desempenho escolar/académico e frequéncia dentro do periodo
de vigéncia da sua condi¢do de voluntério;

VIII - Criar e manter atualizado o seu curriculo na Plataforma Lattes do Conselho
Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPQ).

Art. 7°. S&o atribuicdes do coordenador do projeto de ensino:
| - Solicitar ao Diretor/Coordenador de Ensino a indicacdo ou o desligamento
do(s) estudante(s) voluntario(s);

Il - Auxiliar na elaboragéo do plano de trabalho do(s) estudante(s) voluntario(s);

Il - Manter documentadas as informagdes sobre as atividades do(s) estudante(s)
voluntério(s) para subsidiar a elaboragéo de relatorios;

IV - Controlar a frequéncia e a participacdo do(s) estudante(s) voluntario(s) nas
atividades planejadas, através de formulario especifico (Anexo I1lI) e encaminha-lo a
Direcédo/Coordenacao de Ensino;

V - Planejar, supervisionar e orientar as atividades do(s) estudante(s)
voluntério(s), sem prejuizo das demais atividades previstas na Institui¢&o;

VI - Estimular a participacdo do(s) estudante(s) voluntario(s) em evento de
ensino ou evento integrado com a extensao e a pesquisa no seu campus, com a apresentacao
do trabalho realizado e seus resultados;

VIl - Acompanhar o desempenho académico do(s) estudante(s) voluntario(s),
durante a vigéncia do projeto, bem como a execucdo das atividades previstas no Plano de
Trabalho do Estudante Voluntario (Anexo );

VIII - Incluir o nome do(s) estudante(s) voluntario(s) nas publicagbes e nos
trabalhos apresentados em congressos e seminarios, cujos resultados tiverem sua participacéo
efetiva;

IX - Orientar o(s) estudante(s) voluntario(s) na elaboracao do relatério final; e, da
producao vinculada ao projeto de ensino, para apresentacdo em evento cientifico, bem como
em outros meios para divulgacdo dos resultados.

Art. 8°. A indicacdo do(s) estudante(s) voluntario(s) devera ser realizada pelo
coordenador do projeto a Dire¢cdo/Coordenacado de Ensino com a seguinte documentacao:



| - Formulario de indicacdo/desligamento/encerramento do(s) estudante(s)
voluntério(s) (Anexo 1V), devidamente preenchido e assinado pelo(s) estudante(s) e pelo
orientador;

Il - Termo de Compromisso (Anexo IlI) devidamente preenchido e assinado pelo
estudante e pelo coordenador do projeto de ensino; ou Termo de Compromisso do Estudante
Voluntario menor de 18 (dezoito) anos (Anexo Il), juntamente com o Termo de Autorizacao
(Anexo V), devidamente preenchido e assinado pelo responsavel legal e pelo coordenador do
projeto de ensino;

lIl - Plano de Trabalho do(s) estudante(s) voluntario(s) (Anexo I);

IV - Atestado de matricula e CPF do(s) estudante(s) voluntario(s), vinculado(s) a
outra instituicdo de ensino.

Art. 9°. O pedido de desligamento do(s) estudante(s) voluntério(s) devera ser
solicitado pelo coordenador do projeto de ensino a Dire¢do/Coordenacdo de Ensino do
campus, conforme Formulario de indicacdo/desligamento/encerramento de Estudante
Voluntario (Anexo V).

Paradgrafo Unico. O desligamento da participacdo do(s) estudante(s)
voluntario(s) do Programa Institucional de Estudante Voluntario nos Projetos de Ensino podera
ser realizado a qualquer momento, por solicitagdo do orientador do estudante ou da Cage.

Art. 10. Os estudantes voluntarios que cumprirem seus planos de trabalho,
entregarem o relatério e participarem de eventos receberdo um certificado com o nimero de
horas dedicado ao projeto, para fins de aproveitamento como atividades complementares.

81°. A carga horaria total minima para certificacdo do(s) estudante(s)
voluntario(s) sera de 16 (dezesseis) horas;

82°. A certificagdo do(s) estudante(s) voluntario(s) sera mediante a informacao
da carga horaria total, indicada pelo coordenador do projeto de ensino, através do Formulario
de indicac@o/desligamento/encerramento de Estudante Voluntario (Anexo 1V);

83°. O certificado sera emitido pela Diregdo/Coordenacédo de Ensino do campus,
apos aprovacao do relatério pela Cage.

Art. 11. O estudante voluntario sera desligado do Programa nos seguintes
casos:

| - A pedido do(s) estudante(s) voluntario(s);

Il - Por descumprimento das atividades propostas no plano de trabalho do
estudante voluntario;

lIl - Por trancamento de matricula, desisténcia, infrequéncia ou conclusdo do
Curso;

IV - Por falta de assiduidade as atividades propostas no projeto de ensino;

V - Por descumprimento dos direitos e deveres do estudante previstos na
Organizagao Didatica.

Paragrafo unico. O pedido de desligamento do(s) estudante(s) voluntario(s)
devera ser solicitado pelo estudante ou pelo coordenador do projeto e encaminhado para a
Direcdo/Coordenacdo de Ensino do campus, a qualquer momento, através de formulario
especifico (Anexo V).



Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Cage e, em ultima instancia,
pela Direcdo Geral do campus.

Art. 13. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Clarice Monteiro Escott
Pré-reitora de Ensino
Portaria 385/2016

(O documento original encontra-se assinado na Pro-reitoria de Ensino).



