
Acordo de Parceria / Convênio: IFRS / Instituição Parceira – SEM chamamento Público
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Emite parecer sobre 
a proposta

Reune toda a 
documentação e envia 
para Coordenadoria de 

Convênios / Reitoria

Analisa o Projeto / 
Processo e assina o 

Acordo / Convênio (3 vias)

Concordância com 
o Plano de 
Trabalho

Analisa e confere 
Documentação

Intenção de parceria

Envia documentação 
para Pró-reitoria(s) 

Especializada

Gestão do 
Acordo / 
Convênio

* Diretoria/Coordenadoria de Ensino, Pesquisa, Administração, Desenvolvimento Institucional e Extensão do campus

Parecer da Pró-
reitoria 

Especializada

Parecer 
Comissões (se 

necessário)

Parecer conjunto das 
Direções/ 

Coordenações 
Sistêmicas

Emite parecer 
técnico conjunto 
sobre a proposta

Minuta Acordo 
de Parceria ou 

Convênio

Gera Protocolo em 
Sistema Eletrônico

Envia 
documentação 

para análise

Recebe e confere 
toda a 

documentação

Avalia Projeto/
Processo

Envia Acordo / 
Convênio para 
assinatura do 

Parceiro

Projeto (pesquisa, 
extensão, ensino 

ou DI)

Envia 
documentação  
para assinatura 

do Parceiro

Arquiva 1 via no 
campus e envia 1 

via para a 
Coordenadoria de 

Convênios

Envia documentação 
para Procuradoria 

Federal

Analisa o Projeto / 
Processo e assina o 

Acordo / Convênio (3 vias)

Avalia Projeto/
Processo

Elaborar projeto ou 
aproveitar um em 

andamento

Arquivamento e 
Publicação do 

Acordo / Convênio

Retém 1 via e 
devolve 2 
assinadas

Parecer Direção Geral 
+ Parecer Direções/ 

Coordenações 
Sistêmicas

Parecer da 
Procuradoria 

Federal

Definição de Plano de 
Trabalho e formas de 

participação no projeto

Analisa proposta e 
consulta outros 

setores se 
necessário

Identificação de 
demanda

Numera o Acordo / Convênio e 
envia documentação  para 

assinatura

Assina Acordo / 
Convênio (3 vias)

Protocolo 
SIPAC

Elaboração da 
minuta do Acordo / 

ConvênioCadastra projeto no 
SIGProj ou utiliza um 

já cadastrado

Minuta Acordo / 
Convênio 

Solicita Parecer 
conjunto das 

Direções/
Coordenações 

Sistêmicas

Plano de Trabalho 
assinado pelo 
Proponente

Projeto 
(pesquisa, 

extensão, ensino 
ou DI)

Parecer Direção 
Geral + 

Direções/ 
Coordenações 

Sistêmicas

Protocolo 
SIPAC

Plano de 
Trabalho 

assinado pelo 
Proponente

Minuta Acordo / 
Convênio

Parecer 
Comissões (se 

necessário)

Solicita Habilitação 
Jurídica e Negativas 

para o Parceiro

Negativas (se 
necessário)

Negativas (se 
necessário)

Ofício/Documento 
de intenção do 

Partícipe

Habilitação 
Jurídica

Solicita autorização do 
CONCAMP ou 

CONSUP se houver 
repasse de recursos 

financeiros

Autorização do 
CONCAMP ou 

CONSUP

Habilitação 
Jurídica

Autorização do 
CONCAMP ou 

CONSUP


