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INSTRUCAO NORMATIVA PROAD N° 01, de 25 de outubro de 2017.

Regulamenta o Plano Anual de
Aquisicdes e Contratacdes no ambito
do Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do
Sul.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuigcdes
legais que Ihe séo conferidas pela portaria 384/2016, resolve:

Art. 1°. O Plano Anual de Aquisicbes e Contratacdes do IFRS (PAAC) é um
documento que consolida as demandas comuns dos campi e reitoria e estabelece a forma de
atendimento das mesmas, definindo os responsaveis pela conducdo de cada processo
(gerenciador) e os prazos de atendimento.

§ 1°. As contratagBes de prestacéo de servico com dedicacdo exclusiva de méo de obra
serdo providenciadas por cada campus no prazo necessario ao atendimento das demandas
especificas, através de pregao tradicional, a fim de atender ao disposto na Lei n° 10.934, de 11
de agosto de 2004, artigo n°® 19, e Instrugdo Normativa n° 01, de 08 de agosto de 2002 do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo.

§ 2° As aquisicdes e contratagbes ndo comuns a VAarios campi e reitoria serao
providenciadas por cada unidade no prazo necessario ao atendimento das demandas
especificas.

8§ 3° No caso de haver demandas especificas comuns a varios campi, havera a
possibilidade de as unidades providenciarem processos conjuntos que estejam fora do
calendario de compras, desde que o objeto ndo esteja previsto no Plano Anual de Aquisicbes e
Contratacdes do IFRS.

§ 4°. Os campi do IFRS encaminhar&o a Diretoria de LicitagBes e Contratos (DLC) a lista
de processos de contratagdo de servicos com demanda especifica planejados para o exercicio
até o més de fevereiro de cada ano.

Art. 2°. O Plano Anual de Aquisi¢Oes e Contratacdes do IFRS deve estar alinhado
com o disposto no Plano de Ac¢éo vigente, bem como com a Proposta Or¢gamentaria.

Art. 3°. O Plano Anual de Aquisicfes e Contratacdes do IFRS deve ser construido
em consonancia com o Plano de Ag&o e a Proposta Orgamentéria Anual, devendo ser concluido
até setembro de cada ano.
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Art. 4°. O Comité de Administracdo (COAD) e a Pro6-reitoria de Administragéo
(PROAD) consolidardo o documento e organizardo a forma de atendimento das demandas
compartilhadas através de calendario por ciclos de compras.

Art. 5°. Em cada ciclo de compra serdo planejados processos de aquisicdes
compartilhadas, com calendérios de prazos para cada etapa necessaria ao processo licitatorio.

Art. 6°. Cada processo licitatério do ciclo de compras ter4d uma lista de itens
institucionais.

Art. 7°. Cada lista de itens institucionais tera uma equipe de gestdo da lista,
nomeada por portaria pelo reitor, com o minimo de 4 servidores.

§ 1°. A indicacao dos servidores que faréo parte da equipe de gestédo das listas de itens
institucionais ficara a cargo do Colégio de Dirigentes (CD).

§ 3° Os servidores integrantes da equipe de gestédo das listas de itens institucionais
deverdo possuir afinidade com o segmento de materiais/servicos a serem adquiridos ou
contratados.

Art. 8°. Sera de responsabilidade da equipe de gestédo da lista de itens a criagao,
a implementagéo, a socializa¢do da discusséo, a atualizacdo e analise da viabilidade de incluséo
de novos itens.

§1° Com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data de disponibilizagédo da lista de
itens aos participantes, a equipe devera encaminhar ao campus gerenciador da licitacéo a lista
de itens institucionais que esta sob sua responsabilidade, dando ciéncia a DLC através de e-
mail.

82° O campus gerenciador do processo licitatério tornard publica a Lista dos Itens
Institucionais, para que todos tenham conhecimento e possam planejar suas demandas.

83° O gerenciador providenciara a publicidade da lista de itens institucionais através de
e-mail a todos os campi.

Art. 9°. As etapas e os periodos de tempo (fase interna e fase externa) pelas quais
as solicitacdes serdo submetidas estardo previstas nos Calendarios de cada Ciclo de Compras.

Art. 10°. O calendario de cada ciclo de compras devera ser cumprido pelos campi
gerenciadores e participantes observada a presente instru¢cdo normativa.

Art. 11°. Caso haja motivo fundamentado, o gerenciador poderd solicitar auxilio
aos campi participantes, conforme Decreto 7.892/2013, Capitulo IlI, Art. 5°.

Art. 12°. Na definicdo dos processos licitatorios em cada Ciclo de Compras seréo
considerados:
a. as demandas comuns aos campi do IFRS;
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b. os vencimentos das Atas SRP;

C. 0s contratos que ndo serdo renovados no exercicio seguinte ou que tenham
limitagGes de valor para aditivo, conforme previsao legal;

d. a disponibilidade orcamentéria.

Art. 13°. Na definicdo das unidades responsaveis pela conducdo dos processos
licitatérios (gerenciadores), serdo considerados:

a. historico de realizacdo de pregdes anteriores (know how do gerenciador);

b. a estrutura de execugéo de cada unidade do IFRS;

c. urgéncia de atendimento de demanda individual,

d. demais situagoes.

| - DO REQUISITANTE

Art. 14°. Requisitante é o servidor (técnico administrativo e docente) e o setor do
IFRS que usufruira do material a adquirir ou da solugéo a contratar.

Art. 15°. E de responsabilidade do Requisitante acompanhar todas as fases do
procedimento de aquisicdo/contratacdo que demonstrou interesse, bem como participar do
planejamento da aquisi¢céo/contratacao.

Art. 16°. Conforme Decreto 5.450/2005, art. 9°, | e Acérdao TCU 4.848/2010, a
construcdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico serdo providenciados pelo setor
requisitante, incluindo-se a pesquisa de mercado, item indispensavel aos documentos citados.

81° A pesquisa de mercado devera ser realizada conforme disciplina a Instrucéo
Normativa MPOG 03/2017.

§2° O setor de compras e licitacdes do gerenciador prestara apoio técnico ao setor
requisitante na construcdo do Termo de Referéncia.

Art. 17°. Terminada a licitacdo, é responsabilidade do requisitante realizar as
gestdes necessarias a emissao da Nota de Empenho e/ou contrato, que devera ser requerido na
exata medida que venha acontecer a necessidade dos materiais, bens e servicos.

Il — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18°. Os itens de uma solicitagdo, que apds o certame restarem fracassados
ou desertos, poderéo ser objeto de novo processo licitatorio a cargo da unidade interessada.

Art. 19°. A Diretoria de Licitagbes e Contratos providenciara a construcao das
InstrugBes Normativas para os Ciclos de Compras e Calendéarios de cada exercicio e publicara
as listas de itens institucionais aprovadas no site do IFRS.

Art. 20°. A Pré-reitoria de Administracdo e os Diretores Gerais dardo ciéncia aos
servidores da reitoria e dos campi sobre esta instru¢do normativa.
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Art. 21°. Os casos omissos e as alteracdes necessérias nos Ciclos e Calendarios
de Compras do exercicio vigente serédo decididos pela PROAD.

Art. 22°. Fica revogada a IN IFRS 06/2013.

Art. 23°. Esta IN entra em vigor a partir de sua publicacao.

Art. 2°, Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Tatiana Weber
Pro-reitora de Administragédo do IFRS



