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CARTA DE APRESENTAÇÃO DE ESTAGIÁRIO
Prezado (a) Sr. (a):
Apresentamos para a vaga de estágio oferecida por esta empresa o (a) aluno (a) ______________________________, regularmente matriculado no Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Sul – Campus _______________, no curso ______________________________, __ semestre, cujo estágio de ___ horas é ______________ (obrigatório/não obrigatório) para conclusão do curso.
Caso haja aprovação, deverá ser devolvida preenchida a Carta de Aprovação de Estagiário, em anexo, e entregue na _______________ (Coordenadoria/Departamento de Extensão), informando os benefícios e condições para a realização do estágio. Lembramos ainda que é necessária a formalização prévia de Convênio entre a Concedente (Empresa) e o Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Sul – Campus __________ para a realização de estágio.
Sobre o curso: (Retirar do Catálogo Nacional de Cursos Técnicos, http://catalogonct.mec.gov.br ou do Catálogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia, http://catalogo.mec.gov.br). 
Ex.: O Tecnólogo em Logística é o profissional especializado em armazenagem, distribuição e transporte. Atuando na área logística de uma empresa, planeja e coordena a movimentação física e de informações sobre as operações multimodais de transporte, para proporcionar fluxo otimizado e de qualidade para peças, matérias-primas e produtos. Ele gerencia redes de distribuição e unidades logísticas, estabelecendo processos de compras, identificando fornecedores, negociando e estabelecendo padrões de recebimento, armazenamento, movimentação e embalagem de materiais, podendo ainda ocupar-se do inventário de estoques, sistemas de abastecimento, programação e monitoramento do fluxo de pedidos.

______________, __ de ______________ de 20__.
Atenciosas saudações.
	COORDENADOR/DIRETOR DE EXTENSÃO DO CAMPUS ___


___________________________________________________________________________
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