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1 INTRODUCAO

Tendo como finalidade a padronizacao do layout dos carimbos do IFRS, este manual tem
como base o Manual de Uso da Marca dos Institutos Federais, atualizado em fevereiro de 2012 e
disponivel em:
http://www.ifrs.edu.br/site/midias/arquivos/201216134057252manual if 2012-1.pdf.

A primeira edicao deste manual foi elaborada pelo professor Ivan Pra (Campus Feliz) e a
técnica administrativa Marizete Teresinha Fabris (Campus Bento Gongalves) e publicado em
setembro de 2010. Com a necessidade de atualizarmos e acrescentarmos novos carimbos, em
funcao de novas demandas organizacionais, apresentamos esta 22 edicao.
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Figura 1 - Composicio das letras do Logotipo do IFRS

1.1 LAYOUT DE APRESENTACAO

Os modelos dos carimbos deste manual seguem padrao apresentado a seguir:

¢ Quando o conjunto de caracteres “xxxxxxxxxxxxxxx~ for apresentado, o mesmo deve
ser trocado de acordo com o nome do campus. Exemplo abaixo:

Instituto Federal Instituto Federal
do Rio Grande do Sul-IFRS do Rio Grande do Sul-IFRS

CampUs XXXXXXXXIKHNNK Campus Bento Gongalves

Figura 2b — modelo do carimbo com a

Figura 2a — modelo do carimbo com os Joee 1
substituicao realizada

caracteres “XXXXXXXXXXXXXXX’

Figura 2 - Layout de apresentacao
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e No lado esquerdo, intitulado de “FORMATACAO”, consta as configuracdes de letras e
tamanhos do carimbo. A direita, intitulado “EXEMPLO”, a visualizacio da arte final.

FORMATAGAQ EXEMPLO PREENCHIDO

..................................... Fonte: Myriad (Negrito), tamanho: 7pt
.. Retangulo: 3,5 cm x 0,36cm

I."S.sc.;.;.., Borda: 0,5pt RS - Campus Rio Grande
LY lutrze e 02 N o
T i345 M9
i Retangulo: 2 unid. 1,75 cm x 0,64cm
Borda: 0,5pt

b, ot - Fonte: Myriad, tamanho: 6pt

Figura 3 — Modelo de visualizacao dos carimbos no manual

e Moldura dos carimbos: os carimbos apresentados neste manual mostram duas
formatacoes de moldura, ao que solicitamos especial atencao:

- moldura na cor preta: indicando que o carimbo POSSUI moldura. Nestes modelos
estao descritas os dimensionamentos destas bordas;

- moldura na cor cinza: indicando AUSENCIA de moldura no carimbo.

2 SETORES

Abaixo, veja os setores e seus respectivos carimbos. Existem carimbos que pertencem a
mais de um setor, os quais possuem caracteristicas idénticas.

2.1 COMPRAS

2.1.1 Em Branco
Utilizado no verso das folhas de um processo, onde o verso de cada folha deve ser

mantido totalmente em branco.

Formatacéo Exemplo

Fonte: Myriad (Negrito), tamanho: 34pt

EM BRANCO EM BRANCO

Pt Retangulo: 7,5cm x 2,0cm
Borda: 2pt

Figura 4 — Carimbo “EM BRANCO”

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
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2.1.2 Documento Confere com o Original
Utilizado para dar fé a originalidade de um documento.
Formatacéo Exemplo
................................................ Fonte: Myriad (Negrito), tamanho: 9pt
. centralizado
Instituto Federal
do Rio Grande do Sul-IFRS F SMvilad oG Instituto Federal
Campus XXXXXXXXXXXXXXX onte: ; yriad , tamanho: 10pt do Rio Grande do Sul-IFRS
R FRE e ey Centra”zado CampUS Bento Gonqalves
DOCUMENTO CONFERE
COMOORIGINAL: ... Fonte: Myriad, todas maitsculas DOCUMENTO CONFERE
Tamanho: 10pt, centralizado COM O ORIGINAL
s Linha: 4,cm, Borda: 1,0pt =< D |
il / 4 : Fonte: Myriad, tamanho: 10pt Em2 2 ,O Z / 1 O
........................... sentralizado 1 S
,,,,,,,,,,,,,, Retéangulo: 4,0cm x 4,0cm
Borda: 1,0pt

Figura 5 — Carimbo “DOCUMENTO CONFERE COM O ORIGINAL”

2.2 PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Os carimbos utilizados nesse setor sao utilizados no verso das notas fiscais.

2.2.1 Material Permanente

Carimbado atras da nota fiscal do produto, quando a mesma se referir a material
permanente.

Formatacédo Exemplo

Dimenséao: 6,5cm x 4,0cm
JR— Fonte: Myriad, tamanho: 9pt

. : alinhamento a esquerda
Declaro que o material constante no presente

documento foi recebido, conferido e escriturado Declaro que o material constante no presente

como acervo da Uniao sob no(s) documento foi recebido, conferido e escriturado
como acervo da Unido sob no(s)
................ Linha: 6,5cm , 1235 4 1325
Cédigo_______ Borda: 1,0pt Codigo_32
Em I m 12, 07,10
TS
. Coordétfaﬁofide‘?iﬁiﬁigﬁio
Coordenadoria de Patrimonio ; = Linha: 6,5cm
Borda: 1,0pt
T Fonte: Myriad(negrito), tamanho: 9pt
centralizado

Figura 6 — Carimbo “Material Permanente”

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
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2.2.2 Materiais Diversos

Carimbado atrds da nota fiscal do produto, quando a mesma se referir a materiais
diversos.

Dimens&o: 6,5cm x 2,5cm

R Fonte: Myriad, tamanho: 9pt
eclaro que o material constante no presente alinhamento a esquerda )
documento foi recebido e conferido. ENCHIGLCIUR G Y IN AT A e
Em__ /_ w21, 07 10
ot )
. : . Coordenadéria de Amoxarifado

Coordenadoria de Amoxarifado - Linha: 6,5cm

Borda: 1,0pt

 — Fonte: Myriad(negrito), tamanho: 9pt

centralizado

Figura 7 — Carimbo “Materiais Diversos”

2.3 FINANCEIRO

2.3.1 Pagamento
Utilizado no momento do pagamento da nota fiscal, o carimbo deve estar no verso da

............................ Reténgulo: 10,4cm x 0,8cm

Borda: 1,0pt Fonte: Myriad, tamanho: 10pt
CODIGOGESTORA: i e Linha: 0,8cm altura | =& 41
TIPO NO DATA VALOR ™™ Linha: 0,5¢cm altura TIPO NO DATA VALOR

------------ Linha: 1,0cm attura | OB |8283123/07/10] 4.168,00

CoIL:ma: 2,0cm Iariqura Co:luna: 3,2cm largL;ra

Figura 8 — Carimbo “Pagamento”
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2.3.2 Ateste de Servicos
Atestar que o servico foi realmente realizado. Sempre que for nota de servico esse
carimbo sera obrigatoério.

Dimenséo: 8,0cm x 4,0cm
g ........................... Fonte.' Myriad

Atesto para os fins necessarios, que os servicos = lamanho: 11pt

constantes desta fatura foram integralmente  @/inhamento & esquerda Ao o s RS RACARIOR q 08 e Vs
. constantes desta fatura foram integralmente
prestados em proveito deste IFRS Campus e s rliossbeite fo5 B i

XXXXXXXXXXXXXXX B
Sertio, 29 de MAYCO 4o 2010

XXXXXXXXXXXXXXX, de de
=2 O

Linha: 7,0cm
Borda: 1,0pt

Figura 9 — Carimbo “Ateste de Servicos”

2.3.3 Folha de Processo
Utilizado para numerar as paginas de processos.

* 0 modelo do mecanismo do carimbo deve ser automatico

Fonte: Myriad (Negrito), tamanho: 7pt
Retangulo: 3,5 cm x 0,36cm

....................

- Campus woouooouon| - Borda: 0, 5pt
II:IFSR:0 e Rubrica & IFRS - Campus Rio Grande
Fls.n® Rubirica
S Retangulo: 2 unid. 1,75 cm x 0,64cm 1345 | S€_0O
Borda: 0,5pt

Fonte: Myriad, tamanho: 6pt

Figura 10 — Carimbo “Folha de Processo”

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
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2.3.4 Identificacao CNPJ

Utilizado na contabilidade.

II)_/mensao: 4,7cm x 3,0cm : Borda: 1,0pt
CNPJ: XXXXX XXX/ XXXXXX T

IERROROOON, 3 iscsaiosiissenini Fonte: Myriad(italico), tamanho: 7pt
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia
e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus XXXXXXXX¥XX " '
B Fonte: Myriad(negrito), tamanho: 7pt
Rua, numero
Bairro
cidade/RS
L CEP: XXXX-XXX |

Fonte: Myriad, tamanho: 7pt

Linha em L: 4 unid. 0,20 cm x 0,20cm

r CNPJ: 10.637.926/0002-27
IE: 010/1070063

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia
e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Bento Gongalves

Rua Osvaldo Aranha, 540
Bairro Juventude da Enologia
Bento Gongalves/RS
L CEP:95700-000

1

Figura 11 — Carimbo de Identificaciao de “CNPJ”

2.4 GABINETE

2.4.1 Protocolo de Documentos Recebidos

Atesta o recebimento de documento com a necessidade de protocolo.

Dimensé&o: 7,0cm x 3,5cm

: Fonte: Myriad (Negrito), tamanho: 11pt
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia
e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus XXXXXXXXXXXXXXX

Protocolo n® of
SaisshaninssasssbanornbunnstASa ...Fonte: Myn'ad’ tamanho: 10pt
Recebido em / /
Linha: 7,0cm
Borda: 1,0pt

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia
e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Restinga

1415,2010

Recebidoem 12 /03 2010
<O N

Protocolo n®

L2

Figura 12 — Carimbo “Protocolo de Documentos Recebidos”

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
Telefone: (54) 3449.3300 - www.ifrs.edu.br
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2.4.2 Documentos Recebidos

Atesta o recebimento de documento sem a necessidade de protocolo.

Dimens&o: 6,0cm x 2,5cm
e Fonte: Myriad, tamanho: 10pt

Recebido em / / Recebido em 12 / 01/ 10

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia . S e
e Tecnologia do Rio Grande do Sul institutn Federal de Educacho;, Cléncla

Campus XXXXXXXXXXXXXXX Fonte: Myriad (Negrito) e Tecnologia do Rio Grande do Sul
S - Tamanho: 10pt Campus Porto Alegre
: ........................... Linha: 6,0cm
Borda: 1,0pt

Figura 13 — Carimbo “Documentos Recebidos”

2.4. 3 Identificacao do Campus

Dimens&o: 6,0cm x 1,5cm

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia Instituto Federal de Educacao, Ciéncia
e Tecnologia do Rio Grande do Sul e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus XXXXXXXXXXXXXXX Nucleo Avancado de Ibiruba

Fonte: Myriad (Negrito)
Tamanho: 10pt

Figura 14 — Carimbo “Identificacio do Campus”

2.5 BIBLIOTECA

2.5.1 Consulta Local

Utilizado nos livros que nao podem ser emprestados, e ficam permanentemente na
estante para consulta local.

Dimenséo: 4,7cm x 0,7cm

ECQNSULTA LOCAL CONSULTA LOCAL

e Fonte: Myriad, negrito e sublinhado, tamanho: 18pt

Figura 15 — Carimbo “CONSULTA LOCAL”

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
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2.5.2 Patrimonio Biblioteca

Dimensé&o: 4,0cm x 1,5¢cm
et Fonte: Myriad, negrito, tamanho: 9pt

 IFRS - Biblioteca IFRS - Biblioteca
| Campus XXXXXXXXXXXXXXX Campus Restinga

|Patriménio: Patrimonio: 1 ZSQ 3
booooee Linha: 3,5cm, Borda: 1,0pt
""""""""" Fonte: Myriad, tamanho: 9pt

Figura 16 — Carimbo “Patrimoénio Biblioteca”

2.5.3 Patrimonio e Registros

Dimenséo: 4,3cm x 3,2cm

Fonte: Myriad, tamanho: 9pt

g Fonte: Myriad(negrito), tamanho: 9pt IFRS - Bibiioteca
IFRS - Biblioteca | __Retangulo: 4,3 cm x 08 cm Campus Bento Gongalves
Ifatn?p LS XX Borda: 0,5pt Patriménio: |5 /73 84
=rFatrimonio: s
Registro: e Linha: 4 unid de 0,6cm ugere: 112350
Data: 03/03/10
Cala No Chamada: 65432 1

No Chagnada:

Coluna: :1,8 cm Colunz;: 25¢cm

Figura 17 — Carimbo “Patrimonio e Registros”

2.5.4 Identificacao do Livro
Utilizado para identificar o livro da instituicao.

Dimenséo: 5,0cm x 1,0cm

IFRS - BIBLIOTECA | IFRS - BI
Campus XXXXXXXXXXXXX Nucleo Avancado de Farroupilha
T—— Fonte: Myriad, negrito, tamanho: 10pt

Figura 18 — Carimbo “Identificacio do Livro”

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
Telefone: (54) 3449.3300 - www.ifrs.edu.br
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2.6 PROTOCOLO

2.6.1 Termo de Juntada por Apensacao

Formatacéo

M. Plancjamento, Otpamenits ¢ Gesthio
Unidade; XXXX

TERMO DE JUNTADA POR APENSACAO

Em ...todo., otendendo o
despacho dofa) figo
apenser B0 presente  processe de 1
ofs)  prooesso(s)

o)

Servidor

Figura 19 — Carimbo “TERMO DE JUNTADA POR APENSACAO”

2.6.2 Termo de Desapensaciao

Formatacéo
M. Plenejamento, Orgamento ¢ Gestlo
Uttidade: X00CK
TERMO DE DESAPENSACAO
B sovesslsssindmesenny f2G0 deBapensar do
processo o’
0(5) processo(s) de 1(8) emm.uvmemerrrsesmssorseren
que passam a tramitar em separado.

Servidor

Figura 20 — Carimbo “TERMO DE DESAPENSACAQ”

2.6.3 Termo de Ressalva

Formatacéo

M. Plengjamento, Orgamento ¢ Gestho
Unidade: XXXX

TERMO DE RESSALVA

A3 pega(8) 6 18) vvsmmrsrsrmmmssmmsmrsmens
do processo °
aps s fnads por sncagh,comsponde) 86)

L)
peva(s) 1%s) do
conjmnto processado,

Servidor

Figura 21 — Carimbo “TERMO DE RESSALVA”

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
Telefone: (54) 3449.3300 - www.ifrs.edu.br
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2.6.4 Termo de Juntada por Anexacao

Formatacéo

M. Planejamento, Orgamento & Gestin
Unidade: XXXX

TERMO DE JUNTADA POR ANEXACAO

Em sy afendendo o
Despacho dofe) figo
GIEXET a0  pmesemle pTOCESSO r

ofs) processofs)
r'(s)

Servidor

Figura 22 — Carimbo “TERMO DE JUNTADA POR ANEXACAO”

2.6.5 Termo de Desentranhamento

Formatacéo

M. Flangjamento, Orgzmento ¢ Gestio
Unidade: XXXX

PROCESSON.™

TERMO DE DESENTRANHAMENTO

EM condiidiny  fago 8
refirada, do fresente provesso, dafy,

Figura 23 — Carimbo “TERMO DE DESENTRANHAMENTO”

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
Telefone: (54) 3449.3300 - www.ifrs.edu.br
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2.6.6 Termo de Desmembramento

13

Formatacéo

M. Plancjamento, Orgamento ¢ Geatflo
Unidade: X30XX

PROCESSON®

TERMO DE DESMEMBRAMENTO
Pégina(s) a
retimda(s) por motivo de
desmembramento,

/

Servidor Data

Figura 24 — Carimbo “TERMO DE DESMEMBRAMENTO”

2.6.7 Termo de Encerramento de Volume

Formatacéo

M. Plancjaments, Oraments ¢ Gestlo
Unidade; XXXX

TERMO DE ENCERRAMENTO DE YOLUME

Aot dits do 1l e uunsnssinn
0.y procedemos 30 encemamento deste
volnme " e do  processo
o , contendo........
folkas, abrindo-se em seguida o vohume K.

S

Figura 25 — Carimbo “TERMO DE ENCERRAMENTO DE VOLUME”

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
Telefone: (54) 3449.3300 - www.ifrs.edu.br
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2.6.8 Termo de Abertura de Volume

Formatacéo

M. Plangjamento, Orcamento ¢ Geatio

Utidads: XXXX

TERMO DE ABERTURA DE VOLUME
Aos......dia8 do més

s rmurernesrans €.y procedemos 8 abettura

deste  vohme D’.co. G0 pTOGESSO

T i masssssesssammenenny QUIE 8¢ 1nicia. com a folha

D s PATA. CONStAT, €1 (nOMe do

servidor) ,(cargo do

SOIVIAOTY ¢ oververorsmsmssnansnnes SHDSCTRVO € 28800,

Servidor

Figura 26 — Carimbo “TERMO DE ABERTURA DE VOLUME”

2.7 CORREIOS/CORRESPONDENCIAS

2.7.1 Carta (carimbo datador)

Formatacdo

Dimensao: 35mm

Carta

XXXXXXXXXXXX-DR/RS \
IFRS

Fonte: Arial negrito, tamanho: 18pt

Fonte: Arial negrito, tamanho: 7pt

Fonte: Arial negrito, tamanho: 11pt

.

/
. ¢ Fonte: Arial Narrow negrito, tamanho: 9pt
* CORREIOS* 9 D

Figura 27 — Carimbo “Carta”

2.7.2 Sedex

Formatacéo

Dimensao: eixo maior de 35mm e eixo menor de 23mm

/\
SEDEX Fonte: Arial Narrow negrito e italico, tamanho: 18pt
XXXXXXXXXXXX-DR/RS ) Fonte: Arial negrito, tamanho: 7pt
IFRS

Fonte: Arial negrito, tamanho: 10pt

[ ] [ ]
*CORJ EI05* Fonte: Arial negrito, tamanho: 7,5pt

Figura 28 — Carimbo “Sedex”

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
Telefone: (54) 3449.3300 - www.ifrs.edu.br
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2.7.3 Sedex 10

Dimenséo eixo maior de 35mm e eixo menor de 23mm

SEDEX 10 \ Fonte: Arial Narrow negrito e italico, tamanho: 18pt
XXXXXXXXXXXX- DRIRS Fonte: Arial negrito, tamanho: 7pt

IFRS Fonte: Arial negrito, tamanho: 10pt

CORREIOS Fonte: Arial negrito, tamanho: 7,5pt

Figura 29 - Carimbo “Sedex 10”

2.7.4 AR

Dimens&o: eixo maior de 35mm e eixo menor de 23mm
Fonte: Arial negrito, tamanho: 7pt

Fonte: Arial negrito, tamanho: 10pt

IFRS
xxxxxxxxxx-nv Fonte: Arial negrito, tamanho: 7pt

CORREIOS Fonte: Arial negrito, tamanho: 7,5pt

Figura 3o - Carimbo “AR”

3 IDENTIFICACAO PESSOAL

O carimbo pessoal dos responsaveis de cada setor segue padrao de formatacao
apresentado abaixo.

* O modelo do mecanismo do carimbo deve ser automatico

DiersRg:4, e X1 L N— Fonte: Myriad, negrito, todas em maiusculas, tamanho: 8pt

Nomeccaorgmr o T - Fonte: Myriad, negrito, tamanho: 7pt

IFRS = XXXXXXXXXXXXXX
Portaria: xxx/xxxx

U — Fonte: Myriad, tamanho: 7pt

—

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
Telefone: (54) 3449.3300 - www.ifrs.edu.br
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Profa. CLAUDIA SCHIEDECK SOARES DE SOUZA Prof. EDUARDO GIOVANNINI
Reitora “pro tempore” Diretor-Geral
(I’F;SFReitorigo ) IFRS - Campus Bento Gongalves JU:‘-IQ XAN[E’RO HFCK
Portaria: 47/2009-MEC Portaria: 360/2010 EII FOF:SGTR ei)tts:ric;cm
Portaria: /.
Prof. LUIS CARLOS CAVALHEIRO DA SILVA ADRIANO NOBLE CASTILHO SUBSTITUTC Dt DIRETORIA
Diretor-Geral Chefe de Gabinete Direcao Geral i N NN A A
IFRS - Nuicleo Avancado de Feliz IFRS - Campus Bento Goncalves FRS - W000{ENEam
Portaria: 53/2009 Portaria: 178/2009 Partaria

LAURA ZANDONAI BRACHER
Depto. de Relacbes Empresariais
IFRS - Campus Bento Gongalves
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Figura 31 — Carimbo “Identificacido Pessoal”

4 CARIMBO COM LOGOTIPIA IFRS
Chancela um documento emitido pelo IFRS, desde que acompanhado de carimbo oficial

de identificacdo pessoal, com respectiva assinatura. Somente o uso deste carimbo n3o oficializa o
documento.

Exemplo

._|,1.I.'Ill F I

ﬂ. ."5 Fonte: Myriad, negrito, todas em maitisculas, tamanho: 9pt
1T H Borda: 2pt
0 f Dimenséo: 3,5 cm didmetro

Figura 32 — Carimbo “Logotipia IFRS”
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5 ANEXO

LEVANTAMENTO QUANTIDADES

Em Branco

EM BRANCO

2.1.2 | Documento confere com Instituto Federal
.. | do Rio Grande do Sul-IFRS
origina CaMPUS XXXXXXXXXXXXXXX

DOCUMENTO CONFERE
COM O ORIGINAL

Em / /

22.1 Material permanente Declaro que o material constante no presente
documento foi recebido, conferido e escriturado
como acervo da Unido sob no(s)

Codigo
Em___ / /

Coordenadoria de Patriménio

2.2.2 Materiais diversos Declaro que o material constante no presente
documento foi recebido e conferido.

Em / /

Coordenadoria de Amoxarifado

2.3.1 Pagamento CODIGO GESTORA:
TIPO NO DATA VALOR
2.3.2 Ateste servigo Atesto para os fins necessarios, que os servigos
constantes desta fatura foram integralmente
prestados em proveito deste IFRS Campus
KXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX, _ de de
2.3.3 | Folha processo
(* automatico) IFRS - Campus XXXXXXXXXXXXXXX
Fls.n® Rubrica
2.3.4 | ldentificagdo CNPJ F CNP: 0L 00X XXKA00XKK 1
TE: XXX/XXXXXXX

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia
e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus XX00XXXXXXX

Rua, nimero
Bairro
cidade/RS
L CEP: XXXXX-XXX J

2.4.1 | Protocolo de documentos i o
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia

recebidos e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus XXXOOMXXXXXX

Protocolo n® /

Recebido em / /

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
Telefone: (54) 3449.3300 - www.ifrs.edu.br
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2.4.2

Documentos recebidos

Recebido em / /
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia
e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus XXXXXXXXXXXXXXX

2.4.3

Identificacdo do campus

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia
e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus XXXXXXXXXXXXXXX

2.5.1

Consulta local

CONSULTA LOCAL

2.5.2

Patrimonio biblioteca

IFRS - Biblioteca
Campus XXXXXXXXXXXXXXX
Patrimonio:

2.5.3

Patrimonio e Registros

IFRS - Biblioteca
Campus XXXXXXXXXXXXXXX

Patrimonio:

Registro:

Data:
No Chamada:

2.5.4

Identificacdo do livro

IFRS - BIBLIOTECA
Campus XXXXXXXXXXXXX

2.6.1

Termo de Juntada por
Apensacéo

M. Plancjamcato, Orgomeato ¢ Gestio
Unidade: XXXX

TERMO DE JUNTADA POR APENSACAO

amsar B0 presente processo de o

2.6.2

Termo de Desapensacéo

. Plansamato, Orpament  Getlo
Unidade: XXX

processon’ .
of) oo e ...

que passam a tramifar et separado,

Servidor

Termo de Ressalva

M. Plancjaments, Orpamento ¢ Gestho
Unidade: XXX
TERMODE RESSALVA

As pega(s) den'(s) .

apds & juntads por ancxagdo, coresponde(tn) &(s)
confunto processado,

Servidor

Termo de Juntada por
Anexacéo

', Pt Oramerto s Gesto
Uniind: X0

TERMO DE JUNTADA PORANEXACAO

Servidor

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
Telefone: (54) 3449.3300 - www.ifrs.edu.br
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2.6.5 | Termode S i s
Desentranhamento Liklade XRXE
PROCESSON.
TERMO DE DESENTRANHAMENTO
sy, 850
l'cﬁndl.do mﬂ nmem, dl(l)
IO € R———— 3
POT TOLVO dEvunae
Servidor
2.6.6 | Termo de VC P, Gt Gl
Desmembramento e
TERMO DE DESMEMBRAMENTO
Pigina(s) &
retieda(s) por motivo de
desmembramento.
I
Servidor Data
2.6.7 Termo de Encerramento Ty —
de Volume s XK
TERMO DE ENCERRAMENTO DE VOLUME
Senvidor
2.6.8 | Termo de Abertura de TR —
Unidade: XXXX
VO I ume TERMO DE ABERTURA DE VOLUME
2.7.1 Carta
XXXXXXXXXXXX-DR/RS
IFRS
" Copgp08””
2.7.2 | Sedex
XXXXXXXXXXXX- DRIRS
IFRS
* *CORREI0S"
2.7.3 Sedex 10
XXXXXXXXXXXX-DR/RS
IFRS
' *CORREIOS" *

Rua Gen. Osorio, 348 - Bairro Centro - Bento Gongalves/RS - CEP 95700-000
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2.7.4 | AR

Identificacdo Pessoal
(*automatico)

IFRS
XXXXXXXXXXXX-DR/RS

* *correl0s*

NOME COMPLETO
Cargo

Logotipia IFRS

IFRS = XXXXXXXXXXXXXX
Portaria: Xxx/xxxx

QNI g T
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