Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pro-reitoria de Extenséo

Instrucdo Normativa PROEX/IFRS n° 06, de 19 de junho de 2015.

Regulamenta a execuc¢do do auxilio e a prestacdo
de contas dos recursos concedidos pelo Programa
de Apoio Institucional & Extensao (PAIEX) do IFRS.

A Pro-reitora de Extensao do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul, no uso de suas atribuicdes legais e de acordo com o Programa de Apoio
Institucional a Extenséo (PAIEX) do IFRS, normatiza:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° E de responsabilidade Unica e exclusiva do coordenador do programa ou projeto de
extensdo a execucgao e a prestacdo de contas dos recursos recebidos pelo PAIEX, em obediéncia
ao cronograma estabelecido no edital especifico para a concessao do referido recurso.

CAPITULO II
DA EXECUCAO DO AUXILIO

SECAO |
DA PREVISAO ORCAMENTARIA

Art. 2° Todas as despesas de custeio e de capital a serem realizadas com 0s recursos
oriundos do PAIEX devem estar previstas no plano de aplicagdo dos recursos, que integrara a
proposta, por ocasiao da sua submisséao.

Art. 3° O coordenador do programa ou projeto de extenséo podera solicitar alteracdo das
despesas previstas no plano de aplicacdo dos recursos, desde que a mesma nao implique em
troca de despesa de custeio (33.90.20.01) para despesa de capital (44.90.20.01), e vice-versa.

81° Para fins do previsto no caput deste artigo, a solicitacdo devera ser encaminhada de
acordo com o cronograma estabelecido no edital que concedeu o auxilio.
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8§2° A solicitagéo de alteragdo das despesas deverd ser realizada através de formulario
especifico (Anexo 1) e entregue no Setor de Extensdo do campus.

83° A alteragdo do plano de aplicagdo dos recursos somente sera efetivada apos a
aprovacao pela Comissao de Gerenciamento de Acdes de Extensdo (CGAE) do campus.

SECAO II
DA AQUISICAO DE MATERIAIS E DA CONTRATACAO DE SERVICOS

Art. 4° Para a aquisicdo de materiais de consumo (despesas de custeio), materiais
permanentes (despesas de capital) e contratacdo de servigos de terceiros (despesas de custeio),
o coordenador do programa ou projeto de extensdo contemplado com o auxilio devera realizar
tomada de pregos com, no minimo, 03 (trés) orcamentos de diferentes empresas fornecedoras,
dotadas de CNPJ, para cada item a ser adquirido/contratado.

81° Para as despesas previstas no caput deste artigo, deveréo ser adquiridos/contratados
0S materiais/servicos de menor valor.

822 Nas despesas referentes a contratacdo de servigcos de terceiros (pessoas fisicas ou
juridicas), que nao possuam equivaléncia, cabera ao coordenador do programa ou projeto de
extensdo emitir justificativa técnica fundamentada para acompanhar o(s) orcamento(s) faltante(s).

83° Os 03 (trés) orcamentos deverdo ser mantidos sob a guarda do coordenador do
programa ou projeto de extensdo, para fins de prestagdo de contas.

Art. 5° A aquisi¢cdo de bens de capital da area de Tecnologia da Informacgéo (TI) devera,
obrigatoriamente, ser efetuada mediante autorizacdo expressa e escrita do Setor de Tl de seu
campus.

Art. 6° As despesas relacionadas com hospedagem e deslocamento, como passagem
aérea, terrestre e servico de transporte individual de passageiros, para o desenvolvimento das
atividades do programa ou projeto de extensdo, poderao ser executadas sem orcamento prévio,
desde que sejam escolhidas as de menor valor disponivel.

Art. 7° As despesas com alimentacdo para servidores ndo poderdo ser custeadas pelo
PAIEX, em atendimento ao disposto no Art. 22, 85°, da Lei n° 8.460/1992.

Art. 8° As despesas com alimentacdo de estudantes, participantes do programa ou projeto
de extensdo contemplado com recursos do PAIEX, poderdo ser executadas desde que previstas
no plano de aplicacéo dos recursos e devidamente justificadas sua necessidade.
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CAPITULO 1II
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 9° O coordenador do programa ou projeto de extensado que nao utilizar integralmente o
recurso recebido através do PAIEX, devera devolvé-lo ao campus, através de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), previamente a entrega da prestacao de contas.

Art. 10. A prestagcdo de contas devera ser elaborada conforme o anexo Il - “Planilha de
prestacéo de contas - PAIEX” e obedecer aos procedimentos previstos no PAIEX.

Art. 11. E de propriedade dos campus do IFRS os materiais permanentes adquiridos com
recursos oriundos do PAIEX que forem aprovados na prestacdo de contas.

Paragrafo unico. A doagdo dos materiais permanentes devera ser realizada através de
“Termo de doagao” (Anexo lll), a ser entregue por ocasido da prestacéo de contas.

Art. 12. Cabera a CGAE do campus analisar e emitir parecer as prestagdes de contas dos
programas e projetos de extenséo contemplados com recursos do PAIEX, bem como estabelecer
prazo para regularizacdo de pendéncias.

Art. 13. O coordenador que tiver a prestacao de contas avaliada pela CGAE recebera o
parecer através do “Formulario de avaliacdo de prestacdo de contas de recurso - PAIEX” (Anexo
V).

Art. 14. O coordenador do programa ou projeto de extensado, cuja prestagdo de contas ndo
for aprovada podera submeter recurso no prazo de 10 dias, a contar do recebimento do
comunicado de ndo aprovacdo da mesma pela CGAE.

Art. 15. O coordenador do programa ou projeto de extensdo que ndo prestar contas ou
fizer de forma inadequada ou tiver a prestacdo de contas reprovada ndo poderé ter propostas
aprovadas em quaisquer editais de extensdo geridos pelo IFRS, se as pendéncias ndo forem
regularizadas e o ressarcimento do valor recebido ndo for efetuado ao erario em data prévia a
submisséo de proposta ao edital almejado.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Cabera ao Diretor de Administracdo e Planejamento do campus, quando
demandado, orientar o coordenador do programa ou projeto de extensdo sobre todos os
procedimentos necesséarios para a adequada utilizacdo e prestagcdo de contas dos recursos
financeiros.
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Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pela CGAE e, em Ultima instancia, pela

Direcdo-Geral do campus.

Art. 18. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no sitio da Pro-
Reitoria de Extensao.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Viviane Silva Ramos,
Pr6-Reitora de Extensao.
Portaria IFRS n°® 627/2011

Anexos

Anexo | - Formulério de solicitacdo de alteracdo do plano de aplicacéo dos recursos
Anexo Il - Planilha de prestag&o de contas - PAIEX
Anexo Il - Termo de doacédo
Anexo IV - Formuléario de avaliagéo de prestacao de contas de recurso - PAIEX

Publicado em 19.06.2015
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