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Ministério da Educacgéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pro-reitoria de Extenséo

Instrucdo Normativa PROEX/IFRS n° 07, de 03 de maio de 2013.

Estabelece orientacdo para a composi¢ao da
Comissdo de Gerenciamento de Acdes de
Extensdo — CGAE nos campus do IFRS e
regulamenta suas atribuicdes e
funcionamento.

A Pré-Reitora de Extensédo do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul, no uso de suas atribui¢des legais, considerando o que foi acordado na Reunido do
Comité de Extensdo, no dia 02.04.2013, resolve estabelecer orientacdo para composicdo da
Comissao de Gerenciamento de A¢des de Extensdo — CGAE nos campus do IFRS e regulamentar
suas atribuicdes e funcionamento.

Art. 1° A Comissado de Gerenciamento de Ac¢des de Extensdo (CGAE) € o 6rgao colegiado
permanente no ambito do campus, integrante da estrutura regimental do IFRS, com natureza
avaliativa, fiscalizadora, propositiva, consultiva e deliberativa, vinculado ao setor de Extensao, e
constituida para gerenciar as a¢gbes de extensdo, no ambito de sua atuacao e atribuicdes, em
atendimento a Palitica Institucional de Extensao, conforme prevé a Lei 11.892, de 29 de dezembro
de 2008 e esta instrugcdo normativa.

Art. 2° S&0 objetivos da CGAE:

| - colaborar para o aprimoramento do desempenho das atividades de extensédo no IFRS,
articuladas com o ensino e a pesquisa;

Il - contribuir para o desenvolvimento e aplicabilidade da politica institucional de extenséao;

Il - apoiar a criagdo de oportunidades de interagdo entre a comunidade académica e
externa.

Art. 3° A CGAE deve ser constituida através de portaria emitida pelo(a) Diretor(a)-Geral do
campus, com a seguinte composi¢cao minima:

| - Membro nato: Diretor de Extensdo ou ocupante de cargo ou funcédo equivalente, como
presidente;

Il - Membros designados ou eleitos:

a) 01 (um) representante de cada uma das grandes areas de conhecimento da CAPES;

b) 01 (um) coordenador dos nucleos vinculados ao setor de Extenséo do campus.
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81° Na impossibilidade de satisfazer a todas as grandes areas do conhecimento a que se
refere a alinea “a” do inciso Il, os membros deverédo ser distribuidos de maneira equivalente entre
as grandes areas disponiveis no campus.

§2° Para 0s casos previstos nos incisos | e Il, h4 a necessidade de indicacdo de suplente
para substituicdo dos titulares, quando necessario.

83° Perdera o mandato o membro da CGAE que faltar, sem justificativa legal, a trés
reunides no periodo de um ano civil.

Art. 4° Sao atribuic6es do Presidente da CGAE:

| - convocar os membros da comissao para as reunides;

Il - emitir despacho através do moédulo SIEX do Sistema de Informacgdes e Gerenciamento
de Projetos (SIGProj), informando a situagdo da proposta (Recomendada, A Reformular ou N&o
Recomendada) na primeira e segunda etapas de analise;

Il - informar & Pro-Reitoria de Extensédo (PROEX), periodicamente, as demais mudancas
de status das propostas;

IV - notificar a Dire¢do-Geral do campus as auséncias, sem justificativas legais, dos
membros da CGAE nas reunides;

V - solicitar & Direcao-Geral do campus o desligamento do membro da CGAE que faltar,
sem justificativa legal, a trés reunides no periodo de um ano civil;

VI - atuar como intermediario entre a CGAE e a Equipe Gestora do campus;

VIl - zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela Pro-Reitoria de Extenséo e
Comité de Extensdo (COEX) do IFRS;

VIII - cumprir e fazer cumprir o presente regulamento.

Art. 5° Sao atribuicées dos membros da CGAE:

| - comparecer, sempre que convocado, as reunides da CGAE e, em caso de
impossibilidade, encaminhar convocagéo ao seu suplente;

Il - fomentar o registro das acdes de extensdo no moddulo SIEX/SIGProj, através da
divulgacao e sensibilizag&o junto aos servidores e mapeamento das agdes a serem cadastradas;

lll - acompanhar as propostas submetidas aos editais promovidos por instituicdes externas
ao IFRS;

IV - auxiliar na elaboragé@o de cronogramas dos editais de fomento interno relacionados as
bolsas de extenséo;

V - auxiliar na elaboragédo dos editais de selecéo de bolsistas para as a¢fes de extensao
do campus;

VI - acompanhar e avaliar as ac¢des de Extensdo registradas no modulo SIEX/SIGProj,
submetidas a editais publicados pelo IFRS;

VII - avaliar o mérito e viabilidade das propostas submetidas a Comissao;
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VIII - acompanhar o processo de execucdo das agles de extensdo articuladas com o
ensino e a pesquisa;

IX - avaliar os relatérios parciais e finais dos bolsistas de extenséo;

X - avaliar, ao término das a¢des, o relatorio final elaborado pelo coordenador da acao;

XI - emitir pareceres relacionados as propostas/acfes de extensao;

XIl - participar da elaboracdo do Plano de Acdo de Extensdo do campus e acompanhar a
sua execucao;

XIll - colaborar na divulgacdo das acdes de extensdo, incentivando a participacdo dos
servidores, discentes e comunidade externa;

XIV - promover a capacitacdo dos servidores para a utilizacdo do médulo SIEX/SIGProj;

XV - fomentar a elaboracdo de normas, a partir da discussdo e acompanhamento das
acdes de extens&do no campus;

XVI - zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela Pré-Reitoria de Extenséo e
Comité de Extensdo (COEX) do IFRS;

XVII - cumprir e fazer cumprir o presente regulamento.

Art. 6° A CGAE reunir-se-4 em sessdes convocadas pelo Presidente, conforme demanda,
e com a presenca da metade mais um dos seus membros.

81° As decisdes serdo adotadas por maioria simples, cabendo ao Presidente o voto de
qualidade em caso de empate.

§2° A votacdo podera ser simbdlica, nominal ou secreta, adotando-se a terceira forma
sempre que houver pessoas envolvidas diretamente na deciséo.

Art. 7°Em caso de urgéncia na deliberagdo ou inexisténcia de quorum para o0
funcionamento da CGAE, o Presidente podera decidir ad referendum, informando a decisdo a
CGAE na primeira reunido imediatamente posterior a data em que a decisao foi tomada.

Art. 8° Poderdo ser convocadas, a pedido do Presidente ou pela maioria simples da CGAE,
pessoas externas a comissao para prestarem esclarecimentos sobre assuntos especificos, porém
sem direito a voto.

Art. 9° Devera declarar-se impedido de avaliar e votar propostas de acdes de extensao
qualquer membro da CGAE que:

a) participe como coordenador ou membro da equipe da agéo;

b) participe da equipe da proposta seu conjuge/companheiro ou familiar em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, ou;

c) esteja litigando administrativa ou judicialmente com qualquer membro da equipe ou seu
respectivo conjuge/companheiro ou familiar em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau.
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Art. 10. Em caso de necessidade, a CGAE podera solicitar parecer de profissional de area
especifica, que esteja lotado no IFRS, para subsidiar a avalia¢éo, observado o disposto no art. 9°.

Art. 11. A CGAE podera ser assistida por um secretario, indicado pelo Presidente, a quem
caberd a lavratura das atas das reunides.

Art. 12. Sera facultado ao membro da CGAE o direito de vistas, pelo periodo de 48 horas,
a qualquer processo da comisséo, a partir da disponibilizacdo dos documentos.

Art. 13. Os casos omissos serao resolvidos pelo Comité de Extensao do IFRS.

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no sitio da Pré-
Reitoria de Extensdo do IFRS e revoga as Instrugdes Normativas PROEX n°® 05/2010, de 03 de
novembro de 2010, e n° 03/2013, de 18 de janeiro de 2013.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Viviane Silva Ramos,
Pr6-Reitora de Extensao.
Portaria IFRS n® 627/2011.

Publicada em 03.05.2013
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