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1.1.

Ministério da Educagao
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Viamao

DISPENSA DE LICITAGAO 172/2026
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 23742.000563/2026-67
DO OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestar servico de formatura dos Cursos

Superiores de Tecnologia em Processos Gerenciais e Tecnologia em Gestao Ambiental, conforme

condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

~ QTD. Valor
ITEM DESCRICAO RESUMIDA UN. MEDIDA . Valor Total
TOTAL Un/dia
Sonoriza¢do completa
contendo:
- 01 mesa de som
1 - 01 microfones sem fio locacdo/diaria 1 R$1.500,00 R$1.500,00
- 01 Microfone para pulpito
- 01 Porta- microfone
- 01 operador de som
2 Operador de som, luz e teldo | locacdo/didria 1 R$600,00 R$600,00
Cadeiras
3 33 cadeiras cristal locacgdo/didria 1 R$900,00 RS$900,00
(formandos e mesa diretiva)
Passadeira: Tapete na cor
vermelha no total de 10 metros L
4 ) locagdo/diéria 1 RS400,00 RS400,00
de comprimento por 100 cm de
largura
5 Mesa Diretiva locacdo/didria 1 R$1.000,00 R$1.000,00
Togas completas para 26
formandos e 6 autoridades e L
6 locagdo/didria 1 RS$1.000,00 RS1.000,00
canudos para os formandos
com nome do IFRS
Total R$ 6.300,00
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021). JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. O servico requisitado é essencial para a cerimonia de formatura dos cursos superiores de
Tecnologia em Processos Gerenciais e Tecnologia em Gestdo Ambiental. De acordo com o
Manual dos Formandos dos cursos superiores
(https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2019/05/MANUAL-DO-FORMANDOQO Cursos-Superio
res.pdf), os campi oferecem, sem custos aos formandos, a seguinte estrutura para as
solenidades de colacdo de grau: a) Local; b) Convite em formato digital; c) Mesa diretiva e
cadeiras; d) Bandeiras, pulpito, microfone, sonorizacdo; e) Espaco para convidados; f)
Cerimonial e mestre de cerimoOnias.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

3.1. A natureza do servico a ser contratado é comum, pois podemos defini-lo no edital por meio de
especificacOes objetivas e claras, com diversas empresas no mercado em condi¢des de presta-lo.

3.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do DECRETO N2 9.507, DE
21 DE SETEMBRO DE 2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a drea de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.3.A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdao, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

4, FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62,
XXIIl, alinea ‘d’da Lei n2 14.133/21)

4.1.0s servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:
4.2. Os servigos serao solicitados e agendados a contratada pelo IFRS — Campus Viamao.

4.3. A contratada efetuard a locacdao dos itens listados na cldusula 1 do presente Termo de
referéncia, para realizacdo do servico de producdo de formaturas dos Cursos Superiores de
Tecnologia em Processos Gerenciais e Tecnologia em Gestdao Ambiental, a serem realizadas no dia
26 de setembro, a partir das 19h30min, no Auditério do Campus Viamao.

4.4, Todos os equipamentos locados deverdo ser entregues e montados a fim de que a cerimonia
de Formatura seja realizada tempestivamente

4.5. Dentro do valor orcado deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos para a
execugdo dos servigos, as despesas com materiais e equipamentos, montagem e desmontagem,
inclusive os equipamentos de protecdo individual, mdo de obra, seguros em geral, impostos
municipais, estaduais e federais;
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4.6. Ocorrendo qualquer dano, avaria ou mancha, nos locais onde serdo executados os servicos, a
empresa contratada deverd assumir a imediata reparacao;

4.7. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis;:

4.8. Ao término dos servicos a contratada sera responsavel pela retirada de todos os equipamentos
locados do local, deixando-o em condic¢des plenas de uso, da mesma forma como o encontrou.

5. EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO - MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
(arts. 62, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. A execucdo dos servigos sera iniciada a partir da assinatura do contrato, na forma que segue:

5.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no mesmo dia da execugao, conforme clausula
4.3, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

5.2. Para fins de recebimento definitivo, serd elaborado relatério circunstanciado pela fiscalizagao
contratual contendo o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do
contrato e demais documentos que julgarem necessarios.

5.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da contratada,
sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

5.4. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

5.5. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Rodovia Tapir Rocha, 7000, Queréncia -
Viamao/RS, CEP: 94440-00.

6. DA VISTORIA

6.1. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 08 horas as 17 horas.

6.2. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

6.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.
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6.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instala¢des, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

7.4. Ndo permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do érgdo para o qual
o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagao trabalhista;

7.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas no no presente;

7.6. Efetuar as retencgbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada, em conformidade com o art. 36, §82 da IN SLTI/MPOG N. 02/2008.

8. OBRIGAC@ES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qgualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

8.3. Manter os empregados nos horarios predeterminados pela Contratante;

8.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia prestada, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
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8.6. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de crachd, além de prové-los
com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI;

8.7. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo no 6rgdo para a execuc¢ao do servico;

8.8 Responsabilizar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

8.9. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pela fiscalizacdo do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execuc¢do do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

8.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Contratante;
8.11. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executarem atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcdo;

8.12. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da presta¢do dos
Servigos;

8.13. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.15. Manter preposto aceito pela Contratante nos hordrios e locais de prestacdo de servico para
representa-la na execucdo do contrato com capacidade para tomar decisbes compativeis com os
compromissos assumidos;

8.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

8.17. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

8.18. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

8.19. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

8.20. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

8.21. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.
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8.22. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

8.23. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condicdes de seguranga, higiene e disciplina.

8.24. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

10. ALTERAGAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

11. CONTROLE DA EXECUGCAO / ENTREGA

11.1. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for
necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

11.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos.

11.3. O representante da Administracdo anotarda em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXlIl, alinea ‘h’, da Lei
n. 14.133/2021)

12.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.2 14.133/2021.
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12.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c)Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

12.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

12.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

12.7. Caso atendidas as condi¢Ges para contrata¢do, a habilitagdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

12.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentag3o constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

12.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

12.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.
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13. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

13.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotac3o:
Acdo Orcamentdria: 20RL
Gest3do/Unidade: 26419/158746
Fonte de Recursos: 1000000000;
Programa de Trabalho: 231641;

Plano Interno: L20RLP1900I;

Natureza de Despesa: 3390.39.23; 3390.39.59

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da

Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento,
€aso necessario.

Viamao, 25 de agosto de 2026.

Victoria Cristina de Souza Moura
SIAPE: 2341479
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DESPACHO - AUTORIZACAO

Tendo em vista as justificativas apresentadas pelo Setor Requisitante no Documento de
Formalizacdo de Demanda e nos termos do processo n2: 23742.000563/2026-67 e, considerando o
atendimento aos principios da essencialidade, do interesse publico e da economicidade, aprovo o
presente Termo de Referéncia com seus direitos e deveres pelas partes e autorizo a realizacdo do
procedimento de contratacao.

Autorizo, ainda, a insercao dos dados necessdrios nos sistemas pertinentes a fim de poderem ser
realizados os empenhos da contratacao.

Encaminha-se para prosseguimento.

Viamao, 25 de agosto de 2026.

Maira Baé Dionisio Vieira
Diretora Geral
Portaria: 147/2024
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