MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

(Processo Administrativo n° 23742.000564/2025-21)
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. A presente contratacdo tem por objeto a locacdo de veiculo automotor para atendimento

as demandas operacionais do IFRS — Campus Viamao, conforme especificacbes e condicGes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM | ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE | QUANTIDAD | VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA E (meses) UNITARIO
1 Locagcdo mensal de veiculo més 12 RS2.982,67 | RS$35.792,00
automotor, com minimo 5
lugares, ar-condicionado,
direcdo hidraulica,

combustivel flex, seguro
total, assisténcia 24h e
quilometragem 3.500km/més

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade e complexidade

1.2.  Of(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do documento de formalizacdo de demanda.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execugdo

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade de manutencao
constante da disponibilidade de veiculo automotor para atender as atividades administrativas e
operacionais do Campus, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a natureza
permanente da demanda, conforme este termo de referéncia;

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdao da Contratacdao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico no documento de formalizagdo de demanda, incluso neste processo.

2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025,
justificando a inclusdo tardia no PGC, pela imprevisibilidade e urgéncia na demanda.

2.3. A presente contratacdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, que
permite a dispensa de licitacdo quando o valor da contratacdo seja compativel com a natureza e a
complexidade do objeto.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
documento de formalizagdo de demanda.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:
4.1.1. Eficiéncia energética e reducdo de poluentes — os veiculos contratados devem
atender as normas de emissdo de gases do CONAMA e do Programa de Controle da
Poluicdo do Ar por Veiculos Automotores (PROCONVE), privilegiando modelos que
apresentem menor impacto ambiental;
4.1.2. Uso racional de recursos — adocdo de politicas de manutencdo preventiva, de
modo a prolongar a vida util do veiculo e reduzir consumo excessivo de combustivel e
de pecas;
4.1.3. Responsabilidade social — exigéncia de que a contratada esteja em conformidade
com a legislacdo trabalhista e previdencidria, promovendo condi¢des dignas de
trabalho aos colaboradores.
Indicacao de marcas ou modelos
4.2. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos orgamentos, mapa
comparativo e Documento de formalizacao de demanda.
Da exigéncia de carta de solidariedade
4.3. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, serd exigida do licitante/interessado
provisoriamente classificado em primeiro lugar, nos termos do edital ou do aviso de contratac¢ao
direta, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execuc¢ao do contrato.
Subcontratagao
4.4. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao
4.5. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo prevista nos art. 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, pelas razdes constantes no documento de formalizacdo de demanda.
Vistoria
4.6. A vistoria do veiculo serd realizada pelo fiscal técnico do contrato, formalmente designado
pela Direcao-Geral do Campus, no ato da entrega do bem pela contratada.
4.7. A vistoria sera efetuada no momento da retirada do veiculo na loja ou ponto de entrega
indicado pela locadora, devendo ser registrado em termo préprio (checklist de vistoria - anexo I) o
estado de conservacao, quilometragem inicial, acessérios e demais condi¢cdes do automadvel. Este
documento serd assinado pelo fiscal técnico e por representante da contratada, passando a
integrar o processo de gestdo do contrato, servindo como parametro para as avaliacGes
subsequentes e para a conferéncia da devolucdo do veiculo ao final da vigéncia contratual.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CondigOes de execugao
5.1.  Aexecugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.
5.1.2. O veiculo devera ser entregue em perfeitas condicdes de uso, com todos os itens de
seguranca obrigatérios e revisdes em dia, de forma a garantir a plena disponibilidade para
atendimento as demandas do Campus.
Rotinas a serem cumpridas
5.2.  Aexecucdo contratual observara as seguintes rotinas:
5.2.1. Disponibilizacdo do veiculo conforme cronograma de necessidade definido pelo
Campus;
5.2.2. Atendimento imediato as solicitacdes de manutencdo preventiva ou corretiva,
guando necessario, de forma a ndo prejudicar a execucdo dos servicos;
5.2.3. Substituicdo do veiculo, em até 24h, em caso de pane, acidente ou defeito que
impossibilite o uso regular;
5.2.4. Vistoria de entrega e devolucdo do veiculo, com emissdo de termo especifico
(checklist).
Materiais a serem disponibilizados
5.3. Para a perfeita execugdo dos servicos, a contratada deverd disponibilizar, sem 6nus
adicional para a Administracao:
5.3.1. Veiculo automotor com quilometragem mensal de 3.500 km incluida no
contrato;
5.3.2. Seguro total contra terceiros, roubo, furto, colisao e danos a terceiros;
5.3.3. Manutencdo preventiva e corretiva do veiculo, incluindo pegas, mao de obra e
revisoes;
5.3.4. Pneus em bom estado, equipamentos obrigatérios (macaco, chave de roda,
estepe, tridangulo, extintor quando aplicdvel) e acessérios previstos no Cdédigo de
Transito Brasileiro;
5.3.5. Assisténcia 24h em caso de acidentes, panes ou guincho.
Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:
5.4.1. Quilometragem contratual: 3.500 km por més, ja incluida no preco;
5.4.2. Tipo de veiculo: Veiculo de passeio, categoria“compacto” ou superior, carroceria
hatch, tipo Peugeot 208, Chevrolet Onix, Volkswagen Polo, Hyundai HB20 ou similar,
modelo basico, novo ou seminovo, cor branca, com no maximo 2 (dois) anos de
fabricacdo e/ou 30mil km rodados, 4 (quatro) portas de entrada para passageiro,
capacidade para 5 (cinco) passageiros (incluindo o motorista), cAmbio manual,
motorizacdo minima de 1.0/1.3 aspirado ou turbo, com um minimo de 75 cv na
gasolina, com ar-condicionado e sistema de som(no minimo radio AM/FM), dire¢do
hidraulica ou elétrica, movido a gasolina ou bicombustivel (gasolina/alcool) e com
todos os acessdrios obrigatorios, devendo ser fornecido com pelicula tipo insulfilm e
possuir todos os equipamentos exigidos pelo CONTRAN. O veiculo deverd ser
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substituido, no maximo a cada 5 (cinco) anos de fabricacdo ou 80.000 (oitenta mil)

quilémetros rodados (o que ocorrer primeiro).
Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato
5.5. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunica¢bes entre o érgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢ao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢dao do objeto, do plano complementar de execucdao do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicdveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado devera designar formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
execug¢ao contratual, podendo este ser um colaborador administrativo. No instrumento de
designacao deverdo constar expressamente os poderes e deveres a ele atribuidos em relacdo a
execucao do objeto contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execug¢do do objeto
durante o periodo.

Rotinas de Fiscalizagao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
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6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacOes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.
6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual.
6.15. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.15.1. Acompanhar a entrega e as condi¢Ges de uso do veiculo;]...];
6.15.2. Registrar em termo de vistoria / checklist (anexo 1) o estado de conservagio,
guilometragem e acessorios;
6.15.2. Determinar prazo para correcao de falhas, vicios ou irregularidades
constatadas;
6.15.3. Informar ao gestor do contrato situacdes que exijam medidas além de sua
competéncia;
6.15.4. Comunicar, em tempo habil, a necessidade de substituicdo do veiculo em caso
de pane, acidente ou indisponibilidade.
6.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl
da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacgdo,
por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.
Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:
6.18.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugcdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo.
6.18.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.18.3. acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
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6.18.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
6.18.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de
gue trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.
6.18.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecug¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.
6.18.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
6.18.8. receber e dar encaminhamento imediato:
6.18.8.1 as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho, conforme o art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;
6.18.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta
descumprindo suas obriga¢des trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica
ou por qualquer outro meio idoneo.
6.19. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao
de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracgdo de
escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade
e os requisitos para concessdo (artigo 11 da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n2 81, de 12 de
setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A afericdo da execucdo contratual sera mensal, considerando os seguintes critérios:
7.1.1. Disponibilizagdo do veiculo em perfeitas condi¢gdes de uso, com todos os
equipamentos obrigatérios e revisdes em dia;
7.1.2. Atendimento as caracteristicas técnicas e operacionais exigidas no Termo de
Referéncia;
7.1.3. Substituicdao do veiculo em até 24 horas, em caso de pane, defeito ou acidente
gue inviabilize seu uso;
7.1.4. Quilometragem contratada (3.500 km/més) incluida no valor mensal da locagéo;
7.1.5. Cumprimento das obrigacdes contratuais relativas a seguro, manutencao,
assisténcia 24h e demais responsabilidades da locadora.
7.2.  Caso sejam constatadas falhas ou irregularidades, o fiscal do contrato podera propor glosa
proporcional no pagamento ou recomendar a aplicacdo de sangdes, conforme a gravidade do
descumprimento.
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7.3. O fiscal técnico registrara em termo préprio (checklist de vistoria, anexo 1) a entrega do
veiculo e as condi¢Ges verificadas, servindo esse registro como base para a medi¢cdao mensal.
Do recebimento
7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.
7.5. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdao dos servicos a que se refere a
parcela a ser paga.
7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
7.7. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:
7.7.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execugdo
do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio,
que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;
7.8. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacgdo nao atestar a ultima
e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
7.10. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisério.
7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento.
7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregdes;
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7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo

dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestao.
7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.
7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.
7.14. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.
Liquidagao
7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 79, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77/2022.
7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021
7.17. Para fins de liquidagcdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

) a data da emissdo;

1) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
V) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
Contratante.
7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.20. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

7.20.1. verificar a manutencdo das condicoes de habilitacdo exigidas;
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7.20.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo
no ambito do drgdo ou entidade, tais como a proibicio de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd

providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua

situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.22. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante

devera comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para

gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a

ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao

SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao

da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME

n2 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,

mediante aplicacao do indice [definir o indice] de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.27. 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo Contratado.

7.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.30. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a

apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Repactuacgao
7.31. Os pregcos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.
7.32. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

7.32.1. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentac¢do da proposta.
7.33. Nas repactuacbes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitagao.

7.33.1. Entende-se como Uultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos

financeiros, independentemente daquela apostilada.
7.34. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
IGP-M, com base na seguinte férmula:
R=V(I—-19) /12, onde:
R = Valor do reajustamento procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;
12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacdo da proposta;
| = indice relativo ao més do reajustamento
7.35. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que
este ocorrer.
7.36. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para a repactuacao dos custos decorrentes do
mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.
7.37. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.
7.38. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.
7.39. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado,
o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recdlculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdao dos valores
correspondentes da planilha contratual.
7.40. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacbées poderdo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessao das repactuacdes futuras.
7.41. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.
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7.42. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.
7.43. Caso, na data da prorrogacdao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos cdlculos devidos, deverd ser inserida cldusula no termo aditivo de
prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de preclusao.
7.44. A extin¢cdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento da repactuacao solicitada
tempestivamente, hipdtese em que serd concedida por meio de termo indenizatério.
7.45. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30 dias, contado
da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatdria da variacdo dos
custos a serem repactuados.
7.46. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir
os atos ou apresentar a documentagado solicitada pelo Contratante para a comprovagao da variagao
dos custos.
7.47. Avrepactuacdo de precos sera formalizada por apostilamento.
7.48. As repactuacOes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualguer momento, a
manutenc¢do do equilibrio econd6mico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I,
alinea “d”, da Lei n? 14.133, de 2021.
7.49. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da
prorrogacdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuicdes.
Reajuste
7.50. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento enviado, em 14/08/2025.
7.51. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IGP-M, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
7.52. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
7.53. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
7.54. Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
7.55. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
7.56. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.57. O reajuste serd realizado por apostilamento.
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Pagamento pelo fato gerador
7.58. N&o hda previsdo de pagamento por fato gerador, uma vez que o objeto da presente
contratacdo ndo envolve mao de obra dedicada em regime de exclusividade, mas apenas a locacdo
de veiculo automotor, ja englobando seguro, manutencao, assisténcia 24h e demais encargos de
responsabilidade da contratada.
7.59. O pagamento sera efetuado mensalmente, apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada pelo fiscal do contrato, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis contados da
liguidagdao da despesa, mediante ordem bancaria em conta indicada pela contratada, observadas
as retengdes tributarias previstas na legislagao vigente.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execuc¢ao
do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2. A aplicagdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas

eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem

como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no

SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de

desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.
8.3.  Naaplicacdo das sancoes serao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos érgdos de controle.
8.4. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
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lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
8.5. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
8.6. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
8.7. As sancles de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.
8.8. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgdo ora
Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contrata¢do direta com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: considerando
que o valor total estimado da contratagdo ¢ de RS$35.792,00 (trinta e cinco mil, setecentos e
noventa e dois reais), portanto inferior ao limite legal de RS 50.000,00 (cinquenta mil reais)
estabelecido para servicos de baixo valor, enquadra-se a presente demanda na hipdtese de
dispensa de licitagdo por valor, prevista no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, ressaltando que
nao ha fracionamento de despesas, estando o objeto integralmente caracterizado como locagao de
veiculo automotor, pelo periodo de 12 meses, conforme pesquisa de precos devidamente realizada
junto a fornecedores do mercado. A contratacdo direta demonstra-se vantajosa e econémica, uma
vez que os precos obtidos estdo compativeis com a pratica de mercado e atendem plenamente as
necessidades operacionais do IFRS — Campus Viamao.

Regime de Execugao

9.2. A presente contratacdo serd executada sob o regime de execucdo indireta, na modalidade
de prestacdo de servicos comuns de locacdo de veiculo automotor, pelo prazo de 12 (doze) meses,
prorrogavel nos termos da legislacdo vigente.

Exigéncias de habilitacao

9.3.  Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica
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9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
9.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.
9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;
9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
9.12. Consodrcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n2 14.133, de 2021).
9.13. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contrata¢do, que é o maximo aceitavel, é de R$35.792,00 (Trinta
e cinco mil setecentos e noventa e dois reais), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotac3o:

Pagina 14 | 18
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo

Atualizagdo: ABR/2025



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

) Gest3o/unidade: 26419/158746;

1)) Fonte de recursos: 1000000000;

(1) Programa de trabalho: 231641;

V) Elemento de despesa: 339039-03; e

V) Plano interno: L20RLP0O100I.
11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12, DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas.

Viamao, 20 de agosto de 2025.

Aprovo este Termo de Referéncia.

Flavio Renato Hoeveler
SIAPE n° 2150569
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TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Tendo em vista as justificativas apresentadas pelo Setor Requisitante no Documento de
Formalizacdo de Demanda, bem como nos demais anexos, e considerando o atendimento aos
principios da essencialidade, interesse publico e economicidade, APROVO o presente Termo de
Referéncia, reconhecendo os direitos e deveres das partes, e AUTORIZO a realizacdo do
procedimento de contratacao.

Autorizo, ainda, a insercdo dos dados necessarios nos sistemas pertinentes, a fim de viabilizar a
realizacdo dos empenhos da contratacao.

Por fim, em cumprimento as determinacdes legais, AUTORIZO a confec¢do e assinatura do contrato
administrativo necessario entre as partes, possibilitando o inicio do servico.

Encaminha-se para prosseguimento.

Viamao - RS, 20 de agosto de 2025.

Rafaela Soares Dionisio da Silva
Diretora Geral Substituta
Campus Viamao
Portaria 40/2024
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ANEXO |

CHECKLIST DE FISCALIZAGAO TECNICA — LOCAGAO DE VEICULO

Contrato n2:
Empresa contratada:
Fiscal técnico:

Data da vistoria: /___/

Identificagdo do Veiculo

Marca/Modelo:

Placa:

Ano/Modelo:

Quilometragem inicial: Quilometragem final:

Condicdes Gerais

Veiculo entregue em perfeitas condi¢cdes de uso [ ]
Revisdes preventivas em dia [ ]

Higienizacdo adequada [ ]

Equipamentos Obrigatoérios (CTB)
Estepe em condi¢des de uso [ ]
Macaco e chave deroda [ ]
Triangulo de sinalizagao [ ]

Cintos de seguranca funcionando [ ]
Extintor (quando aplicavel) [ ]

Condi¢oes Mecanicas e de Seguranga

Pneus em bom estado e calibrados [ ]

Freios em funcionamento [ ]

Fardis, lanternas e setas funcionando [ ]
Retrovisores intactos [ ]

Niveis de 6leo, agua e combustivel verificados [ ]

Documentagdo e Cobertura

CRLV atualizado (licenciamento anual) [ ]

Seguro total vigente (roubo, furto, colisdo e terceiros) | ]
Assisténcia 24h disponibilizada pela locadora [ ]

Pagina 17 | 18
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: ABR/2025



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

Observacoes do Fiscal:

Assinaturas:

Fiscal Técnico

Representante da Contratada
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