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. PDI

A sigla PDI significa:

Plano de Desenvolvimento
Institucional.

0 Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), elabora-
do para um periodo de cinco anos, € um instrumento de
planejamento estratégico e gestao que contém a missao,
visao valores, estratégias e acbes para atingir metas e ob-
jetivos planejados pelas instituicbes de ensino.

Ele serve para orientar a instituicao no alcance de suas me-
tas e objetivos planejados nas dreas de ensino, pesquisa,
extensao, administracao e desenvolvimento institucional,
além de servir como referéncia para os processos de ava-
liagdo, credenciamento e recredenciamento das institui-
¢0es de ensino superior junto ao ministério de educacao
(MEC) e conselho nacional de educa¢ao (CNE).

Saiba mais, no link: ifrs.edu.br/viamao/desenvolvimento
-institucional/pdi-2019-2023
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FREQUENCIA
AS AULAS .

Vocé sabe qual
a frequéncia minima
obrigatdria as aulas?

Para os cursos técnicos subsequentes e concomi-
tantes de nivel médio, conforme determinacdo
legal, estabelecida na Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional (LDB), sera exigida frequéncia
minima de 75% do total da carga hordria letiva em
cada disciplina para a aprovacao.

Como o minimo de frequéncia para aprovacao do
Campus Viamao do IFRS é de 75%, isso quer dizer
que, a cada 4 aulas dadas, o(a) estudante deve ter
presenca em, no minimo, 3.

500
FREQUENCIA
OBRIGATORIA
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FREQUENCIA
AS AULAS

Como funciona
quando preciso
faltar?

Quando vocé precisar faltar, por doenca ou qualquer
outro impedimento, deve proceder da seguinte
forma:

Dirigir-se a Coordenacdo de Registros Académicos e
solicitar um Formuldrio de Justificativa de faltas e
entregd-lo no prazo de:

48 horas lteis apds o fim do periodo de auséncia,
nos casos de até 3 dias consecutivos de faltas.

48 horas (teis ap6s o inicio do periodo de ausén-
cia nos casos acima de 15 dias consecutivos de faltas
previstos para casos especificos(ver secao Exercicios
Domiciliares).

Apos a entrega do formuldrio, ele serd analisado
pelo Setor de Ensino, que podera considerar a jus-
tificativa ndo valida, valida, ou ainda que dé ao(a)

estudante o direito de ter sua falta abonada. Se a
justificativa do(a) estudante for considerada valida,
ela serd registrada como uma falta justificada, ou
seja: continuard sendo computada no registro do(a)
estudante, mas os(as) professores(as) e o Setor de
ensino saberao que nao se trata de uma falta sem
nenhum motivo. Se a justificativa do(a) estudante
for considerada nao vdlida, serd registrada como
uma falta normal.
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FREQUENCIA
AS AULAS

Quais 0s casos
em que as faltas
sao abonadas?

Existem alguns casos em que a justificativa dd ao(a)
estudante o direito de ter sua falta abonada, ou
seja: ndo ha registro de falta para o(a) estudante.
Essas situagoes sao:

Quando o(a) estudante for convocado para audi-
éncia judicial;

Quando o(a) estudante for representante discen-
te no Conselho Superior ou no Conselho de Campus
e se ausentar da aula para participar de reuniao
destes ou de comissoes vinculadas;

Quando o(a) estudante for membro de delega-
¢do esportiva nacional representando o pais em
competicao oficial; e

Quando se tratar de estudante vinculado as For-
cas Armadas, matriculado(a) em Orgdo de Forma-

¢ao de Reserva, que seja obrigado a faltar a suas ati-
vidades civis, por forca de exercicio ou manobras, ou
reservista que seja chamado, para fins de exercicio
de apresentacdo das reservas ou ceriménia civica,
do Dia do Reservista.

Demais casos previstos na legislacdo vigente.
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EXERCiCIOS . 0 que sao exercicios

DOMICILIARES

domiciliares?

Quando tiver de faltar por um periodo de tempo
maior do que quinze dias, recebera o material ne-
cessdrio para acompanhar o contetido dado durante
seu afastamento. Sua frequéncia sera computada
frente ao cumprimento de tarefa designada pelo(a)
professor(a) de cada disciplina e que deverd ser en-
tregue até o fim do periodo de estudos domiciliares.

QUANDO POSSO SOLICITAR EXERCICIOS
DOMICILIARES ?

Podem ser solicitados nos casos de:

gravidez

adocdo

condicao de satide que impeca a frequéncia
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EXERCICIOS -
DOMICILIARES

EXERCICIOS DOMICILIARES PARA GESTANTES:

No caso de estudante gravida, podem ser soli-
citados estudos domiciliares a partir do 8° més de
gestacdo e até 0 3° més ap6s o nascimento da crian-
(.

Oiinicio e o fim do periodo devem ser determina-
dos por atestado médico.

Em casos excepcionais, devidamente compro-
vados por atestado médico, este periodo pode ser
estendido, tanto antes como depois do parto.

A estudante gravida tem assequrado o direito a
prestar os exames finais. Neste caso, a estudante
deverd realizar a solicitacao até o 5° més de gesta-
¢do, salvo em casos excepcionais que serao analisa-
dos pela direcdo de ensino.

EXERCICIOS DOMICILIARES PARA CONDICOES
DE SAUDE:

No caso de estudante que esteja com alguma condi-
¢do de satde como:

Doenca infectocontagiosa
Fratura
Trauma

Entre outras doencas caracterizadas por incapa-
cidade fisica relativa e que seja incompativel com
a frequéncia aos trabalhos escolares, poderao ser
solicitados estudos domiciliares para o periodo em
que se encontrar incapacitado(a). Neste caso, 0 es-
tudante devera realizar o procedimento descrito na
secao Faltas Justificadas e Abonadas.
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.
AVALIACOES E

. APRENDIZAGENS

AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

A avaliacao da aprendizagem serd continua e cumu-
lativa, assumindo as fungdes diagndstica, processu-
al, formativa, somativa, emancipatoria e participa-
tiva, com preponderancia dos aspectos qualitativos
sobre 0s quantitativos.

DESEMPENHO ACADEMICO

0 desempenho académico dos estudantes serd ex-
presso por meio de nota, na escala de 0 (zero) a 10
(dez), a partir dos processos de avaliacao.

Avaliacoes de Segunda Chamada

Ao estudante que faltar a qualquer uma das ava-
liagbes ou deixar de executar trabalho escolar/
académico, sera facultado o direito a uma nova
oportunidade, se requerida junto a Coordenadoria
de Registros Académicos, através de preenchimen-
to de documento préprio, no prazo de 2 (dois) dias

Uteis apds a vigéncia do atestado e/ou comprovante
que justifique a falta.

Revisao de Atividade Avaliativa

0 estudante, ou seu representante legal, que dis-
cordar do resultado de avaliacao, podera requerer
revisao, por meio de preenchimento de formuldrio
especifico na Coordenadoria de Registros Académi-
cos, no periodo 2 (dois) dias uteis apds a divulgacao
do resultado. O requerimento deve fundamentar
0s motivos de sua discordancia quanto ao processo
avaliativo realizado.

Estudos Orientados

0 estudo orientado visa oferecer novas oportunida-
des de aprendizagem ao estudante, em hordrio ex-
traclasse, a fim de superar dificuldades ao longo do
processo de ensino-aprendizagem. O atendimento
aos estudantes € realizado pelo professor do com-
ponente curricular.
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AVALIACOES E
. APRENDIZAGENS

AVALIACAO NO ENSINO MEDIO INTEGRADO

A nota minima da média anual (MA) para aprova-
¢do serd 7,0 (sete), calculada através da média arit-
mética das notas do trimestre:

MA= 1°trimestre+2°trimestre+3°trimestre /3> 7,00

0 estudante que ndo atingir média anual igual ou
superior a 7,0 (sete) ao final do periodo letivo, em
determinado componente curricular, tera direito a
exame final (EF). Para realizacdo do exame final o
aluno devera ter média semestral minima de 1,7.

A média final (MF) sera calculada a partir da nota
obtida no exame final (EF) com peso 4 (quatro) e da
nota obtida na média semestral (MS) com peso 6
(seis), conforme a equacdo abaixo:

MF = (EF* 0,4) + (MS*0,6) = 5,0

A aprovacdo do estudante no componente curricu-
|lar dar-se-a somente com uma frequéncia minima
de 75% (setenta e cinco por cento) computada de
modo global e média semestral (MS) igual ou supe-
riora 7,0 (sete) ou média final (MF) igual ou supe-
riora 5,0 (cinco), apds realizacao de exame.
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.
AVALIACOES E

. APRENDIZAGENS

AVALIACAO NO ENSINO TECNICO SUBSEQUENTE

A nota minima da média semestral (MS) para apro-
vacdo em cada componente curricular serd 7,0
(sete), calculada através da média aritmética das
avaliacbes realizadas ao longo do semestre. Deve-
rao ser usados no minimo dois instrumentos ava-
liativos.

0 estudante que ndo atingir média anual igual ou
superior a 7,0 (sete) ao final do periodo letivo, em
determinado componente curricular, terd direito a
exame final (EF). Para realizacdao do exame final o
aluno devera ter média semestral minima de 1,7.

A média final (MF) serd calculada a partir da nota
obtida no exame final (EF) com peso 4 (quatro) e da
nota obtida na média semestral (MS) com peso 6
(seis), conforme a equacao abaixo:

MF = (EF* 0,4) + (MS* 0,6) = 5,0

A aprovacdo do estudante no componente curricu-
lar dar-se-a somente com frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) e média semestral
(MS) igual ou superior a 7,0 (sete) ou média final
(MF) igual ou superior a 5,0 (cinco), ap0s realiza¢ao
de exame.
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_
AVALIACOES E

. APRENDIZAGENS

AVALIACAO NO ENSINO SUPERIOR

A nota minima da média semestral (MS) para apro-
vacdo em cada componente curricular serd 7,0
(sete), calculada através da média aritmética das
avaliacbesrealizadas ao longo do semestre.

0 estudante que ndo atingir média semestral iqual
ou superior a 7,0 (sete) ao final do periodo letivo,
em determinado componente curricular, terd direi-
to a exame final (EF).

Para realizacdo do exame final o aluno deverd ter
média semestral minima de 1,7. A média final (MF)
sera calculada a partir da nota obtida no exame fi-
nal (EF) com peso 4 (quatro) e da nota obtida na
média semestral (MS) com peso 6 (seis), conforme
a equacao abaixo:

MF = (EF* 0,4) + (MS*0,6) = 5,0

A aprovacdo do estudante no componente curricu-
|lar dar-se-a somente com uma frequéncia minima
de 75% (setenta e cinco por cento) e média semes-
tral (MS) igual ou superior a 7,0 (sete) ou média
final (MF) igual ou superior a 5,0 (cinco), apds rea-
lizagdode exame.
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Orientacoes para
uma boa convivéncia
no ambiente escolar

Toda convivéncia em grupo envolve a necessidade
de regras de convivéncia. Para isso é importante
definir a cada um(a) quais sdo seus direitos, quais
sdo seus deveres e como trabalharemos em grupo
respeitando os direitos e deveres dos(as) demais.

SAO DIREITOS DO(A) ESTUDANTE:

Ser sujeito de um processo educativo de qualidade

Ter reconhecidos e valorizados seus saberes ad-
quiridos na escola, no trabalho, na familia, na vida;

Ser respeitado(a) por seus/suas colegas e educa-
dores(as) e a nao sofrer bullying ou nenhum tipo de
preconceito, seja social, econdmico, etdrio, de géne-
ro, raca, cor, etnia, orientacdo sexual, op¢ao religio-
sa ou de qualquer outra natureza;

m MANUAL DO ESTUDANTE

Contestar os critérios de avaliacao de seus/suas
educadores(as) de maneira embasada, podendo re-
correr quando se fizer necessario;

Recorrer de qualquer acdo institucional pela qual
se sinta prejudicado(a), desde que dentro dos prazos
previstos para tal e com a devida justificativa;

Participar dos processos de decisao do [FRS — Cam-
pus Viamao, sequndo o principio da gestao democra-
tica, nas questoes administrativas e pedagdgicas; e

Se organizar em suas instancias de representacao
estudantil, recebendo da instituicdo a infraestrutura
necessaria.
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Orientacoes para
uma boa convivéncia
no ambiente escolar

SAO DEVERES DO(A) ESTUDANTE:

Comprometer-se com o processo de ensino-aprendi-
zagem, buscando sempre contribuir para o sucesso
deste, propondo melhorias e aperfeicoamentos;

Respeitar colegas, servidores e demais membros da
comunidade interna e externa;

Nao praticar bullying ou nenhum tipo de precon-
ceito, seja social, econdmico, etdrio, de género, raca,
cor, etnia, orientacdo sexual, opcdo religiosa ou de
qualquer outra natureza;

Zelar pelo patriménio do IFRS - Campus Viamdo,
seja ele de uso comum ou que esteja sob sua quarda;

m MANUAL DO ESTUDANTE

Apresentar-se para seus compromissos escolares
com pontualidade e assiduidade, salvo quando em si-
tuacdes excepcionais, que devem ser devidamente jus-
tificadas; e

Tratar com responsabilidade os compromissos as-
sumidos junto a seus/suas colegas e educadores(as),
assumindo as consequéncias de seus atos e compro-
metendo-se com as medidas educativas propostas pela
instituicdo quando estas se fizerem necessarias.
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COORDENADORIA
DE REGISTROS
ACADEMICOS

A CRA é responsavel pela
emissao dos diplomas, dos
histdricos académicos, dos
comprovantes de matricula,
comprovantes de frequéncia,
entre outros.

Matricula: a matricula é o ato formal que vincula
o(a) estudante ao Campus Viamao do IFRS. Deve ser
realizada nos prazos estabelecidos no calendério
escolar.

Renovacao da Matricula: a rematricula é requisi-
to essencial para a continuidade do curso e é de res-
ponsabilidade do(a) estudante, nao é automatica e
ser realizada nos prazos estabelecidos no calendario
escolar

Trancamento da Matricula: conforme a resolu-
¢do n° 188, de 22 de dezembro de 2012, o tranca-
mento pode ser realizado a qualquer tempo dentro
do periodo letivo, com exce¢do do periodo letivo de
ingresso

Cancelamento da Matricula: o cancelamento de
matricula pode ocorrer por solicitacdo do(a) estudan-
te ou automaticamente quando este(a) nao frequen-
tar as aulas, sem justificativa, apds decorridos os 6
(seis) primeiros dias do periodo letivo inicial; quan-
do o(a) estudante em situacdo de trancamento nao
manifestar interesse pela continuidade dos estudos
0u ndo renovar o trancamento; quando um processo
disciplinar resultar em cancelamento da matricula.

Reingresso: ¢é facultado apenas aqueles(as) estu-
dantes em situacdo de trancamento. A solicitacao de
reingresso deve ocorrer durante o periodo de matri-
culas do curso de origem, obedecendo aos critérios
de renovacdo de matricula.
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COORDENADORIA
DE REGISTROS
ACADEMICOS

Transferéncia Interna: é a possibilidade de trans-
feréncia para cursos afins ao de origem, dentro da
mesma modalidade de ensino. As solicitacdes de
transferéncia poderdo ser aceitas mediante a exis-
téncia de vagas e abertura de edital de transferén-
ca.

Transferéncia Externa: é a possibilidade de in-
gresso de estudantes regularmente matriculados
em outra instituicdo de ensino no mesmo curso ou
em cursos afins ao de origem. As solicitacbes de
transferéncia poderdo ser aceitas mediante a exis-
téncia de vagas.

Aproveitamento de Estudos: é o processo de
analise de estudos concluidos em outro curso. A dis-
pensa ou aproveitamento de disciplina equivalente
deve ser solicitado pelo(a) estudante na CRA nos
prazos previstos no calendario escolar

Diplomas: a (RA é responsavel pela emissao dos
Diplomas e Historicos Académicos. O diploma sera
fornecido ao(a) estudante que concluir todos os re-
quisitos exigidos para a conclusao do curso

Formatura/ Formatura em Gabinete: Estara ap-
to(a) a formatura o(a) estudante que, matriculado(a)
num curso, integralizar, com éxito, o curriculo pleno
previsto no Projeto Pedagdgico do Curso. A formatura
deverd serrequerida pelo(a) estudante, na Coordena-
¢ao de Registros Académicos no periodo previsto no
calendario escolar. Este setor ird verificar a conclusao
satisfatdria dos elementos curriculares exigidos para
a concessao do grau. Os(as) formandos(as) deverao
constituir uma comissao de formatura que os(as) re-
presentard perante a Instituicdo.

Saiba mais, no link: ifrs.edu.br/viamao/ensino/regis-
tros-academicos
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COORDENADORIA
DE ASSISTENCIA
ESTUDANTIL

A CAE oferece os apoios
pedagdgico, psicoldgico e

social as questoes escolares

dos estudantes. Caso o aluno
necessite de um desses servicos
ele pode se dirigir ao setor

e agendar um atendimento
individual.

Apoio Pedagdgico: Tem como foco principal o pro-
cesso de aprendizagem dos estudantes. D& apoio e
promove acbes que visam construir e fortalecer o
vinculo do aluno com a instituicao. E responsavel
pelo acompanhamento do aproveitamento escolar
dos estudantes do Campus.

Apoio Psicolagico: Tem foco na atencdo as ques-
tdes psicoldgicas envolvidas no processo de ensino
-aprendizagem e rela¢des que envolvem os sujeitos
que constituem o pablico da instituicdo escolar.

Apoio social: Tem foco no atendimento do estu-
dante de acordo com a sua realidade social, podendo
acontecer através de:

Atendimentos individuais para orientacao quanto
aos direitos e deveres como cidaddo e estudante do
IFRS.

Encaminhamentos para a rede de servicos do mu-
nicipio, de forma a sanar as necessidades bdsicas do
estudante e de sua familia, com o objetivo de propor-
cionar melhores condi¢6es de permanéncia e conclu-
sao, com éxito, dos estudos.

Auxilios financeiros que contribuam para a per-
manéncia do estudante na escola e a conclusao, com
éxito, dos estudos, desde que preencha os critérios
socioecondmicos estabelecidos pelo PNAES.
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AUXiLIOS
ESTUDANTIS

0 que sao
auxilios estudantis?

Sao valores disponibilizados para estudantes que
possuem critérios especificos de renda (até um sald-
rio minimo e meio por pessoa residente no mesmo
domicilio) e vulnerabilidade social. Tem como obje-
tivo contribuir para a permanéncia do estudante na
escola, bem como a finalizacao de seus estudos com
éxito.

COMO SE CANDIDATAR A0S AUXILIOS
ESTUDANTIS?

A cada ano letivo sao abertos periodos de inscri¢oes
através de Editais de Auxilios Estudantis e o estu-
dante que deseja candidatar-se deve ficar atento
aos CRITERIOS DOS EDITAIS, providenciar a docu-
mentacdo exigida e inscrever-se no periodo estipu-
lado.

QUAIS 0S CRITERIOS PARA CONCORRER AQ
AUXILIO ESTUDANTIL?

Renda familiar per capita de até 1,5 salario minimo:

Renda per capita é a soma dos ganhos financeiros
(brutos) de todos que trabalham, dividido pelo nu-
mero de membros que residem na mesma casa.

QUAIS 0S CRITERIOS PARA DEFERIMENTO
(ACEITE) DO PEDIDO DO AUXILIO ESTUDANTIL?

Vulnerabilidade socioecondmica

Andlise socioecondmica deferida (aceita) por As-
sistente Social.

Disponibilidade orcamentaria do campus.
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COMO VERIFICAR 0 RESULTADO DO SEU PEDI-
DO DE AUXiLI0?

Acompanhe o resultado do edital de auxilios es-
tudantis, a data de publicacao estard no cronogra-
ma do edital. O resultado sera publicado no site e
murais do campus.

(aso o seu resultado seja INDEFERIDO (negado),
vocé terd dois dias para solicitar recurso:

RECURSO: Vocé precisara ir até o local onde deixou
sua documentacdo e pegar uma lista de documen-
tos faltantes. A partir disso, vocé poderd comple-
mentar sua documentacao ou sanar alguma duvida
e solicitar a revisao de sua analise socioecondmica.

(aso o seu resultado seja DEFERIDO (aceito), é 56
aguardar o inicio do pagamento.

0 QUE E PRECISO PARA 0 PAGAMENTO DO SEU
AUXILI0?

Que o resultado final de solicitacao de auxilio seja
DEFERIDO (aceito);

0 estudante precisa apresentar, durante todos 0s
meses do ano letivo, 75% de frequéncia global, salvo
situagdes em que o estudante tiver protocolado junto
a0 (RA justificativa vélida para infrequéncia;

Atender, a qualquer tempo, a Coordenadoria de
Assisténcia Estudantil caso haja chamamento do es-
tudante contemplado para comparecer a reunides de
avaliacdo ou solicitacdo de novos documentos;

0 estudante que estiver cursando pela sequnda
vez a mesma modalidade de ensino sd receberd auxi-
lio estudantil havendo disponibilidade orcamentaria
do Campus.

Saiba mais, no link: ifrs.edu.br/viamao/ensino/assis-
tencia-estudantil
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