Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Verandpolis

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 25 DE AGOSTO DE 2026

Estabelece procedimentos para a organizagéo das atividades
académicas em situacOes de auséncia programada de
docentes no Campus Verandpolis do IFRS.

A DIRECAO-GERAL DO CAMPUS VERANOPOLIS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais e considerando:

* as diretrizes institucionais relativas ao registro e ao acompanhamento das atividades docentes;

* a obrigatoriedade do cumprimento da carga horaria e das atividades previstas nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos;

* a necessidade de garantir a continuidade das atividades académicas e a adequada comunicacdo com estudantes e
setores envolvidos;

* a necessidade de estabelecer fluxo transparente para a organizacao das auséncias programadas de docentes.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece procedimentos para a organizacdo das atividades académicas em situacdes
de auséncia programada de docentes do Campus Veranopolis do IFRS.

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se auséncia programada aguela conhecida com antecedéncia
suficiente para permitir o planejamento das atividades académicas e a comunicagao aos setores e estudantes envolvidos.

Art. 3° Podem caracterizar auséncia programada, entre outras situacdes:

1. participagdo em eventos, cursos, reunides, bancas, comissfes ou outras atividades institucionais previamente
autorizadas;

2. participagdo ou acompanhamento de visitas técnicas e atividades externas;

3. convocagdo da Reitoria, do Campus ou de outro 6rgdo institucional,
4. convocacdo judicial, administrativa ou decorrente de obrigacgao legal;

5. realizagdo de consulta, exame, tratamento ou procedimento de salde previamente agendado, mediante apresentacéo
da documentacéo cabivel pelos canais institucionais competentes;



6. outros casos previamente comunicados e analisados pela chefia imediata.

Paréagrafo Unico. A documentacéo de natureza pessoal ou médica devera ser encaminhada exclusivamente pelos canais
institucionais competentes, com preservacdo do sigilo e da protecdo dos dados pessoais.

Art. 4° O docente que tiver auséncia programada devera apresentar proposta de organizacdo das atividades académicas
afetadas, podendo adotar uma ou mais das seguintes alternativas:

I - Troca de aulas: outro docente assume a turma, mediante anuéncia expressa, com posterior devolugdo ou
compensacao da aula;

Il - Aplicagdo de atividade orientada: outro docente acompanha a turma durante a realizacdo de atividade previamente
preparada pelo docente responsavel pelo componente curricular;

§ 1° A indicacdo de outro docente para troca de aulas ou aplicacdo de atividade dependera de sua anuéncia expressa,
da compatibilidade de horarios e da ciéncia da Coordenacéo de Curso e da Direcdo de Ensino.

§ 2° A organizacao proposta ndo podera gerar prejuizo ao cumprimento da carga horéaria, a continuidade pedagdgica
ou as demais atividades do docente que prestar a colaboracao.

§ 3° A atividade preparada devera conter orientacGes suficientes para sua aplicacdo e, quando necessario, ser
disponibilizada em formato digital ou fisico ao docente responsavel pelo acompanhamento da turma.

Art. 5° A solicitacdo deverd ser encaminhada por meio do Formulario de Organizacdo de Auséncia Programada,
constante no Anexo I, (disponibilizado eletronicamente) com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis.

8§ 1° Quando a convocacao, 0 agendamento ou o fato gerador ocorrer em prazo inferior, o0 docente devera comunicar a
situacdo imediatamente e apresentar a documentacdo disponivel, justificando a impossibilidade de atendimento do
prazo.

§ 2° O fluxo de andlise observara, sempre que aplicavel: anuéncia do docente colaborador, ciéncia da Coordenagao de
Curso, analise da Direcdo de Ensino e autorizacdo da chefia imediata para a participacdo ou afastamento.

Art. 6° Apos a confirmacdo da organizacao proposta, o docente solicitante deverd informar previamente os estudantes,
utilizando os canais institucionais da turma, e comunicar eventuais alteraces de horario, local ou atividade.

Art. 7° O registro de frequéncia, contetdo, atividade desenvolvida e carga horaria deverd corresponder ao que
efetivamente ocorreu e sera realizado no sistema académico conforme orientacbes da Direcdo de Ensino e da
Coordenacéo de Curso.

§ 1° Na troca de aulas, cada docente registrara a atividade efetivamente desenvolvida em seu componente curricular,
inclusive a posterior devolugdo ou compensagao.

8§ 2° Na aplicacéo de atividade orientada, o docente responsavel pelo componente curricular permanecera responsavel
pelo conteudo, pela avaliacéo e pelos registros académicos, cabendo ao docente colaborador registrar ou comunicar a
presenca dos estudantes e eventuais ocorréncias, conforme orientagdo institucional.

Art. 8° Esta Instrucdo Normativa ndo se aplica as auséncias imprevistas decorrentes de doenga, acidente, emergéncia
familiar, caso fortuito, forca maior ou outras situages que impossibilitem o planejamento prévio, as quais seguirdo os
procedimentos institucionais proprios.



Art. 9° As auséncias decorrentes de afastamentos ou licencas legalmente previstas deverdo, sempre que possivel, ter
suas atividades académicas organizadas de forma a assegurar a continuidade do calendario académico e o cumprimento
da carga horéria dos componentes curriculares, podendo envolver troca de aulas, aplicagdo de atividade orientada,
reposicao ou outra alternativa pedagogicamente adequada, observados os procedimentos estabelecidos nesta Instrugédo
Normativa.

Art. 10° Esta Resolucdo ndo se aplica as licengas previstas nos artigos 81 a 92 da Lei 8.112/90, e das concessdes
previstas no artigo 97 da supracitada lei, ou outras que estejam regulamentadas em leis especificas.

Art. 11 Nas atividades cuja participacdo dependa de autorizagdo institucional, o ndo atendimento injustificado aos
procedimentos e prazos previstos podera inviabilizar a autorizacdo, ressalvadas as convocacdes obrigatorias, 0s motivos
de saude, as situacdes de forca maior e as demais hipéteses legalmente justificadas.

Art. 12. Os casos omissos serdo analisados pela Direcdo de Ensino, em articulacdo com a Coordenacao de Curso € a
Direcdo-Geral, conforme a natureza da situagéo.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Amir Tauille
Diretor-Geral
Campus Veranépolis — IFRS
Portaria IFRS 08/2026



Ministério da Educacéo

Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

Campus Verandpolis

ANEXO |

FORMULARIO DE ORGANIZACAO DE AUSENCIA
PROGRAMADA (Utilizar um formulario para cada componente

curricular/turma afetada)

Docente solicitante

E-mail institucional

Componente curricular

Curso/Turma

Data da aula

Horario/Periodos

Motivo da auséncia
programada

Documentagdo comprobatoria

() Anexa () Encaminhada pelo canal competente () Nao
se aplica

Forma de organizacéo

() Troca de aulas () Aplicacéo de atividade orientada ()
Reposicao () Outra

Descricéo da
organizacgdo proposta




Conteudo/atividade prevista

Forma prevista de registro
da frequéncia e do
conteudo

Estudantes comunicados

() Sim () Ainda ndo — aguarda confirmacao

Quando houver troca de aulas ou aplicacdo de atividade por outro docente:

Docente colaborador

Componente curricular
do docente colaborador

Data/horario da colaboracao

Data/horario da devolucéo
ou compensacgdo, quando
aplicavel

Anuéncia do docente
colaborador

() De acordo Data: / / Assinatura/registro
eletrénico:

Manifestagdes e deciséo:

Coordenacéo de Curso

() Ciente () Favoravel () Requer ajustes
Observacgoes:

___Data e assinatura/registro eletrdnicas:




Direcéo de Ensino () Autorizado () Nao autorizado () Requer ajustes
Observacgdes:

___Data e assinatura/registro eletronicas:

Chefia imediata, () Autorizado () Nao autorizado
guando aplicavel Data e assinatura/registro eletronico:

Observacado: documentos médicos ou que contenham dados pessoais sensiveis ndo devem ser
anexados a este formulario quando houver canal institucional especifico para seu
encaminhamento.



