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REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO DA
FLEXIBILIZACAO DA JORNADA DE TRABALHOS DOS SERVIDORES TECNICO-
ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO (CAF)

TITULO I
DISPOSICOES INICIAIS

CAPITULO I - DA COMISSAO

Art. 1° A Comissao de Acompanhamento da Flexibilizagdo da Jornada de Trabalho dos Servidores
Técnico - Administrativos em Educagao (CAF) do Campus Avangado Verandpolis, tem como
prerrogativa acompanhar o cumprimento das normas vigentes que regulamentam a flexibiliza¢do da
jornada de trabalho, além de acompanhar e avaliar, definindo critérios para tal, a qualidade dos
servigos nos setores onde ocorre a flexibilizagdo de horario. Verificar a correta aplicacdo das
exigéncias legais para manutencdo da flexibilizacdo de hordrio no Campus e apurar, quando
necessario, o descumprimento das exigéncias legais para manutengdo da flexibilizagdo de horario
no Campus.

CAPITULO 11
DA CONSTITUICAO, ELEGIBILIDADE E MANDATO DOS MEMBROS

Art. 2° A Comissao de Acompanhamento da Flexibiliza¢do sera constituida por: um representante
de cada setor que atenda aos requisitos de flexibilizacao de horario.

Art. 3° Os membros serdo indicados pelos seus pares.

Paragrafo Unico. Cada setor devera indicar um membro titular e um suplente para a composicao da
comissao.

Art. 4° Podera compor a Comissao de Acompanhamento da Flexibilizagao, os Servidores Técnico -
Administrativos em Educacdo do quadro permanente de pessoal em efetivo exercicio no Campus.

Art. 5° Os Servidores Técnico - Administrativos em Educac¢do, nomeados para a comissao, terao
mandato de 02 (dois) anos, sendo permitidas recondugdes.

Art. 6° Os nomes indicados para a comissdo serdo enviados pela CIS local, ja indicando o
presidente, a dire¢do-geral do campus, para emissdo de portaria de constitui¢do da CAF.



CAPITULO III

DA COMPETENCIA

Art. 7° A Comissido de Acompanhamento da Flexibilizagdo compete:

I — Convocar reunides com a categoria para tratar de assuntos acerca de normatizagdes da
flexibilizacdo, bem como avaliar e orientar sobre o cumprimento da jornada flexibilizada;

IT — Subsidiar a gestao do Campus, sempre que solicitada, sobre o andamento da flexibilizagao;

III — Emitir, semestralmente, relatorios sobre o andamento da flexibilizagdo e encaminhar os
mesmos ao Conselho de Campus;

IV — Dar encaminhamentos para eventuais descumprimentos da flexibilizacdo por parte de
Servidores Técnico - Administrativos em Educag¢ao do Campus;

V - Encaminhar, sempre que houver alteracdo no quadro de servidores dos setores flexibilizados,
solicitagao de novo estudo e respectiva emissao de portaria, seguindo-se os tramites para tal.

Art. 8° Ao presidente da Comissdo de Acompanhamento da Flexibilizagdo compete:

I — Convocar e presidir as reunides da Comissao;

IT — Administrar e representar a Comissao, sempre que necessario.

Art. 9° Aos demais membros da Comissdo de Acompanhamento da Flexibilizacdo compete:

I — Participar das reunidoes da Comissdao, contribuindo para o andamento das discussdes e
encaminhamentos;

I — Divulgar os trabalhos da Comissdao aos seus representados, obtendo sugestdes para as
discussdes dos assuntos em pauta;

IIT — Solicitar ao presidente da Comissao a convocagdo de reunido, quando considerar necessario,
encaminhando sugestdes da pauta.

TITULO II
FUNCIONAMENTO DA COMISSAO
CAPITULO I

DAS REUNIOES

Art. 10 As reunides ordinarias da Comissao de Acompanhamento da Flexibilizacao serao realizadas
semestralmente.

Paragrafo Unico. Poderdo ser convocadas reunides extraordinarias pelo presidente ou pela maioria
dos membros da comissao.

Art. 11 A convocacdo para reunides devera ser feita com antecedéncia minima de 48 horas,
mediante apresentagdo de pauta que sera encaminhada pelo e-mail institucional.



Art. 12 Em reunides ordinarias e extraordinarias podera ser admitida a inclusdo de assuntos na
pauta, desde que aprovada pela maioria dos membros presentes.

Paragrafo Unico. Poderao ser convidados, para participar das reunides, os Servidores Técnico -
Administrativos em Educacdo do Campus, representantes da gestdo, assim como da comunidade
académica, para possiveis esclarecimentos.

Art. 14 Fica estabelecido que, apds, duas faltas sem justificativa, 0 membro da comissdo sera
destituido, sendo convocado o suplente para assumir a vaga.

Paragrafo Unico. Caso ndo haja suplente para a vaga, o setor sem representacdo na comissao devera
indicar um servidor para compor a CAF, sendo que o nome sera encaminhado pela CIS local a
direcdo-geral para emissdo da portaria de inclusao.

TITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 Os casos omissos serdo tratados discricionariamente pela Comissao de Acompanhamento da
Flexibilizacao.

Art. 16 Este regimento entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Veranodpolis, margo de 2020.



