
Manual Estudantil - Sistema de auxílios estudantis
(Para estudante que NÃO são inscritos/as no Cadúnico)
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1. Login no sistema
O primeiro passo é fazer login no sistema de auxílios estudantis

(https://ensino.ifrs.edu.br/auxilioestudantil/). O login é o número de matrícula e a
senha são os 5 (cinco) primeiros números do seu CPF.

2. Realizar Inscrição
Ao abrir o sistema, aparecerá em “Avisos Importantes” os editais que estarão

abertos para inscrição. Para se inscrever, clique em “Realizar inscrição”, conforme a

figura 1, que se encontra ao lado direito da tela.

Figura 1 - Tela de inscrição

3. Termo de Compromisso
Após clicar em “Realizar inscrição”, aparecerá a tela de “Termo de Compromisso”. A

caixinha deverá ser selecionada e clique em “Avançar”, conforme indica a figura 2.

Figura 2 - Termo de compromisso
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4. Informações do/a estudante
Em seguida, será necessário registrar suas informações pessoais e depois clique

em “Avançar” ao final da página.

Figura 3 - Dados pessoais

Ao dar sequência, informará seu endereço pessoal e, após o registro, clique em

“Salvar informações cadastrais”, conforme destaque na figura 4.

Figura 4 - Informação sobre endereço
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5. Confirmação do envio de dados pessoais
Ao final desta etapa, aparecerá a confirmação de envio de dados pessoais. Em

sequência, clique em “Questionário Socioeconômico” para continuar a inscrição.

Siga a indicação da figura 5.

Figura 5 - Confirmação

6. Preencher Questionário Socioeconômico
Ao clicar no botão indicado anteriormente, abrirá a primeira página para inserir

informações sobre a sua realidade socioeconômica, conforme demonstra a figura 6.
Assim que preencher o que foi solicitado, ao final, clique em “Avançar” para todas as

janelas que aparecerão em seguida.

Figura 6 - Questionário socioeconômico
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7. Carta de Apresentação
Em seguida, aparecerá a “Carta de apresentação”. Leia atentamente as indicações

da tela e siga os passos indicados na figura 7.

Figura 7 - Carta de apresentação

8. Incluir declaração de renda
Ao finalizar a carta de apresentação e confirmar a veracidade das informações

inseridas, aparecerá a tela para incluir documentos comprobatórios das informações

declaradas. Clique em “Incluir Declaração de Renda”, conforme figura 8.

Figura 8 - Incluir declaração de renda
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9. Perfil para receber auxílio moradia
Caso tenha perfil para receber auxílio moradia, o sistema, automaticamente,

informará os documentos necessários a serem apresentados. Basta enviar de

acordo com a solicitação em tela. Se não tiver este perfil, siga os próximos passos.

Figura 9 - Tela para quem tem perfil para receber auxílio moradia

Nos próximos passos serão preenchidas as Declarações Múltiplas que se referem a

informações individuais de cada integrante familiar. Indique a quantidade de

pessoas que moram com você e, ao final, clique em “Avançar”.

Figura 10 - Início da Declaração Múltipla
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A próxima tela deverá ser preenchida com informações do integrante familiar

indicado anteriormente. Daqui em diante, ao final de cada tela de preenchimento,

clique em “Avançar” e na última página, clique em “Finalizar”.

Figura 11 - Informação do integrante familiar

Figura 12 - Última página da declaração múltipla
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10.Envio de documentos
Ao finalizar o preenchimento de cada declaração múltipla, o sistema retornará a tela

da figura 8 para demonstrar as informações preenchidas. Para cada integrante

familiar que for adicionado, deverá inserir documentos comprobatórios do que foi

declarado. Clique em “Inserir Aqui” para registrar o envio.

Figura 13 - Inserir documentos

Ao clicar em inserir, aparecerá a relação de documentos a realizar upload, de

acordo com o preenchimento individual. Cada documento será enviado

separadamente, conforme demonstra a figura 14.

Figura 14 - Relação de documentos
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Ao clicar, abrirá a tela de “Envio de Documentos”. Clique em “Escolher Arquivo”,

insira a escolha de seu computador/celular e depois clique em “Enviar”, conforme

figura 15. Lembrando que os formatos de documentos permitidos são: PDF, JPEG,

PNG e GIF.

Figura 15 - Upload de documento

A próxima tela confirmará o envio do documento. Clique em “Voltar para os dados

socioeconômicos” (figura 16).

Figura 16 - confirmação de envio de documento

Ao clicar, você será redimensionado para a página dos dados socioeconômicos, irá

clicar novamente em “Inserir Aqui” e, conforme figura 17, aparecerá a informação

de que é possível visualizar o documento que foi enviado ou poderá enviar

novamente. A partir daqui, você repetirá a mesma ação de envio até finalizar o

upload de todos os documentos. Em caso de dúvidas, volte as orientações

anteriores.
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Figura 17 - Tela de envio de novos documentos

Atenção, fique atento/a aos documentos que são de envio obrigatório. Mesmo que

apareça em sua tela várias informações de envio, nem todas são obrigatórias,

conforme indica a figura 18. Portanto, envie somente o que for obrigatório.

Figura 18 - Documentos obrigatórios para envio

Após inserir todos os documentos do/a integrante familiar indicado/a, será

necessário adicionar os/as integrantes restantes, caso não resida sozinho/a. Na tela

da figura 19, clique em “Incluir Declaração de Renda” para inserir os dados do/a
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novo/a integrante. Enquanto aparecer a palavra “PENDÊNCIA”, indica que ainda

faltam informações a serem preenchidas. Fique atento/a a esta mensagem.

Figura 19 - Incluir Declaração de Renda e mensagem de PENDÊNCIA

No preenchimento de informações de integrantes familiares do/a estudante, o

questionário altera, pois será necessário indicar o grau de parentesco do familiar

informado, nome, idade, número de CPF, dentre outros. Veja figura a seguir:

Figura 20: Declaração Múltipla de familiar do estudante
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Relembrando, para cada familiar, 1 (uma) declaração deverá ser preenchida e,
em seguida, o envio de documentos de cada um/a deles/as.

11. Fim da inscrição
Após o registro de todos os familiares, incluindo o/a estudante, não haverá

pendências (figura 21) e a inscrição já será avaliada pela Assistente Social do

câmpus Vacaria. O estudante poderá inserir documentos ou editar ao longo do

período em que o edital estiver aberto para receber inscrições. Após este período,

só poderá ser aberto em caso de complementação de documentos.

Figura 21 - Envio da inscrição para análise

Ficou com alguma dúvida? Entre em contato pelo email

sistemadeae@vacaria.ifrs.edu.br, pelo whatsapp (54) 3231-7403 ou compareça à

Coordenadoria de Assistência Estudantil (sala 108).
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