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REGULAMENTO DE VISITAS TECNICAS
Aprovado pelo Conselho de Campus, conforme Resolucao n° 10, de 11 de maio de
2017

Dispoe sobre as normas e procedimentos a
serem adotados para a realizagdo de Visitas
Técnicas

Art. 1° As Visitas Técnicas sdo atividades de natureza didatico-pedagdgica e tém por
finalidade a complementagdo, o aperfeicoamento e a atualizacdo técnico-cientifica dos
discentes.

Art. 2° As Visitas Técnicas devem constar no Plano de Ensino e estarem diretamente
relacionadas a ementa do componente curricular.

Art. 3° As Visitas Técnicas devem ser planejadas de forma conjunta entre os docentes e
os coordenadores dos cursos para promover a interdisciplinaridade e para otimizar os
recursos.

Art. 4° As modalidades de Visitas Técnicas sdo:

I. Aulas Préticas externas ao IFRS, campus Vacaria;
II. Visita Técnica de Curta Distancia;

III. Visita Técnica de Longa Disténcia;

IV. Participagdo em Eventos.

Paragrafo dnico. Considera-se Visita Técnica de Curta Distincia aquela realizada nos
municipios da microrregido de Vacaria (Anexo I), na qual o servidor ndo recebe didria,
conforme Lei n° 8.112/90.

Art. 5° Os docentes dos componentes curriculares do Ensino Médio poderdo realizar uma
Visita Técnica, de curta ou longa distancia, por turma, por periodo letivo, que devera ser
planejada pelo conjunto dos docentes envolvidos.

Art. 6° Como os docentes de cada componente curricular da formacdo profissional e
superior podem realizar até 30% do total da carga horaria como aulas praticas,
recomenda-se que, se for na forma de Visita Técnica, que esta seja, preferencialmente, de
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curta distancia.

Art. 7° O procedimento para solicitagio de Visita Técnica deverd obedecer ao seguinte
fluxo:

I. O docente responsavel pela visita deverd entregar a coordenag@o do respectivo curso o
Requerimento de Visita Técnica (Anexo II);

II. A coordenacdo do curso, apds andlise do requerimento, deverd encaminhd-lo, com
antecedéncia minima de sete dias uteis da data da visita, a Coordenagdo de Infraestrutura
e Contratos para as providéncias necessdrias;

III. Apdés o parecer da Coordenagdo de Infraestrutura e Contratos, a Coordenacdo do
Curso defere o pedido e comunica aos setores de Ensino e de Assisténcia Estudantil sobre
a realizacdo da visita informando a data, o horario de saida e a previsao de retorno, bem
como o destino, o curso e a turma envolvida, especificando o nimero de discentes e de
docente(s) responsavel(eis);

§ 1° Se necessdria a utilizacio de hordrio de aula de outro(s) docente(s) que ndo esteja(m)
envolvido(s) na Visita Técnica, é obrigatdria a entrega, juntamente com o Requerimento,
do termo de Autoriza¢ido dos Docentes (Anexo III), o qual confirma a cessdo do horério.

§ 2° O docente que tenha sua aula utilizada para Visita Técnica e ndo participar da mesma,
deve realizar a troca de  hordrios, conforme o procedimento de
substituicdo/reposicdo/antecipacdo de aulas/justificativa de auséncia do setor de ensino,
pois deverd repor as aulas em hordrio combinado com o docente que organizou a Visita
Técnica.

Art. 8° O Requerimento de Visita Técnica deverd ser entregue ao coordenador do
respectivo curso com antecedéncia minima de 10 dias tteis para as aulas préticas e visitas
de curta e longa distancia. Para a participagdo em eventos o requerimento deve ser
entregue ao coordenador do curso com antecedéncia minima de 15 dias, caso a
participag¢do ao evento pretendido demande pagamento de taxa de inscri¢do, esse prazo
serd acrescido para 30 dias.

Paragrafo unico. Os requerimentos entregues fora dos prazos estabelecidos no caput
deste artigo e preenchidos de forma incompleta ou incorreta nao serdo aceitos.

Art. 9° Cabera ao docente responsavel pela Visita Técnica a retirada da relagdo dos
discentes participantes com 24h de antecedéncia na Coordenagdo do Curso para ser
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encaminhado o cumprimento da Resolugdo ANTT n° 4308/2014. Para viagens estaduais
a lista deverd relacionar nome completo e RG dos participantes, no caso de viagens
interestaduais deverd constar também o CPF destes.

Paragrafo dnico. A lista de discentes devera ser elaborada pelo docente do componente
curricular com o apoio do coordenador do curso e do Registro Académico, o qual deverd
fornecer uma lista atualizada com os nomes e o RG de cada estudante.

Art. 10 Independente da modalidade de Visita Técnica, € obrigatdria a inscri¢do de, no
minimo, 75% dos discentes.

§ 1° A participa¢do de discentes menores de idade fica condicionada a entrega do termo
de Autorizacdo dos Pais ou Responsavel Legal que consta no Guia do Estudante (p. 5) ou
no Anexo IV desta resolugdo, observando o prazo minimo de 15 dias para a entrega desse
termo de autorizacdo, caso ndo tenha sido entregue antes.

§ 2° O termo de autorizacdo a que se refere o pardgrafo anterior deve ser entregue pelo
discente no inicio do periodo letivo ou curso e, caso haja, a qualquer momento, o nao
consentimento dos pais ou responsavel legal, estes devem comunicar a coordenagdo do
curso, com a finalidade de suspender a permissdo concedida ao discente.

§ 3° Nio serd permitida a participa¢do de discentes ndo matriculados no componente
curricular, nem de docentes e servidores que ndo estejam envolvidos na drea relativa ao
tema da Visita Técnica.

§ 4° A participa¢do de docentes e demais servidores diretamente envolvidos na Visita
Técnica serd permitida desde que ndo haja prejuizo as atividades institucionais.

Art. 11 A participacdo em eventos como feiras tradicionais anuais, serd organizada de
forma conjunta entre os docentes de cada curso, a Diretoria de Ensino e a Coordenagdo
de Extensao.

Art. 12 Para aprovacdo das Visitas Técnicas ou das participacdes em eventos serdo
observados os seguintes requisitos: importancia técnico-pedagdgica, distancia e
disponibilidade de transporte, de recursos financeiros e de recursos humanos.

Art. 13 Ao retornar da Visita Técnica, o docente deverd entregar, no prazo maximo de
trés dias uteis, uma via do Relatério de Visita Técnica (Docente) (Anexo V) a
Coordenacido de Infraestrutura e Contratos e anexar outra via no Didrio de Classe.
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Art. 14 O docente devera planejar mecanismos que possibilitem a avaliacdo da atividade
desenvolvida, sendo obrigatdria a solicitacdo do Relatério de Visita Técnica (Anexo VI)
aos discentes.

Paragrafo dnico. A auséncia do discente nas atividades desenvolvidas em qualquer uma
das modalidades de Visita Técnica serd computada como falta em todos os componentes
curriculares correspondentes ao horario e dia da Visita Técnica, devendo o docente
responsdvel pela visita fazer o registro no didrio de classe.

Art. 15 Qualquer uma das modalidades de Visita Técnica demanda o acompanhamento
integral do docente da drea.

Art. 16 As normas disciplinares contidas no Regimento Discente devem ser respeitadas
durante as Visitas Técnicas. Os discentes deverdo comportar-se de forma adequada,
demonstrando respeito, aten¢do e interesse em todos 0s momentos.

§ 1° A nido observacgdo das indicacdes descritas no caput deste artigo poderd acarretar, a
qualquer momento, a interrup¢do da atividade pelo docente responsavel.

§ 2° A cobranga de possiveis danos causados ao patrimOnio serd de inteira
responsabilidade do(s) discente(s) e/ou turma.

§ 3° O(s) discente(s) e/ou turma que infringir as normas contidas no caput deste artigo
serd penalizada com a suspensdo das demais Visitas Técnicas previstas para o
semestre/ano letivo em vigor.

Art. 17 Em caso de cancelamento da Visita Técnica, a Coordenacdo do Curso e a
Coordenacio de Infraestrutura e Contratos devem ser comunicadas imediatamente.

Art. 18 Casos omissos ndo constantes neste regulamento serdo analisados pelo Conselho
do Campus.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Este regulamento entrard em vigor a partir de sua aprovacio pelo Conselho de
Campus, revogando as disposi¢des contrarias.



MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DE VACARIA

Bom Jesus

Cambara do Sul
Campestre da Serra
Capao Bonito do Sul
Esmeralda

Ipé

Jaquirana

Lagoa Vermelha
Monte Alegre dos Campos
Muitos Capdes

Pinhal da Serra

Sao Francisco de Paula
Sdo José dos Ausentes
Vacaria

Anexo I
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Anexo I1

REQUERIMENTO DE VISITA TECNICA

() Aula Pratica () Visita Técnica de Curta Distancia

( ) Evento () Visita Técnica de Longa Distancia

Docente Solicitante:

Curso:

Componente Curricular:

Local da visita (Empresa, cidade/estado e endereco):
Pessoa de contato na Empresa/fone/email:

Data, local e horario de saida:

Data, local e horario de retorno:

Importancia técnico-pedagdgica da visita:

DELIBERACOES
Coordenacdo de Curso
e Aula pratica () Deferido
¢ Visitas técnicas de curta e longa distancia () Indeferido
Obs:

Coordenacdo de Curso

Coordenagdo de curso e Coordenagdo de Extensdo
e Eventos () Deferido
e Feiras, simpdsios, semindrios, congressos () Indeferido

Obs:

Coordenagdo de curso Coordenagdo de Extensdo
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Anexo II1

AUTORIZACAO DOS DOCENTES

AULOriZO 0(2) DOCENLE ..c.vviiiiieiiieiieeiie ettt et r et be e ebeeseae e sbeesssenneeas

minhas aulas do dia .........cccceeeviiiiiiiiiiiiieis COM A tUIMA ..oevvvereeeeeeeeeeeeeeeeennnns

realizacdo de Visita Técnica.

DOCENTE HORARIO ASSINATURA

Docente
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Anexo IV

AUTORIZACAO DOS PAIS OU RESPONSAVEL LEGAL PARA REALIZACAO DE

VISITAS TECNICAS
Eu,
portador(a) do RG n° , CPF n° , como pai, mie ou
responsavel legal, do estudante
portador(a) do RG n° , nascido em de doanode__ do
Curso
do IFRS — Campus Vacaria, da série/turma , AUTORIZO a participag@o em todas as

VISITAS TECNICAS (Aulas Priticas externas ao IFRS Campus Vacaria, Visita Técnica de
Curta Distancia, Visita Técnica de Longa Distancia (podem necessitar de pernoite) e Participacao

em Eventos) realizadas pelo curso no perfodo letivo de fevereiro a dezembro de 20___.

Vacaria, de de20 .

Assinatura do Responsével



(11

Bl INSTITUTO FEDERAL
MMM Rio Grande do Sul

BN campus Vacaria

Anexo V

RELATORIO DE VISITA TECNICA (DOCENTE)

Data:

Horério de Saida:

Horario de Retorno:

Destino:

Ododmetro do Transporte na Saida:
Odometro do Transporte na Chegada:
Placa do veiculo utilizado:

Nome do Motorista:

Curso:

Componente curricular:

Docente:

Registros Importantes:

Obs.: O docente preencherd esta ficha ao sair com a turma e devolverd no Setor de transportes do

IFRS Campus Vacaria ao retornar.

Assinatura do Docente
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Anexo VI

RELATORIO DE VISITA TECNICA (DISCENTES)

Nome do Discente:

Data da Visita: .......... Loieaennn foveeeinans Turma:

Local da Visita:

Horério de Saida: Horério de Retorno:
Docente e componente curricular correspondente a visita:
Acompanhante da empresa na visita:

Duracdo da visita na empresa:

Objetivos da visita:

Atividades desenvolvidas:

Assuntos abordados e sua relagdo com o conhecimento académico:

Outras observagdes relevantes:

Vacaria, .......... [oveeenn. [oveieinnnn

Docente:

OBS.: Este relatorio devera ser entregue ao docente responsavel pela visita.




