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Capitulo 1 — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Estas normas regulamentam o funcionamento do Laboratorio de
Ciéncias da Natureza do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
do Rio Grande do Sul - Campus Vacaria.

Capitulo 2 — DA FINALIDADE E HORARIOS DE OCUPACAO DOS
LABORATORIOS

Art. 2°. No laboratério somente serdo permitidos o desenvolvimento de
atividades de ensino, pesquisa e extensao, de interesse do IFRS.

Art. 3°. Somente serdo permitidas atividades de pesquisa e extensao quando

previamente aprovadas pela Coordenadoria de Pesquisa, Pos-graduacao e

Inovagcédo, Coordenadoria de Extensdo ou de outros projetos oficiais do IFRS

Campus Vacaria. Outras atividades deverdo ser solicitadas previamente por

escrito junto ao Técnico de Laboratorio e estardo sujeitas a aprovagao.
Paragrafo Unico: Trabalhos de conclusdo de curso sédo considerados
atividades de ensino e como tal deverdo contar com um professor
orientador para o acompanhamento das atividades.

Art. 4°. O horéario de funcionamento do laboratério serd de segunda-feira a
sexta-feira, conforme horario aprovado pelo COMCAMP e fixado no laboratério,
sendo que a responsabilidade referente ao uso do mesmo, em aulas préticas
que excederem esse horario, sera do professor.
Paragrafo Unico: A flexibilizacdo de horarios podera ocorrer conforme
necessidade das aulas e das atividades de pesquisa e extensdo a
serem desempenhadas no laborat6rio, quando previamente solicitada a
presenca do Técnico do Laboratorio.

Art. 5°. O laboratério serd ocupado prioritariamente com atividades de ensino,
visando as aulas praticas de componentes -curriculares dos cursos do
IFRS - Campus Vacaria. Apés o estabelecimento do horario de aulas praticas,
atividades de pesquisa e extensdo serdo permitidas se aprovadas e pré-
agendadas junto ao Técnico de Laboratério.
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Capitulo 3—- DO ACESSO E PERMANENCIA NO LABORATORIO
Art. 6°. O acesso ao laboratorio sera permitido a:

I. Docentes em exercicio lotados no IFRS - Campus Vacaria.

II. Alunos do IFRS - Campus Vacaria regularmente matriculados;

[ll. Servidores do IFRS em exercicio ou de terceiros designados para
manutencdes no laboratério com devida autorizagdo do Técnico de Laboratorio.
IV. Terceiros e externos com a devida autorizagédo do Setor de Ensino.

Paragrafo Unico: Os alunos da UERGS regularmente matriculados no
curso de Agronomia ou na Pds Graduacdo em Producéo Vegetal pelo convénio
IFRS/UERGS tém permissdo para desenvolver as atividades no laboratorio
mediante solicitacdo do professor orientador (Anexo ).

Art. 7°. O uso do laboratério aos fins de semana, recesso, feriados e fora do
periodo letivo para atividades de pesquisa e/ou extensdo deve ser previamente
autorizado pela Direcdo de Ensino e/ou pelo Técnico de Laboratorio, devendo o
docente responsavel pelo projeto de pesquisa e/ou extensdo permanecer
presente durante a realizagdo das atividades, responsabilizando-se por
qualquer eventualidade ocorrida na ocasiao.

Paragrafo Unico. N&o sera permitido que os alunos desenvolvam as

atividades no laboratorio sozinhos, mesmo mediante solicitacdo do

professor.

Capitulo 4 — DO AGENDAMENTO E UTILIZACAO DOS LABORATORIOS

Art. 8°. O agendamento de aulas praticas, bem como de atividades de
pesquisa e extensdo devera ser realizada com no minimo 48 horas Uteis de
antecedéncia.
Paragrafo uUnico. O agendamento devera ser realizado via formulario
eletrénico no site do IFRS - Campus Vacaria,

Art. 9°. A utilizacdo do laboratério podera ser agendada em horarios especiais
(fins de semana, recesso, feriados) mediante termo de responsabilidade do
requerente (Anexo Il) e autorizacdo com prazo pré-definido do Técnico de
Laboratério.

Art. 10°. Resguardado a especificidade do laboratorio, ndo sera permitido ao
requerente fornecer a chave do laboratério aos alunos ou permitir que estes
permanecam no laboratdrio sem a sua presenca ou sem a presenca do
Técnico de Laboratério.
§ 1°. Para o aluno acessar o laboratério sem a presenca do Técnico de
Laboratério ou Docente deve-se enviar previamente ao Técnico de
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Laboratério o termo de responsabilidade, conforme Anexo Il para o
periodo das atividades que serdo realizadas sem supervisao.

8 2°. Ndo serdo permitidas copias adicionais das chaves dos laboratérios
para os usuarios. Caso seja verificada a obtencdo de copias, as mesmas
serdo confiscadas e o aluno e/ou professor podera sofrer as penalidades
previstas no Art. 22° deste Regulamento.

§ 3°. E proibida a permanéncia de terceiros ndo autorizados nos
laboratérios, assim como acompanhantes dos usuarios que nao possuam
vinculo com a instituicdo, relacdo com a atividade desenvolvida ou
permissao de uso e acesso.

Art. 11°. Para a realizacdo de aulas praticas é recomendado, a permanéncia
de no maximo 25 alunos por turma. A divisdo de turmas é imprescindivel, tanto
pelo aspecto pedagdgico, quanto por questao de seguranca.

Art. 12°. O laboratério devera permanecer fechado quando nenhum usuario se
fizer presente.

Art. 13°. Nao deverdo ser afixados quadros, cartazes, folhetos ou qualquer
outro meio de informag&do dentro do laboratorio e ou na porta, sem a prévia
autorizacéo do Técnico de Laboratorio.
Paragrafo Unico. Sinalizacbes de emergéncia, tensdo e de organizacao
serdo permitidas sem necessidade de autorizagao.

Art. 14°. Nao sera permitida a retirada de materiais, reagentes, equipamentos,
vidrarias e quaisquer outros materiais do laboratério, salvo em caso de
atividade de ensino em que o requisitante tenha realizado solicitacdo prévia e
entregue o termo de responsabilidade (Anexo V) ao Técnico de Laboratério.

Art. 15°. E permitido o acesso ao armario de reagentes somente a pessoas
autorizadas pelo Técnico de Laboratorio.
Paragrafo Unico. Nenhum material devera ser retirado do armario sem
que seja efetuado registro.

Art. 16°. A solicitacdo de materiais de consumo existentes em estoque devera
ser realizada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas Uteis. As
solicitacbes de materiais de consumo inexistentes em estoque e aprovadas
para compra estardo sujeitas aos prazos de realizacdo de orgcamentos,
elaboracao de processos, empenho e entrega dos fornecedores.
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Capitulo 5 — DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 17°. Todos os usuarios deverdo ter conhecimento prévio das normas de

utilizacdo e procedimentos corretos para manuseio de equipamentos,

componentes, ferramentas, utensilios e substancias.
Paragrafo unico. Na primeira aula pratica realizada no laboratorio, o
professor de cada turma devera apresentar o presente regulamento e
orientar os discentes com relacdo as normas de utilizagdo do laboratério
esclarecendo as duvidas em relacdo aos procedimentos. Os discentes
devem assinar o livro ata confirmando a ciéncia deste regulamento e das
Normas do Laboratorio.

Art. 18°. Havendo quebras de materiais, avarias de equipamentos ou
acidentes, o responsavel pela atividade dever4 preencher o Livro de
Ocorréncia, que se encontra disponivel no laboratério e comunicar o Téchico
de Laboratorio.
Pardgrafo Unico. Os usuarios serdo responsabilizados por
comportamentos negligentes na utilizacdo de substancias, vidrarias e
equipamentos que resultem danos materiais ou acidentes, bem como por
sua reposi¢cao em caso de inutilizacdo ou avaria.

Art. 19°. Sao deveres do Técnico de Laboratério:

I. Cumprir e fazer cumprir o regulamento, as normas e as rotinas estabelecidas.
II. Zelar juntamente com o Setor de Infraestrutura por todos os materiais
patrimoniados no laboratério, bem como reagentes, solucbes e outros
pertences do mesmo laboratério.

lll. Registrar, até o primeiro dia de cada més, a relagcdo da quantidade de
reagentes controlados pela Policia Federal consumidos no laboratério durante
0 més anterior.

IV. Registrar, na primeira quinzena do semestre letivo, a relacdo da quantidade
de reagentes consumidos no laboratério durante o semestre anterior, bem
como a relacdo das quantidades e caracteristicas dos residuos existentes
dentro do laboratorio.

V. Promover o uso racional de reagentes e solucdes, em comum acordo entre
os professores usuarios do laboratorio.

VI. Realizar a organizacdo e demais atividades concernentes ao bom
funcionamento do laboratério e boas praticas laboratoriais.

VII. Manter atualizado e disponivel no laboratério todos os documentos, tais
como: Manual de Boa Praticas e Seguranca, procedimentos operacionais
padrdao pertinentes, normas gerais de uso do laboratério, normas especificas
etc.
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VIIl. Realizar planos de gerenciamento de residuos relacionado aqueles
gerados no laboratdrio, em conformidade com as legislagbes ambientais
vigentes.

IX. Certificar-se do preenchimento de registros de ocorréncia pelos usuarios,
referentes a quebras e avarias em vidrarias e outros materiais; dano, mau
funcionamento ou funcionamento inadequado de equipamentos e instrumentos
durante as atividades laboratoriais realizadas, bem como o0s registros de
ocorréncias de outras anormalidades.

X. Documentar, na primeira quinzena do inicio de cada semestre letivo, a
relacdo de materiais, reagentes e equipamentos necessarios a realizacdo das
atividades do laboratorio.

XI. Fiscalizar a ordem, a limpeza e a seguranca nas dependéncias do
laboratario.

XIl. Obedecer, sem restricdes, as Manual de Boa Praticas e Seguranca do
Laboratorio.

XIll. Preparar previamente os materiais/reagentes relacionados as atividades a
serem desenvolvidas no laboratério e, quando solicitado, testar previamente
roteiros experimentais;

XIV. Prover auxilio aos professores/requerentes no desenvolvimento e
elaboracdo de experimentos e roteiros de praticas, além da desmobilizacdo do
laboratorio apds uso;

XV. Orientar docentes, discentes e visitantes quanto as normas de entrada, de
saida e de uso do laboratorio;

XVI. Utilizar e promover o uso adequado dos EPI’s (Equipamentos de Protegéo
Individual);

XVII. Limpar os materiais/equipamentos utilizados, guardando-os nos locais
adequados, bem como manter o laboratério limpo;

XVIII. Contribuir para o desenvolvimento de pesquisas e de extenséo
promovidas pela Instituicao.

Art. 20°. Sao deveres dos docentes usuarios dos laboratorios:

I. Cumprir e fazer cumprir o regulamento, as normas e as rotinas estabelecidas
pelo Técnico de Laboratorio.

II. Realizar as solicitagbes de preparo e/ou separagcdao de materiais,
equipamentos, solucdes e reagentes para aulas praticas com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas Uteis, a ser realizada em formulario
préprio, disponivel no site do IFRS - Campus Vacaria.
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[ll. Entregar ao Técnico de Laboratdrio, a relacdo de discentes bolsistas,
monitores e outros sob a sua responsabilidade. Esta relacdo devera ser
preenchida e assinada em formulario proprio, conforme Anexo |.

IV. Respeitar os horarios de ocupacdo dos laboratérios e de agendamento
estabelecidos.

V. Responsabilizar-se diretamente pelo uso do laboratério por todos os
discentes, bolsistas e monitores sob sua orientagéo, observando a condi¢cao do
laboratorio ao final dos trabalhos, deixando-o organizado para as proximas
atividades e orientando os discentes para fazer o mesmo.

VI. Responsabilizar-se pela manutencdo da ordem do ambiente durante o uso
das dependéncias do laboratorio.

VII. Responsabilizar-se diretamente por todos os materiais patrimoniados e
reagentes nos laboratérios, sempre que estiver utilizando-os para aulas
experimentais, atividades de pesquisa e em outras atividades.

VIII. Previamente ao inicio dos experimentos praticos, explicar ou promover o
entendimento pelos discentes dos procedimentos a serem executados no
laboratorio durante a aula pratica.

IX. Dispor adequadamente os residuos néo tratados, conforme orientacdo do
Técnico de Laboratérios, e orientar da mesma forma os alunos, tanto em aula
pratica como também em outras atividades.

XI. Registrar no Livro de Ocorréncia, quebras e avarias em vidrarias e outros
materiais, dano, mau funcionamento ou funcionamento inadequado de
equipamentos e instrumentos durante as atividades realizadas.

XIl. Comunicar ao Técnico de Laboratério qualquer anormalidade constatada
dentro do recinto.

XIl. Auxiliar o Técnico de Laboratério na organizacdo e demais atividades
concernentes ao bom funcionamento do laboratério e boas praticas
laboratoriais.

XIV. Manter a ordem, a limpeza e a seguranca nas dependéncias do
laboratorio, deixando-o em condicBes de ser utilizado apds a realizacdo de
quaisquer atividades neste.

XV. Obedecer, sem restricdes, ao Manual de Boas Praticas e Seguranca do
Laboratorio de Ciéncias da Natureza.

XVI. Zelar e responsabilizar-se pela conservacdo dos equipamentos,
consultando seus manuais e procedimentos operacionais padréo,
disponibilizados pelo Técnico de Laboratério, previamente a utilizagdo dos
mesmos.

XVII. Quando houver necessidade dos docentes armazenarem materiais no
laboratdrio, devera ser preenchido um formulério, conforme Anexo V, e este
entregue ao Técnicos de Laboratorio.

Estrada Engenheiro Jodo Viterbo de Oliveira, 3061 | Zona Rural | CEP: 95219-899 | Vacaria/RS
E-mail: laboratorio.quimica@vacaria.ifrs.edu.br| Telefone: (54) 3231-7418



onn
BB INSTITUTO FEDERAL
B MW Rio Grande do Sul

BBl campus Vacaria (aboratirio de Ciéncias da Natureza

Art. 21°. Sao deveres dos discentes e demais usuarios dos laboratorios:

I. Cumprir e fazer cumprir o regulamento, as normas e as rotinas do laboratorio.
II. Respeitar os horarios de ocupacdo dos laboratorios e de agendamento
estabelecidos, ndo utilizando os laboratérios nem realizando trabalho prético
sem conhecimento e orientagdes de seu supervisor ou orientador.

lll. Zelar e responsabilizar-se pela conservacdo dos equipamentos e materiais
disponiveis para o seu uso académico-cientifico, utilizando corretamente de
acordo com manual de instru¢des, normas de uso e orientacdes do professor.
IV. Manter postura adequada dentro e nas imediacdes do laboratoério, de modo
a nao perturbar o trabalho individual e/ou coletivo.

V.Acessar o laboratério portando os EPI's necessarios (luvas, jaleco, 6culos de
protecdo, sapato fechado e calga comprida) e utiliza-los adequadamente
durante as atividades praticas, mantendo os cabelos compridos presos.

VI. Realizar, segundo orientacdes do professor e especificidades do
laboratorio, a lavagem de vidrarias e outros materiais utilizados, bem como a
limpeza de bancadas e organizacdo do laboratério ap6s a sua utilizacéo,
deixando-o em condi¢cdes de uso e desligando os equipamentos (exceto 0s
equipamentos em que se especifique que nao seja desligado).

VII. Guardar, de acordo com a definicho do docente e do Técnico de
Laboratério, os materiais e vidrarias de experimentos em andamento em local
especifico para tal. Este local deverad ser demarcado e seré estipulado pelo
Técnico de Laboratério um periodo maximo de tempo em que ficara locado.
VIII. Comunicar ao professor orientador ou ao Técnico de Laboratério qualquer
anormalidade constatada dentro do recinto, tais como quebras e avarias em
vidrarias e outros materiais, dano, mau funcionamento ou funcionamento
inadequado de equipamentos e instrumentos durante as atividades realizadas.
IX. Dispor os residuos adequadamente, conforme orientado pelo professor
orientador ou Técnico de Laboratorio.

X. Ler e estar ciente do Manual de Boas Préticas e Seguranca do Laboratério
que esta disponivel no laboratério e na pagina virtual.

XI. Obedecer, sem restricbes as normas estabelecidas no Manual de Boas
Praticas e Seguranca do Laboratoério de Ciéncias da Natureza.
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Capitulo 6 — DAS PENALIDADES E DISPOSICOES FINAIS

Art. 22°. O nao cumprimento deste regulamento acarretara em:
§ 1°. Registro de ocorréncia e encaminhamento administrativo, em caso
de servidores, pelo setor responsavel.
8§ 2°. Registro de ocorréncia e suspensdo do acesso aos laboratorios, em
caso de discentes e demais usuarios, pelo setor responséavel.

Art. 23° Os casos omissos neste regulamento devem ser analisados pelo
Técnico de Laboratorios e Dire¢édo de Ensino.

Art. 24°. O presente regulamento entra em vigor a partir da sua publicagéo.
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ANEXO |

RELACAO DOS ALUNOS AUTORIZADOS A ACESSAR O LABORATORIO

Aos Técnicos do Laboratério de Ciéncia da Natureza,

Relacdo de discentes bolsistas, monitores e outros que estdo
autorizados a acessar o laboratério sob a minha responsabilidade em horario
de funcionamento do laboratorio.

Professor responsavel:

Nome:
Curso:
Projeto ou disciplina:

Nome:
Curso:
Projeto ou disciplina:

Nome:
Curso:
Projeto ou disciplina:

Nome:
Curso:
Projeto ou disciplina:

Assinatura do requisitante

Vacaria, de de
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ANEXO I

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USO DO LABORATORIO EM
HORARIO ESPECIAL

Eu, , venho por meio deste,
solicitar autorizacdo para uso do Laboratorio de Ciéncias da Natureza para a

disciplina/projeto no(s) dia(s)

, ho horario de as .
Comprometo-me a zelar pelos materiais e equipamentos disponiveis no
Laboratorio durante o periodo de utilizagao.

Assinatura do requisitante

Vacaria, de de

Parecer do Técnico de Laboratério:

Técnico do Laboratorio

Vacaria, de de

Estrada Engenheiro Jodo Viterbo de Oliveira, 3061 | Zona Rural | CEP: 95219-899 | Vacaria/RS
E-mail: laboratorio.quimica@vacaria.ifrs.edu.br| Telefone: (54) 3231-7418



onn
BB INSTITUTO FEDERAL
B MW Rio Grande do Sul

BBl campus Vacaria (aboratirio de Ciéncias da Natureza

ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE DO DOCENTE PARA O ACESSO DE
ALUNO AO LABORATORIO DE CIENCIAS DA NATUREZA FORA DO
HORARIO DE EXPEDIENTE DOS TECNICOS

Aos Técnicos do Laboratorio de Ciéncia da Natureza,

Eu Prof(a).
venho requerer a autorizacdo para uso deste laboratorio, sem minha
supervisio e a do Técnico de Laboratorio, para o(s) aluno(s)
, do(s) curso(s)
, nhumero de
matricula(s) no periodo de / / a

/ / , Nno horério , conforme
agendamento previamente realizado. Estou ciente e me responsabilizo pelo
uso do laboratério para o(s) aluno(s) desempenhar(em) as atividades
de:

OBS: Também estou ciente de que o aluno ndo deve trabalhar sozinho no laboratério,
principalmente quando manusear materiais ou técnicas de risco.

Docente/orientador

Vacaria, de de
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ANEXO IV

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA RETIRADA DE MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS DO LABORATORIO DE CIENCIAS DA NATUREZA

Requisitante:

Descricdo dos materiais e/ou equipamentos

N° DO PATRIMONIO

Data saida: / / Data devolucéo: / /

Justificativa

Assumo responsabilidade pelos equipamentos e/ou materiais
supramencionados, responsabilizando-me pelos danos e/ou avarias que
venham a sofrer pelo manuseio incorreto, ainda, responsabilizando-me em
comunicar o Técnico de Laboratério e fazer o registro através de uma
declaracéo.

OBS: conforme regulamento do laboratério Art. 14: Nao sera permitida a retirada de materiais,
reagentes, equipamentos, vidrarias e quaisquer outros materiais do laboratério, salvo em caso
de atividade de ensino em que o requisitante tenha realizado solicitagdo prévia e entregue o
termo de responsabilidade ao Responsavel Técnico de Laboratério.

Assinatura do requisitante

Vacaria, de de
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ANEXO V

SOLICITACAO DE ARMAZENAMENTO DE MATERIAL NO LABORATORIO
DE CIENCIAS DA NATUREZA

Professor responsavel:

Projeto ou Disciplina:

Descricao do Material:

Solicito 0 armazenamento dos materiais descritos pelo periodo de
dias, a iniciar em / / até / /

OBS: apés este periodo estou ciente de que devo realizar a retirada do material ou realizar
nova solicitacdo de armazenamento.

Assinatura do requisitante

Vacaria, de de
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