Ministério da Educacao
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo Ciéncia e TecnoldgiRio Grande do Sul
CONSELHO DE CAMPUS

Resolucéo n° 014, de 09 de setembro de 2013.

Aprova o Regulamento Geral dos Laboratérios para
desenvolvimento das atividades de Ensino, Pesquisa
Extensdo do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia
Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus Sertéo.

O Presidente do Conselho de Campus do Instituto Feddrde Educacéao,
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — CampuSertdo, no uso de suas
atribuicbes, considerando o que foi deliberado exmiéio ordinaria deste Conselho,
realizada em 29 de agosto de 2(RBSOLVE:

Capitulo |
Da natureza
Art. 1° Os Laboratérios de Ensino, Pesquisa e [B&®n estdo
administrativamente subordinados ao Presidente deg@do dos Laboratérios,
caracterizando-se como espagos com infraestrutlequada para o desenvolvimento
de atividades de ensino, pesquisa e extensaoudesscofertados pelo Campus Sertéo
do IFRS

Paragrafo unico. O colegiado sera formado peloporesiveis de cada
laboratorio, regido por normas proprias e sendsigiago por um de seus componentes,

eleito por seus pares.

Capitulo 11
Da estrutura
Art. 2° S8o considerados Laboratdrios todos osgespfisicos, pertencentes ao
Campus Sertdo do IFRS, onde se desenvolvam atesdadaticas académicas de
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ensino, pesquisa e extensdo, relacionadas comrassdécnicos, de graduacao e pés-
graduacéo.

Paragrafo anico. A relacdo dos Laboratorios utilimapara as atividades de
Ensino, Pesquisa e Extensdo, bem como seus respmsserao definidos através de
Portaria propria.

Capitulo IlI
Das prioridades de uso

Art. 3° Os Laboratorios de Ensino, Pesquisa e B#rdo IFRS — Campus
Sertdo sao destinados prioritariamente para:

| — Aulas praticas regulares das disciplinas dasasutécnicos de nivel médio,

superiores e pos-graduagao;

I — Atividades de Pesquisa e Extensdo, desde queprojetos estejam

institucionalizados e com prévio agendamento pamabzacédo das atividades

nos laboratorios.

Il — Monitorias, desde que autorizadas pelo psdesia disciplina e agendadas
previamente.

Capitulo IV
Das atribuicdes e responsabilidades do Presidente €olegiado dos laboratorios
Art. 4°, Sao atribuicdes do presidente do colegiado
| — Promover reunides periddicas do colegiado paopor politicas de uso e
otimizag&o dos laboratorios;
Il — Planejar o treinamento técnico para as equipsdaboratorios;
[l — Promover interagdes multidisciplinares ndsdeatorios;
IV — Requerer a instalagdo de equipamentos e adaégquzara o cumprimento
das normas de seguranca vigentes;
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V — Promover reunides do Colegiado para planejamseaimestral e/ou anual

das aquisicOes de materiais permanentes e de consum

Capitulo V
Das atribuicdes e responsabilidades do responsaw@tnico do laboratorio
Art. 5°. Sdo atribui¢cbes e responsabilidades dworesavel técnico do
laboratorio:
| — Garantir o registro, catalogo e conferéncia dusgeriais de consumo e
permanente, responsabilizando-se assim pelo pationod laboratorio;
Il — Promover o adequado relacionamento entre aérios dos laboratérios;
[l — Elaborar relatorio anual das atividades, gl@solicitado, e encaminha-lo
ao Colegiado;
IV — Zelar pela manutencao e organizacéo do labooat
V — Aprovar os servicos de manutengao dos equiptsen
VI — Tomar as medidas necessarias a reparacdo ostitsicdo dos
equipamentos defeituosos e reposicdo de materiais;
VIl — Solicitar a compra e reposicdo de materiasmmanentes e de consumo
destinados as aulas praticas e atividades de yotina
VIII — Acompanhar todas as etapas de aquisicaoasriais permanentes e de
consumo solicitados;
IX — Observar as normas de seguranca e conformiciameos requisitos legais
de cada laboratorio;
X — Solicitar ao presidente do Colegiado, os retpssie seguranga necessarios

para adequacédo dos laboratérios.

Capitulo VI

Das atribuicdes e responsabilidades dos técnicosldboratorios
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Art. 6°. Sado atribuicbes e responsabilidades d@oresavel técnico de
laboratorio:
| — Corresponsabilizar-se pela guarda, manutenc@onservacao geral dos
laboratorios, dos equipamentos e de todo o mateelss utilizados, zelando
pelo seu bom uso;
Il — Supervisionar as atividades realizadas norkbao;
[Il — Orientar os usuarios quanto ao uso do laldoi@e normas de seguranca;
IV — Agendar os horarios de utilizacéo do laborator
V — Nao permitir a saida (transferéncia de patrimotde qualquer equipamento,
insumo ou reagente dos laboratorios sem a aprov@esponsavel técnico do
laboratorio;
VI — Comunicar ao responsavel técnico do laboratqualquer irregularidade
ocorrida neste, bem como necessidade de conseguiEmento;
VII — Testar periodicamente os equipamentos deraega dos laboratorios
(chuveiro, lava-olhos, etc.), segundo as normasetpiranca adquiridas em
treinamentos oferecidos ao pessoal técnico ded#dros;
VIII — Preparar, conservar, desinfetar e descangteriais e substancias;
IX — Manter o laboratério trancado, quando estwesvazio;
X — N&o permitir a presenca de pessoas estranilgataboratorios, salvo com
autorizacao do responsavel técnico do laboratério;
XI — Nao permitir a presenca de alunos no laboi@&®m prévia autorizacdo do
técnico responsavel;
XII — Auxiliar os professores durante as aulas ipagt colaborando para o
perfeito desenvolvimento dos trabalhos;
XIll — Manter registro diario das atividades, w#cdo de materiais,

equipamentos, reagentes e ocorréncias.

Capitulo VII
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Das atribuicOes e responsabilidades dos professomss disciplinas

Art. 7°. S&o atribuicdes e responsabilidades dofegsores das disciplinas que
utilizaréo os Laboratorios:

| — Entregar para o técnico responsavel ou téatéctaboratorio o programa de
aulas a ser realizado durante o semestre, no paa®é 15 dias do inicio das
aulas do semestre, ou sempre que houver alterdedewarios;
Il — Entregar ao técnico de laboratdrio, com ardéneia minima de 7 dias, as
necessidades para a aula pratica prevista, listaadequipamentos, materiais,
reagentes e procedimentos prévios;
Il — Verificar, juntamente com o técnico e/ou g&haio, todas as condi¢bes
necessérias para o desenvolvimento das atividaéesgs no laboratorio;
IV — Assegurar-se de que os alunos que irdo utibzdaboratérios tenham sido
previamente instruidos nas boas praticas de labmatseguindo orientacdes
especificas de cada laboratdrio;
V — Orientar os alunos a manter o laboratorio exemr ao terminarem as

atividades.

Capitulo VI

Das atribuicdes e responsabilidades dos orientad@&ele pesquisa e extensao
Art. 8°. S&o atribuicdes e responsabilidades destadores de pesquisa e extensao:
| — Solicitar o agendamento do laboratério e resete equipamentos para a
realizacdo das atividades de pesquisa, ao técaitabdratorio;
Il — Providenciar a aquisicdo de materiais de comsunecessarios para a realizacéo
da pesquisa;

[l — Acompanhar todas as etapas de aquisicao @teri@is permanentes e de

consumo solicitados;

IV — Orientar os alunos quanto as boas praticasaleratério e normas de

seguranca;
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V — Acompanhar ou designar um responsavel paranialrealizacdo de

procedimentos, quando solicitado pelo responséeeido do laboratorio.

Capitulo IX
Secao |
Das normas de seguranca

Art. 9°. Este artigo tem por finalidade delinedoama de conduta e atitudes de
todas as pessoas, servidores e alunos, que fraquerd laboratérios, de forma a
minimizar os riscos das atividades efetuadas eteamsndanos ao patrimonio, de acordo
com 0s seguintes subitens:

| — Os laboratorios terdo suas normas especifieastitizacdo, seguranca e

condutas a serem seguidas, de acordo com as digida cada laboratorio;

Il — Os laboratérios deverao ser utilizados, exchrsente, com atividades para

o qual foram designados;

Il — E proibido fumar nos laboratérios e almoxadbs;

IV — E proibida a ingestéo de qualquer alimentdebida nas dependéncias dos

laboratdrios e almoxarifados;

V — E proibido o uso de medicamentos e a aplicad@ocosméticos nas

dependéncias dos laboratorios e almoxarifados;

VI — E proibido o manuseio de lentes de contato dapendéncias dos

laboratdrios e almoxarifados;

VIl — E proibida a utilizagdo de qualquer equipatoegletronico, que nido faca

parte das atividades desenvolvidas no laboratorio;

VIII — Ao encerrar as atividades, verificar se rfacam esquecidos aparelhos

ligados e reagentes ou residuos em condi¢desate ris

IX — Evitar trabalhar sozinho no laboratério apdsooario de funcionamento do

Campus. No caso de necessidade, comunicar o Deyaautia de Infraestrutura a

permanéncia no Laboratorio;
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X — Em casos de mal-estar entrar em contato insditte com o ambulatorio
(enfermaria) do Campus;
XI — Em caso de acidente grave, ndo remover a aitlagar para o Corpo de
Bombeiros (193);
XII — Comunicar qualquer acidente, por menor gyea,s& responsavel pelo
laboratorio;
XIII — Evitar trabalhar com roupas e/ou acessogos possam colocar em risco
a seguranca;
XIV — Toda atividade que envolver certo grau deiqudosidade exigira
obrigatoriamente a utilizacdo de EPIs e EPCs (equgmtos de protecéo
individual e coletiva) adequados;

XV — Os EPIs séo de uso restrito as dependéncakaboratorios.

Secéao Il
Quanto aos equipamentos

Art. 10. Antes de utilizar qualquer equipamentoedse verificar se a tenséo

disponibilizada € compativel com a requerida petpspamentos.

Art. 11. Informar-se com o responsavel técnicoémmico de laboratorio sobre o

funcionamento dos equipamentos, antes de opera-los.

Art. 12. Os reparos, a limpeza, os ajustes e @&@@&pde equipamentos somente

poderdo ser executados por pessoas autorizadasy esequipamentos desligados,

salvo se o funcionamento for indispensavel a salzegao.

Secao Il
Quanto a conduta

Art. 13. E proibido falar alto e usar linguagemdequada ou desrespeitosa com

colegas, professores, técnicos.
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Art. 14. Os alunos em aula pratica s6 deverdodessd ao laboratério com a
presenca do professor responsavel; o professdéeneo deverdo permanecer com 0S

alunos durante todo o periodo de desenvolvimerg@tizidades.

Art. 15. O professor, e/ou a equipe técnica doridoo tem total autonomia
para advertir e/ou solicitar a saida, quando nédessdo usuario que nao estiver
seguindo estritamente as normas de utilizacdo ifgezdou especificas de cada
laboratorio).

Art. 16. Ao término das atividades, os usuariosed®y deixar o laboratério
organizado.

Art. 17. Todo o material deve ser mantido no melastado de conservacao
possivel.

Capitulo X
Armazenamento e descarte de produtos quimicos e lpaza de vidrarias
Art. 18. Este capitulo tem por finalidade delingmocedimentos béasicos de

armazenamento e descarte de produtos quimicoseeiamnos laboratorios.

§ 1° — S&o procedimentos de armazenamento:

a) Seguir as instrucdes da literatura e do laboratéespecifico para
armazenamento de substancias quimicas;

b) Manter um inventario atualizado dos produtos quisestocados, respeitando o
prazo de validade.

c) Identificar toda e qualquer solucdo ou reagentesioque;

d) E proibido o acesso de pessoas externas a equipebd@torio ao local de
armazenamento dos reagentes, bem como sua maéipulac
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Alunos, bolsistas, estagiarios e outros devem dtamsa equipe técnica do
laboratério para obter informacdes sobre a estocatgereagentes e solucgdes;
Evitar armazenar reagentes em lugares altos didi altesso;
N&o estocar liquidos volateis em locais que recdbegm
Transportar em carrinhos apropriados os cilindeogabkes a serem utilizados;
Cilindros com as valvulas emperradas ou defeitudsesrao ser devolvidos ao
fornecedor;

Nunca armazenar vidrarias no mesmo local dos réegien

§ 2° — S&o procedimentos de descarte:

Acondicionar em recipientes separados, o lixo comosnvidros quebrados e
outros materiais pérfuro-cortantes;

Os residuos de solventes deverdo ser colocadogascon$ apropriados para
descarte, devidamente rotulados;

Os residuos aquosos acidos ou basicos deverdoestéalizados antes do
descarte;

Seguir as instru¢bes da literatura e do laboratéspecifico para descartar
substancias quimicas, agentes biolégicos, radmatresiduos e o lixo comum.

8 3° — S&o procedimentos de limpeza de vidraria:

As vidrarias deverdo ser lavadas imediatamente apdso, ndo podendo ser
reutilizado antes da lavagem;

Observar quais vidrarias podem ou nao ir parawdaptra secagem por calor;
O responsavel pela lavagem devera utilizar luvabateacha ou de plastico
(PVC ou neoprene) para protecdo quanto a possiveiss ou protecado contra
dermatites relacionadas ao contato com os difeseatgentes;

Utilizar para limpeza de vidrarias detergente reatuma escova apropriada;
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e) Enxaguar completamente com agua e verificar a @aoia de quebra no filme

d’agua, repetindo o tratamento se necessario.

Capitulo XI
Da vigéncia
Art. 19. As normas regulamentadas por este docunmverdo ser revistas pelo
Colegiado dos Laboratorios a partir de 12 mesesideaprovacdo ou quando solicitado

por 50% mais um dos seus membros.

Paragrafo unico. As alteracdes propostas s6 se@damentadas a partir da
aprovacao do Colegiado com maioria simples e devezé encaminhadas ao Conselho

de Campus para homologacéao.

Art. 20. Esta Resolucao entra em vigor nesta, dat@gadas as disposi¢coes em

contréario.
Sertdo, RS, 09 de setembro de 2013.

Registre-se,
Publique-se.

Lenir Antonio Hannecker
Presidente do Conselho de Campus
IFRS — Campus Sertéo
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