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INSTRUCAO NORMATIVA IFRS/CAMPUS SERTAO N° 001, DE 17 DE JUNHO DE
2019.

Regulamenta os procedimentos, prazos e organizacdo do curriculo
Lattes dos docentes no ambito dos cursos do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus
Sertéo.

O Departamento de Desenvolvimento Institucional (DDI) do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS) — Campus Sertdo, no

uso de suas atribui¢des legais, normatiza:

DA FINALIDADE

Art. 1 Este documento visa orientar os professores do IFRS — Campus Sertdo quanto
a organizacao do curriculo, cadastrado na Plataforma Lattes, e das pastas individuais
com os documentos comprobatdrios para o0s processos de reconhecimento e
renovacdo de reconhecimento de cursos, de acordo com 0s requisitos legais e
normativos do MEC e os indicadores do Instrumento de Avaliagdo de Cursos de

Graduacéao presencial e a distancia.

DA RESPONSABILIDADE DOCENTE E CAPACITACAO PARA ORGANIZACAO
DO CURRICULO LATTES

Art. 2 O docente € o responsavel por atualizar o curriculo na Plataforma Lattes e
organizar a sua pasta com as copias dos documentos comprobatérios do curriculo
lattes.

Art. 3 A Diretoria de Ensino (DE) em parceria com o Departamento de
Desenvolvimento Institucional e as coordenag¢des dos cursos superiores ofertara

anualmente uma oficina de capacitacdo para organizacéo do curriculo Lattes.
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Paragrafo Unico: Quando for instaurado o processo de reconhecimento ou renovacao
de reconhecimento do curso sera realizada edicdo extra da oficina de capacitacao.

DOS PROCEDIMENTOS E DOS PRAZOS

Art. 4 Ao ter o processo de reconhecimento ou renovacdo de reconhecimento
instaurado, os docentes serdo informados pela coordenacdo do curso para
atualizacdo dos curriculos na Plataforma Lattes e registro em planilha especifica
compartilhada pelo coordenador do curso, Anexo | desta IN, a qual sera adequada

conforme as exigéncias da comissao.

Art. 5 O docente deve entregar a pasta com as coépias dos documentos
comprobatérios do curriculo Lattes na sala da coordenacéo do curso dez dias Uteis

anteriores a visita in loco da comisséo de avaliacdo designada pelo MEC.

Paragrafo unico: Os documentos comprobatérios devem estar organizados de acordo
com o disposto no Anexo Il desta IN e/ou com orientacdes especificas do DDI, DE e

coordenacao do curso.

Art. 6 Até dez dias Uteis apds o término da visita in loco os docentes poderéo retirar
as pastas individuais, disponiveis na sala da coordenacéo do curso.

Paragrafo Unico: As pastas no retiradas no prazo estabelecido serdo enviadas para

reciclagem.

DA ORGANIZACAO DAS PASTAS DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DO
CURRICULO LATTES DOS DOCENTES

Art. 7 As pastas com os documentos comprobatérios do curriculo Lattes devem ser

organizados considerando os seguintes titulos: Dados de identificacdo pessoal;
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Titulagdo académica; Vinculo institucional/cadastral do servidor/a com o IFRS;
Experiéncias profissionais, ndo-docentes, anteriores ao ingresso no IFRS; Experiéncia
na educacao basica e no ensino superior; Titulacdo académica e producéo cientifica,
cultural, artistica ou tecnoldgica, de acordo com o periodo estabelecido no instrumento

de avaliagdo em vigor.

Paragrafo Unico: os documentos descritos neste artigo podem ser alterados conforme
a exigéncia da comissao avaliadora do curso a ser avaliado. Nestes casos os docentes

serao informados com antecedéncia.

Art. 8 A descricdo dos documentos minimos de cada titulo mencionado no artigo

anterior estdo no Anexo Il desta IN.

DA EXTINCAO DOS DOCUMENTOS DO CURRICULO LATTES ARQUIVADOS
NA DIRETORIA DE ENSINO

Art. 9 Fica estabelecido que a contar da data da publicacdo desta IN, os docentes
terdo o prazo maximo de 30 (trinta) dias para retirar as pastas com as copias dos
documentos comprobatorios curriculos lattes arquivados na Diretoria de Ensino.

Paragrafo Unico: Apds o prazo estabelecido no caput deste artigo os documentos

serdo encaminhados para reciclagem.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 Os casos omissos serao deliberados pela Departamento de Desenvolvimento

Institucional.

Art. 11 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.



Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Sertéao

Sertdo/RS, 17 de junho de 2019.

Odair José Spenthof
Diretor Geral do IFRS — Campus Sertao
Portaria 319/2016
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ANEXO |
Quadro 1: Modelo de planilha
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ANEXO Il
Quadro 2: Descricdo dos documentos minimos por titulos por pasta docente
Titulos Documentos
Dados de identificagdo | e Carteira de Identidade (RG);

pessoal

Cadastro de pessoa fisica (CPF);
Comprovante de residéncia.

Titulagdo académica

Copia do Diploma de Graduacéo (frente e verso);
Cépia do Certificado de Especializacao (frente e verso);
Copia do Diploma de Mestrado (frente e verso);

Copia do Diploma de Doutorado (frente e verso);

Cépia do Diploma de pés-doutorado (frente e verso);

Diplomas obtidos no exterior devem estar revalidados
nacionalmente;

Participacdo em grupo de estudos e pesquisa pelo
docente.

Vinculo
institucional/cadastral do
servidor/a com o IFRS

Vinculo institucional/cadastral do servidor/a com o IFRS
(declaracdo emitida pela Coordenadoria de Gestdo de
Pessoas (CGP) do IFRS/Campus Sertéo;

Portaria de nomeacao no IFRS;

Cépia do contrato (para docentes substitutos);

Coépia das portarias de designacao (comissdes, grupos de
trabalho, cargos com FG ou CD);

Experiéncias profissionais,
nao-docentes, anteriores
ao ingresso no IFRS

Cépia da CTPS: pagina da foto, da identificacdo e dos
contratos de trabalho; cépia de documento que indigque o
Regime de trabalho;

Cépia de documento que indique o vinculo empregaticio
(efetivo estatutario, celetista substituto);

Cépia do documento que indique tempo de experiéncia
nao-académica e/ou administrativa (atividades néao-
docentes na area de formagéo).

Experiéncia na educacgéo
bésica e no ensino superior

Apresentacdo de documento que comprove: o tempo de
experiéncia académica (atividades docentes no Magistério
superior e na Educacao Béasica e Tecnoldgica).

Para fins de comprovacdo da experiéncia docente
realizada no IFRS — Campus Sertdo o docente devera
solicitar a Diretoria de Ensino, atentando-se para o fluxo e
procedimento estabelecido pelo setor, uma declaracéo
contendo os semestres letivos, 0os cursos de atuacao,
componentes curriculares ministrados e cargas horarias.
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Producéo cientifica, | Orientacdes gerais:

cultural, artistica ou| a) Orienta-se que o docente apresente cdpia dos artigos e

tecnologica, de acordo livros, bem como a lista contendo os links dos

com o] periodo documentos eletronicos de tais publicagbes, referente ao

estabelecido no docente.

instrumento de avaliacdo [ b) Recomenda-se uma atencdo especial para os

em vigor[1]. conteudos da producéo cientifica declarada no Sistema
e-MEC, ou seja, o registro da planilha preenchida
previamente pelo docente.

Documentos:

e Artigos publicados em periédicos cientificos na area;

e Artigos publicados em periddicos cientificos em outras

areas;

Livros ou capitulos de livros publicados na area,;

Livros ou capitulos de livros publicados em outras areas;

Trabalhos publicados em anais (completos);

Trabalhos publicados em anais (resumos);

Traducdo de livros, capitulos de livros ou artigos

publicados;

Propriedade intelectual depositada;

Propriedade intelectual registrada;

e Producdes técnicas, artisticas e culturais (projetos de
pesquisa, de extens&o, AVALIACAO AD HOC, etc.);

e Producdo didatico-pedagogica relevante, publicada ou
nao (apostilas editadas, cd gravados, e outros materiais
didaticos que séo do dominio do professor);

e Textos em jornais de noticias da imprensa local.

[1] Entende-se por producéo cientifica, cultural, artistica ou tecnoldgica o resultado do processo de
criacdo do conhecimento através do ensino, da pesquisa e da extensao, explicitado e registrado em
um suporte. Por meio da produgdo o conhecimento de dentro da instituicdo chega até a
comunidade/sociedade e contribui para o desenvolvimento das diferentes areas, abrindo novos
espacos de atuagdo, visibilidade e socializagao dos resultados. A producéo sera realizada por meio da
publicacdo de livros, encaminhamento de artigos para revistas e periédicos especializados,
apresentacao de trabalhos em eventos, publicacdo de artigos, noticias na imprensa local, avaliacdo ad
hoc e outras atividades de produ¢éo, conforme Anexo Il desta IN. Fonte: FERREIRA, Aurélio Fernando;
SILVA, Valéria Bastos da. PRODUCAO CIENTIFICA: Conceitos, iniciativas e fatores complicadores.
Disponivel em: <http://www.periodicos.ufam.edu.br/enebd2011/article/view/45>. Acesso em:
20/03/2019.
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